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UENF / CCT / LENEP / PRH20-ANP / (CTPETRO - PETROBRAS)






PRH-ANP: Programa de Recursos Humanos da ANP Para o Setor de Petróleo e Gás

PFRH: Programa Petrobras de Formação de Recursos Humanos

PRH20-ANP: Programa de Engenharia de Exploração e Produção de Petróleo

Solicitação ao PRH20-ANP: Pagamento de Diárias

Macaé-RJ, DD de mmmm de 20YY.
De: Nome do solicitante – Professor/Bolsista de Doutorado/Bolsista de Mestrado/Bolsista de IC

CC: ... cópia para... (quando envolver LENEP/GRAD/POSGRAD)

Para: André Duarte Bueno – Coordenador do PRH20-ANP
Pedido

Prezado coordenador, venho pelo presente solicitar pagamento de diárias para (e.g. participação em evento, realização de visita à empresa, etc.), em Cidade-UF-País, no período de DD/MM/20YY a DD/MM/20YY.
Justificativa
	Justificar o pedido considerando os aspectos do programa, a relevância do pedido para o programa e para sua formação.

Impacto positivo para atividades de ensino/pesquisa/extensão.

Impacto positivo na formação dos alunos/professores/pesquisadores do programa.

Relação com a área de E&P.

Para facilitar a aprovação, pode-se adicionar entre aspas trechos do manual do usuário, indicando a aderência do pedido com o manual do usuário do PRH-ANP.

Por exigência do tribunal de contas, a justificativa precisa ser detalhada.


Dados do solicitante

	Nome completo:
Nome completo do solicitante

	e-mail LENEP:
login@lenep.uenf.br
	e-mail externo (ex: google/gmail):
login@domínio
	Telefone celular:
(XX) XXXX-XXXX

	CPF:
XXX.XXX.XXX-XX
	Profissão/Cargo/Função na UENF:
Professor, Bolsista de Doutorado, etc.
	Matrícula:
XXXXXX

	Endereço:
Rua, número e complemento
	Bairro:
Nome do bairro

	Cidade-UF:
Cidade-UF
	CEP:
XXXXX-XXX
	Telefone:
(XX) XXXX-XXXX

	Banco:
Nome e/ou número do banco
	Agência:
XXXX-X
	Conta Corrente:
XXXXXX-X


Solicitação de diárias
	Cidade e estado de destino:
	Cidade-UF

	Data e horário de saída:
	DD/MM/20YY as HH:MM hs

	Data e horário do retorno:
	DD/MM/20YY as HH:MM hs

	Descrição:

Assinale os itens ao lado.
	(    ) Entre 50 e 100 km de distância da sede

(    ) Acima de 100 km de distância da sede

(    ) Menos de 200.000 habitantes

(    ) Mais de 200.000 habitantes

	Quantidade ( 
XXX ). Alimentação e pousada.
	Valor R$ quantidade x valor da diária (tabela em anexo)

	Quantidade ( 
XXX ). Alimentação.
	Valor R$ quantidade x valor da diária (tabela em anexo)

	Adicional de embarque/desembarque. Justificativa:
Justificar o pedido...
	Valor R$ valor da diária (tabela em anexo)

	Adicional de deslocamento com táxi. Adicional de que trata o art. 8. Justificativa:
Justificar o pedido...
	Valor R$ valor da diária (tabela em anexo)

	Subtotal de diárias:
	Valor R$ soma dos valores acima

	Nota: Diárias nacionais, anexar autorização do chefe do LENEP. Diárias internacionais, anexar publicação no diário oficial do estado (sem os anexos os pedidos não podem ser encaminhados).


________________________________________
Nome do solicitante

ANEXOS
Quando for enviar sua solicitação esta parte NÃO PRECISA SER ENVIADA, é só apagar esta parte do arquivo

(vamos economizar papel)
Diárias – Solicitação de diárias nacionais

A solicitação de diárias nacionais deve obedecer a tabela de diárias do governo federal, Tabela I (Anexo I ao decreto nº 5.992, de 19 de dezembro de 2006). Os valores a serem utilizados por professores e alunos são os assinalados com texto em vermelho. No caso de haver despesas com adicional de embarque/desembarque, pode-se adicionar no pedido de diárias o valor de R$ 45,00, conforme 
Tabela II. No caso de haver necessidade de transporte com táxi, pode-se adicionar no pedido de diárias o valor de R$ 95,00, conforme Tabela II. Em ambos os casos justificar detalhadamente.
Tabela I – Valores da indenização de diárias aos servidores públicos federais no país.
	Classificação do Cargo/Emprego/Função
	Deslocamentos para Brasília/Manaus/Rio de Janeiro
	Deslocamentos para Belo Horizonte/ Fortaleza/Porto Alegre/Recife/ Salvador/São Paulo
	Deslocamentos para outras capitais de Estados
	Demais deslocamentos

	A) Ministro de Estado
	581,00
	551,95
	520,00
	458,99

	B) Cargos de Natureza Especial
	406,70
	386,37
	364,00
	321,29

	C) DAS-6; CD-1; FDS-1 e FDJ-1 do BACEN
	321,10
	304,20
	287,30
	253,50

	D) DAS-5, DAS-4, DAS-3; CD-2, CD-3, CD-4; FDE-1, FDE-2; FDT-1; FCA-1, FCA-2, FCA-3; FCT1, FCT2; FCT3, GTS1; GTS2; GTS3
	267,90
	253,80
	239,70
	211,50

	E) DAS-2, DAS-1; FCT4, FCT5, FCT6, FCT7; cargos de nível superior e FCINSS
	224,20
	212,40
	200,60
	177,00

	F) FG-1, FG-2, FG-3; GR; FST-1, FST-2, FST-3 do BACEN; FDO-1, FCA-4, FCA-5 do BACEN; FCT8, FCT9, FCT10, FCT11, FCT12, FCT13, FCT14, FCT15; cargos de nível intermediário e auxiliar
	224,20
	212,40
	200,60
	177,00


Tabela II – Valores da indenização de que trata o art. 16 da Lei no 8.216, de 1991, e do adicional de embarque e desembarque (Anexo II ao decreto nº 5.992, de 19 de dezembro de 2006).
	ESPÉCIE
	VALOR (R$)

	Indenização de que trata o art. 16 da Lei no 8.216, de 1991, alterado pelo art. 15 da Lei n 8.270 de 1991
	45,00

	Adicional de que trata o art. 8
	95,00


Diárias – Solicitação de diárias Internacionais

Tabela IIIA – Valores de diárias no exterior em dólares (Redação dada pelo decreto nº 6.576, de 2008).
	Grupos/Países
	Classe I
	Classe II
	Classe III
	Classe IV
	Classe V

	A
	Afeganistão, Armênia, Bangladesh, Belarus, Benin, Bolívia, Burkina-Fasso, Butão, Chile, Comores, República Popular Democrática da Coréia, Costa Rica, El Salvador, Equador, Eslovênia, Filipinas, Gâmbia, Guiana, Guiné Bissau, Guiné, Honduras, Indonésia, Irã, Iraque, Laos, Líbano, Malásia, Maldivas, Marrocos, Mongólia, Myanmar, Namíbia, Nauru, Nepal, Nicarágua, Panamá, Paraguai, Rep. Centro Africana, República Togolesa, Salomão, Samoa, Serra Leoa, Síria, Somália, Sri Lanka, Suriname, Tadjiquistão, Tailândia, Timor Leste, Tonga, Tunísia, Turcomenistão, Turquia, Tuvalu, Vietnã, Zimbábue.
	220
	200
	
	180
	

	B
	África do Sul, Albânia, Andorra, Argélia, Argentina, Austrália, Belize, Bósnia-Herzegóvina, Burundi, Cabo Verde, Camarões, Camboja, Catar, Chade, China, Chipre, Colômbia, Dominica, Egito, Eritréia, Estônia, Etiópia, Gana, Geórgia, Guiné- Equatorial, Haiti, Hungria, Iêmen, Ilhas Marshall, Índia, Kiribati, Lesoto, Líbia, Macedônia, Madagascar, Malauí, Micronésia, Moçambique, Moldávia, Níger, Nigéria, Nova Zelândia, Palau, Papua Nova Guiné, Paquistão, Peru, Polônia, Quênia, República Dominicana, República Eslovaca, Romênia, Ruanda, São Tomé e Príncipe, Senegal, Sudão, Tanzânia, Uruguai, Uzbequistão, Venezuela.
	300
	280
	
	260
	

	C
	Antígua e Barbuda, Arábia Saudita, Azerbaidjão, Bahamas, Bareine, Botsuana, Brunei Darussalam, Bulgária, Canadá, Cingapura, Congo, Costa do Marfim, Cuba, Djibuti, Emirados Árabes, Fiji, Gabão, Guatemala, Jamaica, Jordânia, Letônia, Libéria, Lituânia, Mali, Malta, Maurício, Mauritânia, México, República Democrática do Congo, República Tcheca, Rússia, San Marino, Santa Lúcia, São Cristovão e Névis, São Vicente e Granadinas, Taiwan, Trinidad e Tobago, Ucrânia, Uganda, Zâmbia.
	350
	330
	
	310
	

	D
	Alemanha, Angola, Áustria, Barbados, Bélgica, Cazaquistão, Coréia do Sul, Croácia, Dinamarca, Espanha, Estados Unidos da América, Finlândia, França, Granada, Grécia, Hong Kong, Irlanda, Islândia, Israel, Itália, Japão, Kuaite, Liechtenstein, Luxemburgo, Mônaco, Montenegro, Noruega, Omã, Países Baixos, Portugal, Reino Unido, República Quirguiz, Seicheles, Sérvia, Suazilândia, Suécia, Suíça, Vanuatu.
	460
	420
	
	370
	


Tabela IIIB – Classes.
	CLASSE
	CARGO, FUNÇÃO, EMPREGO, POSTO OU GRADUAÇÃO

	I
	A – Reitor

	II
	A – Diretor, Pró-Reitor

	IV
	A – Demais Servidores


�Pedidos previamente aprovados serão automaticamente executados (não requerem nova autorização do comitê gestor).


Pedidos não previstos na programação anual requerem aprovação do comitê gestor, o que implica em aguardar reunião do comitê gestor e disponibilidade de recursos.


Em todos os casos, os pedidos devem ser encaminhados com antecedência mínima de 60 dias (exigência da diretoria de projetos, tendo em vista os trâmites burocráticos).


Recebida a solicitação, a secretária do programa elabora CI que é assinada pelo coordenador e encaminhada para diretoria de projetos.


A diretoria de projetos verifica a pertinência do pedido (aderência as exigências da ANP/Petrobras - manuais dos programas), e então encaminha aos demais órgãos internos da UENF para execução (ex: GCOM).


Os solicitantes devem pedir a secretária do programa o número da CI, de forma a poderem acompanhar sua execução.


O pedido poderá ser atendido com recursos do PRH20-ANP/CTPETRO ou PRH20-ANP/Petrobras.


�Remover esta linha se não envolver cópia para  LENEP/GRAD/POSGRAD.


�Preencher com dados completos, pois a ausência de dados pode atrasar ou inviabilizar os pedidos.


Incluir e-mail do LENEP e e-mail externo (pessoal). Incluir celular.


No caso de dúvidas ou problemas, a diretoria de projetos ou setor de compras, patrimônio poderá entrar em contato diretamente com o solicitante.


�Informar o número de dias que vai ficar fora. O número de dias é calculado  fazendo-se a diferença entre as datas e horários acima.


Exemplo:


3 = três dias inteiros fora.


3,5 = três dias e meio fora.


�Preencher este item somente se for apenas alimentação, ou seja, não vai pousar no local.


�Digite aqui seu nome e, depois de imprimir, coloque sua assinatura.
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Arquivo PRH20-ANP-03-SolicitacaoDiarias-Modelo-3-2013. Encaminhar cópia impressa, devidamente assinada, e cópia eletrônica, arquivo doc, para a secretária do PRH20 (a cópia impressa assinada será digitalizada). Anexar todos os documentos e comprovantes necessários.
Rod. Amaral Peixoto, km 163 – Av. Brennand, S/Nº – Imboassica – Macaé/RJ – CEP: 27.925-310
Tel.: (22) 2765-6577 PRH20, 2796-9700 LENEP – Fax: (22) 2796- 9734

Home Page: http://www.lenep.uenf.br
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