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APRESENTACAO

O trabalho cientifico implica em analise, reflexdo critica, sintese e aprofundamento de idéias
a partir da colocagao de um problema. O trabalho cientifico exige, para a sua apresentacao
ao meio académico, uma forma adequada e estruturada de acordo com as normas técnicas
comuns aos varios tipos de trabalhos bibliograficos: monografias, dissertagdes, teses,
artigos e livros.

A necessidade de padronizagdo das publicagdes académico-cientificas apresentadas ao
Programa de Pés-graduagdo em Produgdo Animal da UENF, deu origem a elaboracao deste
manual que tem por finalidade facilitar aos alunos o acesso as normas técnicas para a
apresentacao e a formatagdo dos trabalhos académicos, utilizando exemplos praticos das
variadas formas de registros bibliograficos.

Este manual baseia-se nas normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas - ABNT,
mais precisamente, NBR 6023:2002 Informacdo e documentacdo: referéncias —
elaboracdo; NBR 10520:2002 Informacdo e Documentacgao: citacbes em documentos —
apresentacao; NBR 14724:2005 Informacdo e documentagao: trabalhos académicos -
apresentagdo; NBR 15287: 2005 Informagdo e documentagdo: projeto de pesquisa -
apresentacgao.
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1 DEFINIGOES

As definicdes a seguir foram retiradas da NBR 14724:2005 Informagdo e documentagao:
trabalhos académicos — apresentagcédo e da NBR 15287: 2005 Informagao e documentagao:
projeto de pesquisa — apresentacao.

1.1 Abreviatura: representacdo de uma palavra por meio de alguma(s) de suas silabas
ou letras.

1.2 Anexo: texto ou documento nio elaborado pelo autor, que serve de fundamentagao,
comprovacao e ilustracao.

1.3 Apéndice: texto ou documento elaborado pelo autor, a fim de complementar sua
argumentacdo, sem prejuizo da unidade nuclear do trabalho.

1.4 Autor: pessoa fisica responsavel pela criagdo do conteudo intelectual ou artistico de
um documento.

1.5 Capa: protecdo externa do trabalho sobre a qual se imprimem as informagdes
indispensaveis a sua identificagao.

1.6 Citagao: mencgao, no texto, de uma informacao extraida de outra fonte.

1.7 Dedicatoéria(s): Folha onde o autor presta homenagem ou dedica seu trabalho.

1.8 Dissertagdo: documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou
exposicao de um estudo cientifico retrospectivo, de tema unico e bem delimitado em
sua extensao, com o objetivo de reunir, analisar e interpretar informagdes. Deve
evidenciar o conhecimento de literatura existente sobre o assunto e a capacidade de
sistematizagdo do candidato. E feito sob a coordenagdo de um orientador (doutor),
visando a obtencao do titulo de mestre.

1.9 Elementos pés-textuais: elementos que complementam o trabalho.

1.10 Elementos pré-textuais: elementos que antecedem o texto com informagdes que
ajudam na identificagéo e utilizagdo do trabalho.

1.11  Elementos textuais: parte do trabalho em que é exposta a matéria.
1.12 Entidade: instituicdo, sociedade, pessoa juridica estabelecida para fins especificos.

1.13 Epigrafe: folha onde o autor apresenta uma citagdo, seguida de indicagdo de
autoria, relacionada com a matéria tratada no corpo do trabalho.

1.14 Errata: lista das folhas e linhas em que ocorrem erros, seguidas das devidas
correcdes. Apresenta-se e quase sempre em papel avulso ou encartado, acrescido
ao trabalho depois de impresso.

1.15 Folha de aprovagao: Folha que contém os elementos essenciais a aprovagao do
trabalho.

1.16 Folha de rosto: folha que contém os elementos essenciais a identificacdo do
trabalho.
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1.17

1.18

1.19

1.20

1.21

1.22

1.23

1.24

1.25

1.26

1.27

1.28

1.29

1.30

Glossario: relacao de palavras ou expressoes técnicas de uso restrito ou de sentido
obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas das respectivas defini¢des.

llustragao: desenho, gravura, imagem que acompanha um texto.

indice: lista de palavras ou frases, ordenadas segundo determinado critério, que
localiza e remete para as informagdes contidas no texto.

Lombada: parte da capa do trabalho que redne as margens internas das folhas,
sejam elas costuradas, grampeadas, coladas ou mantidas juntas de outra maneira.

Projeto: descricdo da estrutura de um empreendimento a ser realizado.

Projeto de pesquisa: compreende uma das fases da pesquisa. E a descricdo da
sua estrutura.

Referéncias: conjunto padronizado de elementos descritivos retirados de um
documento, que permite sua identificagao individual.

Resumo em lingua estrangeira: versdo do resumo para idioma de divulgacao
internacional.

Resumo na lingua vernacula: apresentagao concisa dos pontos relevantes de um
texto, fornecendo uma visdo rapida e clara do conteudo e das conclusdes do
trabalho.

Sigla: Reunido das letras iniciais dos vocabulos fundamentais de uma denominacéao
ou titulo.

Simbolo: sinal que substitui 0 nome de uma coisa ou de uma acgao.

Sumario: enumeracgao das principais divisdes, se¢des e outras partes do trabalho,
na mesma ordem e grafia em que a matéria nele se sucede.

Tabela: elemento demonstrativo de sintese que constitui unidade auténoma.

Tese: documento que representa o resultado de um trabalho experimental ou
exposicdo de um estudo cientifico de tema uUnico e bem delimitado. Deve ser
elaborado com base em investigagdo original, constituindo-se em real contribuigdo
para a especialidade em questdo. E feito sob a coordenacdo de um orientador
(doutor) e visa a obtencao do titulo de doutor, ou similar.
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2 PROJETO DE PESQUISA
2.1 ESTRUTURA

A estrutura de um projeto de pesquisa compreende: elementos pré-textuais, elementos
textuais e elementos pods-textuais.

2.1.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais sdo apresentados conforme 2.1.1.1a 2.1.1.7.

2.1.1.1 Capa
Elemento opcional. Apresenta as informacdes transcritas na seguinte ordem:

a) nome da entidade para a qual deve ser submetido (no caso, Universidade Estadual
do Norte Fluminense Darcy Ribeiro);

b) nome do autor;
c) titulo;

d) subtitulo [se houver, deve ser evidenciada a sua subordinagéo ao titulo, precedido
de dois-pontos (:)];

e) local (cidade) da entidade, onde deve ser apresentado;

f) més e ano da apresentacgao.

21.1.2 Folha de rosto

Elemento obrigatério. Apresenta as informacgdes transcritas na seguinte ordem:
a) nome do autor;
b) titulo;

c) subtitulo [se houver, deve ser evidenciada a sua subordinagéo ao titulo, precedido
de dois-pontos (:)];

d) tipo de projeto de pesquisa e nome da entidade a que deve ser submetido;
e) local (cidade) da entidade onde deve ser apresentado;
f) més e ano da apresentacao.

2.11.3 Lista de ilustracdes

Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item
designado por seu nome especifico, acompanhado do respectivo numero da péagina.
Quando necessario, recomenda-se a elaboracgao de lista propria para cada tipo de ilustragéo
(desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas,
quadros, retratos e outros).

2114 Lista de tabelas

Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item
designado por seu nome especifico, acompanhado do respectivo numero da pagina.

10
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2.1.1.5 Lista de abreviaturas e siglas

Elemento opcional. Consiste na relacédo alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no
texto, seguidas das palavras ou expressdes correspondentes grafadas por extenso.
Recomenda-se a elaboragao de lista propria para cada tipo.

2.1.1.6 Lista de simbolos

Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com o devido
significado.

2117 Sumario
Elemento obrigatério, cujas partes sdo acompanhadas do(s) niumeros(s) da(s) folha(s).

Uma linha pontilhada deve ser usada para ligar o nome da sec¢ao a folha correspondente.

2.1.2 Elementos textuais

Os elementos textuais devem ser constituidos de uma parte introdutéria, na qual devem ser
expostos: o tema do projeto, o problema a ser abordado, a(s) hipétese(s), quando
couber(em), bem como o(s) objetivo(s) a ser(em) atingido(s) e a(s) justificativa(s). E
necessario que sejam indicados: o referencial teérico que o embasa, a metodologia a ser
utilizada, assim como 0s recursos e 0 cronograma necessarios a sua consecugao.

2.1.2 Elementos poés-textuais
Os elementos pos-textuais sao apresentados conforme 2.1.2.1 a 2.1.2.5.

21.21 Referéncias
Elemento obrigatério. Elaboradas conforme a ABNT NBR 6023.

2.1.2.2 Glossario

Elemento opcional. Elaborado em ordem alfabética.

2.1.2.3 Apéndice

Elemento opcional. O(s) apéndice(s) é(s&do) identificado(s) por letras mailsculas
consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos.

Excepcionalmente, utilizam-se letras maiusculas dobradas na identificacao dos apéndices,
quando esgotadas as letras do alfabeto.

21.24 Anexo

Elemento opcional. O(s) anexo(s) é(sao) identificado(s) por letras mailusculas consecutivas,
travessao e pelos respectivos titulos. Excepcionalmente, utilizam-se letras mailsculas
dobradas na identificacdo dos anexos, quando esgotadas as letras do alfabeto.

2.1.25 indice
Elemento opcional. Elaborado conforme a ABNT NBR 6034.
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2.2 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

A apresentacao de projetos de pesquisa deve ser conforme 2.2.1 a 2.2.10.

2.21 Formato

Os textos devem ser apresentados em papel branco, formato A4 (21 cm x 29,7 cm), com
gramatura minima de 75 g/m?, digitados ou datilografados no anverso das folhas, impressos
em cor preta, podendo utilizar outras cores somente para as ilustragdes.

O projeto grafico é de responsabilidade do autor do projeto de pesquisa.

Recomenda-se, para digitacdo, a utilizacdo de fonte tamanho 12 para todo o texto,
excetuando-se as citagdes de mais de trés linhas, notas de rodapé, paginagédo e legendas
das ilustragdes e das tabelas, que devem ser digitadas em tamanho menor e uniforme.

No caso de citagcbes de mais de trés linhas, deve-se observar, também, um recuo de 4 cm
da margem esquerda. Para textos datilografados, observa-se apenas o recuo.

222 Margem
As folhas devem apresentar margem esquerda e superior de 3 cm; direita e inferior de 2 cm.
3cm
3cm 2cm
2cm

223 Espacejamento

Todo o texto deve ser digitado ou datilografado com espaco 1,5, entrelinhas, excetuando-se
as citacdes de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das ilustracoes e
das tabelas, tipo de projeto de pesquisa e nome da entidade, que devem ser digitados ou
datilografados em espaco simples. As referéncias ao final do projeto devem ser separadas
entre si por dois espacgos simples.

Os titulos das subsecdes devem ser separados do texto que os precede ou que os sucede
por dois espacos 1,5.

Na folha de rosto, o tipo de projeto de pesquisa e o nome da entidade a que é submetido
devem ser alinhados do meio da mancha para a margem direita.

2.2.3.1 Notas de rodapé

As notas devem ser digitadas ou datilografadas dentro das margens, ficando separadas do
texto por um espaco simples e por filete de 3 cm, a partir da margem esquerda.

12
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2.2.3.2 Indicativos de secao

O indicativo de secao é alinhado na margem esquerda, precedendo o titulo, dele separado
por um espago.

2.2.3.3 Titulos sem indicativo numérico

Os titulos sem indicativo numérico - lista de ilustragbes, lista de abreviaturas e siglas, lista
de simbolos, sumario, referéncias, glossario, apéndice(s), anexo(s) e indice(s) — devem ser
centralizados.

224 Numeragao progressiva

Para evidenciar a sistematizacdo do conteudo do projeto, deve-se adotar a numeragao
progressiva para as secgOes do texto. Os titulos das se¢des primarias, por serem as
principais divisbes de um texto, devem iniciar em folha distinta.

1 SEGAO PRIMARIA

1.1 SECAO SECUNDARIA
1.1.1 Secao terciaria

1.1.11 Secao quaternaria

1.1.1.1.1 Secdo quinaria
a) b)

225 Paginacgao

Todas as folhas do projeto, a partir da folha de rosto, devem ser contadas sequencialmente,
mas ndo numeradas.

A numeragao é colocada, a partir da primeira folha da parte textual, em algarismos arabicos,
no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior, ficando o ultimo algarismo a 2
cm da borda direita da folha. No caso de o projeto ser constituido de mais de um volume,
deve ser mantida uma uUnica sequéncia de numeracao das folhas, do primeiro ao ultimo
volume. Havendo apéndice(s) e anexo(s), as suas folhas devem ser numeradas de maneira
continua e sua paginagao deve dar seguimento a do texto principal.

2.2.6 Citagoes

As citagcdes devem ser apresentadas conforme a ABNT NBR 10520.

2.2.7 Abreviaturas e siglas

Mencionada pela primeira vez no texto, a forma completa do nome precede a abreviatura ou
a sigla colocada entre parénteses.

Exemplos:
Associacgao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)

Imprensa Nacional (Impr. Nac.)

13
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2.2.8 Equacgoes e formulas

Para facilitar a leitura devem ser destacadas no texto e, se necessario, numeradas com
algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a direita. Na sequiéncia normal do texto, é
permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte seus elementos (expoentes, indices
€ outros).

Exemplos:
X2 + yz = 72
(®+y)/5=n

2.2.9 llustracoes

Qualquer que seja o seu tipo (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos,
mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos e outros), sua identificagdo aparece na
parte inferior, precedida da palavra designativa, seguida de seu numero de ordem de
ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, do respectivo titulo e/ou legenda explicativa
(de forma breve e clara dispensando consulta ao texto), e da fonte. A ilustragdo deve ser
inserida o mais proximo possivel do trecho a que se refere, conforme o projeto grafico.

2.2.10 Tabelas

As tabelas devem ser apresentadas conforme o IBGE.

14
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3 DISSERTAGAO / TESE
3.1 ESTRUTURA

A estrutura de tese ou de dissertacdo compreende: elementos pré-textuais, elementos
textuais e elementos pés-textuais, cuja disposicao € dada na tabela 1.

Tabela 1 — Disposig¢ao de elementos

Estrutura Elemento Secao
Capa (obrigatorio) 3.1.1.1
Lombada (opcional) 3.1.1.2
Folha de rosto (obrigatorio) 3.1.1.3
Errata (opcional) 3.1.1.4
Folha de aprovacao (obrigatério) 3.1.1.5
Dedicatéria (s) (opcional) 3.1.1.6
Agradecimento(s) (opcional) 3.1.1.7
Pré-textuais | Epigrafe (opcional) 3.1.1.8

Resumo na lingua vernacula (obrigatorio) 3.1.1.9
Resumo em lingua estrangeira (obrigatério) | 3.1.1.10

Lista de ilustragdes (opcional) 3.1.1.11
Lista de tabelas (opcional) 3.1.1.12
Lista de abreviaturas e siglas (opcional) 3.1.1.13
Lista de simbolos (opcional) 3.1.1.14
Sumario (obrigatério) 3.1.1.15
Introducéao 3.1.2.1
Textuais Desenvolvimento 3.1.2.2
Conclusao 3.1.2.3
Referéncias (obrigatorio) 3.1.3.1
Glossario (opcional) 3.1.3.2
Pos-textuais | Apéndice (s) (opcional) 3.1.3.3
Anexo(s) (opcional) 3.1.34
indice(s) (opcional) 3.1.3.5
3.1.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais sdo apresentados conforme 3.1.1.1 a 3.1.1.15.

3.1.1.1 Capa

Elemento obrigatério, em cartolina da cor cinza, com gramatura de 140 g/m?, plastificada,
onde as informacgdes sao transcritas na seguinte ordem:

15
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a) nome da instituicao (opcional), no caso, Universidade Estadual do Norte Fluminense
Darcy Ribeiro;

b) nome do autor;
c) titulo;

d) subtitulo [se houver, deve ser evidenciada a sua subordinacao ao titulo, precedido
de dois-pontos (:)];

e) numero de volumes (se houver mais de um, deve constar em cada capa a
especificacdo do respectivo volume);

f) local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado;

g) ano da apresentagao

URYEHSIDADE ESTAJUAL LO NORTE FLUMINENSE DARCY
RIBEIRO

JUAD DA S LA,

TiTLLO. SUBTITULD

Campos dos Goytecazes
07

3.1.1.2 Lombada
Elemento opcional, onde as informagdes devem ser impressas.

a) nome do autor, impresso longitudinalmente e legivel do alto para o pé da lombada.
Esta forma possibilita a leitura quando o trabalho esta no sentido horizontal, com a
face voltada para cima;

b) titulo do trabalho, impresso da mesma forma que o nome do autor (opcional);

c) elementos alfanuméricos de identificagao, por exemplo: v. 2.

3.1.1.3 Folha de rosto

Elemento obrigatorio, devendo estar conforme 3.1.1.1.1 e 3.1.1.1.2.
3.1.1.1.1 Anverso da folha de rosto

Os elementos devem figurar na seguinte ordem:
a) nome do autor: responsavel intelectual do trabalho;

b) titulo principal do trabalho: deve ser claro e preciso, identificando o seu contetido e
possibilitando a indexacao e recuperacao da informagao;

c) subtitulo: se houver, deve ser evidenciada a sua subordinagao ao titulo principal,
precedido de dois-pontos;

d) numero de volumes (se houver mais de um, deve constar em cada folha de rosto a
especificagdo do respectivo volume);

16
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e) natureza (tese, dissertacdo e outros) e objetivo (aprovacdo em disciplina, grau
pretendido e outros); nome da instituicdo a que é submetido; area de concentracgéo;

f) nome do orientador e, se houver, do co-orientador;
g) local (cidade) da instituicdo onde deve ser apresentado;

h) ano de depésito (da entrega).

JOAD DA SILVA

TiTULD: SUBTULD.

Dissertzcdo apresentada ao
Centro de  Ciéncias e
Tecnologias — Ajropecudias
da Universicade Estzdual do
Mate Fluminerse Dercy
Ribeiro, como requisito
parcial para o ebtengda do
grau de Mestre em Produg&o
Anirrial, i A de
Concenragdo de

ORIENTADOR Prof Jozé da Silva

Campos dos Foylacazes

2007

3.1.1.1.2 Verso da folha de rosto

Deve conter a ficha catalografica, preparada pela Biblioteca do CCTA, conforme o Codigo
de Catalogagao Anglo-Americano vigente.

3.1.14 Errata

Elemento opcional que deve ser inserido logo apdés a folha de rosto, constituido pela
referéncia do trabalho e pelo texto da errata e disposto da seguinte maneira:

ERRATA

Folha  Linha Onde se 18 Leia-se

17 8 publiacao publicag do

3.1.1.5 Folha de aprovagao

Elemento obrigatério, colocado logo apds a folha de rosto, constituido pelo nome do autor
do trabalho, titulo do trabalho e subtitulo (se houver), natureza, objetivo, nome da instituicdo
a que é submetido, area de concentracéo, data de aprovagao, nome, titulagéo e assinatura
dos componentes da banca examinadora e instituicbes a que pertencem. A data de

17
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aprovacao e assinaturas dos membros componentes da banca examinadora sé&o colocadas
apoés a aprovagéao do trabalho.

AUTOR

TITULO (SUBTITULO)

Dissettagdc  spresentada  ao
Centro de Cigncias e Tecnologias
Agropecudrias da  Universidade
Estadual do MNarte Fluminense
Darcy  Ribeiro, como  requisito
parcial para a obteng&o do grau de
Mestre em Produgio Animal, na
Area de Concentragdo de

Aprovada em 1 de abril de 2007

BANCA EXAMINADORA

Fraf. R (Dowtar, Nuincao Animal - UFRRY

Prof. ¥YYYYYVYYYY (Ph.D, Ciéncia Animal) — UFF

D WA (Doutar, Nutrigdo Animal, - EMERAPA

Prof {Doutor, Zootecnia) - UETTF
(Orientador)

3.1.1.6 Dedicatéria (s)

Elemento opcional, colocado apés a folha de aprovacao.

Aos meus pais,
cortado o Zarinho.

3.1.1.7 Agradecimento(s)

Elemento opcional, colocado apés a dedicatéria. E importante agradecer ao orientador, a
banca e a agéncia de fomento, se houver.

AGRADECIMENTQOS

A Universidadz Estadual do horte Fluminense Darcy
Ribeiro

Aos professoras ...

A
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3.1.1.8 Epigrafe

Elemento opcional, colocado apds os agradecimentos.

"Nao  sabendo gue era
impossivel, ele foi £ e fez"
(Jean Cocteaw, artista francés)

3.1.1.9 Resumo na lingua vernacula

Elemento obrigatério, constituido de uma seqiiéncia de frases concisas e objetivas e nao de
uma simples enumeragao de topicos, nao ultrapassando 500 palavras, seguido, logo abaixo,
das palavras representativas do conteudo do trabalho, isto é, palavras-chave e/ou
descritores.

3.1.1.10 Resumo em lingua estrangeira

Elemento obrigatério, com as mesmas caracteristicas do resumo em lingua vernacula,
digitado ou datilografado em folha separada (em inglés Abstract, em espanhol Resumen, em
francés Résumé, por exemplo). Deve ser seguido das palavras representativas do contetdo
do trabalho, isto &, palavras-chave e/ou descritores, na lingua.

3.1.1.11  Lista de ilustragoes

Elemento opcional, que deve ser elaborado de acordo com a ordem apresentada no texto,
com cada item designado por seu home especifico, acompanhado do respectivo nimero da
pagina. Quando necessario, recomenda-se a elaboracao de lista propria para cada tipo de
ilustracao (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas,
plantas, quadros, retratos e outros).

LISTA DE ILUSTRACOES

“Vista aérea parcial do prédio - 95
Entrada principal dos alunos 5]
BIbHOtECA . 1o

Salade aUla s [ . -]
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3.1.1.12 Lista de tabelas

Elemento opcional, elaborado de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item
designado por seu nome especifico, acompanhado do respectivo nimero da pagina.

3.1.1.13 Lista de abreviaturas e siglas

Elemento opcional, que consiste na relagao alfabética das abreviaturas e siglas utilizadas no
texto, seguidas das palavras ou expressdes correspondentes grafadas por extenso.
Recomenda-se a elaboragao de lista propria para cada tipo.

LISTADE 5IGLAS

ABNT — Associagao Brasileira de Normas Técnicas

ANPAD — Associagao Nacional dos Programas de Pas-
graduagao em Administragdo.

ANPEd — Associagdo Macional de Pos-graduacéo e
Pesquisa em Educacao

CF — Conselho Federal de Contahilidade

COPPEAD — Instituto de Pos-graduacdo e Pesouisa em
Administracao.

EMERJ - Escola de Magistratura do Estado do Rio de
Janeiro

HTML — Hypertext Markup Language

IBICT — Instituto Brasileiro de Informacan em Ciéncia e
Tecnologia

MADE — Mestrado em Administracén e Desenvolvimento
Empresarial.

OAB — Ordem dos Advogados do Brasil

3.1.1.14 Lista de simbolos

Elemento opcional, que deve ser elaborado de acordo com a ordem apresentada no texto,
com o devido significado.

LISTA DE SIMBOLOS

Alfa

2

Beta

® =

Copyright
Marca registrada
Nao fume

Omega

@ D @ B

Pare

i

£l

3.1.1.15 Sumario

Elemento obrigatério, cujas partes sao acompanhadas dé(s) respectivo(s) numero(s) da(s)
pagina(s). Havendo a mais de um volume, em cada um deve constar o sumario completo do
trabalho.
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SUMARID

1 INTRODUGEQ ... .o

2 INOVAGOES TECNOLOGICAS ]

7 NOWAS TFCNOD CRIAS 17

22 INTERNETHNTRAMET . oo e 14

3 CONSIDERAGSES FINAIS.. ...........coooois 20
REFERENCIAS ... oot v e vevnirineenn 2
BLOSSARID . ooocoic v v e 33
APENDICE .. . ooooooo oo e e e 25
ANEXOS
ANEXO A - Pagita da Inleriel.. e o 268
AMNERD 3 - Pagina da Producao Ariral 27

3.1.2 Elementos textuais

Constituidos de trés partes fundamentais: introdug¢ao, desenvolvimento e concluséo.

3.1.2.1 Introducéo

Parte inicial do texto, onde devem constar a delimitacdo do assunto tratado, objetivos da
pesquisa e outros elementos necessarios para situar o tema do trabalho.

3.1.2.2 Desenvolvimento

Parte principal do texto, que contém a exposigdo ordenada e pormenorizada do assunto.
Divide-se nas sec¢des e subsecdes, que variam em funcdo da abordagem do tema e do
método.

3.1.2.2.1 Revisao de literatura
3.1.2.2.2 Material e métodos

3.1.2.2.3 Resultados e discussao

3123 Conclusao

Parte final do texto, na qual se apresentam conclusdes correspondentes aos objetivos ou
hipéteses.

NOTA - E opcional apresentar os desdobramentos relativos & importancia, sintese, projecdo, repercussao,
encaminhamento e outros.

3.1.3 Elementos pés-textuais

Os elementos pds-textuais sao apresentados conforme 3.1.3.1 a 3.1.3.5.

3.1.3.1 Referéncias
Elemento obrigatério, elaborado conforme a ABNT NBR 6023.

3.1.3.2 Glossario

Elemento opcional, elaborado em ordem alfabética.
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3.1.3.3 Apéndice (s)

Elemento opcional. O(s) apéndice(s) é(s&do) identificado(s) por letras mailsculas
consecutivas, travessdo e pelos respectivos titulos. Excepcionalmente utilizam-se letras
maiusculas dobradas, na identificagcdo dos apéndices, quando esgotadas as 23 letras do
alfabeto.

Exemplo:

APENDICE A — Avaliagdo numérica de células inflamatérias totais aos quatro
dias de evolugéao

APENDICE B — Avaliacdo de células musculares presentes nas caudas em
regeneracgao

3.1.34 Anexo(s)

Elemento opcional. O(s) anexo(s) é(sao) identificado(s) por letras mailusculas consecutivas,
travessao e pelos respectivos titulos. Excepcionalmente utilizam-se letras mailsculas
dobradas, na identificacdo dos anexos, quando esgotadas as 23 letras do alfabeto.

Exemplo:

ANEXO A — Representagao grafica de contagem de células inflamatdrias
presentes nas caudas em regeneragao — Grupo de controle 1 (Temperatura...)

ANEXO B — Representagao grafica de contagem de células inflamatdrias
presentes nas caudas em regeneragao — Grupo de controle Il (Temperatura...)

3.1.3.5  indice(s)
Elemento opcional, elaborado conforme a ABNT NBR 6034.

3.2 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

A apresentacao de trabalhos académicos deve ser elaborada conforme 3.2.1 a 3.2.10.

3.21 Formato

Os textos devem ser apresentados em papel branco, formato A4 (21 cm x 29,7 cm), com
gramatura minima de 75 g/m? digitados ou datilografados no anverso das folhas, com
excegao da folha de rosto cujo verso deve conter a ficha catalografica, impressos em cor
preta, podendo utilizar outras cores somente para as ilustracées.

O projeto grafico é de responsabilidade do autor do trabalho.

Recomenda-se, para digitagdo, a utilizacdo de fonte tamanho 12 para todo o texto,
excetuando-se as citagdes de mais de trés linhas, notas de rodape, paginacao e legendas
das ilustragdes e das tabelas que devem ser digitadas em tamanho menor e uniforme.

No caso de citagdes de mais de trés linhas, deve-se observar também um recuo de 4 cm da
margem esquerda. Para textos datilografados, observa-se apenas o recuo.

3.2.2 Margem

As folhas devem apresentar margem esquerda e superior de 3 cm; direita e inferior de 2 cm.
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3.2.3 Espacejamento

Todo o texto deve ser digitado ou datilografado com espaco 1,5, excetuando-se as citagdes
de mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas das ilustragdes e das tabelas,
ficha catalografica, natureza do trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que é submetida e
area de concentragao, que devem ser digitados ou datilografados em espacgo simples. As
referéncias, ao final do trabalho, devem ser separadas entre si por dois espacos simples.

Os titulos das secbes devem comecar na parte superior da mancha e ser separados do
texto que os sucede por dois espacos 1,5, entrelinhas. Da mesma forma, os titulos das
subsecdes devem ser separados do texto que os precede e que os sucede por dois espagos
1,5.

Na folha de rosto e na folha de aprovacgao, a natureza do trabalho, o objetivo, o nome da
instituicdo a que é submetido e a area de concentracdo devem ser alinhados do meio da
mancha para a margem direita.

3.2.3.1 Notas de rodapé

As notas devem ser digitadas ou datilografadas dentro das margens, ficando separadas do
texto por um espacgo simples de entrelinhas e por filete de 3 cm, a partir da margem
esquerda.

3.2.3.2 Indicativos de secao

O indicativo numérico de uma secao precede seu titulo, alinhado a esquerda, separado por
um espaco de caractere.

3.2.3.3 Titulos sem indicativo numérico

Os titulos, sem indicativo numérico — errata, agradecimentos, lista de ilustragdes, lista de
abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario, referéncias, glossario,
apéndice(s), anexo(s) e indice(s) — devem ser centralizados.

3.2.34 Elementos sem titulo e sem indicativo numérico

Fazem parte desses elementos a folha de aprovacgao, a dedicatéria e a epigrafe.

3.24 Paginacao

Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, devem ser contadas
sequencialmente, mas ndo numeradas.
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A numeragao é colocada, a partir da primeira folha da parte textual, em algarismos arabicos,
no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda superior, ficando o ultimo algarismo a 2
cm da borda direita da folha. No caso de o trabalho ser constituido de mais de um volume,
deve ser mantida uma uUnica sequéncia de numeragao das folhas, do primeiro ao ultimo
volume. Havendo apéndice e anexo, as suas folhas devem ser numeradas de maneira
continua e sua paginagao deve dar seguimento a do texto principal.

INDICE 18
| ELEMENTOS POS-TEXTUAIS |
ANEXOS 17
APENDICE 16
GLOSSARIO 15 | ELEMENTOS TEXTUAIS
REFERENCIAS 14
CONCLUSAO 13
L] 12 Inicio da
numeragéo do
L INTRODUGAO 11 trabalho
ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
| SUMARIO
L LISTA DE ILUSTRAGOES
— ABSTRACT Paginas
Ap6s a introdugéo, todas contadas
as paginas sdo L RESUMO néo
numeradas até o fim do numeradas
trabalho. L EPIGRAFE
L— AGRADECIMENTOS
— DEDICATORIA
Primeira
L FOLHA DE APROVAGAO folha do
trabalho.
L— ERRATA
— FOLHA DE ROSTO
S UNIVERSIDADE ESTADUAL
DO NORTE FLUMINENSE
DARCY RIBEIRO
— Capa nao
AUTOR numerada e
— néo contada
TiTULO
— A
CAMPOS DOS GOYTACAZES
ANO
3.25 Numeragao progressiva

Para evidenciar a sistematizacdo do conteudo do trabalho, deve-se adotar a numeracao
progressiva para as segOes do texto. Os titulos das se¢des primarias, por serem as
principais divisbes de um texto, devem iniciar em folha distinta (ver 3.2.3.2). Destacam-se
gradativamente os titulos das seg¢des, utilizando-se os recursos de negrito, italico ou grifo e
redondo, caixa alta ou versal, e outro, no sumario e de forma idéntica, no texto.

1 SECAO PRIMARIA

1.1 SECAO SECUNDARIA
1.1.1 Secao terciaria

1.1.1.1 Sec¢ao quaternaria

1.1.1.1.1 Secao quinaria
a) b)

3.2.6 Citagoes

As citagcdes devem ser apresentadas conforme a ABNT NBR 10520.
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3.2.7 Siglas

Quando aparece pela primeira vez no texto, a forma completa do nome precede a sigla,
colocada entre parénteses.

Exemplo:

Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT).

3.2.8 Equacoes e formulas

Para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto e, se necessario, numeradas com
algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a direita. Na sequéncia normal do texto, é
permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte seus elementos (expoentes, indices
e outros).

Exemplos:
X2 + y2 = 72
(x> +y)/5=n

3.2.9 llustracoes

Qualquer que seja seu tipo (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas,
organogramas, plantas, quadros, retratos e outros) sua identificacdo aparece na parte
inferior, precedida da palavra designativa, seguida de seu nimero de ordem de ocorréncia
no texto, em algarismos arabicos, do respectivo titulo e/ou legenda explicativa de forma
breve e clara, dispensando consulta ao texto, e da fonte. A ilustracdo deve ser inserida o
mais préximo possivel do trecho a que se refere, conforme o projeto gréfico.

3.2.10 Tabelas

As tabelas apresentam informagdes tratadas estatisticamente, conforme IBGE (1993).
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4 APRESENTAGAO DE CITAGOES
4.1 DEFINICOES

4.1.1 citagdo: mencao de uma informagéo extraida de outra fonte.

4.1.2 citagdo de citagao: citacdo direta ou indireta de um texto em que n&o se teve
acesso ao original.

4.1.3 citagao direta: transcricdo textual de parte da obra do autor consultado.
4.1.4 citagao indireta: texto baseado na obra do autor consultado.

4.1.5 notas de referéncia: notas que indicam fontes consultadas ou remetem a outras
partes da obra onde o assunto foi abordado.

4.1.6 notas de rodapé: indicacdes, observagdes ou aditamentos ao texto feitos pelo autor,
tradutor ou editor, podendo também aparecer na margem esquerda ou direita da mancha
grafica..

4.1.7 notas explicativas: notas usadas para comentarios, esclarecimentos ou
explanacbdes, que nao possam ser incluidos no texto.

4.2 LOCALIZACAO
As citagcdes podem aparecer:
a) no texto;

b) em notas de rodapé.

4.3 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

Nas citagdes, as chamadas pelo sobrenome do autor, pela instituicao responsavel ou titulo
incluido na sentenca devem ser em letras mailsculas e minusculas e, quando estiverem
entre parénteses, devem ser em letras maiusculas. O uso do ponto final apés as citagbes
deve atender as regras gramaticais.

Exemplos:

A ironia seria assim uma forma implicita de heterogeneidade mostrada, conforme a
classificagcado proposta por Authier-Reiriz (1982).

“Apesar das aparéncias, a desconstrugdo do logocentrismo ndo € uma psicanalise
da filosofia [...]” (DERRIDA, 1967, p. 293).

4.3.1 Especificar no texto a(s) pagina(s), volume(s), tomo(s) ou secao(des) da fonte
consultada, nas citagdes diretas. Este(s) deve(m) seguir a data, separado(s) por virgula e
precedido(s) pelo termo, que o(s) caracteriza, de forma abreviada. Nas citacdes indiretas, a
indicacao da(s) pagina(s) consultada(s) é opcional.

Exemplos:
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A producao de litio comega em Searles Lake, Califérnia, em 1928 (MUMFORD,
1949, p. 513). Oliveira e Leonardo (1943, p. 146) dizem que a “[...] relacado da série
Sao0 Roque com os granitos porfirdides pequenos € muito clara.”

Meyer parte de uma passagem da crénica de “14 de maio”, de A Semana: “Houve
sol, e grande sol, naquele domingo de 1888, em que o Senado votou a lei, que a
regente sancionou [...]" (ASSIS, 1994, v. 3, p. 583).

4.3.2 As citagdes diretas, no texto, de até trés linhas, devem estar contidas entre
aspas duplas. As aspas simples s&o utilizadas para indicar citagdo no interior da citagao.

Exemplos:

Barbour (1971, p. 35) descreve: “O estudo da morfologia dos terrenos [...] ativos

[...]”
ou
“Nao se mova, faga de conta que esta morta,” (CLARAC; BONNIN, 1985, p. 72).

Segundo S& (1995, p. 27): “[...] por meio da mesma ‘arte de conversagao’ que
abrange tao extensa e significativa parte da nossa existéncia cotidiana [...]”

4.3.3 As citacdes diretas, no texto, com mais de trés linhas, devem ser destacadas
com recuo de 4 cm da margem esquerda, com letra menor que a do texto utilizado e sem as
aspas. No caso de documentos datilografados, deve-se observar apenas o recuo.

Exemplo:

A teleconferéncia permite ao individuo participar de um encontro nacional ou
regional sem a necessidade de deixar seu local de origem. Tipos comuns de
teleconferéncia incluem o uso da televisdo, telefone, e computador. Através de
audio-conferéncia, utilizando a companhia local de telefone, um sinal de audio pode
ser emitido em um saldo de qualquer dimensdo. (NICHOLS, 1993, p. 181).

434 Devem ser indicadas as supressoes, interpolagdes, comentarios, énfase ou
destaques, do seguinte modo:

a) supressoes: [...]
b) interpolagdes, acréscimos ou comentarios: [ ]

c) énfase ou destaque: grifo ou negrito ou italico.

4.3.5 Quando se tratar de dados obtidos por informagéao verbal (palestras, debates,
comunicagdes etc.), indicar, entre parénteses, a expressdo informagdo verbal,
mencionando-se os dados disponiveis, em nota de rodapé.

Exemplo:
No texto:

O novo medicamento estara disponivel até o final deste semestre (informagao
verbal)'.

No rodapé da pagina:

' Noticia fornecida por John A. Smith no Congresso Internacional de Engenharia Genética, em Londres, em
outubro de 2001.
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4.3.6 Na citacdo de trabalhos em fase de elaboracdo, deve ser mencionado o fato,
indicando-se os dados disponiveis, em nota de rodape.

Exemplo:
No texto:

Os poetas selecionados contribuiram para a consolidagao da poesia no Rio Grande
do Sul, séculos XIX e XX (em fase de elaboracéo)'.

No rodapé da pagina:

' Poetas rio-grandenses, de autoria de Elvo Clemente, a ser editado pela EDIPUCRS, 2002.

4.3.7 Para enfatizar trechos da citacdo, deve-se destaca-los indicando esta alteragao
com a expressao grifo nosso entre parénteses, apds a chamada da citagcao, ou grifo do
autor, caso o destaque ja faga parte da obra consultada.

Exemplos:

“[...] para que nao tenha lugar a producgao de degenerados, quer physicos quer
moraes, misérias, verdadeiras ameagas a sociedade.” (SOUTO, 1916, p. 46, grifo
NoOSS0).

“[...] b) desejo de criar uma literatura independente, diversa, de vez que,
aparecendo o classicismo como manifestagao de passado colonial [...]" (CANDIDO,
1993, v. 2, p. 12, grifo do autor).

4.3.8 Quando a citagéo incluir texto traduzido pelo autor, deve-se incluir, apdés a
chamada da citagéo, a expressao tradugédo nossa, entre parénteses.

Exemplo:

“Ao fazé-lo pode estar envolto em culpa, perversao, 6dio de si mesmo [..] pode
julgar-se pecador e identificar-se com seu pecado.” (RAHNER, 1962, v. 4, p. 463,
traducao nossa).

4.4 SISTEMA DE CHAMADA

As citagdes devem ser indicadas no texto por um sistema de chamada: numérico ou autor-
data.

441 Generalidades

Preferencialmente utilizamos o método autor-data, porém, qualquer que seja o método
adotado, deve ser seguido consistentemente ao longo de todo o trabalho, permitindo sua
correlacao na lista de referéncias ou em notas de rodapé.

4.4.1.1 Quando o(s) nome(s) do(s) autor(es), instituicao(des) responsavel(eis)
estiver(em) incluido(s) na sentencga, indica-se a data, entre parénteses, acrescida da(s)
pagina(s), se a citagao for direta.

Exemplos:
Em Teatro Aberto (1963) relata-se a emergéncia do teatro do absurdo.

Segundo Morais (1955, p. 32) assinala [...] a presenca de concregbes de bauxita
no Rio Cricon.”
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441.2 Quando houver coincidéncia de sobrenomes de autores, acrescentam-se as
iniciais de seus prenomes; se mesmo assim existir coincidéncia, colocam-se 0s prenomes
por extenso.

Exemplos:
(BARBOSA, C., 1958)
(BARBOSA, Cassio, 1965)
(BARBOSA, 0., 1959)
(BARBOSA. Celso, 1965)

4413 As citagbes de diversos documentos de um mesmo autor, publicados num
mesmo ano, sao distinguidas pelo acréscimo de letras minusculas, em ordem alfabética,
apos a data e sem espacejamento, conforme a lista de referéncias.

Exemplos:
De acordo com Reeside (1927a)
(REESIDE, 1927b)

4414 As citagdes indiretas de diversos documentos da mesma autoria, publicados em
anos diferentes e mencionados simultaneamente, tém as suas datas separadas por virgula.

Exemplos:
(DREYFUSS, 1989, 1991, 1995)
(CRUZ; CORREA; COSTA, 1998, 1999, 2000)

4415 As citagdes indiretas de diversos documentos de varios autores, mencionados
simultaneamente, devem ser separadas por ponto-e-virgula, em ordem alfabética.

Exemplos:

Ela polariza e encaminha, sob a forma de “demanda coletiva”, as necessidades de
todos (FONSECA, 1997; PAIVA, 1997; SILVA, 1997).

Diversos autores salientam a importancia do “acontecimento desencadeador” no
inicio de um processo de aprendizagem (CROSS, 1964; KNOX, 1986; MEZIROW,
1991).

442 Sistema numérico

Neste sistema, a indicagdo da fonte é feita por uma numeragao Unica e consecutiva, em
algarismos arabicos, remetendo a lista de referéncias ao final do trabalho, do capitulo ou da
parte, na mesma ordem que aparecem no texto. Ndo se inicia a numeragao das citagdes a
cada pagina.

4421 O sistema numérico nao deve ser utilizado quando ha nota de rodapé.

4422 A indicacdo da numeracéao pode ser feita entre parénteses, alinhada ao texto, ou
situada pouco acima da linha do texto em expoente a linha do mesmo, apés a pontuacgao
que fecha a citagao.

Exemplos:
Diz Rui Barbosa: “Tudo é viver, previvendo.” (15)

Diz Rui Barbosa: “Tudo & viver, previvendo.” '
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443 Sistema autor-data
Neste sistema, a indicagao da fonte é feita:

a) pelo sobrenome de cada autor ou pelo nome de cada entidade responsavel até o
primeiro sinal de pontuagado, seguido(s) da data de publicagdo do documento e da(s)
pagina(s) da citagdo, no caso de citacdo direta, separados por virgula e entre
parénteses;

Exemplos:
No texto:

A chamada “pandectistica havia sido a forma particular pela qual o direito romano
fora integrado no século XIX na Alemanha em particular.” (LOPES, 2000, p. 225).

Na lista de referéncias:

LOPES, José Reinaldo de Lima. O Direito na Histoéria. S0 Paulo: Max Limonad,
2000.

No texto:

Bobbio (1995, p. 30) com muita propriedade nos lembra, ao comentar esta
situacao, que os “juristas medievais justificaram formalmente a validade do direito
romano ponderando que este era o direito do Império Romano que tinha sido
reconstituido por Carlos Magno com o nome de Sacro Império Romano.”

Na lista de referéncias:

BOBBIO, Norberto. O positivismo juridico: licdes de Filosofia do Direito. Sao
Paulo: Icone, 1995.

No texto:

De fato, semelhante equacionamento do problema conteria o risco de se
considerar a literatura meramente como uma fonte a mais de conteudos ja
previamente disponiveis, em outros lugares, para a teologia (JOSSUA; METZ,
1976, p. 3).

Na lista de referéncias:

JOSSUA, Jean Pierre; METZ, Johann Baptist. Editorial: Teologia e Literatura.
Concilium, Petropolis, v. 115, n. 5, p. 2-5, 1976.

No texto:

Merriam e Caifarella (1991) observam que a localizagdo de recursos tem um papel
crucial no processo de aprendizagem autodirigida.

Na lista de referéncias:

MERRIAM, S.; CAFFARELLA, R. Learning in adulthood: a comprehensive guide.
San Francisco: Jossey-Bass, 1991.

No texto:

“Comunidade tem que poder ser intercambiada em qualquer circunstancia, sem
quaisquer restricoes estatais, pelas moedas dos outros Estados-membros.”
(COMISSAO DAS COMUNIDADES EUROPEIAS, 1992, p. 34).

Na lista de referéncias:

COMISSAO DAS COMUNIDADES EUROPEIAS. A unido européia. Luxemburgo:
Servico das Publicagdes Oficiais das Comunidades Européias, 1992.

No texto:
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O mecanismo proposto para viabilizar esta concepgdo € o chamado Contrato de
Gestao, que conduziria a captagao de recursos privadas como forma de reduzir os
investimentos publicos no ensino superior (BRASIL, 1995).

Na lista de referéncias:

BRASIL. Ministério da Administracido Federal e da Reforma do Estado. Plano
diretor da reforma do aparelho do Estado. Brasilia, DF, 1995.

b) pela primeira palavra do titulo seguida de reticéncias, no caso das obras sem
indicagcao de autoria ou responsabilidade, seguida da data de publicacdo do documento
e da(s) pagina(s) da citagdo, no caso de citagdo direta, separados por virgula e entre
parénteses;

Exemplo:
No texto:

“As IES implementardo mecanismos democraticos, legitimos e transparentes de
avaliagdo sistematica das suas atividades, levando em conta seus objetivos
institucionais e seus compromissos para com a sociedade.” (ANTEPROJETO
1987, p. 55).

Na lista de referéncias:

ANTEPROJETO de lei. Estudos e Debates, Brasilia, DE, n. 13, p. 51-60, jan.
1987.

c) se o titulo iniciar por artigo (definido ou indefinido), ou monossilabo, este deve ser
incluido na indicacao da fonte.

Exemplos:
No texto:

E eles disseram “globalizagdo”, e soubemos que era assim que chamavam a
ordem absurda em que dinheiro é a Unica patria a qual se serve e as fronteiras se
diluem, nao pela fraternidade, mas pelo sangramento que engorda poderosos sem
nacionalidade. (A FLOR..., 1995, p. 4).

Na lista de referéncias:
A FLOR Prometida. Folha de S. Paulo, Sao Paulo, p. 4, 2 abr. 1995.
No texto:

“‘Em Nova Londrina (PR), as criangas sao levadas as lavouras a partir dos 5 anos.”
(NOS CANAVIAIS..., 1995, p. 12).

Na lista de referéncias:

NOS CANAVIAIS, mutilacdo em vez de lazer e escola. O Globo, Rio de Janeiro,
I6jul. 1995. Os Pais, p.12.

4.5 NOTAS DE RODAPE

Deve-se utilizar o sistema autor-data para as citagdes no texto e o numérico para notas
explicativas. As notas de rodapé podem ser conforme 4.5.1 e 4.5.2 e devem ser alinhadas, a
partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de
forma a destacar o expoente e sem espaco entre elas e com fonte menor.

Exemplos:
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! Veja-se como exemplo desse tipo de abordagem o estudo de Netzer (1976).
2 Encontramos esse tipo de perspectiva na 22 parte do verbete referido na nota anterior, em grande parte do
estudo de Rahner (1962).

451 Notas de referéncia

A numeracdo das notas de referéncia é feita por algarismos arabicos, devendo ter
numeragao unica e consecutiva para cada capitulo ou parte. Nao se inicia a numeragao a
cada pagina.

4511 A primeira citacdo de uma obra, em nota de rodapé, deve ter sua referéncia
completa.

Exemplo:

No rodapé da pagina:

® FARIA, José Eduardo (Org.) Direitos humanos, direitos sociais e justiga. So Paulo: Malheiros, 1994.

451.2 As subseqiientes citacbes da mesma obra podem ser referenciadas de forma
abreviada, utilizando as seguintes expressoes, abreviadas quando for o caso:

a) [dem — mesmo autor — Id.;

Exemplo:

8 ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 1989, p. 9.
°1d., 2000, p.19.

b) Ibidem — na mesma obra — Ibid.;

Exemplo:

® DURKHEIM, 1925, p. 176.
* Ibid.,p.190.

c¢) Opus citatum, opere citato — obra citada — op. cit.;

Exemplo:

8 ADORNO, 1996, p. 38.
® GARLAND, 1990, p. 4243.
'® ADORNO, op. cit., p. 40.

d) Passim — aqui e ali, em diversas passagens — passim;

Exemplo:

® RIBEIRO, 1997, passim.

e) Loco citato — no lugar citado — loc. cit.;

Exemplo:
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“TOMASELLI; PORTER, 1992, p. 33-46.
*TOMASELLI; PORTER, loc. cit.

f) Confira, confronte — Cf.;

Exemplo:

% Cf. CALDEIRA, 1992.

g) Sequentia — seguinte ou que se segue — et seq.;

Exemplo:

" FOUCAULT, 1994, p. 17 et seq.

4513 A expressdo apud — citado por, conforme, segundo — pode, também, ser usada
no texto.
Exemplos:
No texto:
Segundo Silva (1983 apud ABREU, 1999, p. 3) diz ser [...]
“[...] o viés organicista da burocracia estatal e o antiliberalismo da cultura politica de
1937, preservado de modo encapugado na Carta de 1946.” (VIANNA, 1986, p. 172
apud SEGATTO, 1995, p. 214-215).
No modelo serial de Gough (1972 apud NARDI, 1993), o ato de ler envolve um
processamento serial que comega com uma fixacdo ocular sobre o texto,
prosseguindo da esquerda para a direita de forma linear.
No rodapé da pagina:
'EVANS, 1987 apud SAGE, 1992, p. 2-3.
4514 As expressbes constantes nas alineas a), b), c) e f) de 4.5.1.2 s6 podem ser

usadas na mesma pagina ou folha da citagao a que se referem.

4.6

NOTAS EXPLICATIVAS

A numeracao das notas explicativas é feita em algarismos arabicos, devendo ter numeracéao
unica e consecutiva para cada capitulo ou parte. Ndo se inicia a numeragao a cada pagina.

Exemplos:

No texto:

O comportamento liminar correspondente a adolescéncia vem se constituindo
numa das conquistas universais, como esta, por exemplo, expresso no Estatuto da
Crianca e do Adolescente.”

No rodapé da pagina:

' Se a tendéncia a universalizagdo das representacdes sobre a periodizacdo dos ciclos de vida desrespeita a
especificidade dos valores culturais de varios grupos, ela é condi¢céo para a constituicdo de adesdes e grupos de
pressao integrados & moralizagéo de tais formas de inser¢édo de criangas e de jovens.
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No texto:

Os pais estao sempre confrontados diante das duas alternativas: vinculagao
escolar ou vinculagdo profissional.*

No rodapé da pagina:

* Sobre essa opgao dramatica, ver também Morice (1996, p. 269-290).
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5.1

5.1.1

5.1.2

5.1.3

514

5.1.5

5.1.6

5.1.7

5.1.10

ELABORAGAO DE REFERENCIAS

DEFINICOES

autor(es): pessoa(s) fisica(s) responsavel(eis) pela criagcdo do conteudo intelectual
ou artistico de um documento.

autor(es) entidade(s): instituicao(des), organizacao(bes), empresa(s), comité(s),
comissao(des), evento(s), entre outros, responsavel(eis) por publicagdes em que nao
se distingue autoria pessoal.

capitulo, secao ou parte: divisdo de um documento, numerado ou nao.

documento: qualquer suporte que contenha informagéao registrada, formando uma
unidade, que possa servir para consulta, estudo ou prova. Inclui impressos,
manuscritos, registros audiovisuais, sonoros, magnéticos e eletrénicos, entre outros.

edicao: todos os exemplares produzidos a partir de um original ou matriz. Pertencem
a mesma edigdo de uma obra todas as suas impressdes, reimpressoes, tiragens etc.,
produzidas diretamente ou por outros métodos, sem modificagdes,
independentemente do periodo decorrido desde a primeira publicagao.

editora: casa publicadora, pessoa(s) ou instituicido responsavel pela producao
editorial. Conforme o suporte documental, outras denominacdes sao utilizadas:
produtora (para imagens em movimento), gravadora (para registros sonoros), entre
outras.

NOTA - Nao confundir com a designagao do editor. Utilizada para indicar o responsavel intelectual ou
cientifico que atua na reunido de artigos para uma revista, jornal etc, ou que coordena ou organiza a
preparagao de coletaneas.

monografia: item nao seriado, isto é, item completo, constituido de uma sé parte, ou
que se pretende completar em um numero preestabelecido de partes separadas.

publicagao periddica: publicacdo em qualquer tipo de suporte, editada em unidades
fisicas sucessivas, com designagdes numéricas e/ou cronoldgicas e destinada a ser
continuada indefinidamente.

NOTA - Nao confundir com “colecao” ou “série editorial’, que sdo recursos criados pelos editores ou
pelas instituicbes responsaveis, para reunir conjuntos especificos de obras que recebem o mesmo
tratamento grafico-editorial (formato, caracteristicas visuais e tipograficas, entre outras) e/ou que
mantém correspondéncia tematica entre si. Uma colecéo ou série editorial pode reunir monografias (por
exemplo: Colecdo Primeiros Passos, Série Nossos Classicos, Série Literatura Brasileira, Série
Relatérios) ou constituir publicacdo editada em partes, com objetivo de formar futuramente uma colegéo
completa (por exemplo: Série Século XX, Série Bom Apetite, entre outras).

referéncia: conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um
documento, que permite sua identificagao individual.

separata: publicacdo de parte de um trabalho (artigo de periédico, capitulo de livro,
colaboragdes em coleténeas, etc.), mantendo exatamente as mesmas caracteristicas
tipograficas e de formatagdo da obra original, que recebe uma capa, com as
respectivas informagbes que a vinculam ao todo, € a expressao “Separata de” em
evidéncia. As separatas sao utilizadas para distribuicdo pelo préprio autor da parte,
ou pelo editor.
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5.1.11 subtitulo: informagdes apresentadas em seguida ao titulo, visando esclarecé-lo ou
complementa-lo, de acordo com o conteudo do documento.

5.1.12 suplemento: documento que se adiciona a outro para amplia-lo ou aperfeicoa-lo,
sendo sua relacdo com aquele apenas editorial € n&o fisica, podendo ser editado
com periodicidade e/ou numeracgéao propria.

5.1.13 titulo: palavra, expressdo ou frase que designa o assunto ou o conteudo de um
documento.

5.2 ELEMENTOS DA REFERENCIA

A referéncia é constituida de elementos essenciais e, quando necessario, acrescida de
elementos complementares.

5.21 Elementos essenciais

Sao as informacgdes indispensaveis a identificagcao do documento. Os elementos essenciais
estao estritamente vinculados ao suporte documental e variam, portanto, conforme o tipo.

5.2.2 Elementos complementares

Sao as informacbes que, acrescentadas aos elementos essenciais, permitem melhor
caracterizar os documentos.

NOTA - Os elementos essenciais e complementares sao retirados do proprio documento. Quando isso nao for
possivel, utilizam-se outras fontes de informacgao, indicando-se os dados assim obtidos entre colchetes.

5.3 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO
As regras gerais de apresentacéo far-se-4o conforme 5.3.1 a 5.3.5.

5.3.1 Os elementos essenciais e complementares da referéncia devem ser apresentados
em sequéncia padronizada.

5.3.2 Para compor cada referéncia, deve-se obedecer a sequéncia dos elementos,
conforme apresentados nos modelos das secdes 5.4 € 5.5.

5.3.3 As referéncias sao alinhadas somente a margem esquerda do texto e de forma a
se identificar individualmente cada documento, em espaco simples e separadas entre si por
espaco duplo. Quando aparecerem em notas de rodapé, serdo alinhadas, a partir da
segunda linha da mesma referéncia, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma a
destacar o expoente e sem espaco entre elas.

5.3.4 A pontuagdo segue padroes internacionais e deve ser uniforme para todas as
referéncias.

5.3.5 O recurso tipografico (negrito, grifo ou italico) utilizado para destacar o elemento
titulo deve ser uniforme em todas as referéncias de um mesmo documento. Isto ndo se
aplica as obras sem indicagao de autoria, ou de responsabilidade, cujo elemento de entrada
€ o proprio titulo, ja destacado pelo uso de letras mailsculas na primeira palavra, com
exclusao de artigos (definidos e indefinidos) e palavras monossilabicas.
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5.3.6 As referéncias constantes em uma lista padronizada devem obedecer aos mesmos
principios. Ao optar pela utilizagdo de elementos complementares, estes devem ser
incluidos em todas as referéncias daquela lista.

5.3.7 Os casos omissos devem ser resolvidos utilizando-se o Cédigo de Catalogagao
Anglo-Americano vigente.

5.4 MODELOS DE REFERENCIAS

541 Monografia no todo

Inclui livro e/ou folheto (manual, guia, catalogo, enciclopédia, dicionario etc.) e trabalhos
académicos (teses, dissertacdes, entre outros).

5411 Os elementos essenciais sao: autor(es), titulo, edicao, local, editora e data de
publicacgéo.

Exemplo:
GOMES, L. G. F. F. Novela e sociedade no Brasil. Niter6i: EQUFF, 1998.

54.1.2 Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia
para melhor identificar o documento.

Exemplos:

GOMES, L. G. F. F. Novela e sociedade no Brasil. Niteréi: EQUFF, 1998.137 p.,
21 cm. (Colecao Antropologia e Ciéncia Politica, 15). Bibliografia: p. 131-132. ISBN
85-228-0268-8.

PERFIL da administragao publica paulista. 6. ed. Sao Paulo: FUNDAP, 1994. 317
p. Inclui indice. ISBN 85-7285-026-0.

IBICT. Manual de normas de editoragao do IBICT. 2. ed. Brasilia, DF, 1993. 41
p.

HOUAISS, Antonio (Ed.). Novo dicionario Folha Webster’s: inglés/portugués,

portugués/inglés. Co-editor Ismael Cardim. Sao Paulo: Folha da Manha, 1996.
Edicao exclusiva para o assinante da Folha de S. Paulo.

BRASIL: roteiros turisticos. Sdo Paulo: Folha da Manha, 1995. 319 p., il. (Roteiros
turisticos Fiat). Inclui mapa rodoviario.

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Coordenadoria de

Planejamento Ambiental. Estudo de impacto ambiental — EIA, Relatério de
impacto ambiental — RIMA: manual de orientagdo. Sdo Paulo, 1989. 48 p. (Série
Manuais).

MUSEU DA IMIGRACAO (S&o Paulo, SP). Museu da Imigragdo — Sao Paulo:
catalogo. Sao Paulo, 1997. 16 p.

INSTITUTO MOREIRA SALLES. Sao Paulo de Vincenzo Pastore: fotografias: de
26 de abril a 3 de agosto de 1997, Casa de Cultura de Pogos de Caldas, Pogos de
Caldas, MG. [S.I.], 1997. 1 folder. Apoio Ministério da Cultura: Lei Federal de
Incentivo a Cultura.
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542 Monografia no todo em meio eletrénico

Inclui os mesmos tipos indicados em 5.4.1, em meio eletrénico (disquetes, CD-ROM, online,
etc.).

54.2.1 As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para os documentos
monograficos no todo, acrescidas das informagdes relativas a descrigdo fisica do meio
eletrénico.

Exemplo:

KOOGAN, André; HOUAISS, Antonio (Ed.). Enciclopédia e dicionario digital 98.
Direcao geral de André Koogan Breikmam. Sao Paulo: Delta: Estadao, 1998. 5 CD-
ROM.

5422 Quando se tratar de obras consultadas online, também sado essenciais as
informacdes sobre o enderecgo eletrbnico, apresentado entre os sinais < >, precedido da
expressao Disponivel em: e a data de acesso ao documento, precedida da expressao
Acesso em:, opcionalmente acrescida dos dados referentes a hora, minutos e segundos.

NOTA — Nao se recomenda referenciar material eletrénico de curta duragéo nas redes.
Exemplo:

ALVES, Castro. Navio negreiro. [S.L]: Virtual Books, 2000. Disponivel em:
<http:/lwww.terra.corn.br/virtualbooks/freebooklport/Lport2/navionegreiro.htm>.
Acesso em: 10 jan. 2002, 16:30:30.

54.3 Parte de monografia

Inclui capitulo, volume, fragmento e outras partes de uma obra, com autor(es) e/ou titulo
proprios.

5.4.3.1 Os elementos essenciais sao: autor(es), titulo da parte, seguidos da expressao
“In:”, e da referéncia completa da monografia no todo. No final da referéncia, deve-se
informar a paginacao ou outra forma de individualizar a parte referenciada.

Exemplos:

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, O,
SCHMIDT, J. (Org.). Histéria dos jovens 2. Sao Paulo: Companhia das Letras,
1996. p. 7-16.

SANTOS, F. R. dos. A colonizagado da terra do Tucujus. In: . Histoéria do
Amapa, 1° grau. 2. ed. Macapa: Valcan, 1994. cap. 3.

54.3.2 Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia
para melhor identificar o documento.

Exemplos:

ROMANO, Giovanni. Imagens da juventude na era moderna. In: LEVI, O,
SCHMIDT, J. (Org.). Histéria dos jovens 2: a época contemporanea. Sao Paulo:
Companhia das Letras, 1996. p. 7-16.

SANTOS, F. R. dos. A colonizagao da terra do Tucujus. In: Histéria do
Amapa, 1° grau. 2. ed. Macapa: Valcan, 1994. cap. 3, p. 15-24.
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544 Parte de monografia em meio eletronico

As referéncias devem obedecer aos padrbes indicados para partes de monografias, de
acordo com 5.4.3, acrescidas das informacoes relativas a descricao fisica do meio eletrénico
(disquetes, CD-ROM, online etc.). Quando se tratar de obras consultadas online, proceder-
se-a conforme 5.4.2.2.

Exemplos:

MORFOLOGIA dos artrépodes. In: ENCICLOPEDIA multimidia dos seres vivos.
[S.1.]: Planeta DeAgostini, c1998. CD-ROM 9.

POLITICA. In: DICIONARIO da lingua portuguesa. Lisboa: Priberam Informatica,
1998. Disponivel em: <http://www.priberarn.pt/dIDLPO>. Acesso em: 8 mar. 1999.

SAO PAULO (Estado). Secretaria do Meio Ambiente. Tratados e organizagdes
ambientais em matéria de meio ambiente. In: Entendendo o meio
ambiente. Séao Paulo, 1999. V. 1. Disponivel em:
<http:f/www.bdt.org.br/smaientendendo/atual.htm>. Acesso em: 8 mar. 1999.

545 Publicagao periodica

Inclui a colecdo como um todo, fasciculo ou nimero de revista, numero de jornal, caderno
etc. na integra, e a matéria existente em um numero, volume ou fasciculo de periédico
(artigos cientificos de revistas, editoriais, matérias jornalisticas, secdes, reportagens etc.).

54.5.1 Publicagéo periddica como um todo
A referéncia de toda a colecdo de um titulo de periddico é utilizada em listas de referéncias
e catélogos de obras preparados por livreiros, bibliotecas ou editoras.
5.45.1.1 Os elementos essenciais sao: titulo, local de publicacao, editoradas de inicio e
de encerramento da publicacao, se houver.
Exemplo:

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939-
5.4.5.1.2 Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia
para melhor identificar o documento.
Exemplos:

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939-. Trimestral.
Absorveu Boletim Geogréfico, do IBGE. Indice acumulado, 1939-1983. ISSN 0034-
723X.

BOLETIM GEOGRAFICO. Rio de Janeiro: IBGE, 1943-1978. Trimestral. SAO
PAULO MEDICAL JOURNAL. Sao Paulo: Associacao Paulista de Medicina, 1941-.
Bimensal. ISSN 0035-0362.

5452 Partes de revista, boletim etc.
Inclui volume, fasciculo, niUmeros especiais e suplementos, entre outros, sem titulo proprio.
54.5.21 Os elementos essenciais sao: titulo da publicagao, local de publicacao, editora,

numeragao do ano e/ou volume, numeracéo do fasciculo, informagdes de periodos e datas
de sua publicagao.

Exemplo:
DINHEIRO. Sao Paulo: Ed. Trés, n. 148, 28 jun. 2000.
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5.4.5.2.2 Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia
para melhor identificar o documento.

Exemplo:

DINHEIRO: revista semanal de negocios. Sdo Paulo: Ed. Trés, n. 148, 28 jun.
2000. 98 p.

54.5.3 Artigo e/ou matéria de revista, boletim etc.

Incluem partes de publicagdes peridédicas (volumes, fasciculos, numeros especiais e
suplementos, com titulo préprio), comunicacbes, editorial, entrevistas, recensdes,
reportagens, resenhas e outros.

5.45.3.1 Os elementos essenciais sao: autor(es), titulo da parte, artigo ou matéria, titulo
da publicagdo, local de publicagdo, numeragao correspondente ao volume e/ou ano,
fasciculo ou numero, paginacéo inicial e final, quando se tratar de artigo ou matéria, data ou
intervalo de publicagao e particularidades que identificam a parte (se houver).

Exemplos:

AS 500 maiores empresas do Brasil. Conjuntura Econémica, Rio de Janeiro, v.
38, n. 9, set. 1984. Edigao especial.

MAO-DE-OBRA e previdéncia. Pesquisa Nacional por Amostra de Domicilios,
Rio de Janeiro; v. 7, 1983. Suplemento.

COSTA,V.R. A margem da lei. Em Pauta, Rio de Janeiro, n. 12, p. 131-148, 1998.

GURGEL, C. Reforma do Estado e segurancga publica. Politica e Administragao,
Rio de Janeiro, v. 3, n. 2, p. 15-21, set. 1997.

TOURINHO NETO, F. C. Dano ambiental. Consulex, Brasilia, DF, ano 1, n. 1, p.
18-23, fev. 1997.

MANSILLA, H. C. F. La controversia entre universalismo y particularismo en la
filosofia de la cultura. Revista Latinoamericana de Filosofia, Buenos Aires, v. 24,
n. 2, primavera 1998.

SEKEFF, Gisela. O emprego dos sonhos. Domingo, Rio de Janeiro, ano 26, n.
1344, p. 30-36, 3 fev. 2002.
5.4.5.3.2 Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia
para melhor identificar o documento.
Exemplo:

COSTA, V. R. A margem da lei: o Programa Comunidade Solidaria. Em Pauta:
revista da Faculdade de Servico Social da UERJ, Rio de
0. Janeiro, n. 12, p. 131-148, 1998.

5454 Artigo e/ou matéria de revista, boletim etc. em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para artigo e/ou matéria de revista,
boletim etc., de acordo com 5.4.5.3, acrescidas das informacdes relativas a descri¢ao fisica
do meio eletrénico (disquetes, CD-ROM, online etc.). Quando se tratar de obras consultadas
online, proceder-se-a conforme 5.4.2.2.

Exemplos:

VIEIRA, Cassio Leite; LOPES, Marcelo. A queda do cometa. Neo Interativa, Rio
de Janeiro, n. 2, inverno 1994. 1 CD-ROM.
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SILVA, M. M. L. Crimes da era digital. .Net, Rio de Janeiro, nov. 1998. Secao Ponto
de Vista. Disponivel em: <http://www.brazilnet.com.br/contexts/brasilrevistas.htm>.
Acesso em: 28 nov. 1998.

RIBEIRO, P. S. G. Adocéao a brasileira: uma analise séciojuridica. Dataveni@, Sao
Paulo, ano 3, n. 18, ago. 1998. Disponivel em:
<http://www.datavenia.inf.br/frame.artig.html>. Acesso em: 10 set. 1998.

WINDOWS 98: o melhor caminho para atualizacdo. PC World, Sdo Paulo, n. 75,
set. 1998. Disponivel em: <http://www.idg.com.br/abre.htm>. Acesso em: 10 set.
1998.

54.5.5 Artigo e/ou matéria de jornal

Inclui comunicacdes, editorial, entrevistas, recensdes, reportagens, resenhas e outros.

5.45.5.1 Os elementos essenciais sdo: autor(es) (se houver), titulo, titulo do jornal, local
de publicacdo, data de publicacdo, se¢ao, caderno ou parte do jornal e a paginacao
correspondente. Quando ndo houver secdo, caderno ou parte, a paginagao do artigo ou
matéria precede a data.

Exemplos:

COSTURA x P.U.R. Aldus, Sao Paulo, ano 1, n. 1, nov. 1997. Encarte técnico, p.
8.

NAVES, P. Lagos andinos dao banho de beleza. Folha de S. Paulo, Sdo Paulo, 28
jun. 1999. Folha Turismo, Caderno 8, p. 13.

LEAL, L. N. MP fiscaliza com autonomia total. Jornal do Brasil, Rio de Janeiro, p.
3, 25 abr. 1999.

5.4.5.5.2 Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia
para melhor identificar o documento.

Exemplo:

PAIVA, Anabela. Trincheira musical: musico da licdes de cidadania em forma de
samba para criangas e adolescentes. Jornal do Brasil, Rio de Janeiro, p. 2, 12
jan. 2002.

54.5.6 Artigo e/ou matéria de jornal em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para artigo e/ou matéria de jornal, de
acordo com 5.4.5.5, acrescidas das informagdes relativas a descricdo fisica do meio
eletrénico (disquetes, CD-ROM, online etc.). Quando se tratar de obras consultadas online,
proceder-se-a conforme 5.4.2.2.

Exemplos:
SILVA, Ives Gandra da. Pena de morte para o nascituro. O Estado de S. Paulo,
Sao Paulo, 19 set. 1998. Disponivel em:
<http://www.providafamilia.org/pena_morte_nascituro.htm>. Acesso em: 19 set.
1998.
KELLY, R. Electronic publishing at APS: its not just online journalism. APS News
Online, Los Angeles, Nov. 1996. Disponivel em:

<http://www.aps.org/apsnewsfl196/11965.html>. Acesso em: 25 nov. 1998.

ARRANJO tributario. Diario do Nordeste Online, Fortaleza, 27 nov. 1998.
Disponivel em: <http://www.diariodonordeste.com.br>. Acesso em: 28 nov. 1998.
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54.6 Evento como um todo

Inclui o conjunto dos documentos reunidos num produto final do préprio evento (atas, anais,
resultados, proceedings, entre outras denominagdes).

5.4.6.1 Elementos essenciais

Os elementos essenciais sao: nome do evento, numeragao (se houver), ano e local (cidade)
de realizagao. Em seguida, deve-se mencionar o titulo do documento (anais, atas, tépico
tematico etc.), seguido dos dados de local de publicagéo, editora e data da publicagao.

Exemplo:

IUFOST INTERNATIONAL SYMPOSIUM ON CHEMICAL CHANGES DURING
FODD PROCESSING, 1984, Valencia. Proceedings... Valencia: Instituto de
Agroquimica y Tecnologia de Alimentos, 1984.

54.6.2 Elementos complementares

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor
identificar o documento.

Exemplo:

REUNIAO ANUAL DA SOCIEDADE BRASILEIRA DE QUIMICA, 20.. 1997, Pocos
de Caldas. Quimica: academia, industria, sociedade:
livro de resumos. Sao0 Paulo: Sociedade Brasileira de Quimica, 1997.

54.6.3 Evento como um todo em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrbes indicados para evento como um todo, de
acordo com 5.4.6.1 e 5.4.6.2, acrescidas das informagdes relativas a descricdo fisica do
meio eletrénico (disquetes, CD-ROM, online etc.). Quando se tratar de obras consultadas
online, proceder-se-a conforme 5.4.2.2.

Exemplo:

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPe, 4., 1996, Recife. Anais
eletronicos... Recife: UFPe, 1996. Disponivel em:
<http://www.propesq.ufpe.br/anais/anais.htm>. Acesso em: 21 jan. 1997.

54.7 Trabalho apresentado em evento

Inclui trabalhos apresentados em evento (parte do evento).

5471 Elementos essenciais

Os elementos essenciais s&o: autor(es), titulo do trabalho apresentado, seguido da
expressao In:;, nome do evento, numeragao do evento (se houver), ano e local (cidade) de
realizacdo, titulo do documento (anais, atas, topico tematico etc.), local, editora, data de
publicacdo e péagina inicial e final da parte referenciada.

Exemplos:

BRAYNER, A. R. A; MED!EIROS, C. B. Incorporagdo do tempo em SGBD
orientado a objetos. In: SIMPOSIO BRASILEIRO DE BANCO DE DADOS, 9., 1994,
S&o Paulo. Anais... Sdo Paulo: USP, 1994. p. 16-29.

SOUZA, L. S.; BORGES, A. L.; REZENDE, J. O. Influéncia da corregcéo e do
preparo do solo sobre algumas propriedades quimicas do solo cultivado com
bananeiras. In: REUNIAO BRASILEIRA DE FERTILIDADE DO SOLO E
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NUTRICAO DE PLANTAS, 21., 1994, Petrolina. Anais... Petrolina: EMBRAPA,
CPATSA, 1994. p. 3-4.

54.7.2 Elementos complementares

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor
identificar o documento.

Exemplo:

MARTIN NETO, L.; BAYER, C.; MIELNICZUK, J. Alteragbes qualitativas da matéria
organica e os fatores determinantes da sua estabilidade num solo podzélico
vermelho-escuro em diferentes sistemas de manejo. In: CONGRESSO
BRASILEIRO DE CIENCIA DO SOLO, 26., 1997, Rio de Janeiro. Resumos... Rio
de Janeiro: Sociedade Brasileira de Ciéncia do Solo, 1997. p. 443, ref. 6-141.

54.7.3 Trabalho apresentado em evento em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrbes indicados para trabalhos apresentados em
evento, de acordo com 5.4.7.1 e 5.4.7.2, acrescidas das informacdes relativas a descricédo
fisica do meio eletrénico (disquetes, CD-ROM, online etc.). Quando se tratar de obras
consultadas online, proceder-se-a conforme 5.4.2.2.

Exemplos:

GUNCI—]O, M. R. A educacdo a disténci,a e a biblioteca universitaria. In:
SEMINARIO DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 10., 1998, Fortaleza. Anais...
Fortaleza: Tec Treina, 1998. 1 CD-ROM.

SILVA, R. N.; OLIVEIRA R. Os limites pedagdgicos do paradigma da qualidade
total na educacdo. In: CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPe, 4.,
1996, Recife. Anais eletrénicos... Recife: UFPe, 1996. Disponivel em: <http://ww.
propesq. ufpe.br/anais/anais/educ/ceO4.htm>. Acesso em: 21 jan. 1997.

SABROZA, P. C. Globalizacdo e saude: impacto nos perfis epidemiolégicos das
populagdes. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE EPIDEMIOLOGIA, 4., 1998, Rio
de Janeiro. Anais eletronicos... Rio de Janeiro: ABRASCO, 1998. Mesa-redonda.
Disponivel em: <http://www.abrasco.com.br/epirio98/>. Acesso em: 17 jan. 1999.

KRZYZANOWSKI, R. F. Valor agregado no mundo da informagdo: um meio de
criar novos espagos competitivos a partir da tecnologia da informagdo e melhor
satisfazer as necessidades dos clientes/usuarios. In: CONGRESSO REGIONAL DE
INFORMACAO EM CIENCIAS DA SAUDE, 3., 1996, Rio de Janeiro. Interligagdes
da tecnologia da informagao: um elo futuro. Disponivel em:
<http://www.bireme.br/cgi-
bin/crics3/texto?titulo=VALOR+AGREGADO+NO+MUNDO>. Acesso em: 26 jan.
1999.

54.8 Patente

Os elementos essenciais sdo: entidade responsavel e/ou autor, titulo, numero da patente e
datas (do periodo de registro).

Exemplo:

EMBRAPA. Unidade de Apoio, Pesquisa e Desenvolvimento de Instrumentacéo
Agropecuaria (Sao Carlos, SP). Paulo Estevdo Cruvinel. Medidor digital
multissensor de temperatura para solos. BR n. Pl 8903105-9, 26 jun. 1989. 30
maio 1995.

43



@, T UENF Normas para elaboragao de projeto e trabalho de conclusao de
Y Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy Ribeiro curso do Programa de Poés-graduacdao em Ciéncia Animal

549 Documento juridico

Inclui legislacao jurisprudéncia (decisdes judiciais) e doutrina (interpretacdo dos textos
legais).

5491 Legislacao

Compreende a Constituicdo, as emendas constitucionais e o0s textos legais
infraconstitucionais (lei complementar e ordinaria, medida proviséria, decreto em todas as
suas formas, resolugdo do Senado Federal) e normas emanadas das entidades publicas e
privadas (ato normativo, portaria, resolugdo, ordem de servigo, instrugdo normativa,
comunicado, aviso, circular, decisdo administrativa, entre outros).

5.4.9.1.1 Os elementos essenciais sdo: jurisdicdo (ou cabecalho da entidade, no caso
de se tratar de normas), titulo, numeragdo, data e dados da publicagdo. No caso de
Constituicbes e suas emendas, entre o0 nome da jurisdicdao e o titulo, acrescenta-se a
palavra Constitui¢cdo, seguida do ano de promulgagao, entre parénteses.

Exemplos:

SAO PAULO (Estado). Decreto n°. 42.822, de 20 de janeiro de 1998. Lex:
coletanea de legislagcao e jurisprudéncia, Sao Paulo, v. 62, n. 3, p. 217-220, 1998.

BRASIL. Medida provisoéria n°. 1.569-9, de 11 de dezembro de 1997. Diario Oficial
[da] Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF, 14 dez. 1997.
Secao 1, p. 29514.

BRASIL. Decreto-lei n°. 5.452, de 1 de maio de 1943. Lex: coletanea de legislagao:
edicao federal, Sdo Paulo, v. 7, 1943. Suplemento.

BRASIL. Cédigo civil. 46. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 1995.

BRASIL. Congresso. Senado. Resolugédo n°. 17, de 1991. Colegdo de Leis da
Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, v. 183, p. 1156-1157, maio/jun.
1991.

BRASIL. Constituicao (1988). Emenda constitucional n°. 9, de 9 de novembro de
1995. Lex: legislagdo federal e marginalia, Sdo Paulo, v. 59, p. 1966, out./dez.
1995.

5.4.9.1.2 Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia
para melhor identificar o documento.

Exemplos:

SAO PAULO (Estado). Decreto n°. 42.822, de 20 de janeiro de 1998. Dispde sobre
a desativacao de unidades administrativas de 6érgdos da administracéo direta e das
autarquias do Estado e da providéncias correlatas. Lex: coletdnea de legislacao e
jurisprudéncia, Sao Paulo, v. 62, n. 3, p. 217-220, 1998.

BRASIL. Medida provisoria n°. 1.569-9, de 11 de dezembro de 1997. Estabelece
multa em operagdes de importagéo, e da outras providéncias. Diario Oficial [da]
Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DE, 14 dez. 1997.
Secao 1, p. 29514.

BRASIL. Decreto-lei n°. 5.452, de 1 de maio de 1943. Aprova a consolidacido das
leis do trabalho. Lex: coletdnea de legislagéo: edicdo federal, Sdo Paulo, v. 7,
1943. Suplemento.

BRASIL. Coédigo civil. Organizacao dos textos, notas remissivas e indices por
Juarez de Oliveira. 46. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 1995.

BRASIL. Congresso. Senado, Resolugdo n°. 17, de 1991. Autoriza o desbloqueio
de Letras Financeiras do Tesouro do Estado do Rio Grande do Sul, através de
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revogacao do paragrafo 2°, do artigo 1° da Resolugao n°. 72, de 1990. Colec¢ao de
Leis da Republica Federativa do Brasil, Brasilia, DF, v. 183, p. 1156-1157,
maio/jun. 1991.

BRASIL. Constituicao (1988). Emenda constitucional n°. 9, de 9 de novembro de
1995. Da nova redacao ao art. 177 da Constituicdo Federal, alterando e inserindo
paragrafos. Lex: legislacdo federal e margindlia, Sdo Paulo, v. 59, p. 1966,
out./dez. 1995.

5492 Jurisprudéncia (decisoes judiciais)

Compreende sumulas, enunciados, acordaos, sentengas e demais decisodes judiciais.

5.4.9.21 Os elementos essenciais sdo: jurisdicdo e 6rgao judiciario competente, titulo
(natureza da decisdo ou ementa) e numero, partes envolvidas (se houver), relator, local,
data e dados da publicagio.

Exemplos:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Sumula n°. 14. In: . Sumulas. Sao
Paulo: Associagédo dos Advogados do Brasil, 1994. p. 16.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Habeas-corpus n°. 181.636-1, da 62 Camara
Civel do Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo. Brasilia, DF, 6 de dezembro
de 1994. Lex: jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais Federais, Sao Paulo, v.
10, n. 103, p. 236-240, mar. 1998.

BRASIL. Tribunal Regional Federal (5. Regido). Apelacdo civel n°. 42.441-PE
(94.05.01629-6). Apelante: Edilemos Mamede dos Santos e outros. Apelada:
Escola Técnica Federal de Pernambuco. Relator: Juiz Nereu Santos. Recife, 4 de
marg¢o de 1997. Lex: jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais Federais, Sao
Paulo, v. 10, n. 103, p. 558- 562, mar. 1998.

5.4.9.2.2 Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia
para melhor identificar o documento.

Exemplos:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Sumula n°. 14. Nao é admissivel por ato
administrativo restringir, em razdo de idade, inscricdo em concurso para cargo
publico. In: . Sumulas. Sao Paulo: Associagao dos Advogados do Brasil,
1994. p. 16.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Processual Penal. Habeas-corpus.
Constrangimento ilegal. Habeas-corpus n°. 181.636-1, da 6% Camara Civel do
Tribunal de Justica do Estado de Sao Paulo, Brasilia, DF, 6 de dezembro de 1994.
Lex: jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais Federais, Sdo Paulo, v. 10, n.
103, p. 236-240, mar. 1998.

BRASIL. Tribunal Regional Federal (5. Regido). Administrativo. Escola Técnica
Federal. Pagamento de diferencas referente a enquadramento de servidor
decorrente da implantagdo de Plano Unico de Classificagdo e Distribuicdo de
Cargos e Empregos, instituido pela Lei n°. 8.270/91. Predominéncia da lei sobre a
portaria. Apelacdo civel n° 42.441-PE (94.05.01629-6). Apelante: Edilemos
Mamede dos Santos e outros. Apelada: Escola Técnica Federal de Pernambuco.
Relator: Juiz Nereu Santos. Recife, 4 de margco de 1997. Lex: jurisprudéncia do
STJ e Tribunais Regionais Federais, Sdo Paulo, v. 10, n. 103, p. 558-562, mar.
1998.
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54.9.3 Doutrina

Inclui toda e qualquer discussao técnica sobre questdes legais (monografias, artigos de
periodicos, papers etc.). referenciada conforme o tipo de publicagao.

Exemplo:

BARROS, Raimundo Gomes de. Ministério Publico: sua legitimacao frente ao
Caodigo do Consumidor. Revista Trimestral de Jurisprudéncia dos Estados, Sao
Paulo, v. 19, n. 139, p. 63-72, ago. 1995.

5494 Documento juridico em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para documento juridico, de acordo
com 5.4.9.1 a 5.4.9.3, acrescidas das informagoes relativas a descricdo fisica do meio
eletrénico (disquetes, CD-ROM, online etc.). Quando se tratar de obras consultadas online,
proceder-se-a conforme 5.4.2.2.

Exemplos:

LEGISLACAO brasileira: normas juridicas federais, bibliografia brasileira de Direito.
7. ed. Brasilia, DF: Senado Federal, 1999. 1 CD-ROM. Inclui resumos
padronizados das normas juridicas editadas entre janeiro de 1946 e agosto de
1999, assim como textos integrais de diversas normas.

BRASIL. Regulamento dos beneficios da previdéncia social. In: SISLEX: Sistema
de Legislagdo, Jurisprudéncia e Pareceres da Previdéncia e Assisténcia Social.
[S1.]: DATAPREYV, 1999. 1 CD-ROM.

BRASIL. Lei n°. 9.887, de 7 de dezembro de 1999. Altera a legislacao tributaria
federal. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil. Brasilia, DF, 8 dez.

1999. Disponivel em:
<http://www.in.gov.br/mp_leis/leistexto.asp?ld=LEI%209887>. Acesso em: 22 dez.
1999.

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Sumula n°. 14. Nao é admissivel, por ato
administrativo, restringir, em razdo de idade, inscricdo em concurso para cargo
publico. Disponivel em: <http://www.truenetm.com.br/jurisnet/sumusSTF.html>.
Acesso em: 29 nov. 1998.

5.4.10 Imagem em movimento

Inclui filmes, videocassetes, DVD, entre outros.

54.10.1 Os elementos essenciais sao: titulo, diretor, produtor, local, produtora, data e
especificagdo do suporte em unidades fisicas.

Exemplo:

OS PERIGOS do uso de toxicos. Producdo de Jorge Ramos de
Andrade. S0 Paulo: CERAVI, 1983. 1 videocassete.

5.4.10.2 Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia
para melhor identificar o documento.

Exemplos:

OS PERIGOS do uso de toxicos. Producao de Jorge Ramos de Andrade.
Coordenacao de Maria lzabel Azevedo. Sao Paulo: CERAVI, 1983. 1 videocassete
(30 mm), VHS, son., color.
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CENTRAL do Brasil. Direcao: Walter Salles Junior. Produgao: Martire de Clermont-
Tonnerre e Arthur Cohn. Intérpretes: Fernanda Montenegro; Marilia Pera; Vinicius
de Oliveira; Sénia Lira; Othon Bastos; Matheus Nachtergaele e outros. Roteiro:
Marcos Bernstein, Jodo Emanuel Carneiro e Walter Salles Junior. [S.l.]: Le Studio
Canal; Riofilme; MACT Productions, 1998. 1 bobina cinematografica (106 mm),
son., color., 35 mm.

5411 Documento iconografico

Inclui pintura, gravura, ilustracao, fotografia, desenho técnico, diapositivo, diafilme, material
estereografico, transparéncia, cartaz entre outros.

54111 Elementos essenciais

Os elementos essenciais sdo: autor, titulo (quando ndo existir, deve-se atribuir uma
denominacgao ou a indicagdo Sem titulo, entre colchetes), data e especificacao do suporte.

Exemplo:
KOBAYASHI, K. Doenga dos xavantes. 1980. 1 fotografia.

5.4.11.2 Elementos complementares

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor
identificar o documento.

Exemplos:
KOBAYASHI, K. Doencga dos xavantes. 1980. 1 fotografia, color., 16cm x 56cm.

FRAIPONT, E. Amilcar IIl. O Estado de S. Paulo, Sdo Paulo, 30 nov. 1998.
Caderno 2, Visuais. p. D2. 1 fotografia, p&b. Foto apresentada no Projeto
ABRA/Coca-cola.

O QUE acreditar em relacdo a maconha. Sdo Paulo: CERAVI, 1985. 22
transparéncias, color., 25 cm x 20 cm.

O DESCOBRIMENTO do Brasil. Fotografia de Carmem Souza. Gravagdo de
Marcos Lourengo. Sao Paulo: CERAVI, 1985. 31 diapositivos, color. + 1 cassete
sonoro (15 mm), mono.

SAMU, R. Vitéria, 18,35 horas. 1977. 1 gravura, serigraf., color., 46 cm x 63 cm.
Colecgao particular.

MATTOS, M. D. Paisagem-Quatro Barras. 1987. 1 original de arte, 6leo sobre
tela, 40 cm x 50cm. Colegéao particular.

LEVI, R. Edificio Columbus de propriedade de Lamberto Ramengoni a Rua da
Paz, esquina da Avenida Brigadeiro Luiz Antonio: n. 1930-33. 1997. 108f.
Plantas diversas. Originais em papel vegetal.

DATUM CONSULTORIA E PROJETOS. Hotel Porto do Sol Sao Paulo: ar
condicionado e ventilagcdo mecanica: fluxograma hidraulico, central de agua gelada.
15 jul. 1996. Projeto final. Desenhista: Pedro. N. da obra: 1744/96/Folha 10.

5.411.3 Documento iconografico em meio eletronico

As referéncias devem obedecer aos padrbes indicados para documento iconografico, de
acordo com 5.4.11.1 e 5.4.11.2, acrescidas das informacdes relativas a descrigao fisica do
meio eletrbnico (disquetes, CD-ROM, online etc.). Quando se tratar de obras consultadas
online, proceder-se-a conforme 5.4.2.2.

47



@, T UENF Normas para elaboragao de projeto e trabalho de conclusao de
Y Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy Ribeiro curso do Programa de Poés-graduacdao em Ciéncia Animal

Exemplos:

VASO.TIFF. 1999. Altura: 1033 pixels. Largura: 827 pixels. 300 dpi. 32 BIT CMYK.
3.5 Mb. Formato  TIFF bitmap. Compactado. Disponivel em:
<C:\Carol\VASO.TIFF>. Acesso em: 28 out. 1999.

GEDDES, Anne. Geddes135.jpg. 2000. Altura: 432 pixels. Largura: 376 pixels. 51
Kb. Formato JPEG. 1 disquete. 5 4 pol.

ESTACAO da Cia. Paulista com locomotiva elétrica e linhas de bitola larga. 1
fotografia, p&b. In: LOPES, Eduardo Luiz Veiga. Meméria fotografica de
Araraquara. Araraquara: Prefeitura do Municipio de Araraquara, 1999. 1 CD-ROM.

STOCKDALE, René. When’s recess? [20027]. 1 fotografia, color. Disponivel em:
<http://www.webshots.com/g/d2002/1-nw/20255.htmI>. Acesso em: 13 jan. 2001.

5412 Documento cartografico

Inclui atlas, mapa, globo, fotografia aérea entre outros. As referéncias devem obedecer aos
padrdes indicados para outros tipos de documentos, quando necessario.

54121 Elementos essenciais

Os elementos essenciais sdo: autor(es), titulo, local, editora, data de publicacao, designacao
especifica e escala.

Exemplos:

ATLAS Mirador Internacional. Rio de Janeiro: Enciclopédia BritAnica do Brasil,
1981. 1 atlas. Escalas variam.

INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (Sdo Paulo, SP). Regides de
governo do Estado de Sao Paulo. Sdo Paulo, 1994. 1 atlas. Escala 1:2.000.

BRASIL e parte da América do Sul. Sdo Paulo: Michalany, 1981. 1 mapa. Escala
1:600.000.

5.4.12.2 Elementos complementares

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor
identificar o documento.

Exemplos:

BRASIL e parte da América do Sul: mapa politico, escolar, rodoviario, turistico e
regional. Sdo Paulo: Michalany, 1981. 1 mapa, color., 79 cm x 95cm. Escala
1:600.000.

INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (S&o Paulo, SP). Projeto Lins
Tupa: foto aérea. Sao Paulo, 1986. 1 fotografia aérea. Escala 1:35.000. Fx 28, n.
15.

LANDSAT TM 5: imagem de satélite. Sao José dos Campos: Instituto Nacional de
Pesquisas Espaciais, 1987-1988. 1 fotografia aérea. Escala 1:100.000. Canais 3, 4
e composigao colorida 3, 4 e 5.

5.4.12.3 Documento cartografico em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para material cartografico, de acordo
com 5.4.12.1 e 5.4.12.2, acrescidas das informacdes relativas a descricdo fisica do meio
eletrénico (disquetes, CD-ROM, online etc.). Quando se tratar de obras consultadas online,
proceder-se-a conforme 5.4.2.2.
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Exemplos:

ESTADOS UNIDOS. National Oceanic and Atmospheric Administration.
1999071318.GIF. Itajai: UNIVALI, 1999. 1 imagem de satélite. 557 Kb. GOES-08:
SE. 13 jul. 1999, 17:45Z, IR04. 1 disquete, 3 2 pol.

NOTA - Informacdes do arquivo digital:

1999071318.GIF Titulo do arquivo

Itajai Local

UNIVALI Instituicao geradora

557 Kb Tamanho do arquivo
GOES Denominacgéo do Satélite
08 Numero do satélite na série
SE Localizagéo geografica

13 jul.1999 Data da captacao

17:45Z Horario zulu

IR04 Banda

PERCENTAGEM de imigrantes em S&o Paulo, 1920. 1 mapa, color. Escala
indeterminavel. Neo Interativa, Rio de Janeiro, n. 2, inverno 1994. 1 CD-ROM.

FLORIDA MUSEUM OF NATURAL HISTORY. 1931-2000 Brazil’s confirmed
unprovoked shark attacks. Gainesville, [2000?]. 1 mapa, color. Escala
1:40.000.000. Disponivel em:
<http://www.flimnh.ufl.edu/fish/Sharks/statistics/Gattack/map/Brazil.jpg>. Acesso
em: 15 jan. 2002.

MAPA de Ubicacion: vista ampliada. Buenos Aires: Direccion de Salud y Accién
Social de la Armada, ¢c2001. 1 mapa, color. Escala indeterminavel. Disponivel em:
<http://www.diba.org/turismo/hoteles/ushuaia/ubicacion2.htm>. Acesso em: 13 jan.
2002.

5413 Documento sonoro no todo

Inclui disco, CD (compact disc), cassete, rolo, entre outros.

54.13.1 Os elementos essenciais sdao. compositor(es) ou intérprete(s), titulo, local,
gravadora (ou equivalente), data e especificacdo do suporte.

Exemplos:
ALCIONE. Ouro e cobre. Sao Paulo: RCA Victor, p1988. 1 disco sonoro.
MPB especial. [Rio de Janeiro]: Globo: Movieplay, ¢c1995. 1 CD.

5.4.13.2 Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia
para melhor identificar o documento.

Exemplos:

ALCIONE. Ouro e cobre. Diregao artistica: Miguel Propschi. Sao Paulo: RCA
Victor, p1988. 1 disco sonoro (45 min), 33 1/3 rpm, estéreo, 12 pol.

SILVA, Luiz Inacio Lula da. Luiz Inacio Lula da Silva: depoimento [abr. 1991].
Entrevistadores: V. Tremel e M. Garcia. Sdo Paulo: SENAI-SP, 1991. 2 cassetes
sonoros. Entrevista concedida ao Projeto Memdéria do SENAI-SP.
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FAGNER, R. Revelagao. Rio de Janeiro: CBS, 1988. 1 cassete sonoro (60 min), 3
% pps, estéreo.

SIMONE. Face a face. [S.l.]: Emi-Odeon Brasil, p1977. 1 CD (ca. 40 min).
Remasterizado em digital.

54.14 Documento sonoro em parte

Inclui partes e faixas de documentos sonoros.

54141 Os elementos essenciais sdo: compositor(es), intérprete(s) da parte (ou faixa
de gravacgao), titulo, seguidos da expressédo In:, e da referéncia do documento sonoro no
todo. No final da referéncia, deve-se informar a faixa ou outra forma e individualizar a parte
referenciada.

Exemplos:

COSTA, S;; SILVA, A. Jura secreta. Intérprete: Simone. In: SIMONE. Face a face.
[S.1.]: Emi-Odeon Brasil, p1977. 1 CD. Faixa 7.

GINO, A. Toque macio. Intérprete: Alcione. In: ALCIONE. Ouro e cobre. Sao
Paulo: RCA Victor, p1988. 1 disco sonoro. Lado A, faixa 1.

5.4.14.2 Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia
para melhor identificar o documento.

Exemplo:

GINO, A. Toque macio, Intérprete: Alcione. In: ALCIONE. Ouro e cobre. Diregcéo
artistica: Miguel Propschi. Sdo Paulo: RCA Victor, p1988. 1 disco sonoro (45 min),
33 1/3 rpm, estéreo, 12 pol. Lado A, faixa 1 (4 min 3 s).

54.15 Partitura

Inclui partituras impressas e em suporte ou meio eletrbnico.

5.4.151 Elementos essenciais

Os elementos essenciais sao: autor(es), titulo, local, editora, data, designacao especifica e
instrumento a que se destina.

Exemplos:

BARTOK, Béla. O mandarim maravilhoso. Wien: Universal, 1952. 1 partitura.
Orquestra.

GALLET, Luciano (Org.). Cangdes populares brasileiras. Rio de Janeiro: Carlos
Wehns, 1851.1 partitura (23 p.). Piano.

5.4.15.2 Elementos complementares

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor
identificar o documento.

Exemplo:

BARTOK, Béla. O mandarim maravilhoso: op. 19. Wien: Universal, 1952. 1
partitura. Orquestra.

5.4.15.3 Partitura em meio eletrénico
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As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para partitura, conforme 5.4.15.1 e
5.4.15.2, acrescidas das informacdes relativas a descricdo fisica do meio eletrénico
(disquetes, CD-ROM, online etc.). Quando se tratar de obras consultadas online, proceder-
se-a conforme 5.4.2.2.

Exemplo:

OLIVA, Marcos; MOCOTO, Tiago. Fervilhar: frevo. [19--?]. 1 partitura. Piano.
Disponivel em: <http://openlink.br.inter.net/picolino/partitur.ntm>. Acesso em: 5 jan.
2002.

54.16 Documento tridimensional

Inclui esculturas, maquetes, objetos e suas representacoes (fésseis, esqueletos, objetos de
museu, animais empalhados, monumentos entre outros).

54.16.1 Os elementos essenciais sdo: autor(es), quando for possivel identificar o
criador artistico do objeto, titulo (quando nao existir, deve-se atribuir uma denominagao ou a
indicacdo Sem titulo, entre colchetes), data e especificagdo do objeto.

Exemplos:
DUCHAMP, Marcel. Escultura para viajar. 1918. 1 escultura variavel.

BULE de porcelana. [China: Companhia das indias, 18--]. 1 bule.

5.4.16.2 Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia
para melhor identificar o documento.

Exemplos:

DUCHAMP, Marcel. Escultura para viajar. 1918. 1 escultura variavel, borracha
colorida e cordel. Original destruido. Coépia por Richard Hamilton, feita por ocasido
da retrospectiva de Duchamp na Tate Gallery (Londres) em 1966. Colecao de
Arturo Schwarz. Tradugao de: Sculpture for travelling.

BULE de porcelana: familia rosa, decorado com buqués e guirlandas de flores
sobre fundo branco, pegador de tampa em formato de fruto. [China: Companhia
das Indias, 18--]. 1 bule.

5417 Documento de acesso exclusivo em meio eletronico

Inclui bases de dados, listas de discussao, BBS (site), arquivos em disco rigido, programas,
conjuntos de programas e mensagens eletrénicas entre outros.

54171 Os elementos essenciais sdo: autor(es), titulo do servico ou produto, versao
(se houver) e descrigéo fisica do meio eletrénico. Quando se tratar de obras consultadas
online, proceder-se-a conforme 5.4.2.2.

NOTA — No caso de arquivos eletrénicos, acrescentar a respectiva extensao a denominagéo atribuida ao
arquivo.

Exemplos:

MICROSOFT Project for Windows 95. Version 4.1. [S.l.]: Microsoft Corporation,
1995. 1 CD-ROM.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Biblioteca Central. Normas.doc.
Curitiba, 1998. 5 disquetes.

ALLIE’S play house. Palo Alto, CA.: MPC/ Opcode Interactive, 1993. 1 CD-ROM.
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ACAROS no Estado de S&o Paulo. In: FUNDACAO TROPICAL DE PESQUISAS E
TECNOLOGIA “ANDRE TOSELLQO”; Base de Dados Tropical. 1985, Disponivel
em: <http://www.bdt.fat.org.br/acaro/sp/>. Acesso em: 30 maio 2002.

5.4.17.2 Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia
para melhor identificar o documento.

Exemplos:

MICROSOFT Project for Windows 95: project planning software. Version 4.1 [S.L]:
Microsoft Corporation, 1995. 1 CD-ROM.

ALLIE’S play house. Palo Alto, CA.: MPC/ Opcode Interactive, 1993. 1 CD-ROM.
Windows 3.1.

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Biblioteca Central. Normas.doc:
normas para apresentagao de trabalhos. Curitiba, 1998. 5 disquetes, 3 72 pol. Word
for Windows 7.0.

ALMEIDA, M. P. S. Fichas para MARC [mensagem pessoal]. Mensagem recebida
por <mtmendes@uol.com.br>em 12 jan. 2002.
NOTA - As mensagens que circulam por intermédio do correio eletronico devem ser referenciadas somente
quando nao se dispuser de nenhuma outra fonte para abordar o assunto em discussdo. Mensagens trocadas por

e-mail tém carater informal, interpessoal e efémero, e desaparecem rapidamente, ndo sendo recomendavel seu
uso como fonte cientifica ou técnica de pesquisa.

5.5 TRANSCRICAO DOS ELEMENTOS

Os padrbes indicados para apresentacao dos elementos que compdem as referéncias
aplicam-se a todos os tipos de documentos.

5.51 Autoria

Para indicacdo da forma correta de entrada de nomes, pessoais e/ou de entidades, deve ser
utilizado o Cédigo de Catalogacado Anglo-Americano vigente.

55.1.1 Autor pessoal

Indica(m)-se o(s) autor(es), de modo geral, pelo ultimo sobrenome, em mailsculas, seguido
do(s) prenome(s) e outros sobrenomes, abreviado(s) ou ndo. Recomenda-se, tanto quanto
possivel, 0 mesmo padrao para abreviagcdo de nomes e sobrenomes, usados na mesma
lista de referéncias. Os nomes devem ser separados por ponto-e-virgula, seguido de
espaco.

55.1.1.1 Quando existrem mais de trés autores, indica-se apenas o primeiro,
acrescentando-se a expressao et al.
NOTA — Em casos especificos (projetos de pesquisa cientifica, indicagdo de producao cientifica em relatérios

para 6rgaos de financiamento etc.), nos quais a meng¢édo dos nomes for indispensavel para certificar a autoria, é
facultado indicar todos os nomes.

5.5.1.1.2 Quando houver indicacao explicita de responsabilidade pelo conjunto da obra,
em coletaneas de varios autores, a entrada deve ser feita pelo nome do responsavel,
seguida da abreviagao, no singular, do tipo de participacao [organizador (Org.), compilador
(Comp.), editor (Ed.), coordenador (Coord.), etc.], entre parénteses.

5.5.1.1.3 No caso da obra publicada sob pseudénimo, este deve ser adotado na
referéncia, desde que seja a forma adotada pelo autor.
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5.5.1.1.4 Outros tipos de responsabilidade (tradutor, revisor, ilustrador entre outros)
podem ser acrescentados apds o titulo, conforme aparecem no documento. Quando
existirem mais de trés nomes exercendo o mesmo tipo de responsabilidade, aplica-se o
recomendado em 5.5.1.1.1.

551.2 Autor entidade

As obras de responsabilidade de entidade (6rgdos governamentais, empresas, associagoes,
congressos, seminarios etc.) tém entrada, de modo geral, pelo seu proprio nome, por
extenso.

Exemplo:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informagéo e
documentacgao: citagdes em documentos: apresentacio. Rio de Janeiro, 2002.

5.5.1.2.1 Quando a entidade tem uma denominagéo genérica, seu nome € precedido pelo
nome do 6rgao superior, ou pelo nome da jurisdigdo geografica a qual pertence.

Exemplo:

BRASIL. Ministério da Justica. Relatério de atividades. Brasilia, DF,
1993. 28 p.

55.1.2.2 Quando a entidade, vinculada a um 6érgao maior, tem uma denominagao
especifica que a identifica, a entrada é feita diretamente pelo seu nome. Em caso de
duplicidade de nomes, deve-se acrescentar no final a unidade geografica que identifica a
jurisdi¢do, entre parénteses.

Exemplo:

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Relatorio da Diretoria-Geral: 1984. Rio de
Janeiro, 1985. 40 p.

5513 Autoria desconhecida

Em caso de autoria desconhecida, a entrada é feita pelo titulo. O termo anénimo nao deve
ser usado em substituicdo ao nome do autor desconhecido.

Exemplo:
DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. Sdo Paulo: Camara Brasileira do Livro,
1993. 64 p.

55.2 Titulo e subtitulo

O titulo e o subtitulo (se for usado) devem ser reproduzidos tal como figuram no documento,
separados por dois-pontos. Somente o titulo é escrito em negrito.

Exemplo:

PASTRO, Claudio. Arte sacra: espaco sagrado hoje. Sao Paulo: Loyola, 1993. 343
p.

5.5.2.1 Em titulos e subtitulos demasiadamente longos, podem-se suprimir as ultimas
palavras, desde que nao seja alterado o sentido. A supressdo deve ser indicada por
reticéncias.

Exemplo:
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GONSALVES, Paulo Eir6 (Org.). A crianga: perguntas e respostas: médicos,
psicologos, professores, técnicos, dentistas... Prefacio do Prof. Dr. Carlos da Silva
Lacaz. Sdo Paulo: Cultrix: Ed. da USP, 1971.

5.5.2.2 Quando o titulo aparecer em mais de uma lingua, registra-se o primeiro.
Opcionalmente, registra-se o segundo ou o que estiver em destaque, separando-o do
primeiro pelo sinal de igualdade.

Exemplo:

SAO PAULO MEDICAL JOURNAL = REVISTA PAULISTA DE MEDICINA. Sao
Paulo: Associacdo Paulista de Medicina, 1941-. Bimensal. ISSN 0035-0362.

55.2.3 Quando se referenciam periddicos no todo (toda a cole¢do), ou quando se
referencia integralmente um numero ou fasciculo, o titulo deve ser sempre o primeiro
elemento da referéncia, devendo figurar em letras maiusculas.

Exemplo:

REVISTA BRASILEIRA DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAO. Séo Paulo:
FEBAB, 1973-1992.

5524 No caso de periodico com titulo genérico, incorpora-se o nome da entidade
autora ou editora, que se vincula ao titulo por uma preposicao entre colchetes.

Exemplo:

BOLETIM ESTATISTICO [da] Rede Ferroviaria Federal. Rio de Janeiro, 1965-.
Trimestral.

55.2.5 Os titulos dos periodicos podem ser abreviados, conforme a NBR 6032.
Exemplo:

LEITAO, D. M. A informagao como insumo estratégico. Ci. Inf., Brasilia, DF, v. 22,
n. 2, p. 118-123, maio/ago. 1989.

5.5.2.6 Quando nao existir titulo, deve-se atribuir uma palavra ou frase que identifique o
conteudo do documento, entre colchetes.

Exemplo:

SIMPOSIO BRASILEIRO DE AQUICULTURA, 1., 1978, Recife. [Trabalhos
apresentados]. Rio de Janeiro: Academia Brasileira de Ciéncias, 1980. il, 412 p.

55.3 Edicao

Quando houver uma indicagao de edi¢ao, esta deve ser transcrita, utilizando-se abreviaturas
dos numerais ordinais e da palavra edicdo, ambas na forma adotada na lingua do
documento.

Exemplos:

SCHAUM, Daniel. Schaum’s outline of theory and problems. 5th ed. New York:
Schaum Publishing, 1956. 204 p.

PEDROSA, Israel. Da cor a cor inexistente. 6. ed. Rio de Janeiro: L. Cristiano,
1995. 219 p.

5.5.31 Indicam-se emendas e acréscimos a edi¢ao, de forma abreviada.
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Exemplo:

FRANCA, Junia Lessa et al. Manual para normalizagado de publica¢6es técnico-
cientificas. 3. ed. rev. e aum. Belo Horizonte: Ed. da UFMG, 1996.

5.5.3.2 Considerar a versao de documentos eletrobnicos como equivalente a edicéo e
transcrevé-la como tal.

Exemplo:
ASTROLOGY source. Version 1.0A Seattle: Multicom Publishing, c1994. 1 CD-
ROM.

554 Local

O nome do local (cidade) de publicagao deve ser indicado tal como figura no documento.
Exemplo:
ZANI, R. Beleza, saude e bem-estar. Sao Paulo: Saraiva, 1995. 173 p.

5541 No caso de homdénimos de cidades, acrescenta-se o nome do estado, do pais
etc.
Exemplos:

Vicosa, AL

Vigosa, MG

Vigosa, RJ

554.2 Quando houver mais de um local para uma sé editora, indica-se o primeiro ou o
mais destacado.

Exemplo:

SWOKOWSKI, E. W.; FLORES, V. R. L. F.,; MORENO, M. Q. Calculo de
geometria analitica. Tradugéo de Alfredo Alves de Faria. Revisao técnica Antonio
Pertence Junior. 2. ed. Sdo Paulo: Makron Books do Brasil, 1994. 2 v.

NOTA — Na obra: S&o Paulo — Rio de Janeiro — Lisboa — Bogotd — Buenos Aires — Guatemala
— México — New York — San Juan — Santiago etc.

554.3 Quando a cidade nao aparece no documento, mas pode ser identificada, indica-
se entre colchetes.

Exemplo:
LAZZARINI NETO, Sylvio. Cria e recria. [Sdo Paulo]: SDF Editores, 1994. 108p.

5544 Nao sendo possivel determinar o local, utiliza-se a expressédo sine loco,
abreviada, entre colchetes [S.1.].

Exemplos:
OS GRANDES classicos das poesias liricas. [S.I.]: Ex Libris, 1981. 60 f.

KRIEGER, Gustavo; NOVAES, Luis Antonio; FARIA, Tales. Todos os s6cios do
presidente. 3. ed. [S.l.]: Scritta, 1992. 195 p.
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555 Editora

O nome da editora deve ser indicado tal como figura no documento, abreviando-se os
prenomes e suprimindo-se palavras que designam a natureza juridica ou comercial, desde
que sejam dispensaveis para identificagao.

Exemplos:

DAGHLIAN, Jacob. Légica e algebra de Boole. 4. ed. Sao Paulo: Atlas, 1995. 167
p., il. Bibliografia: p.166-167. ISBN 85-224-1256-1.

Nota - Na publicacédo: Editora Atlas.

LIMA, M. Tem encontro com Deus: teologia para leigos. Rio de Janeiro: J.
Olympio, 1985.

Nota - Na publicacao: Livraria José Olympio Editora.

55.51 Quando houver duas editoras, indicam-se ambas, com seus respectivos locais
(cidades). Se as editoras forem trés ou mais, indica-se a primeira ou a que estiver em
destaque.

Exemplo:

ALFONSO-GOLDFARB, Ana Maria; MAIA, Carlos A. (Coord.) Histéria da ciéncia:
0 mapa do conhecimento. Rio de Janeiro: Expressao e Cultura; Sao Paulo:
EDUSP, 1995. 968 p. (América 500 anos, 2).

55.5.2 Quando a editora ndo puder ser identificada, deve-se indicar a expressao sine
nomine, abreviada, entre colchetes [s.n.].

Exemplo:

FRANCO, I. Discursos: de outubro de 1992 a agosto de 1993. Brasilia, DF: [s.n.],
1993. 107 p.

55.5.3 Quando o local e o editor ndo puderem ser identificados na publicagéo, utilizam-
se ambas as expressoes, abreviadas e entre colchetes [S.l.: s.n.].

Exemplo:
GONCALVES, F. B. A histéria de Mirador. [S].: s.n.], 1993.

5554 Quando a editora € a mesma instituicdo ou pessoa responsavel pela autoria e ja
tiver sido mencionada, nao é indicada.

Exemplos:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA. Catalogo de graduacgao, 1994-1995.
Vigosa, MG, 1994. 385 p.

RIBEIRO, Antonia Motta de Castro Memoéria. AACR2, AngloAmerican
Cataloguing Rules, 2" edition: descricdo e pontos de acesso. 2. ed. rev. e atual.
Brasilia, DF, 2001.

5.5.6 Data
A data de publicacao deve ser indicada em algarismos arabicos.
Exemplo:
LEITE, C. B. O século do desempenho. S&o Paulo: LTr, 1994. 160 p.
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5.5.6.1 Por se tratar de elemento essencial para a referéncia, sempre deve ser indicada
uma data, seja da publicagao, distribuicdo, do copirraite, da impressdo, da apresentagéo
(depésito) de um trabalho académico, ou outra.

Exemplo:
CIPOLLA, Sylvia. Eu e a escola, 2 série. Sao Paulo: Paulinas, c1993. 63 p.

5.5.6.2 Se nenhuma data de publicacao, distribuicdo, copirraite, impressao etc. puder
ser determinada, registra-se uma data aproximada entre colchetes, conforme indicado:

[1971 ou 1972] um ano ou outro

[19697] data provavel

[1973] data certa, ndo indicada no item

[entre 1906 e 1912] use intervalos menores de 20 anos
[ca. 1960] data aproximada

[197-] década certa

[197-7] década provavel

[18--] século certo

[18--7] século provavel

Exemplo:

FLORENZANO, Everton. Dicionario de idéias semelhantes. Rio de Janeiro:
Ediouro, [1993]. 383 p.

5.5.6.3 Nas referéncias de varios volumes de um documento, produzidos em um
periodo, indicam-se as datas mais antiga e mais recente da publicagdo, separadas por
hifen.

Exemplo:

RUCH, Gastéo. Histéria geral da civilizagao: da Antiguidade ao XX século. Rio
de Janeiro: F. Briguiet, 1926-1940. 4 v.

5.5.6.4 Em listas e catalogos, para as colegdes de periddicos em curso de publicagéo,
indica-se apenas a data inicial seguida de hifen e um espacgo.

Exemplo:
GLOBO RURAL. Sao0 Paulo: Rio Grafica, 1985-. Mensal.

5.5.6.5 Em caso de publicacéo periddica, indicam-se as datas inicial e final do periodo
de edigao, quando se tratar de publicagao encerrada.

Exemplo:

DESENVOLVIMENTO & CONJUNTURA. Rio de Janeiro: Confederacao Nacional
da Industria, 1957-1968. Mensal.

55.6.6 Os meses devem ser indicados de forma abreviada, no idioma original da
publicagéo, conforme anexo A.

Exemplos:
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ALCARDE, J. C.; RODELLA A. A. O equivalente em carbonato de calcio dos
corretivos da acidez dos solos. Scientia Agricola, Piracicaba, v. 53, n. 2/3, p. 204-
210, maio/dez. 1996.

BENNETTON, M. J. Terapia ocupacional e reabilitacdo psicossocial: uma relagcao
possivel. Revista de Terapia Ocupacional da Universidade de Sao Paulo, Sao
Paulo, v. 4, n. 3, p. 11-16, mar. 1993.

55.6.7 Se a publicacdo indicar, em lugar dos meses, as estacdes do ano ou as divisdes
do ano em ftrimestres, semestres etc., transcrevem-se os primeiros tais como figuram no
documento e abreviam-se os ultimos.

Exemplos:

MANSILLA, H. C. F. La controversia entre universalismo y particularismo en la
filosofia de la cultura, Revista Latinoamericana de Filosofia, Buenos Pires, v. 24,
n. 2, primavera 1998.

FIGUEIREDO, E. Canada e Antilhas: linguas populares, oralidade e literatura.
Gragoata, Niteréi, n. 1, p. 127-136, 2. sem. 1996.

55.7 Descricao fisica

Pode-se registrar o numero da Uultima pagina, folha ou coluna de cada sequéncia,
respeitando-se a forma encontrada (letras, algarismos romanos e arabicos).

Exemplos:

LUCCI, E. A. Viver e aprender: estudos sociais, 3: exemplar do professor. 3. ed.
S&o Paulo: Saraiva, 1994. 96, 7 p.

FELIPE, Jorge Franklin Alves. Previdéncia social na pratica forense. 4. ed. Rio
de Janeiro: Forense, 1994. viii, 236 p.

JAKUBOVIC, J.; LELLIS, M. Matematica na medida certa, 8. série: livro do
professor. 2. ed. Sao Paulo: Scipione, 1994. 208, xxi p.

55.71 Quando o documento for constituido de apenas uma unidade fisica, ou seja, um
volume, indica-se o0 numero total de paginas ou folhas, seguido da abreviatura p. ou f.

NOTA — A folha é composta de duas paginas: anverso e verso. Alguns trabalhos, como teses e dissertagdes,
s&0 impressos apenas no anverso e, neste caso, indica-se f.

Exemplos:

PIAGET, Jean. Para onde vai a educagado. 7. ed. Rio de Janeiro: J, Olympio,
1980. 500 p.

TABAK, E. A lei como instrumento de mudan¢a social. Fortaleza: Fundagao
Waldemar Alcantara, 1993. 17 f.

55.7.2 Quando o documento for publicado em mais de uma unidade fisica, ou seja,
mais de um volume, indica-se a quantidade de volumes, seguida da abreviatura v.

Exemplo:

TOURINHO FILHO, F. C. Processo penal. 16. ed. rev. e atual. Sao Paulo:
Saraiva, 1994. 4 v.

55.7.3 Se o0 numero de volumes bibliograficos diferir do numero de volumes fisicos,
indica-se primeiro o numero de volumes bibliograficos, seguido do numero de volumes
fisicos.
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Exemplo:

SILVA, De Placido e. Vocabulario juridico. 4. ed. Rio de Janeiro: Forense, 1996. 5
v. em 3.

55.74 Quando se referenciarem partes de publicacbes, mencionam-se os numeros das
folhas ou paginas inicial e final, precedidos da abreviatura f. ou p., ou indica-se o nimero do
volume, precedido da abreviatura v., ou outra forma de individualizar a parte referenciada.

Exemplos:

REGO, L. L. B. O desenvolvimento cognitivo e a prontidao para a alfabetizacao. In:
CARRARO, T. N. (Org.). Aprender pensando. 6. ed. Petropolis: Vozes, 1991. p.

31-40.

TURANO, J. C.; TURANO, L. M, Fatores determinantes da oclusdo em protese
total. In: . Fundamentos de protese total. 4. ed. Sao Paulo: Quintessence,
1998. cap. 13.

5.5.7.5 Quando a publicagdo nao for paginada ou a numeracéo de paginas for irregular,
indica-se esta caracteristica.

Exemplos:

MARQUES, M. P.; LANZELOTTE, R. G. Banco de dados e hipermidia:
construindo um metamodelo para o Projeto Portinari. Rio de Janeiro: PUC,
Departamento de Informatica, 1993. Paginacao irregular.

SISTEMA de ensino Tamandaré: sargentos do Exército e da Aeronautica. [Rio de
Janeiro]: Colégio Curso Tamandaré, 1993. Nao paginado.

55.8 llustracoes

Podem-se indicar as ilustragdes de qualquer natureza pela abreviatura il.: para ilustracées
coloridas, usar il. color.

Exemplos:
CESAR, A. M. A bala e a mitra. Recife: Bagaco, 1994. 267 p., il.

AZEVEDO, Marta R. de. Viva vida: estudos sociais, 4. Sdo Paulo: FTD, 1994. 194
p., il. color.

BATISTA, Z.; BATISTA, N. O foguete do Guido. llustracées de Marilda Castanha.
S&o Paulo: Ed. do Brasil, 1992. 15 p., principalmente il. color.

CHUEIRE, C. Marca angelical. llustracdo Luciane Fadel. Petropolis: Vozes, 1994.
18 p., somente il. ISBN 85-326-1087-0.

559 Dimensoes

Em listas de referéncias, pode-se indicar a altura do documento em centimetros e, em caso
de formatos excepcionais, também a largura. Em ambos os casos, aproximam-se as fragbes
ao centimetro seguinte, com excecdo de documentos tridimensionais, cujas medidas séo
dadas com exatidao.

Exemplos:

DURAN, J. J. lluminagao para video e cinema. Sao Paulo: [s.n.], 1993. 126 p., 21
cm.
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CHEMELLO, T. Las, linhas e retalhos. 3. ed. Sdo Paulo: Global, 1993. 61p., il.
16¢cm x 23cm.

TACA de vidro a maneira de Veneza, com a imagem de Nossa Senhora e o
menino no fuste também decorado com detalhes azuis. [17--?]. 1 taga, 10,7cm de
didmetro x 24,5cm de altura.

5.5.10 Séries e colegoes

Apods todas as indicacdes sobre os aspectos fisicos, podem ser incluidas as notas relativas
a séries e/ou colegbes. Indicam-se, entre parénteses, os titulos das séries e colegdes,
separados, por virgula, da numeragao, em algarismos arabicos. se houver.

Exemplos:

ARBEX JUNIOR, J. Nacionalismo: o desafio a nova ordem pds-socialista. Sao
Paulo: Scipione, 1993. 104 p.. il., 23cm. (Histéria em aberto).

CARVALHO, Marlene. Guia pratico do alfabetizador. S0 Paulo: Atica, 1994. 95
p. (Principios, 243).

MIGLIORI, R. Paradigmas e educagdo. Sio Paulo: Aquariana, 1993. 20 p. (Visao
do futuro, v. 1).

AMARAL SOBRINHO, J. Ensino fundamental: gastos da Unido e do MEC em
1991: tendéncias. Brasilia, DF: IPEA, 1994. 8 p. (Texto para discusséo, n. 31).

RODRIGUES, Nelson. Teatro completo. Organizagdo geral e prefacio Sabato
Magaldi. Rio de Janeiro: Nova Aguilar, 1994. 1134p. (Biblioteca luso-brasileira.
Série brasileira).

5511 Notas

Sempre que necessario a identificagdo da obra, devem ser incluidas notas com informacgdes
complementares, ao final da referéncia, sem destaque tipografico.

Exemplos:

LAURENTI, R. Mortalidade pré-natal. Sao Paulo: Centro Brasileiro de
Classificagdo de Doengas, 1978. Mimeografado.

MARINS, J. L. C. Massa calcificada da nasofaringe. Radiologia Brasileira, S0
Paulo, n. 23, 1991. No prelo.

MALAGRINO, W. et al. Estudos preliminares sobre os efeitos de baixas
concentragcoes de detergentes amidnicos na formagdo do bisso em
Branchidontas solisianus. 1985. Trabalho apresentado ao 13° Congresso
Brasileiro de Engenharia Sanitaria e Ambiental, Maceid, 1985.

ZILBERMAN, R. A leitura e o ensino da literatura. Sdo Paulo: Contexto, 1988. 146
p. Recenséao de: SILVA, E. T. Ci. Inf., Brasilia, DF, v. 17, n. 2, jul./dez. 1988.

MATSUDA, C. T. Cometas: do mito a ciéncia. Sdo Paulo: icone, 1986. Resenha de:
SANTOS, P. M. Cometa: divindade momentanea ou bola de gelo sujo? Ciéncia
Hoje, Sao Paulo, v. 5, n. 30. p. 20, abr. 1987.

RESPRIN: comprimidos. Responsavel técnico Delosmar R. Bastos. Sdo José dos
Campos: Johnson & Johnson, 1997. Bula de remédio.

5.5.11.1 Em documentos traduzidos pode-se indicar a fonte da traducdo quando
mencionada.

Exemplo:
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CARRUTH, Jane. A nova casa do Bebeto. Desenhos de Tony Hutchings.
Tradugdo Ruth Rocha. Sao Paulo: Circulo do Livro, 1993. 21 p. Tradugao de:
Moving house.

5.5.11.2 No caso de tradugao feita com base em outra tradugao, indica-se, além da lingua
do texto traduzido, a do texto original.

Exemplo:

SAADI. O jardim das rosas... Traducdo de Aurélio Buarque de Holanda. Rio de
Janeiro: J. Olympio, 1944. 124 p., il. (Colecao Rubaiyat). Versao francesa de Franz
Toussaint do original arabe.

5.5.11.3 As separatas devem ser transcritas como figuram na publicagao.
Exemplos:

MAKAU, A. B. Esperanza de la educacion hoy. Lisboa: J. Piaget, 1962. Separata
de: MOORE, W. (Ed.). Constructivismo del movimiento educacional:
soluciones. Cordoba, AR: [s.n.], 1960. p. 309-340.

LION, M. F.; ANDRADE, J. Drogas cardiovasculares e gravidez. Separata de:
Arquivos Brasileiros de Cardiologia, Sao Paulo, v. 37, n. 2, p. 125-127, 1981.

5.5.11.4 Nas teses, dissertagdes ou outros trabalhos académicos devem ser indicados
em nota o tipo de documento (tese, dissertacio, trabalho de conclusdo de curso etc.), o
grau, a vinculagdo académica, o local e a data da defesa, mencionada na folha de
aprovagao (se houver).

Exemplos:

MORGADO, M. L C. Reimplante dentario. 1990. 51 f. Trabalho de Concluséo de
Curso (Especializagao) - Faculdade de Odontologia, Universidade Camilo Castelo
Branco, Sao Paulo, 1990.

ARAUJO, U. A. M. Mascaras inteiricas Tukuna: possibilidades de estudo de
artefatos de museu para o conhecimento do universo indigena. 1985. 102 f.
Dissertacao (Mestrado em Ciéncias Sociais) - Fundagao Escola de Sociologia e
Politica de Sao Paulo, Sdo Paulo, 1986.

ALENTEJO, Eduardo. Catalogag¢ao de postais. 1999. Trabalho apresentado como
requisito parcial para aprovagdo na Disciplina Catalogacado Ill, Escola de
Biblioteconomia, Universidade do Rio de Janeiro, Rio de Janeiro, 1999.

5.5.11.5 Outras notas podem ser incluidas, desde que sejam consideradas importantes
para a identificacao e localizagao de fontes de pesquisa.

Exemplos:

HOLANDA, S. B. Caminhos e fronteiras. 3. ed. Sdo Paulo: Companhia das
Letras, 1994. 301 p., il. Inclui indice. ISBN 85-7164-411-x.

PELOSI, T. O caminho das cordas. Rio de Janeiro: Amais, 1993. 158 p., il.
Bibliografia: p. 115-158.

TRINGALI, Dante. Escolas literarias. S0 Paulo: Musa, 1994. 246 p. Inclui
bibliografias.

CARDIM, M. S. Constitui o ensino de 2° grau regular noturno uma verdadeira
educagdo de adultos? Curitiba: Universidade Federal do Parana, Setor de
Educacéao, 1984. 3 microfichas. Redugao de 1:24.000.
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5.6 ORDENAGAO DAS REFERENCIAS

As referéncias dos documentos citados em um trabalho devem ser ordenadas de acordo
com o sistema utilizado para citacdo no texto, conforme NBR 10520.

Os sistemas mais utilizados sao: alfabético (ordem alfabética de entrada) e numérico (ordem
de citagcdo no texto).

5.6.1 Sistema alfabético

Se for utilizado o sistema alfabético, as referéncias devem ser reunidas no final do trabalho,
do artigo ou do capitulo, em uma Unica ordem alfabética. As chamadas no texto devem
obedecer a forma adotada na referéncia, com relacdo a escolha da entrada, mas nao
necessariamente quanto a grafia, conforme a NBR 10520.

Exemplos:
No texto:

Para Gramsci (1978) uma concepgado de mundo critica e coerente pressupde a
plena consciéncia de nossa historicidade, da fase de desenvolvimento por ela
representada

[..]

Nesse universo, o poder decisorio esta centralizado nas maos dos detentores do
poder econdmico e na dos tecnocratas dos organismos internacionais (DREIFUSS,
1996).

Os empresarios industriais, mais até que os educadores, sdo, precisamente,
aqueles que hoje identificam tendéncias na relagédo entre as transformacgdes pelas
quais vém passando o processo de trabalho, o nivel de escolaridade e a
qualificacao real exigida pelo processo produtivo (CONFEDERACAO NACIONAL
DA INDUSTRIA, 1993).

Na lista de referéncias:

CONFEDERACAO NACIONAL DA INDUSTRIA (Brasil). Educagdo basica e
formacao profissional. Salvador, 1993.

DREIFUSS, René. A era das perplexidades: mundializacdo, globalizacdo e
planetarizacdo. Petropolis: Vozes, 1996.

GRAMSCI, Antonio. Concepgao dialética da Histéria. 2. ed. Rio de Janeiro:
Civilizacao Brasileira, 1978.

5.6.1.1 Eventualmente, o(s) nome(s) do(s) autor(es) de varias obras referenciadas
sucessivamente, na mesma pagina, pode(m) ser substituido(s), nas referéncias seguintes a
primeira, por um trago sublinear (equivalente a seis espacgos) e ponto.

Exemplos:

FREYRE, Gilberto. Casa grande & senzala: formagdo da familia brasileira sob
regime de economia patriarcal. Rio de Janeiro: J. Olympio, 1943. 2 v.

. Sobrados e mucambos: decadéncia do patriarcado rural no Brasil. Sao
Paulo: Ed. Nacional, 1936.

5.6.1.2 Além do nome do autor, o titulo de varias edicbes de um documento
referenciado sucessivamente, na mesma pagina, também pode ser substituido por um trago
sublinear nas referéncias seguintes a primeira (conforme 5.6.1.1).

Exemplos:
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FREYRE, Gilberto. Sobrados e mucambos: decadéncia do patriarcado rural no
Brasil. Sao Paulo: Ed. Nacional, 1936. 405 p.

. 2. ed. Sao Paulo: Ed. Nacional. 1938. 410 p.

5.6.2 Sistema numérico

Se for utilizado o sistema numérico no texto, a lista de referéncias deve seguir a mesma
ordem numérica crescente. O sistema numérico ndo pode ser usado concomitantemente
para notas de referéncia e notas explicativas.

Exemplos:
No texto:

De acordo com as novas tendéncias da jurisprudéncia brasileira’, é facultado ao
magistrado decidir sobre a matéria.

Todos os indices coletados para a regiao escolhida foram analisados
minuciosamente?.

Na lista de referéncias:

1 CRETELLA JUNIOR, José. Do impeachment no direito brasileiro. [Sdo Paulo]:
R. dos Tribunais, 1992. p. 107.

2 BOLETIM ESTATISTICO [da] Rede Ferroviaria Federal. Rio de Janeiro, 1965. p.
20.
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ANEXO A (normativo)

Abreviatura dos meses

Portugués Espanhol Italiano
janeiro jan. enero enero gennaio genn.
fevereiro fev. febrero feb. febbraio febbr.
margo mar. marzo marzo marzo mar.
abril abr. abril abr. aprile apr.
maio maio mayo mayo maggio magg.
junho jun. junio jun, giugno giugno
julho jul. julio jul. luglio luglio
agosto ago. agosto agosto agosto ag.
setembro set. septiembre sept. settembre sett.
outubro out. octubre oct. ottobre ott.
novembro nov. noviembre nov. novembre nov.
dezembro dez. diciembre dic. dicembre dic.

Francés Inglés Alemao
janvier janv. January Jan. Januar Jan.
février févr. February Feb. Februar Feb.
mars mars March Mar. Méarz Mérz
avril avril April Apr. April Apr.
mai mai May May Mai Mai
juin juin June June Juni Juni
juillet juil. July July Juli Juli
ao(t ao(t August Aug. August Aug.
septembre sept. September Aept. September Sept.
octobre oct. October Oct. Oktober Okt.
novembre nov. November Nov. November Nov.
décembre déc. December Dec. Dezember Dez.

64




Y Universidade Estadual do Norte Flumi Darcy Ribeiro

Normas para elaboracgao de projeto e trabalho de concluséao de
curso do Programa de Poés-graduacdao em Ciéncia Animal

INDICE REMISSIVO

A
abreviatura..........ccccceeeeieiieieeee e, 10, 55, 56
Abreviatura ...........cccooeoiiiiiii 5, 61
ANAIS .ot 39, 40
YN 1= (o T 5,8,12, 19
APENdiCe.....cceiiieiie e 5,8,12, 19
APUA e 30

autor...5,7,9, 13, 14, 19, 23, 25, 26, 27, 28, 29, 32,
34, 35, 37, 38, 39, 40, 44, 45, 47, 48, 49, 50, 59

AULOT .. 5,49, 50
C
CaAPA .o 57,12
Capitulo ... 26, 30, 32, 59
citagdo ......cccceeeenn. 5, 23, 24, 25, 27, 28, 29, 30, 59
(071 5= To= [0 JN PRSPPI 5
(03] 7= ToTo 1= SRR 10, 21
Citado POr ..o 30
[070]5 (11111 To J TR 12, 18, 58
Confira ...ccooeeeeiiie 30
CoNfroNte......cooveeeiiii 30
D
Dedicatoria........ccoooevvviiiiiieieieeeeieeeeeeeeee 5,12, 15
Desenvolvimento .........ccccoooevviiiiiiieeeeeneene, 12, 18, 40
DIMENSOES .....uvueeieiiii e 56
DisSSertaga........cccoeeeiiiiii 5, 58

documento ... 5, 6, 27, 28, 32, 33, 34, 35, 36, 37,’38,
39, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47, 48, 49, 50, 51,
52, 53, 54, 55, 56, 58, 59

E
€diCA0 ... 32, 34, 41, 51, 52
editora................... 32, 34, 36, 39, 45, 47, 51, 52, 53
Elemento obrigatério....... 7,8,12,13, 14,16, 17, 18

Elemento opcional .... 7, 8, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19
Elementos complementares ... 33, 39, 40, 44, 45, 47

Elementos essenciais ................... 33, 39, 44, 45, 47
Elementos pos-textuais..........ccccceeiiiiiiineenn. 5,8,18
Elementos pré-textuais .........cccccceeeeiiiininnenn.. 57,12
Elementos textuais..............ccccovvveeeieiiieiinnnnn. 5,8,18
entidade.......................... 7,9, 27, 32, 40, 41, 50, 51
Entidade........ccoooeiiiiiie e 5
Epigrafe .....oocveeeieeeeee e 5,12, 16
EQUAGOES......uui 11, 22
| =L c= T 5,12, 14
Espacejamento .........ccocoiiiiiiiiiiiieee 9, 20
EVENTO ..o, 32, 39, 40
F
Folha de aprovagao ..........ccccceeeevivieeeneeenn. 5,12, 14
Folnaderosto........cccoeeveeveeiiiiiieciiiieeeen, 5,7,12,13
201 1 1= 1 (o T 9,19, 45
formato Ad ... 9
fotografias ........cccoeeeiiiiis 7,11, 16, 22, 34

G
(€10 T=1 7= 1 (o TR 6, 8,12, 18
QrafiCoS ..uvvviiieeee e 7,11, 16, 22
gramatura ........cooooeeiieiiee e 9,12, 19

|
[ o1 {0 [T o o TN 29
[0 =Y o RN 29
iustragao .......ccceeveeeeeiiiiiieeeen, 5,7,11,16, 22, 44
10153 (= Vo= (o T PRI 6, 56
ilustragoes. .......cccvveeeeeviiiiieee e, 9,10, 19, 20, 56
llustragdes ........ccceeeeeeeeeeeeeeee 11, 22, 56
[ndicativos de SECA0 ....cccviiiieieieeeeeeee 10, 20
INAICE . 6,8
INAICE(S) - 12,19
INtrOAUGEO ... 12,18

L
Lista de abreviaturas e siglas ..................... 8,12, 17
Lista de ilustragfes ...........evvvvvevveeeveirvninnnnns 7,12, 16
Lista de simbolos..........ccceeiiiiiiiiiiiiiieis 8,12, 17
Listade tabelas........cccccoooveiiiiiiiiiiicieis 7,12, 17

local 7, 13, 14, 24, 34, 36, 37, 38, 39, 42, 43, 45, 46,
47,52, 53, 58

Loco Citato ......ccovveeeeiiieeee e 29
Lombada........cooovvveiiiiiiiiee e 6,12, 13
M
MAPAS .eeeveeeeeereeeerereeerereeereeenesenenrnennnnenne 7,11, 16, 22
Margem ... 9,19

meio eletrdnico35, 36, 37, 38, 39, 40, 43, 44, 45, 47,
48

MoNOgrafia.......ccccoceeeiiiiiiiiieee e 32, 35, 36
N

notas de referéncia...........ccoceeeeveeeiinnnnnnn... 23, 29, 60

notas de rodapé.................. 9,19, 20, 23, 25, 28, 33

Notas de rodapé ..........ccceeeeeiiiiiiiiiiee e 9,20

notas explicativas ..........cccccceeeiinnnnen. 23, 28, 30, 60

Notas explicativas............ccccevviiiiiniiiie e, 30

Numeragao progressiva.........cccceeevveeeeinneeenns 10, 21
(o)

online.............. 35, 36, 37, 38, 39, 40, 43, 44, 45, 48

Opus citatum........oooeiii e 29

Organogramas......coceeeeeeeeeeaeae e 11, 16, 22
P

Paginagao.........cccuvveeeveiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiineneens

PasSiMm ......cooeiiiiiiiceeeee e

Plantas .........oeeevveeiiiiiiiiies

Proceedings

Projeto ..o

publicagéo periddiCa .........eevvvveiiiirieeeiieeens 32, 54




Y Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy Ribeiro

Normas para elaboracgao de projeto e trabalho de concluséao de
curso do Programa de Poés-graduacdao em Ciéncia Animal

Publicagéo periddica.........cccuveeiiiiiiiiiiiiieeees 36

referéncia. 14, 29, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40,
41,42, 43, 44, 45, 46, 47, 48, 49, 51, 54, 57, 59

Referéncias........ccoooeveeeeeeeeieiiiieeeeeeee 6, 8,12, 18
RESUMO ..o 6,12, 16
S
SEPAMALA ......uvviiieeiii i 32
SequENtia@......ceiieiiiii e 30
SIGla v 10, 22
SHGIA et 6

SIMDBOIO...... e 6
SUBLItUIO .. 7,13, 14, 33, 50
SUMANO ..vvvvieieieieieieieieieieieieeveveveeeeeeeeeeees 6, 8,12, 17
SUPIEMENLO ... 33
T
Tabela.......o o 6,12
Tabelas ... 11, 22
B =TT TN 6

titulo....5, 6, 7, 10, 11, 13, 14, 20, 22, 23, 28, 33, 34,
35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47,
48, 50, 51, 59

66



