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Governo do Estado do Rio de Janeiro

Universidade Estadual do Norte Fluminense

PORTARIA REITORIA 012/2020

Regulamenta as rotinas da Comunidade
Académica e procedimentos internos na
UENTF para adequacdao as determinagoes
referentes a emergéncia de saude publica
decorrente do coronavirus (COVID-19).

A Reitoria da UENF, no uso de suas atribuigcoes estatutarias e regimentais,

Considerando a pandemia do coronavirus (COVID-19) e os recentes casos de infecgao no Brasil;

Considerando a obrigatoriedade do gestor de garantir o direito a vida dos servidores publicos e
demais empregados da institui¢ao;

Considerando as orientagdes da Organizagao Mundial da Saude (OMS), do Ministério da Saude e
do Ministério da Educacéo;

Considerando o Decreto n° 46.966 do Governo do Estado do Rio de Janeiro, de 11 de marco de
2020, que dispde sobre as medidas para enfrentamento da emergéncia de saude publica de
importancia internacional decorrente do coronavirus;

Considerando o Decreto n° 46.970 do Governo do Estado do Rio de Janeiro, de 13 de marco de
2020, que estabelece medidas temporarias de preven¢ao ao contagio e de enfrentamento da
propagacgao decorrente do novo coronavirus;

Considerando que a UENF nao esta em regime de férias e nem de recesso;
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Art. 1°. Estabelecer orientagdes aos o0rgaos da UENF quanto as medidas de protecao para
enfrentamento da emergéncia de satide publica, nos termos da legislacao vigente e das orientagdes dos 6rgaos
competentes;

Art. 2°. O Gabinete de Crise devera organizar campanhas de conscientizagdo dos riscos e das
medidas de prevencdo para enfrentamento da emergéncia de saude publica decorrente do coronavirus
(COVID-19), observadas as diretrizes e informagdes do Ministério da Saude;

Art. 3°. As aulas, as atividades cientificas, culturais e esportivas estdo suspensas;

Art. 4°. As atividades essenciais serdo mantidas, devendo a definicdo dessas atividades ser
feita por cada gestor (pro-reitores, diretores de centro e demais diretores);

Art. 5°. Os servidores com doengas cronicas ¢ os acima de 60 anos deverao realizar suas
tarefas na modalidade Home Office (em casa). Essa medida vale tanto para funcionarios da UENF quanto das
empresas terceirizadas;



Art. 6°. Os servidores cujos familiares que habitam na mesma residéncia tenham doencas
cronicas, sejam gestantes, lactantes, ou tenham idade superior a 60 (sessenta) anos podem, excepcionalmente
e mediante autorizacao da chefia imediata, realizar suas tarefas na modalidade Home Office;

Art. 7°. Os servidores responsaveis por criangas (sem condigdes para ficar sozinhas em casa)
€ que ndo tenham a possibilidade de deixd-las em ambiente seguro ou aos cuidados de um terceiro poderao
indicar um dos pais para que, excepcionalmente, seja autorizado a trabalhar remotamente (Home Office)
mediante autorizagdo da chefia imediata. A medida serd valida enquanto durar a suspensdo das atividades
educacionais nas redes de ensino publica e privada;

Art. 8°. A critério da chefia imediata, os servidores poderdo realizar o trabalho em regime
especial;

Art. 9°. Os servidores que realizarem viagens nacionais € internacionais, a servigo ou privadas,
deverdao executar suas atividades remotamente durante sete dias, contados da data de seu retorno ao
municipio, ainda que ndo apresentem sintomas associados ao coronavirus (COVID-19), conforme
estabelecido pelo Ministério da Satde. Aqueles que se enquadrem neste caso devem comunicar imediatamente
tal circunstancia a chefia imediata e enviar a respectiva comprovagao da viagem;

Art. 10°. As reunides presenciais estdo restritas aquelas cujos assuntos sejam estritamente
necessarios enquanto perdurar o estado de emergéncia de satide ptblica decorrente do coronavirus (COVID-
19), devendo ser utilizadas alternativas de teleconferéncia ou videoconferéncia, quando possivel;

Art. 11°. Todo trabalho remoto durante o periodo devera ser designado e supervisionado pela
chefia imediata, que assegurara sua realizagdo ao transferir e homologar o periodo de trabalho home office do
servidor;

Art. 12°. Estdo mantidas as reunides das Camaras, Conselhos e Colegiados da UENF, em
funcdo das necessidades e mantendo-se expressamente as orientacdes de higiene;

Art. 13°. Em toda a UENF, o ambiente de trabalho deve ser bem arejado, de preferéncia com
ventilacao natural,

Art. 14°. Viagens feitas pela ASTRAN com transporte de passageiros para fora do municipio
estardo suspensas a partir da proxima segunda-feira (23/03/20);

Art. 15°. Viagens com 6nibus € microdnibus pela ASTRAN estdo suspensas;

Art. 16°. Viagens para coleta de material ou atendimento a pesquisa em locais remotos serao
analisadas pelo comité de gerenciamento de crise;

Art. 17°. Bancas com participantes externos de outros municipios s6 poderdo ser realizadas
por videoconferéncia;

Art. 18° Novas viagens internacionais a servico estdo suspensas pelo periodo de 30 (trinta)
dias, e novas viagens nacionais a servico estdo restritas aquelas estritamente necessarias, cuja avaliagdo cabe
ao gabiete de crise;

Art. 19°. Nos locais onde o atendimento presencial ao publico possa ser substituido por meios
eletronicos, a chefia imediata devera disponibilizar um canal eficaz de comunicagdo com o publico interno e
externo, como medida de redu¢do da circulagdo de pessoas nas dependéncias da UENF e restricio do
contato entre servidores e publico;

Art. 20°. As cerimdnias de formatura previstas para os dias 24, 25, 26 ¢ 27 de marco de 2020
estdo suspensas e novas informagdes serdo divulgadas em breve;

Art. 21°. No caso de afastamento devido a suspeita de infecgdo pelo coronavirus, a chefia
imediata deve ser comunicada pelo endereco eletronico grh@uenfbr. O servidor deverd encaminhar uma
declaragdo assinada que ateste sua condi¢ao de suspeita de infecgao;

Art. 22°. A UENF notificard as empresas prestadoras de servicos com dedicacdo de mao de
obra, para que, em todos os casos possiveis, atendam integralmente a presente recomendacao;

Art. 23°. Os casos omissos ou controversos serdo dirimidos pela UENF;

Art. 24°. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua emissdo e possui vigéncia de 15
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(quinze) dias, prorrogaveis pelo tempo que for necessario.

Campos dos Goytacazes, 16 de margo de 2020.

'I Documento assinado eletronicamente por Raul Ernesto Lopez Palacio, Reitor, em 16/03/2020,
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eletrbnica 46.730, de 9 de agosto de 2019.
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