”’\ GOVERNO DO ESTADO
\O/ RIO DE JANEIRO
Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovacéo

Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy Ribeiro
Centro de Ciéncia e Tecnologia

Biblioteca Professor Eugénio Lerner

REGULAMENTO INTERNO DA BIBLIOTECA PROF. EUGENIO LERNER

CAPITULO | - DAS DISPOSICGES GERAIS
Art. 1° Este regulamento disciplina o funcionamento da Biblioteca Professor Eugénio Lerner, do
Centro de Ciéncia e Tecnologia (CCT) da Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy
Ribeiro, e estabelece instru¢cdes normativas para o acesso, inscricdo no sistema SophiA
Biblioteca, uso, empréstimo, reserva, renovacao, uso do espaco de estudo individual e das salas
de estudo em grupo, dos computadores e penalidades.

Art. 2° A Biblioteca Professor Eugénio Lerner é um setor de apoio académico vinculado a
Direcdo do CCT e destina-se a promover a disseminacdo da informacdo para professores,
estudantes, pesquisadores, técnicos administrativos, ex-alunos, a comunidade e demais
interessados, exercendo o seu papel social de democratizacdo do conhecimento, assegurando a
todos os usudrios os meios indispensdaveis ao ensino, pesquisa e extensao.

CAPITULO Il - DOS USUARIOS

Art. 3° S3o considerados usuarios internos da Biblioteca:

| — usuarios internos regulares, com vinculo efetivo com a UENF: alunos, professores e
funcionarios;

Il - usuarios internos especiais, sem vinculo efetivo com a UENF: alunos especiais, professores
bolsistas, pesquisadores, pds-doutorandos, técnicos contratados e bolsistas do Programa Jovens
Talentos, devidamente cadastrados no Sistema SophiA Biblioteca.

§ 12 Os usuarios mencionados neste artigo tém o direito de frequentar a Biblioteca e acessar os
servigos por ela oferecidos, estando sujeitos as disposicdes deste Regulamento.

Paragrafo unico. Os professores e funcionarios regulares possuem cadastro automatico no
Sistema SophiA Biblioteca, a partir das informagdes fornecidas pela Dire¢gdao do Centro, nao

sendo necessario o preenchimento e envio de formuldrio de inscrigao.

Art. 4° S3o usuarios externos: ex-alunos e comunidade, que poderdo frequenta-la com livre

acesso ao acervo para consulta, mas sem o direito a retirar os materiais sob a forma de
empréstimo. Os usuarios externos também estarao sujeitos a este regulamento.

Paragrafo unico — Caso necessario os usuarios externos deverdo identificar-se no balcao de
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atendimento da Biblioteca e fornecer os dados pessoais para o devido registro.

CAPITULO Ill-DO CADASTRO

Art. 5° Inscrigao dos usuarios internos: devera ser realizado o envio do formuldrio de inscri¢ao
disponivel no link da Biblioteca: https://uenf.br/cct/biblioteca/servicos-oferecidos/cadastro-na-
biblioteca/, de acordo com a categoria do usuario: usudrio regular (Anexo 1) ou usudrio especial
(Anexo ).

Os usuarios especiais deverdo anexar a Declaragdio de Usudrio Especial (Anexo lll),
devidamente preenchida e assinada, com a assinatura digital do(a) professor(a) responsavel.

O usudrio especial do Programa Jovens Talentos, além da declaracdo, devera anexar também o
Termo de Outorga e Aceitacao de Bolsa do referido programa.

Todos os usuarios deverdo estar cientes do Regulamento Interno da Biblioteca.

Paragrafo unico — O usuario devera comunicar a Biblioteca quaisquer mudancas de endereco,
telefone e email.

CAPITULO IV - DO FUNCIONAMENTO

Art. 6° A Biblioteca funcionard, em regime regular, de segunda a sexta-feira, no horario
compreendido entre 8h e 22h, sendo o atendimento ao publico realizado no balcdo de
atendimento das 8h15min as 21h45min, observado o intervalo destinado ao almogo, das 12h as
14h.

Paragrafo unico. O hordrio previsto no caput deste artigo somente sera efetivado mediante a
disponibilizacdo de servidores pela Administracdo. Enquanto ndao se concluir o referido
provimento, a Biblioteca operard, em cardter provisério, de segunda a sexta-feira, das 8h as
18h, com atendimento ao publico no balcdo no periodo das 8h15min as 17h45min, observado o
intervalo destinado ao almogo, das 12h as 14h.

Art. 7° Durante o periodo de férias, a Biblioteca poderda ter seu horario de
funcionamento alterado. Em casos excepcionais, como reunides, inventdrio do
acervo, entre outros, a Biblioteca podera interromper temporariamente suas
atividades, mediante autoriza¢ao e ciéncia da Direcdao do Centro.

Art. 8° Para acesso e uso dos servicos da Biblioteca devem ser respeitadas as seguintes normas:
a) Respeitar os hordrios de funcionamento;
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Respeitar este Regulamento e demais normas transmitidas pelos funcionarios;

Manter o ambiente silencioso em todas as dependéncias;
E proibido o uso de equipamentos sonoros, exceto com fone de ouvido;

Aparelho celular: deve estar no modo silencioso ou vibratdrio e atender ou fazer liga¢Oes
fora do espaco fisico da biblioteca;
N3o filmar ou fotografar no interior da Biblioteca, salvo com autorizacdo prévia da Direcdo

do CCT;

Tratar com urbanidade todos os funcionarios da biblioteca, alunos e professores;

Guardar-volumes, localizado na entrada da biblioteca, devem seguir as orientagdes:

() Estarinscrito no Sistema SophiA Biblioteca;

(i) O armario de guarda-volumes é para uso exclusivo dos usuarios durante sua
permanéncia na biblioteca;

(ili) O material guardado ficard chaveado e os usuarios se responsabilizardo pela chave em
seu poder, que sera fornecida pelos funciondrios do balcdo de atendimento da
biblioteca;

(iv) Em caso de perda da chave, caberd ao usario arcar com as despesas da reposicao;

(v) N3o é permitida a utilizacdo do armario guarda-volumes em periodos que o usuario ndo
esteja na biblioteca;

(vi) O armario guarda-volumes deverad ser desocupado até o fechamento do horério do
balcdo de atendimento, para devolugdo da chave.

(vii) O usudrio que sair da Biblioteca devera retirar seu material do guarda-volumes. Quando
isto ndo acontecer, o armario serd esvaziado e disponibilizado para outros usuarios. O
usuario infrator tera cancelado o direito de uso do guarda-volumes por 30 (trinta) dias.

Na drea do acervo nao é permitida a entrada de usudrios portando bolsas, pacotes, sacolas,

ficharios, pastas de qualger tipo, mochilas ou similares. E permitido o porte de folhas

avulsas, cadernos, apostilas e livros;

O usuario devera solicitar ao funcionario da Biblioteca que registre a entrada de publica¢des

(livros, revistas e/ou apostilas), pertencentes ou ndo ao acervo da Biblioteca. Na saida, o

usudrio terd que mostrar o material que entrou e solicitar a devida baixa;

Zelar pela limpeza e conservagao em todas as dependéncias da Biblioteca;

E expressamente proibido ao usuario, nas dependéncias da Biblioteca, praticar comércio,

fumar ou portar alimentos e bebidas, salvo garrafa de agua;

m) As salas de estudo em grupo sdo de uso exclusivo dos alunos, professores e funcionarios do CCT,

alunos de outros Centros e usuarios externos, poderao utilizar as salas de estudo desde que
acompanhados por alunos, professores ou funcionarios do CCT;

n) Parao uso das salas de estudo em grupo:

(i) Estarinscrito no Sistema SophiA Biblioteca;

(i) As salas de estudo em grupo destinam-se exclusivamente aos alunos, professores e
servidores do CCT. Excepcionalmente, alunos de outros Centros e usuarios externos
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poderdo utilizd-las, desde que acompanhados por alunos, professores ou servidores
vinculados ao CCT;
(iii) As salas de estudo em grupo somente poderdo ser utilizadas por grupos compostos por,

no minimo, 3 (trés) e, no maximo, 5 (cinco) pessoas. Excepcionalmente, durante o
recesso letivo, serd permitida a utilizacdo das salas por grupos de 2 (duas) a 5 (cinco)
pessoas;

(iv) Ndo sera permitido o agendamento prévio de horarios e/ou datas para utilizacdo das
salas;
(v) N3o serdo admitidas praticas que caracterizem reserva indevida de espa¢o. Em caso de

auséncia, o usudrio devera retirar seus pertences, sob pena de remoc¢ao do material por
funcionario da Biblioteca;

(vi) Sempre que necessario, por motivo de manutencdo, limpeza ou outra necessidade
administrativa, as salas poderdo ser temporariamente interditadas.

Para uso dos computadores:

(i) Estarinscrito no Sistema SophiA Biblioteca;

(ii) Nao serdo permitidos mais de um usudrio por computador ou mais usuarios na sala do
gue o numero de equipamentos disponiveis;

(iii) O uso dos computadores deve estar relacionado, estritamente, ao ensino, pesquisa ou
extensdo, ao acesso de informacdes de interesse das atividades académicas;

(iv) Ao desligar os computadores da Biblioteca, os arquivos armazenados nestes serdo
removidos, automaticamente, por meio de configuracao realizada pela equipe de Tl;

(v) A Biblioteca ndao se responsabiliza por dados salvos nos computadores, sejam eles de
quaisquer naturezas;

(vi) Cabe ao usudrio armazenar a pesquisa e/ou trabalho realizado em dispositivo modvel,
como pen-drive, HD externo ou outros;

(vii) Nao é permitido:

(a) Executar jogos de qualquer natureza; modificar a localizacdo de periféricos e/ou
componentes dos computadores, tais como monitor, teclado e mouse;

(b) Instalar qualquer espécie de programas cuja propriedade ou licenca nao
pertencam a UENF, mesmo aqueles que possuem tempo limite de utilizagao;

(c) Instalar programas freeware ou opensource nos equipamentos das salas de
estudo sem a devida autorizagao;

(d) Utilizar os computadores para fazer download ou distribuicdo de software ou
dados ndo legalizados de qualquer natureza; acessar sites que contenham
qualquer tipo de contelddo pornografico, racista ou pedofilico, salvo por questdes
de trabalho devidamente justificadas e autorizadas;

(e) Acessar sites que apresentem conteldo incompativel ao ambiente académico,
bem como aqueles que incitem qualquer tipo de preconceito ou discriminagao,
ou ainda, aqueles que possibilitem a realizacdo de atividades ilegais ou que
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prejudiquem a imagem da instituicdo perante a sociedade.
Paragrafo Unico — O usuario deverd escanear o dispositivo mével contra virus, trojans, worms.

CAPiITULOV-DO EMPRESTIMO, DEVOLUCAO E RENOVACAO
Art. 9° Para os alunos inscritos no Sistema Sophia Biblioteca é permitido o empréstimo de até 3
(trés) obras distintas simultaneamente, por um prazo de 7 (sete) dias corridos. Material de
consulta ndo podera ser emprestado, ficando seu uso restrito ao espaco fisico da Biblioteca;

Art. 10° Para professores, professores bolsistas, pesquisadores e funcionarios, é permite a
retirada de até 5 (cinco) obras distintas, simultaneamente, por um prazo de 14 (quatorze) dias;

Art. 11° Para ex-alunos e comunidade é permitida livre acesso ao acervo para consulta, mas
sem o direito a retirar os materiais sob a forma de empréstimo;

Art. 12° Caso ndo haja reserva para outro usudrio, é permitida a renovacdao do material
emprestado, por até 4 (quatro) vezes consecutivas, a renovacao € pelo catalogo online SophiA
https://biblioteca.sophia.com.br/terminal/9688 ou pelo App SophiA Biblioteca;

Art. 13° O material, em atraso, ndo podera ser renovado, devendo ser devolvido no balcdo de
atendimento;

At. 14° O ndo recebimento do email de alerta de devolugdo do material emprestado nao é
justificativa para libera¢do da suspensdo por atraso;

Art. 15° E de inteira responsabilidade do usudrio a devolucdo dos materiais emprestados pela
Biblioteca do CCT;

Art. 16° Ficando caracterizada a necessidade de utilizacdo de forma prolongada ou permanente,
determinadas publicagdes poderdo ser emprestadas ao professor por prazos maiores (por um
periodo letivo, por exemplo). Ao final do prazo, o professor devera devolver o material ou
solicitar a renovacao do empréstimo. Em caso de procura por outro usudrio, sera solicitada a
imediata devolugdo da publicacao;

Art. 17° As publicacbes emprestadas ficam sob a inteira responsabilidade do usudrio que
respondera por perdas ou danos de qualquer tipo. No caso de perda ou dano irreversivel, a
publicacdo tera que ser reposta. No caso de comprovada impossibilidade de reposicdo (edicdo
esgotada, por exemplo), a Biblioteca indicard outro titulo do mesmo assunto e valor para
substituicao.
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CAPITULO VI- RESERVA

Art. 18°A  reserva deve ser feita pelo catalogo online  SophiA
https://biblioteca.sophia.com.br/terminal/9688 ou pelo App SophiA Biblioteca;

Art. 19° O usudrio poderd fazer uma reserva por vez;

Art. 20° A reserva é pessoal e intransferivel;

Art. 21° A reserva so serd efetuada quando ndo houver exemplar do titulo disponivel no acervo;
Art. 22° Livros de consulta ndo podem ser reservados;

Art. 23° O material reservado, assim que disponivel na biblioteca, ficara a disposicdo pelo prazo

de 24 horas. O usuario deve acompanhar a sua reverva pelo email, catalogo online SophiA
https://biblioteca.sophia.com.br/terminal/9688, ou pelo App SophiA Biblioteca;

CAPITULO VII - DAS SANCOES

Art. 24° Livro de empréstimo devolvido em atraso: 5 (cinco) dias de suspensdo para cada dia de
atraso, contados de forma ininterrupta, incluindo sabados, domingos e feriados;

Art. 25° O aluno que apresentar atestado médico ou documentagdo legal comprobatdria que
caracterize a impossibilidade de devolugado no prazo regulamentar, tera sua suspensao abonada;

Art. 26° Ao usudrio que insistir em descumprir o Regulamento ou tratar de forma desrespeitosa
os funciondrios da Biblioteca, poderd ser solicitado a sua saida do recinto e/ou ser feita
adverténcia verbal ou por escrito. Os casos de reincidéncia, a falta de decoro e indisciplina serdo
comunicados a Dire¢cdo do Centro para as providéncias pertinentes.

Art. 27° Os casos omissos serdo resolvidos pela Biblioteca e pela Dire¢ao do Centro.

* Regulamento Interno da Biblioteca Prof. Eugénio Lerner aprovado no CONCEN/CCT em sua 3452
reunido realizada em 29/01/2026.

Campos dos Goytacazes, 03 de fevereiro de 2026.

Biblioteca do Centro de Ciéncia e Tecnologia Prof?. Eugénio Lerner.
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Anexo |
Formuldrio de Inscricdo para Usuarios Regulares

>

UENF ‘ m——

Biblicteca Prof. Eugénic Lerner

VI IO W LIPS D O IP
IS, e N s S > Cr
e ot W N P PP P o PP

Inscricdo de Alunos Regulares dos Cursos de
Graduacao e Pds-Graduacgao no Sistema SophiA
Biblioteca do CCT

Nota: As inscrigdes dos alunos dos cursos de graduagdo de Engenharia de Exploragio e Produgdo de
Petrdleo e Engenharia Meteorologica e pés-graduacdo em Engenharia de Reservatdrio e de Exploraco,
deverdo ser feitas na Biblioteca do Lenep.

E-mail *

E-mail valido

* De acordo com a Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD), seus dados ndo serdo

compartilhados sem sua autorizagdo expressa, exceto em situagdes especificas previstas em lei,
comoe para o cumprimento de obrigagdes legais ou para a execucdo de politicas publicas.

Descrigao (opcional)

Cadastrar o e-mail que vocé utiliza para fazer o login no Sistema Académico *

Texto de resposta curia

Nome Completo *

Texto de resposta curta

Mome Social

Texto de resposta curia
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Matricula *

Verifique atentamente se 0 nimero esta correto!

Texto de resposta curta

Curso *
1. Ciéncia da Computagéo
- Engenharia Civil
- Engenharia de Produgéo
- Engenharia Metallrgica e de Materiais
- Licenciatura em Fisica
- Licenciatura em Matematica
- Licenciatura em Quimica
- Licenciatura em Quimica (EAD)

- Mestrado Profissional em Matematica - PROFMAT

10. Pés-Graduacdo em Ciéncias Naturais - Mestrado

- Pos-Graduagdc em Ciéncias Naturais - Doutorado

- Pés-Graduagdc em Engenharia Civil - Mestrado

- Pdés-Graduacdo em Engenharia Civil - Doutorado

- Poés-Graduagdc em Engenharia de Producédo - Mestrado
Pos-Graduagdo em Engenharia de Produgdo - Doutorado
Pos-Graduagdo em Engenharia e Ciéncia dos Materiais - Mestrado

Pos-Graduagdo em Engenharia e Ciéncia dos Materiais - Doutorado

Periodo *

1. 1° Periodo

2. 2° Periodo
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* Periodo
* Periodo
* Periodo
* Periodo
* Periodo
* Periodo
9. 9° Periodo
10. 10° Periodo
. 11° Periedo
. 12° Periedo
. 13° Pericdo
. 14° Pericdo
. 15° Periedo
. 16° Pericdo
. 17° Periedo
. 18° Pericdo
. 19° Pericdo

. 20° Periodo

Celular *

Texto de resposta curta

Possui Alguma Deficiéncia? *
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Se sim, qual?

Texto de resposta curta

Foto do Aluno (Opcional)

Foto opcional para anexar ao cadastro (Favor enviar no formato .jpg ou .png)

#\ Ver pasta

Regulamento Interno da Biblioteca do CCT Prof® Eugénio Lerner. *

Disponivel também pelo link: Begulamento Interno da Biblioteca Prof. Eugenio Lermer

Declaro que |i e estou ciente do regulamento interno da Biblioteca do CCT Prof® Eugénio Lerner.
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Anexo Il
Formulario de Inscricdo para Usudrios Especiais

UENF ! =———

Biblioteca Prof. Eugénioc Lerner

Inscricdo de Usuérios Especiais no Sistema
SophiA Biblioteca

Nota: Sdo usudrios especiais as seguintes categorias: pesquisador, professor bolsista, pés-doutorado, aluno
especial, técnico contratado e bolsista do programa jovens talentos.

E-mail *

E-mail valido

Este formulario estd coletando e-mails

* De acordo com & Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais (LGPD), seus dados ndo serdo
compartilhados sem sua autorizagdo expressa, exceto em situagdes especificas previstas em lei,
como para o cumprimento de obrigacbes legais ou para a execugdo de politicas publicas.

Descrigdo (opcional)

Nome Completo *

Texto de resposta curta

Nome Social

Texto de resposta curta

Nome Complete do(a) Professor(a) Responsavel *

Texto de resposta curta
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Centro de Ciéncia e Tecnologia

Biblioteca Professor Eugénio Lerner

Nome Social

Texto de resposta curta

Nome Complete do(a) Professor(a) Responsavel *

Texto de resposta curta

Categoria de Usuario Especial *
1. Pesquisador

2. Professor bolsista

3. Aluno especial

4. Pos-doutorado

5. Técnico contratado

6. Bolsista do Programa Jovens Talentos

Laboratério ao qual esta vinculado *

1. Laboratério de Ciéncias Fisicas - LCFIS

2. |aboratério de Ciéncias Matematicas - LCMAT

3. Laboratério de Ciéncias Quimicas - LCQUI

4. Laboratdrio de Engenharia Civil - LECIV

3. Laboratério de Engenharia e Exploragdo de Petrdleo - LENEP
6. Laboratdrio de Engenharia de Produgdo - LEPROD

7. Laboratdrio de Materiais Avancados - LAMAY

8. Laboratério de Meteorologia - LAMET

Data de inicio do vinculo com a UENF *

Més, dia, ano
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Anexar a Declaragdo de Inscrig3o Especial preenchida e assinada pelo professor(a)
responsavel pela sua permanéncia na UENF. Link de

acesso https://uenf.br/cct/biblioteca/servicos-oferecidos/cadastro-na-biblioteca/?
preview_id=200&preview_nonce=8e9c28cdfed_thumbnail_id=-1&preview=true

T, Adicionar arguivo f} Ver pasta

Anexar Termo de Outorga e Aceitacdo de Bolsa para bolsistas do Programa Jovens Talentos.

T, Adicionar arquivo f} Ver pasta

Matricula *
Caso ndo possua numero de matricula colocar o nimero do seu CPF.

Texto de resposta curia

Celular *

Texto de resposta curia

Possui Alguma Deficiéncia *

Sim

Se sim, qual?

Texto de resposta curta

Foto (Opcional) N
Foto opcional para anexar ao cadastro (Favor enviar no formato .jpg ou .png)

T, Adicionar arquivc '} Ver pasta
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’J GOVERNO DO ESTADO
( 10 DE JANEIRO
R
Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovacéo
Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy Ribeiro

Centro de Ciéncia e Tecnologia
Biblioteca Professor Eugénio Lerner

Regulamento Interno da Biblioteca do CCT Prof® Eugénio Lerner.
Disponivel no link: Regulamento Interno da Biblioteca Prof. Eugenio Lerner

Declaro que Ii e estou ciente do regulamento interno da Biblioteca do CCT Prof® Eugénio Lerner.
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Anexo lll

Declaracdo para Inscricao Especial

DRECIARACAD PARA INSCRICAQ ESPECIAL NO SISTEMA SOPHIA BIBLIOTECA

Declaro para fins de inscricio na Biblioteca Profe. Eugénio Lerner que ofa) usudriofa)

esta

vinculadola) a0 Labaoratdrio de

do Centro

de Ciéncia e Tecnologia - CCT da Universidade Estadual do Norte Fluminense “Darcy Ribeirg”,

durante o periodo de a sob a inteira responsabilidade do(a)
professor(a)

Campos dos Goytacazes,  de de20 .

Assinatura digital do professgr(a) responsavel®

- & auséncia de assinatura digital implicara a ndo aceitacio do documento;

- Apos devidamente preenchida, a Declaragdo deverd ser anexada ao Formulario de Inscrigdo de

Usuarios Especiais, disponivel no link: https:/ /forms.gle/DRiFywn3keBkeeHdAs, ou, por meio do
QR Code abaixo.

*Item obrigatorio.
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