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MAPEAMENTO DO PROCESSO DE NEGOCIO PLANEJAMENTO DA
CONTRATAGAO

RESUMIDO

e identificacdo da necessidade pelo requisitante;

e abertura do processo no SEI;

e verificacado (publicacdo) de sua previsao no Plano de Contratagdes Anual (PCA);

e Inclusdo do Documento de Oficializagdo da Demanda (DOD);

e aprovacao da demanda pela autoridade competente;

e inclusado da declaragao de disponibilidade orgamentaria e financeira (DDOF);

e claboracao do Estudo Técnico Preliminar (ETP);

e elaborac&do do Mapa de Riscos (MR);

e claboracéo do Termo de Referéncia (TR);

e Aprovacao do ETP, MR e TR pela autoridade competente;

e cadastros e requisicdes no SIGA, conforme a natureza do objeto;

e |levantamento de mercado e pesquisa de precos, com planilhas e relatorio
analitico de pesquisa de precos;

e claboragao e juntada dos documentos de controle, checklists e minutas;

e encaminhamento para manifestagao juridica

e autorizagao da autoridade competente;

e elaboracio e aprovagao do edital, no caso de licitagao.

DETALHADO

1. Abrir o processo SEI UENF de contratagéao;
2. Realizar publicagédo no sistema de Plano de Contratagdées Anual (PCA) -
Documento de Formalizagao da Demanda (DFD);

3. Incluir o Documento de Oficializagao da Demanda (DOD);
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4. Encaminhar para aprovacao da autoridade competente;
5. Receber o processo com a Declaracéo de Disponibilidade Orcamentaria e
Financeira (DDOF);

Anexar o Estudo Técnico Preliminar (ETP);

Anexar o Mapa de Riscos (MR);
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Anexar o Termo de Referéncia (TR);

9. Reitoria aprovar ETP, MR e TR;

10. Incluir Requisi¢cao PAM - SIGA;

11. Incluir Processo SIGA;

12.Realizar Pesquisa de Mercado, com inclusdo de cotagdes SIGA, sites de
varejo, PNCP, banco de precos etc;

13.Incluir a Planilha Estimativa de Precos;

14.Incluir o Relatdério Analitico de Pesquisa de Precos;

15. Incluir o Mapa de Pesquisa de Precgos (SIGA);

16. Incluir a Proposta Detalhe;

17.Realizar planejamento no SIGA;

18. Incluir aprovacgao no SIGA,;

19. Anexar checklist;

20.Anexar minuta de edital,

21.Anexar Declaragao de conformidade do Edital;

22.Anexar portaria de nomeagao do agente de contratagao;

23.ASJUR emitir manifestacéo;

24. Anexar gabarito de aviso no DO;

25.Incluir Edital,

26.Reitoria aprovar o edital;

27.Aprovar Edital no SIGA;

28. Aprovar licitacdo no SIGA,;

29.Registrar o Edital no SIGFIS.
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