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Versao:

1.0

Autor:

Sistemas
1T.TPESQUISA DE PRECOS
111 ELEMENTOS DO PROCESSO
1111 (OAtribuicgo Recebida

Descrigdo

O Gerente de Compras atribuird o processo ao servidor por meio do Sistema SEI, para a
elaboracgdo da Cotacdo.

1112 OAnalisar ETP, TR e MR

Descricdo
Nessa etapa, cabe ao servidor a quem foi atribuido o processo analisar, de forma critica e
minuciosamente, o Estudo Técnico Preliminar, o Termo de Referéncia e o Mapa de Riscos.

O objetivo dessa etapa é entender e validar a demanda antes de proceder a pesquisa
propriamente dita.

Lembrando que os artefatos devem ser submetidos a Reitoria para aprovacao.

1113 ClEnviar para Corre¢é@o

Descrigdo
Caso haja incorregdes, o processo deve ser devolvido ao setor demandante via SEI para os
devidos ajustes.

1114 DCorrigir Cotacéo

Descricdo
Ap0s regularizagdo dos artefatos, o processo devera ser devolvido a Gercomp para continuidade
da cotacao.

Vale lembrar que o setor demandante deve realizar o Despacho de Cancelamento do(s)
documento(s) corrigidos.
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1115 Ucriar Requisi¢do no SIGA

Descrigdo
Os procedimentos para criacdo da Requisicdo podem ser consultados no botdo "HELP" do SIGA.

11.1.6 DCriar Processo no SIGA

Descricao
Os procedimentos para criacdo de Processo podem ser consultados no botdo "HELP" do SIGA.

1117 Clrazer Cotagao

Descricao
Deverdo ser utilizadas o maior numero de fontes possiveis.

Dependendo da fonte e da quantidade de itens, deve-se utilizar o documento Memdria de Calculo
para auxiliar a analise de pregos.

11.1.8 DFornecedores

Descri¢do

Deve-se elaborar um Formuldrio de cotagdo com as especificacdes do objeto e envia-lo por e-mail
juntamento com o Termo de Referéncia e demais documentos que sejam Uteis para a formulagdo
do preco.

Exige-se no minimo trés pregos.

Realizar a cotagdo com um numero consideravel de fornecedores.

Recomenda-se pesquisar provaveis fornecedores no SIGA, na Internet e no Banco de Pregos

Negdcios Publicos, e criar uma planilha com as informacgdes de todos os fornecedores coletados
para facilitar o acompanhamento da cotagdo.

1119 Olinternet
Descricao
Amplamente utilizado para bens comuns.

Devido as suas especificidades, alguns bens e servigos ndo podem ser cotados via internet.
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11110  [siga

Descrigdo
Os procedimentos podem ser consultados no botdo "HELP" do SIGA.

Link da Plataforma: https://compras.rj.gov.br/

Antes de liberar a cotagdo para os fornecedores cadastrados no SIGA, anexar o formulario de
cotacdo e o Termo de Referéncia.

11111 Uovsr

Descricdo
Link da Plataforma Gov.Br: https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginportal.asp

11112 Opnep

Descri¢do
Link da Plataforma PNCP: https://pncp.gov.br/app/editais?pagina=1

11113 [Banco de Precos NP

Descri¢do
Link da Plataforma: https://www.bancodeprecos.com.br/Account/Access

11114 [UBanco de Pregos Siga

Descrigdo
Link da Plataforma: https://compras.rj.gov.br/BancoDePrecoHistorico/buscar.action

11115 CITCE-RI/TCM-RI/BEC SP

Descricao
e TCE-RJ - Link da Plataforma: https://www.tcerj.tc.br/portalnovo/pagina/banco-de-precos

Obs: Até o presente momento o servico encontra-se indisponivel.

e TCM-RJ - Link da Plataforma: https://www.tcmrio.tc.br/WEB/Site/Noticias.aspx?Categoria=3

e BEC-SP - Link da Plataforma: https://www.bec.sp.gov.br/
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11116 [JElaborar Planilha Estimativa de Precos

Descrigdo
Documento necessario para buscar a melhor metodologia estatistica para a obten¢do do preco
de referéncia.

11117 Uelaborar RAPP

Descri¢do

Documento técnico e obrigatdrio na fase preparatdria das licitagGes.
Sua funcgdo principal é consolidar, justificar e analisar criticamente todos os precos coletados para
chegar ao valor estimado de uma contratacdo, garantindo que o Estado ndo pague acima do

mercado (sobrepreco).

11118 Urazero Mapa de Preco no SIGA

Descricao
Os procedimentos para a elabora¢ao do Mapa de Precos podem ser consultados no botao "HELP"
do SIGA.

11119 Ucriar Proposta Detalhe

Descri¢do
Documento necessario na licitacdo. Ele conterd informacdes basicas do licitante vencedor e do
objeto da contratagao.

Obs: Nas Contratac¢des Diretas esse documento se chamard "Proposta Especial”.
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