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EDITAL __/2020 PARA O PROCESSO SELETIVO DE CANDIDATOS A DISCENTES DE CURSO DE PÓS-GRADUAÇÃO LATO SENSU.
A Pró-Reitoria de Extensão e Assuntos Comunitários da Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy Ribeiro – UENF, por meio da Escola de Extensão, torna público o Edital de Seleção de candidatos a alunos do Curso ____________________________________________, em nível de Especialização, na modalidade presencial. 

1. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS 
1.1 Os Cursos de Pós-Graduação Lato Sensu em nível de Especialização, oferecidos pela Escola de Extensão da Pró-Reitoria de Extensão e Assuntos Comunitários da UENF, em consonância com a Resolução do Conselho Nacional de Educação/Câmara de Educação Superior nº 01 de 06 de abril de 2018, foram elaborados com o objetivo formar especialistas em setores restritos das atividades acadêmicas e profissionais, além de atualizar e ampliar conhecimentos e técnicas de trabalho. Apresentam matriz curricular desenvolvida por professores doutores da universidade, em função de avaliações das necessidades do mercado de trabalho e atendendo às exigências didático-pedagógicas que permitam um aprendizado dinâmico, participativo e, sobretudo, voltado à percepção das problemáticas sociais com vistas à troca de saberes entre universidade e sociedade. 
1.2 Apresentam carga horária mínima de 360 horas aula em disciplinas teóricas e práticas, exceto o tempo reservado à elaboração individual de Monografia, condição indispensável para a integralização dos cursos. O curso em questão tem duração de ___ meses, integralizando __ horas aula. 

1.3 O Curso de Especialização em ________________________________________________ foi elaborado com o objetivo de _______________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________. 
1.4 O público alvo do curso em questão são ___________________________________________

______________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________.

1.5 Atendendo à Resolução 06/2018 do Conselho Nacional de Educação, em seu artigo 1º § 1º, é condição indispensável que o candidato possua, comprovadamente, nível superior completo, estando vedada a participação de candidatos com nível superior incompleto no presente Edital. 
1.6 O candidato que, por qualquer motivo, não atender às normas estabelecidas neste Edital, será automaticamente eliminado do processo de seleção.
1.7 O candidato aprovado se comprometerá a efetuar matrícula na data estipulada neste Edital, cumprir com suas atividades acadêmicas e as avaliações propostas, de acordo com as normas estabelecidas pela Coordenação do Curso. 

1.8 Fica determinado que a Coordenação do Curso deverá disponibilizar aos candidatos acesso, por meio do site da Escola de Extensão (http://uenf.br/reitoria/escolaextensao/), os seguintes dados gerais e específicos do curso, constantes no Projeto Pedagógico do mesmo:
1.8.1 Nome e contato do coordenador e vice coordenador do curso;

1.8.2 Nome do curso e objetivos geral e específico;

1.8.3 Nomes dos professores ministrantes, titulação e contatos;

1.8.4 Infraestrutura disponível;

1.8.5 Ementas e carga horária das disciplinas;

1.8.6 Material didático sugerido;

1.8.7 Controle de frequência;
1.8.8 Métodos de avaliação;
1.8.9 Regime acadêmico e arranjo das disciplinas nos semestres;

1.8.10 Monografia: normas e datas limite para apresentação e defesa;

1.8.11 Certificação

1.9 A Coordenação do Curso se compromete a tornar público, por intermédio do site da Escola de Extensão, valores relativos à inscrição, matrícula e mensalidades do curso, quando for o caso.
1.10 A Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy Ribeiro não se compromete a fornecer qualquer tipo de auxílio financeiro e/ou ajuda de custo tais como: bolsas de estudo, descontos no valor da refeição do Restaurante Universitário, vale alimentação, auxílio transporte, material escolar, dentre outras. 

1.11 A coordenação do curso poderá fornecer material didático gratuito aos candidatos aprovados, desde que contemple tal prática no Plano Pedagógico do Curso.
1.12 A coordenação do curso poderá promover visitas técnicas, trabalhos a campo e atividades extraclasse, desde que disponha de recursos para tal, ou de comum acordo com os alunos, respeitado o princípio da razoabilidade ou senso comum.

1.13 Os valores da taxa de inscrição, matrícula e mensalidades foram aprovadas pela Câmara de Extensão (CEXT) e registrados na ATA da ______________________ reunião da CEXT.

1.14 Fica vedada a cobrança de taxas relativas à orientação das monografias, atividades acadêmicas extra aulas e afins.

1.15 O candidato que porventura desistir do certame não terá direito a reembolso do pagamento da taxa de inscrição, quando for o caso.
1.16 A Universidade Estadual do Norte Fluminense se compromete a publicar e tornar público o presente Edital.
2. DAS VAGAS
2.1 Serão ofertadas ___ vagas para o curso, respeitando a reserva de vagas para cotistas, de acordo com a lei estadual 6914 de 06/11/2014.
3. DA INSCRIÇÃO
3.1 As inscrições ocorrerão no período de ___/___/____ a ___/___/____ no horário de __:__ as  __:__ na ______________________________________________________________________. Serão aceitas inscrições encaminhadas pelos Correios, desde que postadas até a data limite descrita no item 3.1 deste Edital.
3.2 Serão aceitas inscrições feitas por Procuração registrada em Cartório específica para este fim. Deverão ser apresentados documentos do Procurador no ato da inscrição.

3.3 Não serão permitidas inscrições fora do período estipulado no item 3.1.

3.4 O candidato deverá apresentar, no ato da inscrição, documentação comprobatória exigida no item 4 deste Edital. 
3.5 O Modelo de Formulário de Inscrição encontra-se disponibilizado no site da Escola de Extensão. Acesse http://uenf.br/reitoria/escolaextensao/documentacoes-exigidas/secretaria-academica/ e clique em Formulário de inscrição.

3.6 Os Formulários de Inscrição e demais documentos serão disponibilizados à Coordenação do Curso a fim de iniciar o processo de avaliação dos candidatos. Caberá à Coordenação do Curso recolhe-los na PROEX.
3.7 O seguinte canhoto será disponibilizado ao candidato durante a inscrição:

	Edital nº:

	Nome do candidato:



	Curso: 



	Data da inscrição: Campos dos Goytacazes, ___ de ______________ de 20___

	Assinatura do servidor/carimbo:




4. DA DOCUMENTAÇÃO EXIGIDA
4.1 O candidato deverá possuir, como formação mínima exigida, Curso de Graduação completo e reconhecido pelo MEC em _____________________________________________________ (o coordenador deverá especificar as áreas correlatas e afins), além da apresentação dos documentos relacionados a seguir:

4.1.1) Formulário de Inscrição devidamente preenchido, datado e assinado; 

4.1.2) Diploma do Curso de Graduação reconhecido pelo MEC (frente e verso) ou declaração da colação de grau emitida no ano em questão, com assinatura e carimbo do responsável pela Instituição (pró-reitor de graduação, decano de graduação, responsável pelo setor de emissão de diplomas); 
4.1.3) Histórico Escolar da Graduação; 

4.1.4) Carteira de Identidade; 

4.1.5) CPF; 

4.1.6) Certidão de nascimento ou casamento; 

4.1.7) Informações curriculares comprobatórias, registradas no Formulário de Inscrição;
4.1.8) Comprovante de pagamento da inscrição emitido pela FUNDENOR. Agência ____, Conta Corrente ________, favorecido: ____________________________________________________.
Obs. (1) para os documentos citados nos itens 4.1.2 a 4.1.6 deverão ser apresentadas cópias simples juntamente com originais ou cópias autenticadas. (2) Em relação ao item 4.1.7, faz-se necessária a organização dos documentos comprobatórios de acordo com os itens citados no Formulário de Inscrição a fim de facilitar os trâmites administrativos.
4.2 Não serão aceitos documentos que não estejam listados no item 4.1 deste Edital.

4.3 Não serão aceitos documentos ilegíveis e com rasuras.
4.4 Toda documentação deverá ser encaminhada em envelope lacrado e com o nome legível do candidato, número do Edital e nome do curso pretendido na frente do envelope.
5. DO PROCESSO DE SELEÇÃO
5.1 Caberá ao Coordenador do Curso em questão nomear uma Comissão Avaliadora composta três membros do curso a fim de avaliarem os currículos e selecionarem os candidatos inscritos neste Edital.

5.2 O processo seletivo será realizado em função da avaliação curricular, seguindo o quadro disponível no Formulário de Avaliação do Candidato (Anexo 1):

5.3 A pontuação mínima exigida para o curso é de ___ pontos.

5.4 Somente serão aceitos como comprovante de tempo de experiência profissional documentos como carteira de trabalho, recibo de pagamento autônomo, estágio e declaração de trabalho voluntário, contendo datas de início e término da atuação como profissional. Considera-se experiência profissional, atuação do candidato como profissional na área profissional, ou seja, após a emissão do diploma de nível superior ou declaração de colação de grau.

5.5 Os cursos de especialização, mestrado e doutorado deverão ser considerados aqueles de áreas afins ao curso pleiteado neste Edital. 

6. DO CRITÉRIO DE DESEMPATE
6.1 O desempate será realizado levando-se em conta os seguintes critérios, obedecendo a ordem a seguir:
6.1.1) Candidato com idade igual ou superior a 60 anos completos até o ultimo dia de inscrição nesta Seleção, conforme o Estatuto do Idoso em seu art. 27, parágrafo único (Lei n°10.741/2003); 

6.1.2) Maior tempo de experiência profissional; 

6.1.3) Candidato com maior idade, não incluído no item 6.1.1

7. DA DIVULGAÇÃO DOS RESULTADOS
7.1 A divulgação do resultado da avaliação dos currículos dos candidatos ao Curso será disponibilizada no site Escola de Extensão, após recebimento da listagem (impressa e digital), em papel timbrado do Laboratório pertencente ao Coordenador do Curso, com os nomes completos dos aprovados, notas das avaliações e assinaturas dos membros da comissão de avaliação e do coordenador do curso.
7.2 Os resultados serão divulgados entre os dias ___ e ___/___/20___.
8. DOS RECURSOS
8.1 Os Recursos deverão ser encaminhados diretamente à Escola de Extensão em até 48 horas a contar da disponibilização do resultado final no site da Escola de Extensão. 

8.2 Para tal, utilizar-se-á modelo próprio (Anexo 2), contendo: número do Edital, nome do curso, dados pessoais e de contato do candidato e espaço para Justificativa.
8.3 Caberá à Coordenação do Curso recolher os Recursos na PROEX.
8.4 Os Recursos deverão conter fundamentação embasada em fatos concretos, não sendo aceitas suposições e hipóteses relativas às insatisfações e inconformismo de caráter pessoal.
8.5 Não serão aceitos documentos ou cópias de documentos anexados ao Formulário de Recurso.

8.6 Recursos encaminhados fora da data estipulada não serão avaliados.

8.7 Caberá à Comissão Avaliadora citada no item 5.1 deste Edital, decidir pelo deferimento ou não dos recursos apresentados pelos candidatos. Desta decisão, não serão aceitos questionamentos.

8.8 Os Recursos julgados serão encaminhados à Escola de Extensão, que os disponibilizará aos impetrantes por meio do site da Escola de Extensão.
9. DA DIVULGAÇÃO DOS RESULTADOS APÓS RECURSOS
9.1 Havendo pedidos de Recursos, a Comissão de Avaliação terá cinco (05) dias úteis após o período limite citado no item 8.1 deste Edital, para julga-los e disponibilizar o resultado à Escola de Extensão, em documento impresso e arquivo digital, com a logomarca da UENF e do Centro/Laboratório, contendo: nomes dos candidatos, números de inscrição, notas obtidas e classificação. Caberá à Escola de Extensão divulgar o resultado após Recursos no prazo de até 03 dias úteis na página da Escola de Extensão.

10. DOS INVESTIMENTOS NO CURSO
10.1 Em se tratando de cursos autofinanciados pelos alunos (Resolução CONSUNI nº 02 de 30 de outubro de 2012) caberá aos candidatos aprovados, arcar com as despesas de matrícula, mensalidades e demais taxas que porventura vierem a ser cobradas pela coordenação do curso.

10.2 Em relação ao curso objeto deste Edital serão cobrados: (1) Taxa de matrícula (anual ou semestral, especificar) no valor de R$ _______ (por extenso), (2) mensalidades no valor de R$ _________(por extenso) e demais taxas no valor de R$ _______(por extenso) relativas à _______
______________________________________________________________________________.

10.3 No caso de curso gratuito não serão cobradas taxas de qualquer espécie, inclusive para confecção do certificado de conclusão do curso.
11. DA MATRÍCULA
11.1 A coordenação do curso deverá encaminhar à Escola de Extensão os documentos dos candidatos aprovados, juntamente com o Formulário de Avaliação do Candidato (Anexo 2) e Formulário de Recurso (se houver), em envelopes lacrados contendo os nomes do candidatos aprovados e dos não aprovados. Os envelopes deverão conter os seguintes documentos a serem encaminhados à Escola de Extensão:
11.1.1 Cópia autenticada ou cópia mais original do Diploma de Nível Superior ou Declaração de Colação de Grau. Atenção ! Só serão matriculados candidatos detentores de título de curso superior e que já participaram da cerimônia de Colação de Grau. 
11.1.2 Cópia autenticada ou cópia mais original do documento de identificação civil.

11.1.3 Cópia autenticada ou cópia mais original do CPF.

11.1.4 Cópia autenticada ou cópia mais original da Certidão de Nascimento ou Casamento.

11.1.5 Currículo (como descrito no item 4.1.7 deste Edital).

11.1.6 Cópia do Recibo de pagamento da taxa de matrícula e/ou mensalidade (quando for o caso).

11.2 A Secretaria da Escola de Extensão emitirá DECLARAÇÃO a cada aluno matriculado, assinada pelo pró-reitor de Extensão e Assuntos Comunitários da UENF. Essa DECLARAÇÃO poderá ser semestral ou anual, a critério da Coordenação do Curso, segundo seu Plano Pedagógico. Não haverá oferta de carteirinhas estudantis.
11.3 A Escola de Extensão não trabalha com número de matrícula. O registro do candidato matriculado se faz por meio de nome completo e CPF.

11.4 Caso haja desistência de candidatos no momento da matrícula, caberá à Coordenação do Curso convocar outros candidatos, de acordo com a pontuação mínima exigida pelo curso (item 5.3 deste Edital) e obedecendo a ordem de pontuação no processo seletivo.
11.5 Os candidatos não aprovados poderão retirar as cópias de seus documentos na Escola de Extensão no prazo de até 30 dias uteis após o resultado final. Após esse prazo as cópias entregues, caso não haja procura, serão destruídas.
12. DO PERÍODO E CARACTERÍSTICAS DO CURSO
12.1 O curso terá início em ___/___/20___ e término em ___/___/20___, totalizando ___ meses.

12.2 A carga horária do curso será de ___ horas.

12.3 O curso será presencial e oferecido nos seguintes dias e horários: _____________________

______________________________________________________________________________.

12.4 O Plano Pedagógico, assim como as Ementas das Disciplinas, nomes dos professores ministrantes e contatos, encontram-se disponíveis na Secretaria do Curso, assim como no site da Escola de Extensão da PROEX.
12.5 A frequência mínima às atividades do curso é de 75%. A frequência será registrada pelos professores responsáveis pelas disciplinas e encaminhada ao Coordenador do Curso, que atestará o controle das frequências dos alunos. 

12.6 Após o término das disciplinas o aluno terá ___ dias para apresentar sua Monografia.

12.7 Para elaboração da Monografia o aluno deverá consultar as Normas Para Elaboração de Monografia, disponível no site da Escola de Extensão.
13. DAS DISPOSIÇÕES FINAIS

13.1 Este Edital de processo seletivo poderá ser cancelado se o curso em questão não apresentar número de candidatos suficientes e que justifique a sua manutenção, sem que isso acarrete algum tipo de indenização aos candidatos aprovados.

13.2 A critério da Pró-Reitoria de Extensão e Assuntos Comunitários, editais de retificação e/ou editais complementares poderão ser publicados, os quais passarão a fazer parte integrante das normas e instruções contidas neste Edital.
13.3 A Coordenação do Curso terá o prazo máximo de 60 dias, após o término de todas as atividades relacionadas ao curso (incluindo defesa de monografias), para encaminhamento da documentação relativa aos alunos regularmente matriculados à Escola de Extensão a fim de que a mesma providencie a confecção dos certificados.
13.4 A Escola de Extensão terá prazo de até 1 (um) ano para a entrega dos Certificados, a partir da data de encaminhamento dos dados que compõe o Certificado pela Secretaria do Curso, a saber: 

13.4.1 Nome completo do aluno, naturalidade, data de nascimento, número da cédula de identidade e órgão expedidor;

13.4.2 Nome e Código das disciplinas, cargas horárias, conceitos, nomes dos professores ministrantes e suas titulações;

13.4.3 Título completo da Monografia e conceito.

13.5 O Curso seguirá o Regimento Geral dos Cursos Lato Sensu da Escola de Extensão da PROEX/UENF, aprovado na reunião da Câmara de Extensão em 04/09/2013, fato registrado na ATA da 236ª reunião da Câmara.
13.6 Os casos omissos serão julgados pela Comissão Avaliadora, responsável por esclarecer possíveis dúvidas relacionadas a este Edital.

Atualizado em 08/05/2023 - GARM
ANEXO I

FORMULÁRIO DE AVALIAÇÃO DO CANDIDATO

INFORMAÇÕES ESPECÍFICAS

	Edital nº 
	
	

	Nome do Curso
	

	
	

	Dados pessoais
	

	Nome do candidato
	

	CPF nº
	
	

	Data de nascimento
	
	


AVALIAÇÃO
	Titulação (Máximo 50 pontos)
	Graduação (40 pontos)1
	

	
	Especialização/Aperfeiçoamento (10 pontos)2
	

	Experiência profissional (Máximo de 30 pontos, sendo 3 pontos/ano)2
	

	Cursos na área (Máximo 10 pontos, sendo 2 pontos/curso)2
	

	Entrevista ou prova oral (Máximo 10 pontos)3
	

	Total obtido 
	


1- De acordo com o item 4.1. deste Edital;

2- Na área correlata ao curso lato sensu proposto neste Edital;

3 - Serão considerados aspectos relacionados com objetividade, proatividade, coerência e ética profissional. 
CLASSIFICAÇÃO

	


COMENTÁRIOS DA COMISSÃO DE AVALIAÇÃO

	


____________________, ______ de _______________de________. 

Local e data.

_______________________________________________________. 

Assinatura do(a) Coordenador(a) do Curso.
ANEXO II
FORMULÁRIO MODELO PARA RECURSO

INFORMAÇÕES ESPECÍFICAS
	Edital nº 
	
	

	Nome do Curso
	

	
	

	Dados pessoais
	

	Nome do candidato
	

	CPF nº
	
	

	Data de nascimento
	
	


JUSTIFICATIVA
	


____________________, ______ de _______________de________. 

Local e data.

_______________________________________________________. 

Assinatura do(a) Candidato(a).

	_______________________________________________________________________   

Av. Alberto Lamego, 2000 - Parque Califórnia - Campos dos Goytacazes/ RJ - 28013-602

Tel.: (22) 2739–7219 - Fax: (22) 2739-7334 - Correio eletrônico: proex@uenf.br
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