Normativa da Camara de Extensao e Assuntos Comunitarios para a emissao de
certificados e declaracoes de participacao em eventos e cursos de extensao na

Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy Ribeiro.

A Camara de Extensdao e Assuntos Comunitiarios (CEAC) no uso de suas atribuicdes
estabelece normativa para a emissdo de certificados e declaracdes de participacdo em
eventos e cursos de extensdo na Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy Ribeiro

(UENF) conforme se segue:

I-As declaracdes e os certificados de participagdo em atividades de extensdo (cursos,
semindrios, congressos, oficinas, etc.) serdo emitidos pela Pré-reitoria de Extensdo e
Assuntos Comunitarios (PROEX), condicionadas a aprovagdo prévia dos registros destas
atividades pelos Colegiados de Extensdo dos Centros (COLEXT) e homologacdo na
CEAC.

II- Todas as atividades de extensdo propostas pelos Centros deverdo ser encaminhadas as

Coordenacdes de Extensao (COOEX) para seguir os tramites legais de registro e aprovacao.

Il - As atividades de extensdo que necessitarem da utilizagdo de espaco fisico,
materiais ou equipamentos dos laboratérios deverdo ser previamente aprovadas pelo

Conselho do Laboratoério.

IV — A participacdo de servidores técnico-administrativos em atividades de extensdo

devera contar com a anuéncia do Laboratério ou unidade em que estiverem lotados.

V - A realizacdo de cursos de Extensdo na UENF segue as normas e critérios

aprovados no Regimento Geral da UENF.

VI-Somente fardo jus a certificados ou declaragdes de participacdo as atividades que

cumprirem oS seguintes requisitos:

A- ter sido encaminhada a COOEX em data anterior a sua realizacdo, com

antecedéncia prévia minima de 20 dias da realizac@o da atividade.

B- ter duragdo minima de 08 horas, para requererem sua certificacio como cursos

de extensio.

C- ter durac@o minima de 04 horas paras requererem certificagdo como minicursos.



VII- somente serdao emitidos certificados e declaracdes a participantes que tiverem
presenca minima de 75% nas atividades do evento, comprovada por assinatura em

lista de presenca enviada a COOEX.

VIII-No caso de eventos que comportem vdrias palestras serd emitida a certificacio
de participacdo no evento, relacionando-se o conjunto de palestras sendo necessaria
a presenca em 75% das atividades realizadas. Nesse caso, ndo serdo emitidas

certificagdes ou declaracdes de participacao em palestras em separado.

IX- A solicitacdo de certificacao pela PROEX em eventos realizados em associa¢ao
com outras instituicdes ou com sociedades cientificas deverd seguir o mesmo
tramite de aprovacdo daqueles realizados exclusivamente pela UENF conforme

estabelecido pelos itens I 1l e VI desta normativa.
Esta normativa serd vélida até que Regimento Geral das Coordenagdes de Extensao

seja aprovado nos colegiados pertinentes da UENF.

Aprovada na Centésima décima segunda reunido da Camara de Extensdo e Assuntos
Comunitarios, realizada em 20 de setembro de 2006.



