ormas da
rACUACAC

2019

Nova redacio dada nos Capitulos III e VII pela RESOLUCAO COLAC N° 41 de 04 de
NOVEMBRO DE 2024. Publicada no DOERJ N© 211 Parte I em 8/11/2024. Processo
SEI-260002/001260/2024.



ii

Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Ciéncia, Tecnologia e Inovacao

Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy Ribeiro
Colegiado Académico

Camara de Graduacao

Secretaria Académica

Prof. Dr. Luis Cesar Passoni
Reitor

Prof.2 Dra. Marina Satika Suzuki

Pro-Reitora de Graduagao

Normas da Graduagao da UENF

Alteragao aprovada pela Camara de Graduagao em 09/07/2019 e pelo
Colegiado Académico em 02/12/2019
Publicagao da alteragao na pagina oficial da UENF em 05/12/2019

G2 UENF  ProGraD)

Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy Ribeiro



Sumario
Capitulo 1

Capitulo II
Secao 1
Secao 11
Secao 111
Secao IV
Secao V
Secao VI
Secao VII
Secao VIII

Capitulo III
Secao 1
Secao 11
Secao 111
Secao IV
Secao V
Secao VI

Capitulo IV
Capitulo V

Capitulo VI
Secao 1
Secao 11
Secao 111

Capitulo VII
Secao 1
Secao 11
Secao 111

Capitulo VIII

DO PROCESSO SELETIVO

DO REGIME ACADEMICO, ESTRUTURA...CURSOS...

Do Regime Académico
Da Integralizagao dos Cursos
Dos Cursos de Graduagao
Dos Projetos Pedagogicos de Cursos
Das Disciplinas
Do Oferecimento de Disciplinas
Do Ensino Individual em Componentes Curriculares

Do Calendério Académico da Graduagao . . . . . . . . .

DA MATRICULA
Matricula Inicial
Da Renovagao de Matricula
Do Trancamento de Matricula . . . . . . . ... ... ..
Da Suspenséo e do Cancelamento de Matricula
Da Reativagao de Matricula
Da Matricula de Discente Especial

DA TRANSFERENCIA, REINGRESSO E DISPENSA...

DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

DA AVALIACAO DA APRENDIZAGEM
Da Assiduidade . . . . . ... ...
Do Sistema de Avaliaggo . . . . . . .. ... ... ...
Das Formas de Mensuragao do Desempenho Académico

DO REGIME DE OBSERVACAO DO DESEMPENHO...

Da concepcao e Implementacao
Da Orientagdo Académica
Das Obrigagoes do Discente em RODA . . . . .. . . ..

DO REGIME DE EXERCICIOS DOMICILIARES
il



SUMARIO

Capitulo IX
Secao 1
Secao 11
Secao 111
Secao IV
Secao V
Secao VI
Secao VII

Capitulo X

Capitulo XI

Capitulo XII

Capitulo XIII
Secao 1
Secao 11
Secao 111
Secao IV
Secao V
Secao VI

Capitulo XIV
Capitulo XV
Secao 1
Secao 11
Secao 111
Secao IV
Capitulo XVI

Secao 1

Secao 11

Secao 111

Secao IV
Capitulo XVII
Capitulo XVIII

Anexo 1

Anexo I1

Anexo III

Anexo IV

v

DOS ESTAGIOS E SUAS FINALIDADES 511
Das Definicbes . . . . . .. . .. ... oL 51
Dos Critérios Para a Realizagao do Estagio . . . .. .. 52
Da Jornada de Trabalho . . . . . . ... ... ... ... k3
Da Implementagao dos Estagios . . . . . . .. ... ... 4
Da Operacionalizacao dos Estagios . . . . . . .. .. .. 4
Das Obrigagoes do Discente-Estagiario . . . . . . . . .. 54
Dos Estagios Supervisionados dos Cursos de Licenciatura

DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

b
g
DAS ATIVIDADES ACADEMICAS COMPLEMENTA-
RES l62
DA MOBILIDADE ESTUDANTIL l64
COLACAO DE GRAU E DOS DIPLOMAS 66
Da Conclusao de Curso . . . . . . ... ... .. .... l6d
Da Outorga de Grau . . . . . . ... ... ... ..... l6d
Das Sessoes Solenes de Colagao de Grau . . . . . . . .. 67
Das Sessoes Simples de Colagao de Grau . . . . . . . .. l6g

Do Diploma de Mérito Académico . . . .. ... .. ..
Da Emissao de Diplomas de Graduagao . . . .. . . ..

l6d
DA REVALIDACAO DE DIPLOMAS [zd
iz

DOS DIREITOS E DEVERES DO DISCENTE
Das Diretrizes de Convivéncia do Corpo Discente . . . .
Dos Direitos do Discente . . . . . . . .. ... ... ... &
Dos Deveres do Discente . . . . . . ... ... ... ... @
Das Proibigoes e Responsabilidades . . . . . . .. . . .. [zd

DAS PENALIDADES, PROCEDIMENTOS E PROCESSO
DISCIPLINAR

Das Penalidades . . . . .. ... .. .. ... ...... d
Dos Procedimentos . . . . . . .. ... ... ....... @
Da Conciliacdo . . . . . .. ... ... g
Do Processo Administrativo Disciplinar Discente . . . . kd
DA REPRESENTACAO DISCENTE Rd
DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS R4

TERMO DE CIENCIA E COMPROMISSO DISCENTE (89

TERMO DE SOLICITACAO E DE COMPROMISSO
PARA REATIVACAO DE MATRICULA

REQUERIMENTO DE TRATAMENTO ESPECIAL
GUARDA RELIGIOSA

MODELO DIPLOMA SUMMA CUM LAUDE 95



SUMARIO

Anexo V
Anexo VI

Indice Remissivo

MODELO DIPLOMA MAGNA CUM LAUDE

MODELO DIPLOMA CUM LAUDE

<

Bl 8l B



COLECIADO ACADEMICO
ATO DO REITOR

RESOLUCAO COLAC N° 07 DE 03 DE DEZEMBRO DE 2019

ALTERA A RESOLUCAO COLAC 001 DE 04 DE
FEVEREIRO 2019, QUE APROVOU AS NORMAS
DE GRADUACAO DA UNIVERSIDADE ESTA-
DUAL DO NORTE FLUMINENSE, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O presidente do Colegiado Académico, no uso da sua competéncia que atribui o Art. 15,
Inciso I do Estatuto da Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy Ribeiro e de
acordo com a Lei Complementar n® 99/2001, e tendo em vista a aprova¢ao na Camara
de Graduacao em 09 de Julho de 2019, e por decidido do Colegiado Académico de 02 de
dezembro de 2019 e tendo em vista o Processo n® E-26/009/2106,/2019.

Resolve:

Art. 12 - Alterar e Aprovar As Normas da Graduacao da Universidade Estadual do Norte
Fluminense Darcy Ribeiro.



Capitulo |

DO PROCESSO SELETIVO

Art. 22 - O processo de selecao tera por objetivo classificar os candidatos que tenham
concluido o ensino médio ou estudos equivalentes para o ingresso aos cursos de graduac¢ao
na UENF, de acordo com seu desempenho no exame seletivo, consoante o disposto na
legislacao aplicavel.

Paragrafo tnico. A quantidade de vagas disponiveis sera definida no edital do pro-
cesso seletivo e obedecera a legislacao estadual vigente para cotas.

Art. 32 - O Processo de Sele¢ao abrangera os conhecimentos desenvolvidos até o ensino
médio, sem ultrapassar este nivel de complexidade, avaliando a formacao e, quando couber,
a aptidao dos candidatos.

Art. 42 - A Camara de Graduacao elaborara periodicamente edital para a realizacao de
processos seletivos para a matricula inicial na UENF, reingresso, transferéncias internas
e/ou externas, bem como para atender a convénios especificos.

§ 12 - O Processo de Selegao tera validade somente para o prazo a que estiver
expressamente especificado no respectivo edital.

§ 22 - Os processos seletivos para a matricula inicial em Cursos na Modalidade
de Educagao a Distancia (EaD) funcionando em forma de Consorcio obedecerao as
normas dos editais especificos para tal fim.

§ 32 - Os editais que tratam o caput deste artigo poderao estabelecer exigéncias e
requisitos adicionais nao previstos nestas Normas.



Capitulo Il

DO REGIME ACADEMICO, ESTRUTURA
E FUNCIONAMENTO DOS CURSOS DE
GRADUACAO

Secao I

Do Regime Académico

Art. 52 - O regime académico administrativo de cursos na UENF é o de créditos e de
matricula por disciplinas.

§ 12 - Cada disciplina seréa oferecida pelo menos uma vez por ano letivo, de acordo
com a distribuigao de disciplinas na matriz curricular do curso, estabelecida no Projeto
Pedagogico do Curso (PPC).

§ 22 - Eventualmente, poderao ser oferecidas disciplinas, em periodos diferentes do
que preconiza a matriz curricular do curso, quando houver disponibilidade de pessoal e
de recursos para tal fim, observando o principio da razoabilidade e da economicidade.

Secao I1

Da Integralizagao dos Cursos

Art. 62 - Para integralizar o curso, o discente devera cumprir a carga horéaria total exigida
do curso, as componentes curriculares e as exigéncias estabelecidas no PPC.

§ 12 - A carga horéria total obrigatoria, bem como o niimero de periodos letivos mi-
nimos, regulares e maximos para integralizacao de cada curso, deverao ser definidos de
acordo com as diretrizes curriculares propostas pelo MEC e deverao ser apresentados
de forma detalhada no PPC.

I — O nitimero méaximo de periodos letivos para a integralizagdo curricular para os
discentes que obtiverem aproveitamento de estudos de acordo com os Incisos I e
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IT do § [P do Art. [T4]sera calculado pela seguinte equagao:

HxM
P=N-(—F—

a) P é nimero méaximo de periodos letivos para integralizagao curricular pelo
discente que obtiver o aproveitamento de disciplinas;

b) N é o niimero maximo de periodos para a integralizagao do curso, definido
no PPC;

c) H é a carga horaria total das disciplinas aproveitadas;

d) M é o nimero minimo de periodos para integralizagdo do curso, definido no

PPC;
e) C é a carga horaria total da matriz curricular do curso definida no PPC.

ITI — O numero méaximo de periodos letivos, P, para o discente que obtiver o
aproveitamento de disciplinas serd apurado pelo Colegiado de Curso e informado
ao registro académico, apoés ciéncia do discente.

IIT — Seré considerado como resultado de P o ntmero inteiro mais proximo do
valor obtido na equagao do Inciso I deste pardgrafo.

a) as fragoes abaixo de 0,5 arredondam-se para menos;
b) as fragdes iguais ou acima de 0,5 arredondam-se para mais.

§ 22 - O discente com extraordinario aproveitamento nos estudos, observados os
critérios estabelecidos no PPC, teré direito a solicitar o encurtamento da duragao do
curso, em conformidade com o § 2° do Art. 47 da LDB, quando cumprir os seguintes
requisitos:

I — ter integralizado pelo menos oitenta por cento (80%) da carga horaria exigida
na matriz curricular do curso.

IT — apresentar justificativa circunstanciada e apresentacao de documentos com-
probatérios, se for o caso.

IIT — ter autorizagao do Colegiado do Curso, com a homologacao da Camara de
Graduacgao.

IV — ser aprovado nas avaliacbes das disciplinas remanescentes da matriz cur-
ricular do curso, aplicadas por uma banca examinadora especial de acordo com
critérios estabelecidos no Art. [78 dessas normas.

V — cumprir a totalidade da carga horaria referente a estagios obrigatorios.
VI — cumprir as demais exigéncias para integralizacao do Curso exigidas no PPC.

§ 32 - A carga horaria minima dos Cursos de Graduacao devera ser mensurada em
horas (60 minutos) de atividades académicas e trabalho discente efetivo.



Secao III

Dos Cursos de Graduacgao

Art. 72 - Os cursos de graduagao deverao ser vinculados aos Centros, e para funcio-
narem deverao ser aprovados em todas as insténcias superiores da UENF, além de ter a
infraestrutura fisica e de pessoal necessaria para desenvolvimento das atividades fins.

Art. 82 - Os cursos de graduagao tém por finalidade a formagao académica e profissional
do discente cuja integralizacao daré o direito & obtencao de graus académicos ou graus que
correspondam a profissoes regulamentadas em lei.

Paragrafo anico. Deve ser definido no PPC a modalidade, habilita¢ao (bacharelado
ou licenciatura) e a énfase (quando houver) do curso.

Art. 92 - Os cursos de graduagao da UENF serao oferecidos nas modalidades presencial,
semi-presencial ou de educagao a distancia (EaD) conforme estabelecido nos PPCs.

Art. 10 - A educagao presencial é a modalidade educacional na qual discentes e docentes
compartilham presencial e temporalmente o mesmo espaco fisico de ensino-aprendizagem
no qual todas atividades s@o realizadas de forma presencial.

Art. 11 - A educagao a distancia (EaD) é a modalidade educacional na qual discentes
e docentes estao distantes fisica e temporalmente e cuja comunicagdo se da por meio de
tecnologia de informacao, e cujas atividades presenciais sao realizadas em polos.

I — Polo é o local de referéncia fisica em que discentes da EaD contam com suporte
didético, secretaria administrativa, sala de estudos, laboratoérios, biblioteca, recursos
audiovisuais, multimeios, videoconferéncias e outras tecnologias de informagao.

IT — Os cursos EaD da UENF que forem oferecidos de forma consorciada funcionarao
em polos definidos no edital do processo seletivo, sendo o discente atendido no polo
escolhido no ato da sua inscrigao.

IIT — Os Campi da UENF serao considerados polos associados para os discentes de
cursos presenciais da UENF que cursarem disciplinas na modalidade EaD ofertadas
pelos Laboratoérios.

IV — Serao realizadas obrigatoriamente de forma presencial as seguintes atividades:
a) as aulas praticas em laboratoério didéatico nos respectivos polos;
b) as atividades de trabalho de campo;
c) as defesas de trabalho de conclusao de cursos;
d) os estagios supervisionados;
e) o suporte didatico, exceto aquele exclusivamente feito a distancia.

V — As avaliagbes presenciais das disciplinas de cursos EaD serao realizadas nos
polos.

VI — Outras formas de avaliagbes poderao ser aplicadas desde que estabelecidas no
Programa Analitico da Disciplina.



Art. 12 - O curriculo pleno podera ser integralizado sob a forma de Habilitagoes
(bacharelado e/ou licenciatura) ou Enfases, caso sejam oferecidas pelo curso.

§ 12 - Uma Habilitagao ¢ caracterizada por um elenco especifico de disciplinas que
se diferencia significativamente dos demais elencos especificos do curriculo pleno.

§ 22 - Uma Enfase é um conjunto delimitado e articulado de competéncias e habili-
dades que configuram oportunidades de concentracao de estudos e estagios em alguma
area do curso.

§ 3°- As Enfases serdo discriminadas no PPC por um elenco especifico de disciplinas
que o discente devera cursar além do niicleo comum da habilitacao.

§ 42 - Sera vedada a matricula de discente para cursar uma mesma Habilita¢do ou
Enfase que ja tenha concluido anteriormente na UENF.

Art. 13 - O discente podera cursar uma segunda Habilitagdo ou Enfase no proprio curso
de duas formas: concomitantemente a sua matricula vigente ou ap6s a conclusdao do curso
em semestre imediatamente subsequente.

Art. 14 - discente tera direito a cursar uma segunda Habilitacdo ou Enfase, concomi-
tantemente a primeira, quando:

I — o curso oferecer vaga para uma segunda Habilitagdo ou Enfase;

IT — o discente cumprir os critérios de selegao previamente estabelecidos pelo Cole-
giado do Curso para o preenchimento de vagas;

IIT — houver cronograma definido para o discente nao exceder o nimero maximo de
periodos letivos para conclusao de curso, conforme estabelecido no PPC;

IV — o Colegiado de Curso deferir a solicitacao do discente para cursar uma segunda
Habilitagdo ou Enfase.

Art. 15 - O discente tera direito a cursar uma segunda Habilitacio ou Enfase apos a
colacao de grau, sem que haja interrupg¢ao do vinculo com a UENF quando:

I — o curso oferecer vaga para a segunda Habilitacdo ou Enfase;

IT — o discente solicitar, antes da colagao de grau e até a data limite estabelecida no
Calendario Académico, a continuidade de seu vinculo no curso;

IIT — o Colegiado de Curso deferir a solicitacao do discente para cursar uma se-
gunda Habilitacao ou Enfase de acordo com critérios previamente estabelecidos para
o preenchimento de vagas.

Art. 16 - O discente que colar grau e interromper vinculo com a UENF tera direito
a cursar uma segunda Habilitagdo ou Enfase somente quando for aprovado em processo
seletivo de reingresso, de acordo com o Art. [T1] destas normas.

Paragrafo tnico. Sera vedado o trancamento de matricula no curso, assim como
qualquer tipo de transferéncia interna ao discente que estiver cursando a segunda
Habilitagdo ou Enfase apos a colagdo de grau.



Secao IV

Dos Projetos Pedagogicos de Cursos

Art. 17 - O Projeto Pedagogico do Curso (PPC) é o documento fundamental para a
criagao, a estruturacao e o funcionamento do curso de graduagao, constituindo-se em sua
diretriz primordial.

§ 12 - Os Projetos Pedagogicos dos Cursos de Graduagao da UENF deverao ser
padronizados de acordo com resolugao especifica da Camara de Graduacgao.

§ 22 - Os Projetos Pedagogicos dos Cursos de Graduagao deverao:

I — explicitar a habilitagdo, a énfase (se houver), a modalidade e o turno de
funcionamento do curso.

IT — apresentar o histérico, o contexto, a justificativa, os objetivos e os compro-
missos éticos e sociais do curso, bem como o perfil do egresso;

IIT — relacionar as competéncias e as habilidades a serem desenvolvidas;

IV — descrever a estrutura curricular de forma ordenada, destacando componen-
tes curriculares e seus contetdos e a descricao, quando couber, do trabalho de
conclusao de curso, dos estigios e das atividades complementares;

V — explicitar os componentes curriculares que poderao ser oferecidos na moda-
lidade EaD, no caso de cursos presenciais, até o limite de carga horaria maxima
fixado em Lei.

VI — O namero de periodos letivos minimo, maximo e regular para a integralizagao
dos cursos.

VII — A metodologia a ser adotada para a execucao da proposta;

VIII — A infraestrutura e os recursos humanos (corpo docente e técnico) neces-
Sarios;

IX — A sistematica da avaliacao do ensino-aprendizagem; e
X — Os mecanismos de avaliacao do projeto pedagogico.

Art. 18 - O Projeto Pedagogico dos cursos a serem oferecidos na modalidade EaD
deverao ainda:

I — explicitar o tipo de material didatico;
IT — elencar as ferramentas de comunicagao (sincronas e assincronas);
IIT — estabelecer as formas de acompanhamento do discente.

Art. 19 - Para ser analisado pela Camara de Graduagao o Projeto Pedagogico para
criagao de novo curso de graduagao (Presencial ou EaD), além do que preconiza Art. 17
destas normas, deverd vir acompanhado de:

I — Termo de vinculagao do curso ao centro responséavel;
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IT — Documento indicando a composicao do Nicleo Docente Estruturante indicado
pelo(s) Centro(s) envolvidos na criagdo do novo curso;

IIT — Documento com a concordéncia dos Laboratorios que oferecerao as disciplinas
para 0 novo curso.

IV — Documento dos Laboratorios com a designacao dos docentes que serao respon-
saveis pelos grupos de disciplinas do novo curso.

Art. 20 - Os componentes curriculares de cada curso poderao ser obrigatoérios, optativos
ou eletivos.

§ 12 - Os componentes obrigatorios estao relacionados as matérias estabelecidas
nas Diretrizes Curriculares Nacionais dos Cursos, cujo cumprimento é indispensével a
integralizacao curricular.

I — Os componentes obrigatérios deverao corresponder a programas de estudos a
serem desenvolvidos ao longo dos periodos letivos, com ntmero fixo de horas, que
deverao ser cursados com assiduidade e aproveitamento para a conclusao do curso.

II — Os componentes obrigatorios deverao ser comuns a todos os discentes do
curso, e deverao ser preferencialmente cursados na sequéncia estabelecida na matriz
curricular conforme o PPC.

§ 22 - Os componentes optativos sdo os que integram a estrutura curricular, devendo
ser cumpridos pelo discente mediante escolha a partir de um elenco ofertado.

I — Os componentes curriculares optativos tém por finalidade complementar a for-
magcao profissional numa determinada area ou subarea de conhecimento, e permitir
ao aluno iniciar-se numa diversificacao de conteudo.

II — Os componentes optativos deverao estar em congruéncia com a area de
formagao pretendida.

IIT — A carga horaria minima e o elenco de componentes optativos deverao ser

definidos no PPC.

IV — Em caso de reprovacao em componente curricular optativo sera facultativo
ao discente cursa-lo novamente.

§ 32 - Os componentes eletivos nao compodem a estrutura curricular do curso para
efeito de integralizacdo curricular, mas poderao ser cursados pelo discente mediante
escolha.

I — Os componentes curriculares eletivos tém por finalidade o enriquecimento
cultural, de aprofundamento e/ou atualizagdo de conhecimentos especificos que
complementem a formacgao académica do discente.

II — Os componentes eletivos sao aqueles ofertados a outros cursos da UENF e
que nao compodem o elenco de componentes optativos.

IIT — O PPC devera fixar a carga horaria méxima de componentes curriculares
eletivos que o discente poderé cursar ao longo do curso.

IV — O discente poderé cursar no maximo um componente curricular eletivo por
periodo letivo.



V — O discente podera inscrever-se em componentes curriculares eletivas quando
tiverem sido satisfeitas as exigéncias de pré ou co-requisitos e de compatibilidade
de horario.

Art. 21 - O PPC deveré estabelecer o elenco de componentes curriculares obrigatérios
e optativos (se for o caso), bem como determinar o cumprimento de uma carga horaria
minima para cada um dos grupos quando for o caso.

§ 12 - A nota de componentes curriculares obrigatorios, optativos e eletivos entrara
nos calculos dos coeficientes de rendimento do discente.

§ 22 - A carga horéria de componentes curriculares eletivos nao sera computada para
efeito de integralizacdo curricular do discente.

§ 32 - O discente tera o direito a solicitar a contabilizagao de carga horaria de com-
ponentes curriculares eletivos como carga horaria de componente curricular optativo
de acordo com o § BP do Art. 20 até o limite fixado no PPC, mediante aprovacao
do Colegiado de Curso.

Art. 22 - A estrutura curricular organizada em niveis devera ser obedecida pelos
discentes para a integralizacao curricular. Cada um dos niveis corresponderd a um periodo
letivo regular a ser cumprido preferencialmente de forma sequenciada.

Art. 23 - A carga horéria de atividades complementares (AAC) em uma estrutura
curricular nao podera ser superior a dez por cento da carga horéria total do curso, a menos
que expressamente recomendada na legislagao pertinente.

Paragrafo tinico. Nao podera haver substituicao da carga horaria de atividades com-
plementares por componentes curriculares obrigatorios e optativos.

Art. 24 - Os Projetos Pedagogicos dos Cursos de graduacgao em funcionamento poderao
sofrer ajustes/alteracoes, sempre que for necessério, buscando melhorar a formagao profis-
sional e conforme a dindmica que o curso exigir, observando sempre a legislacao vigente.

§ 12 - As alteracgoes no PPC deverao ser propostas pelo Nicleo Docente Estruturante
do Curso (NDE), deliberadas pelo Colegiado de Curso, homologadas no Conselho de
Centro ao qual o Curso estiver vinculado, e posteriormente homologadas pela Camara
de Graduagao.

§ 22 - A Camara de Graduagao seré a instancia final para a aprovagao de alteragoes
nos PPCs, desde que elas nao tenham como consequéncia modificagao na carga horaria
do curso ou no tempo para integralizagao curricular.

§ 32 - Alteracoes na carga horaria ou no tempo para integralizacao curricular deverao
ser também homologadas pelo COLAC.

§ 42 - Caso ocorram mudancas em Habilitacdo ou Enfase de um curso, as alteracoes
do PPC deverao ser também homologadas pelo CONSUNI.



Secao V

Das Disciplinas

Art. 25 - O Programa Analitico de Disciplina, seja ela referente a componente curricular
obrigatorio, optativo ou eletivo, devera conter a ementa, objetivos, pré-requisito(s) e/ou
co-requisito(s), quando for o caso, equivaléncias, modalidade (presencial ou EaD), a distri-
buigao da carga horaria (tedrica, pratica ou extraclasse) por topicos de estudo, bibliografia
e sistema de avalia¢do recomendado (frequéncia, nota, exame final).

§ 12 - Entende-se como pré-requisito, uma disciplina cujo estudo, com o necessario
aproveitamento, seja exigido para a matricula em nova disciplina;

§ 22 - Entende-se como co-requisito a disciplina cujo estudo concomitante, por ser
indispensavel ao seu entendimento e compreensao é exigido para matricula em outra
disciplina.

§ 32 - Poderao ser também definidos no PPC pré-requisitos ou co-requisitos de
disciplinas a fim de ordenar a sequéncia para cumprimento da matriz curricular.

§ 42 - O discente tera direito a flexibilizagao de pré-requisito ou de co-requisito de
disciplinas, somente em casos excepcionais, desde que sejam cumpridas as seguintes
exigéncias:

a) ter cumprido pelo menos setenta por cento da carga horaria total da matriz
curricular, incluida a carga horaria das componentes curriculares de AAC;

b) ter no maximo a pendéncia de duas disciplinas (nao cursadas/aprovadas) que
estejam alocadas em perfodos anteriores ao periodo letivo corrente, de acordo
com a matriz curricular do curso;

c¢) nao ter sido reprovado anteriormente duas vezes na disciplina;

d) haver parecer circunstanciado e favoréavel a flexibilizagao de pré-requisito ou
co-requisito do(s) docente(s) que ministram as disciplinas;

e) nao haver colisao de horario dos componentes curriculares;

f) a solicitacao de flexibilizagao de pré-requisito ou co-requisito ndo exceder a
duas disciplinas;

g) cursar concomitantemente o respectivo co-requisito com a disciplina que teve
a flexibilizacdo de pré-requisito deferida, se for o caso;

h) solicitar a flexibilizacao de pré-requisito ou co-requisito até o prazo limite
de inclusao de disciplinas, de acordo com o Calendario Académico da UENF;

i) haver justificativa e parecer circunstanciado da viabilidade pedagogica ela-
borado pelo Colegiado do Curso.

Art. 26 - Os Programas Analiticos de disciplinas na modalidade EaD a serem ofertadas
para cursos presenciais da UENF deverao seguir os mesmos critérios estabelecidos no Art.

25] além de:
§ 12 - Incluir métodos e praticas de ensino-aprendizagem que incorporem o uso in-
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tegrado de tecnologias de informacao e comunicagao para a realizagdo dos objetivos
pedagdbgicos, bem como prever encontros presenciais e atividades de mediagao peda-
gogica.

§ 22 - Incluir o uso de ferramentas sincronas e assincronas para o desenvolvimento
da disciplina.

§ 32 - Obedecer os referenciais de qualidade de cursos EaD estabelecidos pela Secre-
taria de Educagao a distancia do MEC.

Art. 27 - Os Programas Analiticos de Disciplinas a que se referem os Arts. e
deverao ser elaborados pelo Laboratorio responsavel, aprovados no Colegiado do Curso e
encaminhados para registro na Secretaria Académica da UENF.

§ 12 - Os Programas Analiticos de Disciplinas oferecidas por mais de um laboratério
no ambito do Centro, serao elaborados em comum acordo pelos respectivos laboratorios
envolvidos.

§ 22 - Os Programas Analiticos de disciplinas a serem ofertadas de acordo com o §
12 deste artigo terao a codificacao do respectivo centro.

Art. 28 - A elaboracao dos Programas Analiticos de Disciplinas EaD de cursos da
UENF que funcionem em forma de consércio, bem como as respectivas flexibilizagoes de
pré-requisitos de disciplinas deverao obedecer as normas estabelecidas no regimento do
consorcio ao qual o Curso EaD estiver vinculado.

Art. 29 - Seré permitida a oferta de disciplinas na modalidade EaD em cursos presenciais
da UENF, limitado a 20% (vinte por cento) da carga horaria total do curso, excluidas as
horas destinadas a Atividades Académicas Complementares (AAC).

§ 12 - Cumpridas as exigéncias da Portaria N® 1.428, de 28 de dezembro de 2018,
o limite de 20% (vinte por cento) definido no caput deste artigo podera ser ampliado
para até 40% (quarenta por cento).

§ 22 - O Projeto Pedagogico de cada Curso deve regulamentar a carga horaria de
disciplinas na modalidade EaD.

§ 32 - Disciplinas de carater totalmente pratico, inclusive estagios supervisionados,
nao poderao ser oferecidas na modalidade EaD.

§ 42 - As avaliacoes das disciplinas ofertadas na forma prevista no caput deste artigo
deverao ser presenciais.

§ 52 - As atividades pedagogicas e académicas do curso presencial que ofertar dis-
ciplinas na modalidade EaD deverao ser realizadas exclusivamente na sede ou campi
da UENF.

§ 62 - O Centro responsavel pelo curso devera oferecer a infraestrutura necessaria
para o oferecimento de disciplinas na modalidade EaD para os cursos presenciais.

Art. 30 - Seréd permitido aos discentes de cursos presenciais da UENF cursarem dis-
ciplinas de cursos EaD da UENF que funcionem em forma de consércio, observadas a
disponibilidade de vagas, equivaléncia de contetdos, carga horaria e autorizacao de ambos
os coordenadores de curso, até o limite fixado no Art[29l

Paragrafo tinico. O PPC devera estabelecer o limite méximo da carga horaria de
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disciplinas na modalidade EaD que o discente podera cursar em cada periodo letivo,
sendo vedado a inscricao em disciplinas somente nesta modalidade.

Art. 31 - Sera permitido aos discentes da UENF cursarem disciplinas avulsas na
modalidade EaD oferecidas por outras Institui¢oes Publicas de Ensino Superior (IPES),
uma vez que haja convénio entre a UENF e a outra instituicao e autorizacao do coordenador
de curso e da instituicao receptora.

Art. 32 - Sera permitido aos discentes vinculado a cursos EaD oferecidos pela UENF em
forma de consoércio cursarem disciplinas presenciais na UENF, limitado a 20% (vinte por
cento) da carga horaria total do seu curso, desde que sejam autorizados pelos coordenadores
de ambos os cursos.

Art. 33 - As disciplinas de um mesmo curso oferecidas por outras IPES na forma de
consoércio no qual a UENF estiver vinculada serao consideradas como disciplinas da UENF.

Art. 34 - Disciplinas oferecidas pela UENF na modalidade EaD, para cursos presen-
ciais, que tiverem até vinte e cinco (25) discentes inscritos terao a mediagao pedagogica
ministrada pelo docente responsavel pela disciplina.

§ 12 - Devera haver um mediador pedagogico para cada grupo de vinte e seis (26)
discentes, o qual sera supervisionado pelo Docente responséavel pela disciplina.

§ 22 - A selecao de mediadores pedagogicos para disciplinas na modalidade EaD
serd de responsabilidade do Laboratorio que oferecer a disciplina, devendo estabelecer
critérios em edital proprio.

§ 32 - A oferta de bolsas a mediadores pedagogicos de disciplinas EaD oferecidas a
cursos presenciais estard condicionada a disponibilidade or¢amentéria, obedecendo a
legislacao vigente.

Secao VI

Do Oferecimento de Disciplinas

Art. 35 - Os Laboratorios sdo as unidades de cada Centro responsaveis pelo oferecimento
de disciplinas de graduagao na UENF.

§ 12 - Sera de competéncia do Chefe de Laboratorio atribuir a carga horaria didatica
aos docentes vinculados ao laboratorio, e se for o caso, também a bolsistas atuando nos
Programas de Apoio ao Ensino e de Auxiliar ao Ensino que tiverem sido selecionados
em editais especificos.

§ 22 - O Chefe de Laboratorio devera designar um Docente responsavel para ministrar
cada disciplina na ocasiao de sua oferta.

§ 32 - O Chefe de Laboratorio devera também designar um Coordenador de Disciplina
quando:

a) a disciplina for ministrada por mais de um docente responsavel ou
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b) a disciplina tiver mais de uma turma e for ministrada por mais de um
docente responséavel.

§ 42 - As disciplinas a serem ministradas por bolsistas atuando nos Programas de
Apoio ao Ensino ou de Auxiliar ao Ensino, em que ndo houver um coordenador de
disciplinas designado, terao as atividades supervisionadas pelo respectivo Chefe de
Laboratorio.

§ 52 - A designagao de Docente responséavel e de Coordenador de Disciplina devera
ser aprovada pelo Colegiado de Laboratorio e homologada pelo respectivo Conselho
de Centro;

Art. 36 - As aulas deverdo ser ministradas pelo Docente responsével da disciplina nos
horarios designados pela Coordenagao de Curso.

§ 12 - Qualquer alteragao de horario/turno apds o periodo de matricula devera ter
a anuéncia por escrito de todos os discentes matriculados na turma.

§ 22 - 2 A alteracao de horario das aulas da turma devera ter a anuéncia da Coor-
denagao de Curso e a ciéncia do Chefe do Laboratoério responsavel pela disciplina.

Art. 37 - O Chefe de Laboratorio devera publicizar até um més antes do inicio das
aulas a atribuicao de carga didatica, local e horirio das aulas do préximo periodo letivo
em consonancia com o previsto no Art. 47 da LDB (Lei n® 9.394/1996).

Art. 38 - Serad de competéncia do Docente responséavel por disciplina:
a) cumprir os prazos estabelecidos no calendério académico;

b) verificar e registrar em diario de classe a assiduidade dos discentes matricu-
lados na turma da disciplina;

c) apresentar aos discentes, na primeira semana de aula do periodo letivo, a
ementa, o cronograma de desenvolvimento das aulas, sistema de avaliacao e as
provaveis datas de provas, além da bibliografia recomendada, de acordo com o
estabelecido pelo coordenador da disciplina, se for o caso;

d) cumprir os procedimentos da SECACAD concernentes a entrega de resulta-
dos finais das disciplinas.

e) discutir com os discentes os resultados das avaliagoes e propor procedimentos
para melhorarem seu rendimento, quando necessério.

f) analisar pedidos de revisao de avaliagoes e notas quando solicitado por dis-
centes de acordo com o previsto no Art. destas normas;

g) sugerir & Coordenagao de Curso a aquisi¢ao de material bibliogréafico neces-
sario ao desenvolvimento ou atualizacao da disciplina;

h) avaliar as necessidades de manutengao, substituigao ou aquisi¢do de novos
equipamentos ou de materiais de consumo, e buscar solugoes em conjunto com a
Coordenagao de Curso e técnicos de laboratério, quando se tratar de disciplinas
de carater pratico,.

i) propor & Coordenagao de Curso, ouvidos os docentes do seu respectivo labo-
ratorio, eventuais alteragdes de ementa, carga horaria e bibliografia relacionadas
a disciplina, dentro dos fluxos, prazos, normas e procedimentos vigentes.
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Art. 39 - Serd de Competéncia dos Coordenadores de Disciplina:

Art. 40

a) ministrar aulas, em pelo menos, uma das turmas da disciplina;

b) organizar em conjunto com a equipe de docentes o material didatico e o
contetdo programético da disciplina, incluindo revisao do material didético
existente, producao de material complementar, planos de ensino e cronograma,
sistematica de avaliacao.

c) reunir-se com os docentes que ministram a disciplina a fim de garantir iso-
nomia entre as turmas na aplicagdo do conteido programatico e das avaliagoes;

d) verificar o cumprimento da ementa por todos os docentes da disciplina du-
rante o periodo letivo corrente;

e) assinar conjuntamente com o Docente responsével por cada turma a Ata de
Resultado;

f) supervisionar os bolsistas atuando nos Programas de Apoio ao Ensino, de
Auxiliar ao Ensino, monitoria das turmas da disciplina sob sua coordenacao;

g) recolher e dar parecer sobre os relatorios de atividades de bolsistas de apoio
ao ensino, auxiliares ao ensino e monitores da disciplina sob sua coordenagcao;

h) servir de elo entre o corpo discente e os docentes da disciplina, ouvindo even-
tuais reivindicagoes gerais dos discentes com relagao a aspectos pedagogicos e
académicos da disciplina, estudando com a equipe de docentes possiveis formas
de atendimento e encaminhando propostas aos setores envolvidos;

i) organizar e enviar a Chefia do Laboratério um relato dos resultados do ofe-
recimento da disciplina no periodo letivo incluindo a distribuigao dos conceitos
finais dos alunos em cada turma, dificuldades encontradas, sugestoes de melho-
rias, visando ao aperfeicoamento da disciplina em suas futuras ofertas;

j) informar por escrito ao chefe do Laboratorio sobre eventuais irregularidades
cometidas por docentes e bolsistas dos Programas Apoio/Auxiliar ao ensino
que ministram a disciplina sob sua coordenacao.

- Sera considerado como ato de infracao disciplinar a entrega dos resultados

parciais e/ou finais (notas e/ou assiduidade) pelo Docente responsével por disciplinas apos
o prazo fixado no Calendério Académico da UENF.

§ 12 - Sera atribuigdo da SECACAD notificar ao Chefe do Laboratorio responséavel
pela disciplina o nao cumprimento dos procedimentos e do prazo estabelecido para
entrega dos resultados parciais e/ou finais.

§ 22 - O Chefe do Laboratorio dever4 interpelar o Docente responsavel pela disciplina,
que deveré entregar em até 72 horas os resultados parciais e/ou finais referente(s) a(s)
disciplina(s) ou componente(s) curricular(es) sob sua responsabilidade ou apresentar
justificativa circunstanciada.

Art. 41

- A infracao disciplinar descrita no Art. [40] dessas normas estara sujeita as

penalidades previstas no Capitulo V do Titulo VIII do Estatuto do Servidor do Estado do
Rio de Janeiro, Decreto n® 2.479 de 8 de margo de 1979 e suas alteragoes, tendo as penas
impostas registradas nos assentamentos do Docente.
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Art. 42 - A selecdo de docentes para coordenar disciplinas em Cursos EaD que funcionem
em forma de consorcio sera feita por edital especifico.

§ 12 - O edital de selecao podera ser elaborado pelo proprio consércio ao qual a
UENF estiver vinculada ou pela Coordenagao Integrada de Programas Institucionais

(CIPI) vinculada &8 PROGRAD.

§ 292 - Serao requisitos para coordenar as disciplinas em Cursos EaD da UENF que
funcionem em forma de consorcio:

I — Atender aos critérios estabelecidos pelo consércio ao qual a UENF estiver
vinculada ou pela agéncia de fomento.

II — Ser docente do quadro ativo permanente da UENF com formagao compativel
com o conteudo programatico da disciplina a ser ministrada e devera comunicar
formalmente essa atividade ao Laboratorio ao qual estiver vinculado.

III — Ser docente de outra IES participante do consércio, desde que haja demanda
da Coordenacao do Curso EaD e homologacao pelo Conselho de Centro responséavel
pelo curso, nos casos em que nao houver no quadro ativo permanente da UENF
docente com a formagao compativel e/ou disponibilidade de carga horaria para
coordenar a disciplina.

Art. 43 - Serao atribuigoes do Docente que coordenar disciplinas na modalidade EaD,
inclusive para aquelas oferecidas a cursos funcionando em forma de consorcio:

a) cumprir os prazos estabelecidos nos calendarios académicos da UENF e do
consoércio ao qual o curso estiver vinculado, se for o caso;

b) criar ferramentas e mediar situagoes didaticas que satisfacam as necessidades
e aos interesses dos discentes, mobilizando-os a desenvolver projetos envolvendo
situacoes de aprendizagem em ambientes virtuais;

c) elaborar e promover atualizacao de material didatico disponibilizando o uso
de ferramentas sincronas e assincronas;

d) coordenar as atividades de mediadores pedagogicos (presenciais ou a distan-
cia) atuantes na disciplina;

e) participar e atuar nas atividades de capacitacao de mediadores pedagogicos
das disciplinas sob sua responsabilidade;

f) desenvolver a metodologia de avaliagao do discente em colaboragao com a
Coordenagao do Curso EaD.

g) desenvolver pesquisa de acompanhamento de atividades de ensino desenvol-
vidas na disciplina na modalidade EaD;

h) apresentar & Coordenacao de curso, ao fim do periodo letivo, o relatorio de
desempenho dos discentes e do desenvolvimento da disciplina ofertada.

i) discutir com os discentes os resultados das avaliagoes e propor procedimentos
para melhorarem seu rendimento, quando necessério;

j) analisar os pedidos de revisao de avaliagoes e notas quando solicitado por
discentes de acordo com o previsto no Arts. [96] @7 e O8] destas normas;
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Art. 44 - Os mediadores pedagogicos (presencial e a distancia) serdo os mediadores
entre o discente e o conhecimento, através do uso das tecnologias e ferramentas de ensino-
aprendizagem tendo o suporte do coordenador da disciplina.

Paragrafo tnico. Os mediadores pedagogicos (a distancia e presencial) para atuar
em disciplinas de cursos EaD da UENF que funcionem em forma de consoércio serao
selecionados em editais especificos pelo préprio consoércio.

I — Serao atribui¢oes dos mediadores pedagdbgicos a distancia, além daquelas previstas
no edital de selecao:

a) conhecer detalhadamente os materiais e procedimentos da disciplina e par-
ticipar de cursos de capacitagao;

b) conhecer a fundamentacao pedagogica da EaD e do curso;

c) participar de reunides de planejamento em conjunto com o coordenador da
disciplina;

d) auxiliar o coordenador de disciplina EaD no desenvolvimento da disciplina
conforme o cronograma;

e) esclarecer duvidas dos discentes por meio de foruns de discussao pela internet
ou pelo telefone, participagdo em videoconferéncias, entre outros, de acordo com
o projeto pedagogico;

f) promover espagos de construgao coletiva de conhecimento, selecionar ma-
terial de apoio e sustentacao tedrica aos contetidos e participar dos processos
avaliativos de ensino aprendizagem junto ao coordenador de disciplina;

g) fornecer aos coordenadores de disciplinas a rea¢ao e impressoes a respeito
dos materiais do curso e as dificuldades dos discentes;

h) monitorar as atividades de estudo propostas pelo coordenador da disciplina;

i) servir de intermediario entre a UENF e os discentes;

j) servir de agente organizador, dinamizador e orientador da construgao do
conhecimento do discente.

k) acompanhar e fazer corregao das avaliagoes presenciais efetuadas pelos dis-
centes, de acordo com solicitacao do coordenador da disciplina;

IT — Serao atribuigoes dos mediadores pedagdgicos presenciais, além daquelas previs-
tas no edital de selegao:

a) conhecer detalhadamente os materiais e procedimentos da disciplina e par-
ticipar de cursos de capacitacao;

b) conhecer a fundamentagao pedagogica da EaD e do curso;

c) participar de reunides de planejamento em conjunto com o docente da dis-
ciplina;

d) auxiliar o coordenador de disciplina EaD no desenvolvimento da disciplina
conforme o cronograma;
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e) registrar a frequéncia dos discentes nos polos;

f) organizar e promover os encontros presenciais obrigatorios no polo, podendo
recorrer ao coordenador da disciplina em caso de dificuldades de solucionar
davidas dos discentes;

g) orientar os discentes no uso de plataformas virtuais no polo de atuagao,
sendo necessario o dominio de todos os recursos e instrumentos didéticos a
serem utilizados;

h) informar ao coordenador de mediagao pedagogica sobre problemas e even-
tuais dificuldades no desempenho da funcao ou no contexto do curso;

i) propor ao coordenador da disciplina ou mediador pedagogico a distancia a
reprogramacao dos prazos das atividades de estudo de acordo com os resultados
de monitoramento;

j) acompanhar e fazer corre¢ao das atividades a distancia efetuadas pelos dis-
centes, de acordo com solicitacao do coordenador da disciplina;

k) estimular os discentes a realizacao das atividades propostas e analisar o
seus desempenhos propondo procedimentos para melhorarem seu rendimento,
quando necesséario.

Art. 45 - Os mediadores pedagogicos (a distancia e presencial) de disciplinas EaD
para cursos presenciais e/ou EaD oferecidos exclusivamente pela UENF terao as mesmas
atribuicoes elencadas no Art/44] destas normas.

Art. 46 - Os Coordenadores de Tutoria serao selecionados mediante edital elaborado
pela Coordenagao Integrada de Programas Institucionais (CIPI) ou pelo consoércio ao qual
a UENF estiver vinculada, ouvidos os Coordenadores de Cursos EaD.

§ 12 - O Coordenador de Tutoria sera o responséavel pela gestao e coordenagao da
mediacao pedagogica presencial e a distancia nos cursos EaD, devendo atuar em estrita
parceria com os coordenadores de Cursos EaD.

§ 22 - Serao atribuigoes dos Coordenadores de Tutoria dos Cursos EaD da UENF:

a) cumprir as exigéncias do Consoércio ao qual a UENF estiver vinculada, se
for o caso;

b) participar da elaboragdo e execugado dos processos de sele¢ao publica de
mediadores pedagobgicos;

c¢) coordenar e acompanhar as agoes dos mediadores pedagogicos;

d) apoiar os mediadores pedagogicos das disciplinas no desenvolvimento de
suas atividades;

e) supervisionar e acompanhar as atividades do ambiente virtual de aprendi-

zagem (AVA);

f) participar das reunioes da Coordenagao de Media¢ao Pedagogica do Consor-
cio ao qual a UENF estiver vinculada, se for o caso;

g) participar do aprimoramento do processo de media¢ao pedagogica através
da proposicao, teste e avaliagao de modelos de mediagao pedagogica;
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Art.

h) participar de todas as etapas de capacita¢ao do corpo de mediadores peda-
gogicos do consorcio ao qual a UENF estiver vinculada, se for o caso.

Secao VII

Do Ensino Individual em Componentes Curriculares

47 - O Ensino Individual em Componente Curricular (EICC) é caracterizado

pela atribuicdo do contetdo programético integral do componente curricular de forma
individualizada ao discente.

Art

§ 12 - Devera haver um plano de estudo para o discente integralizar o componente
curricular, sem necessariamente estabelecer um horério fixo para realizacao das ativi-
dades semanais.

§ 22 - O discente em EICC devera ser submetido a avaliagoes similares as aplicadas
em turmas regulares.

§ 32 - O EICC somente podera ser utilizado por discentes de cursos presenciais.

§ 42 - Sera permitido ao discente cursar por periodo letivo, no méaximo, dois compo-
nentes curriculares como EICC, e no maximo quatro para integralizacao curricular.

. 48 - O ensino individual em componentes curriculares (EICC) para discente regular

de curso presencial da UENF poderé ser oferecido quando atendidos os seguintes requisitos:

Art

I — o discente estiver matriculado em componentes curriculares dos dois tltimos
periodos de integralizagdao do seu curso;

IT — os componentes curriculares forem obrigatorios;

ITT — o discente tiver integralizado todas as disciplinas dos seis primeiros periodos do
curso, conforme sequéncia de disciplinas do PPC;

IV — o componente curricular pretendido ou equivalente nao for oferecido no periodo
letivo corrente ou for oferecido de modo incompativel com o plano de estudos do
discente;

V — procedimentos de ensino/aprendizagem compativeis com o ensino individual.
VI — o discente tiver no componente curricular pretendido para EICC:

a) no maximo uma reprovagao por média ou frequéncia;

b) no méaximo uma exclusao do componente curricular.

Paragrafo tinico. Nos cursos cuja matriz curricular define os dois dltimos periodos
para a realizacdo apenas de estagio obrigatorio, serdo considerados, para efeito de
concessao do EICC, os dois periodos letivos imediatamente anteriores.

. 49 - A analise do pedido de EICC sera feito pelo Laboratorio responsavel pelo

componente curricular devendo:

a) levar em consideragao o parecer da Coordenagao do Curso quanto ao aten-
dimento dos requisitos previstos no Art. [48}
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b) considerar a possibilidade e conveniéncia do oferecimento de acordo com a
disponibilidade de docente responsavel para ser designado para EICC.

Paragrafo tnico. A quantidade de discentes para a realizagdo de EICC em um
mesmo componente curricular serd de no méaximo trés (3).

Secao VIII

Do Calendario Académico da Graduacgao

Art. 50 - O Calendario Académico da Graduagao estabelecera as datas e prazos para a
realizacao das atividades académicas na UENF.

Art. 51 - Sera atribuigdo da Secretaria Académica (SECACAD) a elaboracao do
Calendario Académico.

§ 12 - Havera por ano letivo dois periodos regulares de atividades.

§ 22 - Cada periodo letivo regular devera ter a duragdo minima de cem (100) dias
de trabalho académico efetivo, excluido o tempo reservado a exames finais.

§ 32 - Podera haver até dois periodos especiais por ano letivo, observando-se os
principios da razoabilidade e da economicidade.

§ 42 - O Calendario Académico devera ser aprovado pela Camara de Graduagao e
homologado pelo Colegiado Académico.

Art. 52 - A abertura de periodos especiais deveré ser solicitada pelos Coordenadores
de Cursos & Camara de Graduacao.

§ 192 - As disciplinas de graduagao oferecidas em periodos especiais poderao ser
ministradas de forma condensada quando:

a) for observada a viabilidade didatico-pedagogica;

b) houver a aprovagao do Laboratorio responséavel pela disciplina, com a res-
pectiva designagao de um Docente para ministra-la;

c¢) houver o cronograma das atividades e avaliagoes;
d) houver aprovagao do Colegiado do Curso com parecer circunstanciado.

§ 22 - Sera facultativo ao discente matricular-se em disciplinas oferecidas em periodos
especiais.

§ 32 - A oferta de disciplinas em periodos especiais nao desobriga os Laboratoérios
de ofertarem as disciplinas nos periodos regulares, conforme previsto no PPC de cada
curso.

§ 42 - A oferta de disciplinas em periodos especiais seré restrita a discentes regular-
mente matriculados na UENF.

Art. 53 - Os discentes da UENF matriculados em Cursos EaD oferecidos em forma
de consoércio deverao observar e cumprir os prazos estabelecidos em ambos os Calendarios
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Académicos em vigéncia, tanto do consércio quanto o da UENF.

Art. 54 - Os discentes de cursos presenciais da UENF que estiverem matriculados em
disciplinas EaD oferecidas por outras IES no contexto de consércio ou de convénio deverao
observar os Calendarios Académicos em vigéncia de ambas institui¢oes.

20



Capitulo [l

DA MATRICULA

Nova redacao dada pela RESOLUCAO COLAC N© 41 de 04 de NOVEMBRO DE 2024.
Publicada no DOERJ N© 211 Parte I em 8/11,/2024. Processo SEI-260002/001260/2024.

Secao I

Matricula Inicial

Art. 55 - A matricula inicial é o ato de formalizar a admissao de candidatos que tenham
assegurado o direito de ingresso nos cursos de graduagao da UENF.

§ 12 - O candidato aprovado em processo seletivo para ingresso nos cursos de gra-
duagao da UENF devera se apresentar no prazo fixado pelo edital de selegao da Uni-
versidade para requerer a matricula inicial.

§ 22 - O local, horario e os mecanismos para a realizagao da matricula inicial serao
divulgados em edital pela Secretaria Académica (SECACAD) na pagina da UENF.

§ 32 - A documentacao exigida para a solicitacdo de matricula inicial sera descrita
no edital do processo seletivo e/ou do convénio, se aplicavel.

§ 42 - O candidato as vagas de cotas étnico-raciais devera ser aprovado por Comis-
sao de Heteroidentificacao para efetivacao da matricula inicial, conforme a legislagao
vigente.

§ 52 - O candidato estrangeiro devera apresentar, para a solicitagao de matricula
inicial, o seu passaporte e visto validos, além da documentagdo exigida conforme a
legislacao vigente.

§ 62 - Para efetivar a matricula inicial, o discente sera inscrito em todas as disciplinas
do primeiro periodo letivo conforme a matriz curricular do curso, sendo vedada a
exclusao de disciplinas no primeiro periodo letivo.

§ 72 - O discente em condi¢ao de matricula inicial, que tiver obtido aproveitamento
de estudos conforme o Art. [74destas normas, podera se inscrever em outras disciplinas
constantes na matriz curricular, mediante autorizacao da coordenagao do curso.
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§ 82 - No ato da matricula inicial, o discente devera assinar o Termo de Ciéncia e
Compromisso Discente, conforme Anexo I destas Normas.

Art. 56 - A matricula de discentes dos cursos EaD da UENF ofertados em forma de
consorcio serd feita no polo escolhido no ato da inscricao do processo seletivo e de acordo
com o edital.

Art. 57 - Em vista da Lei N° 12.089 de 11 de novembro de 2009, é vedado ao discente
de cursos de graduacao, nas modalidades presencial ou EaD, ocupar duas ou mais vagas
em uma ou mais Institui¢oes Publicas de Ensino Superior.

§ 12 - Ao ser detectado que o discente esta infringindo a Lei, ele devera ser comunicado
para optar por uma das vagas, conforme o prazo legal.

§ 22 - O nao comparecimento no prazo estabelecido ensejara a UENF a observar os
procedimentos previstos pela Lei.

Secao I1

Da Renovagao de Matricula

Art. 58 - Para ser considerado regularmente matriculado nos cursos de graduacao da
UENF (presencial ou EaD), o discente tera que estar inscrito em disciplinas obrigatorias
da matriz curricular do seu curso, observando os seguintes critérios:

I — até o quarto periodo do curso, o discente tera que estar matriculado em disciplinas
obrigatérias que totalizam, no minimo, 16 horas semanais.

IT — a partir do quinto periodo do curso, o discente terd que estar matriculado em,
no minimo, 12 horas semanais de disciplinas obrigatérias, podendo complementar sua
carga horaria com disciplinas optativas ou exigéncias curriculares.

§ 12 - A renovacao da matricula sera efetivada mediante inscricao em disciplinas,
observando os prazos estabelecidos no calendério académico da UENF ou do consércio
ao qual o discente estiver vinculado.

§ 29 - A inscri¢ao em disciplinas ofertadas a cada periodo letivo obedecera a seguinte
ordem de prioridade:

I — discentes ingressantes por matricula inicial, que tém garantidas as vagas nas
disciplinas do primeiro periodo da matriz curricular do curso.

IT — discentes que estejam cumprindo o periodo letivo ideal correspondente a
matriz curricular vigente e o turno do curso, desde que tenham cumprido o(s)
pré-requisito(s) da disciplina.

IIT — provaveis formandos.

IV — discentes fora do periodo ideal que necessitem cursar pela primeira vez a
disciplina obrigatoéria e tenham cumprido o(s) pré-requisito(s) da disciplina.

V — discentes que tenham reprovado na disciplina obrigatéria.
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VI — discentes que desejem cursar a disciplina como optativa.

§ 32 - Sera utilizado como critério de desempate para a prioridade de matricula em
disciplinas o discente com o maior coeficiente de eficiéncia académica (CEA).

§ 42 - Na renovagao da matricula, o discente tera que se inscrever obrigatoriamente
em disciplinas que estao sendo ofertadas para os periodos de menor ordem, devendo
cumprir a sequéncia de disciplinas constante na matriz curricular e as demais exigén-
cias descritas no PPC.

§ 52 - A coordenacao de curso ou orientador académico poderé excluir ou incluir dis-
ciplinas no plano de estudos do discente, durante o periodo de renovacao de matricula
ou de inclusao e exclusao de disciplinas, quando:

I — o discente estiver sob o Regime de Observagdo do Desempenho Académico
(RODA);
II — o Coeficiente de Progressao do discente estiver abaixo do esperado para o

periodo correspondente ao de sua matriz curricular;
IIT — o discente estiver em processo de Reativacao de Matricula (RMA).

§ 62 - A validacao do plano de estudos do discente com carga horaria inferior ao
estabelecido no caput estd condicionada a aprovacao pelo coordenador de curso ou
orientador académico, sendo essa reducao permitida por, no maximo, dois periodos
letivos consecutivos.

§ 72 - Para aprovacao de carga horéria inferior ao estabelecido no caput, o discente
deve se enquadrar em pelo menos um dos seguintes casos:

I — ter Coeficiente de Progressao (CP) superior a 0,6.

IT — estar em Regime de Observagao do Desempenho Académico (RODA);
IIT — estar sob o Regime de Exercicios Domiciliares (REDO);

IV — estar em processo de Reativagdo de Matricula (RMA);

V — restar nimero reduzido de disciplinas para integralizacao curricular;
VI — restar somente exigéncias curriculares para integralizagao do curso.

VII — haver necessidade de cumprimento de pré-requisitos para as disciplinas
ofertadas.

§ 82 - O PPC devera estabelecer o niimero méaximo de periodos letivos que o discente
teréd direito a ficar na situagao de Cumprimento de Exigéncia Curricular.

Secao III

Do Trancamento de Matricula

Art. 59 - O Trancamento de Matricula serd caracterizado pela suspensao temporaria
dos estudos dos discentes, sem ruptura do vinculo com a UENF.
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§ 12 - O discente de cursos presenciais ou EaD, inclusive quando transferido de outra
IES, devera concluir no minimo um periodo letivo regular na UENF para ter direito
a qualquer tipo de trancamento de matricula.

§ 22 - Nao sera concedido trancamento de matricula para o discente que estiver com
tempo excedido para fins de integralizagdo de curso ou esteja respondendo a processo
disciplinar.

§ 32 - Uma vez concedido o trancamento de matricula, nao sera permitida sua
revogagao ou cancelamento.

§ 42 - O discente com matricula trancada nao podera se inscrever em nenhuma
disciplina durante a vigéncia do trancamento e deveréa se manter afastado de todas as
atividades académicas.

§ 52 - O trancamento de matricula podera ser de forma Solicitada (TRS), Provisoria
(TRP) ou Excepcional (TRE), conforme a seguir descrito:

I — TRS (Trancamento Solicitado): pode ser requerido pelo discente diretamente
a SECACAD, sem necessidade de justificativa, desde que nao haja pendéncias e
sejam observados os prazos fixados no Calendario Académico.

IT — TRP (Trancamento Provisério): ocorre quando o discente ndo se inscreve
em disciplinas até a data limite fixada no Calendario Académico para renovagao
de matricula, ou nao solicita o TRS, e terd vigéncia maxima de 30 dias.

IIT — TRE (Trancamento Excepcional): serd concedido mediante solicitagao
do discente para situagoes nao previstas pelo Regime de Exercicios Domiciliares,
desde que haja justificativa, laudo médico circunstanciado e indicagao do prazo de
afastamento, acompanhado de parecer da Pro-Reitoria de Assuntos Comunitarios,
quando aplicavel, nos seguintes casos:

a) licenca-maternidade: mediante apresentacao de certidao de nascimento ou
adogao e solicitagao da discente, conforme a legislacao vigente.

b) tratamento de saide: para doengas oncologicas, outras doengas graves ou
condicoes que impecam o discente de desenvolver suas atividades académicas
em decorréncia de limitagoes intelectuais, emocionais ou psicologicas.

c) casos omissos: desde que a solicitagao seja aprovada pelo Colegiado de Curso
e pela Camara de Graduagao.

§ 62 - O trancamento de matricula sera concedido ao discente regular por no mé-
ximo dois perfodos letivos, consecutivos ou nao, exceto para o caso de Trancamento
Excepcional.

§ 72 - O TRE tera vigéncia de até dois periodos letivos no caso de licenga-maternidade
e de até um periodo letivo no caso de tratamento de saide, podendo ser renovado
mediante a apresentacao de novo laudo médico circunstanciado.

§ 82 - Os periodos de TRE nao serao contabilizados para o prazo maximo de inte-
gralizagao curricular.

§ 92 - Ao término do periodo de trancamento, o discente devera reabrir sua matricula
mediante inscricao em disciplinas no periodo letivo seguinte, respeitando a data limite
de renovacdo de matricula fixada no Calendario Académico da UENF ou do consércio
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ao qual estiver vinculado, devendo essa obrigagao constar no termo de trancamento a
ser por ele assinado no ato de sua concessao.

§ 10 - O discente nao podera ocupar cargo representativo na UENF durante o perfiodo
em que estiver com sua matricula trancada.

§ 11 - O discente nao poderéd receber qualquer tipo de bolsa ou auxilio durante
o periodo de trancamento de matricula, exceto nos casos de discentes em licenca-
maternidade.

§ 12 - O trancamento de matricula sera registrado no histérico escolar do discente no
periodo correspondente.

Secao IV

Da Suspensao e do Cancelamento de Matricula

Art. 60 - Estara sujeito ao cancelamento e arquivamento do registro de matricula na
UENF o discente que se enquadrar nos seguintes casos:

I — solicitar o cancelamento de matricula por requerimento diretamente & SECACAD
ou a instancia pertinente em cursos EaD funcionando em consoércio.

IT — manter mais de uma matricula simultanea em cursos de graduagao de Instituigcoes
Publicas de Ensino Superior, conforme descrito no Art. [l

IIT — ingressar por processo seletivo e faltar em todas as aulas das primeiras quatro
semanas do primeiro periodo letivo do curso.

IV — abandono de curso, quando independente de vontade especifica, o discente se
enquadrar em uma das seguintes hipoteses:

a) nao renovagao de matricula conforme o Art. B8

b) néo manifestar-se no prazo estabelecido para converter o Trancamento Pro-
visorio em Trancamento Solicitado, conforme Inciso II do § BP do Art. B3

¢) nao cumprimento da obrigagdo prevista no § @ do Art.

V — néo renovar matricula e nao ter direito a novo trancamento se ja tiver utili-
zado dois periodos letivos de trancamento de curso, exceto em casos de Trancamento
Excepcional.

VI — ser reprovado trés vezes em uma mesma disciplina, incluindo suas equivalentes.

VII — ser reprovado em todas as disciplinas em que estiver matriculado no periodo
letivo regular, independentemente da conclusao de outras exigéncias curriculares nao
vinculadas a disciplinas.

VIII — nao comparecer a nenhuma avaliagdo presencial e nao participar de avaliagoes
a distancia durante o periodo letivo regular, especificamente para os casos de discentes
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de Cursos EaD.

IX — decorrer o prazo maximo para conclusao do curso estabelecido no PPC, conforme
o Art. 6° destas Normas.

X — quando o prazo remanescente para conclusao de curso for insuficiente para
integralizacao curricular.

XI — responder a processos disciplinares apds procedimento que assegure ampla
defesa, conforme o Capitulo XVI destas Normas, que trata das Penalidades, Procedi-
mentos e Processo Disciplinar.

XII — concluir a matriz curricular (habilitagao e/ou énfase), restando apenas a colagao
de grau.

XIII — falecimento do discente.

§ 12 - O discente que se enquadrar nos incisos I11, IV, V, VI, VII, VIII, IX e X tera
a matricula suspensa para fins de inscricdo em novas disciplinas e seré notificado por
mensagem de correio eletrénico, apés abertura de processo administrativo individual
de cancelamento de matricula.

§ 22 - O discente podera recorrer para reativar a matricula no prazo de até cinco
dias uteis apos a notificagdo, de acordo com a se¢do V do Capitulo II1.

§ 32 - A falta de manifestacao por parte do discente neste prazo estabelecido implicara
no cancelamento definitivo de matricula.

§ 42 - O processo de desligamento do discente devera ser homologado pela Camara
de Graduagao e seguido da publicacao, pela SECACAD, de edital de cancelamento
das matriculas na pagina da UENF.

Secao V

Da Reativacao de Matricula

Art. 61 - A reativagao de matricula (RMA) é a formalizagdo do retorno do discente as
atividades académicas apés a suspensao da matricula, estando sujeita & anélise e aprovacao
do Colegiado de Curso.

Art. 62 - Para solicitar a RMA, o discente deve protocolar o recurso na Secretaria
Académica dentro do prazo estipulado no § 22 do Art.

§ 12 - O recurso sera juntado pela Secretaria Académica aos autos do processo aberto
na forma do §[IP do Art. 60, que sera encaminhado ao Colegiado de Curso para analise.

§ 22 - O processo deve conter os seguintes documentos para andlise pelo Colegiado
de Curso:

I — recurso apresentado pelo discente onde ele devera explicitar sua justificativa
para ter incorrido nas hipoteses do Art. [60], bem como as razoes pelas quais entende
que lhe deve ser deferida a RMA;
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IT — extrato escolar e relatério de cumprimento da matriz curricular;
IIT — laudo médico circunstanciado, quando aplicavel;

IV — parecer da Pro-Reitoria de Assuntos Comunitarios (PROAC), quando ne-
cessério, sobre questoes de saiide ou apoio psicossocial que tenham impactado o
desempenho académico do discente.

Art. 63 - O Colegiado de Curso devera avaliar os seguintes critérios para autorizar a
RMA:

I — o nimero de periodos letivos restantes é suficiente para a integralizagao do curso;

II — se nao hé reprovacao em mais de 50% das disciplinas cursadas nos dois tltimos
periodos letivos;

ITI — o Coeficiente de Progressao (CP) é superior a 0,7;
IV — o Coeficiente de Eficiéncia em Carga Horaria (ECH) é superior a 0,6;

V — se o discente esteve sob Regime de Observagdo de Desempenho Académico

(RODA);

VI — se o discente seguiu rigorosamente as orientagoes académicas durante o RODA;
VII — se ha laudo médico circunstanciado, se aplicavel,

VIII — se ha parecer da PROAC, quando aplicavel.

§ 12 - Em caso de deferimento, o Colegiado de Curso devera elaborar parecer cir-
cunstanciado e um plano de estudos considerando o tempo restante para conclusao do
curso.

§ 22 - Em caso de deferimento, o discente deveréa assinar Termo de Compromisso de
Reativagao de Matricula (TRMA).

§ 32 - O parecer do Colegiado de Curso, juntamente com o plano de estudos e o
TRMA, deveré ser homologado pela Camara de Graduagao.

§ 42 - A RMA poderéa ser implementada no periodo letivo corrente ou subsequente,
conforme a viabilidade académica e pedagdgica, a critério do Colegiado de Curso.

§ 52 - Em caso de indeferimento, a matricula serd cancelada definitivamente, e
0 processo serd arquivado apoés publicacao, em edital, dos ntimeros de matriculas
canceladas na péagina da UENF.

§ 62 - Nao sera permitido o trancamento de matricula enquanto o discente estiver
na condi¢do de RMA.

Art. 64 - Caso as exigéncias estabelecidas no Art[63lnao sejam cumpridas, a admissao
como discente da UENF ocorrera apenas mediante aprovacao em novo processo seletivo,
conforme o Art. 2P destas normas.
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Secao VI

Da Matricula de Discente Especial

Art. 65 - Discente Especial serd aquele que receber autorizagao da Coordenagao de
Curso de Graduacao para inscrever-se em disciplinas isoladas em um determinado periodo
letivo.

§ 12 - O namero de vagas para Discente Especial serd definido pelas Coordenagoes
de Cursos.

§ 22 - O edital para selecao dos candidatos devera ser elaborado pela Pro-Reitoria de
Graduagao e homologado pela Camara de Graduagao antes do inicio de cada perfodo
letivo.

§ 32 - Serao condigoes para obter matricula como Discente Especial de Graduagao
na UENF:

I — ser portador de diploma de curso superior ou ser aluno regular de outra IES;

II — na condigao de Discente Especial na UENF nao ter sido reprovado, nos dois
dltimos periodos letivos, em qualquer disciplina, exceto no caso de discentes em
programas de formagao continuada.

IIT — néo ser discente regular de curso de Graduagao da UENF;
IV — haver vaga na turma da disciplina em que solicitar matricula;
V — ter cumprido o respectivo pré-requisito, se for o caso;

VI — apresentar justificativa & Coordenagao do Curso da UENF;

§ 42 - A condicao de Discente Especial sera valida apenas para o periodo letivo para
o qual a matricula for autorizada.

§ 52 - O Discente Especial devera observar e cumprir o Estatuto da UENF, Normas
regimentais e disposicoes baixadas pelos seus 6rgaos competentes.

Art. 66 - O Discente Especial tera o direito de cursar até duas disciplinas por periodo
letivo, por no maximo quatro periodos letivos, consecutivos ou nao.

Paragrafo tnico. Discentes Especiais em programas de formacao continuada terao
direito a cursar mais de duas disciplinas por no méaximo dois periodos letivos.

Art. 67 - A matricula de Discentes Especiais sera realizada de acordo com os procedi-
mentos estabelecidos pela SECACAD.

Art. 68 - Mediante solicitagao do Discente Especial, serd expedido pela SECACAD, a
vista dos resultados das disciplinas cursadas, o Certificado de Estudos acompanhado dos
respectivos programas.

28



Capitulo IV

DA TRANSFERENCIA, REINGRESSO E

DISPENSA DE PARTICIPACAO EM
PROCESSO SELETIVO PARA INGRESSO

Art. 69 - Entende-se por transferéncia externa o ingresso de discentes regularmente
matriculados em cursos de graduagao (inscritos em disciplinas ou com matricula tran-
cada) em outras instituigdes de ensino superior, nacionais ou estrangeiras, reconhecidas ou
autorizadas pelos 6rgaos competentes para cursos correspondentes ou afins na UENF.

Art. 70 - Entende-se por transferéncia interna, a mudanca de curso por discentes que
tenham ingressado na UENF por processo seletivo descrito no Art. 2P do
destas Normas.

§ 12 - Estardo aptos a participarem do processo de transferéncia interna os discen-
tes regularmente matriculados e inscritos em disciplinas no curso de origem ou com
a matricula trancada, além de cumprir as exigéncias e requisitos estabelecidos pela
Camara de Graduagao no edital.

§ 22 - Para cursos da UENF oferecidos com diferentes habilitagoes o processo de
transferéncia seré realizado por meio de edital especifico interno.

Art. 71 - Entende-se por reingresso o retorno de ex-discente graduado na UENF para
cursar uma segunda Habilitagao ou Enfase.

§ 12 - O reingresso sera concedido quando o ex-discente for aprovado em processo
seletivo especifico.

§ 22 - O discente reingressante deverd cumprir a matriz curricular definida pelo
Colegiado de Curso.

§ 32 - O discente reingressante tera a matricula cancelada caso nao integralize a
segunda Habilitagdo ou Enfase até o prazo definido pelo Colegiado de Curso.

§ 42 - O discente reingressante que vier a cancelar sua matricula, ou tenha esta
cancelada pela UENF nao podera participar de novo edital de processo de reingresso
para o mesmo curso.

§ 52 - O discente que incorrer no § MP deste Artigo somente poderd retornar a
UENF a fim de iniciar uma segunda Habilitagdo ou Enfase mediante aprovacao em
novo processo seletivo, conforme Arts. 2P e[3P destas Normas.
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§ 62 - Concluida a habilitagdo ou énfase referente ao retorno, esta sera apostilada no
diploma do estudante ou serd expedido um novo diploma, desde que a nova situacao
o exija.

Art. 72 - Entende-se por Dispensa de Participagao em Processo Seletivo, conforme Art.
4P do destas normas, o ingresso de graduados em curso superior no Brasil ou

em outro pais (com diplomas devidamente revalidados) para obtenc¢ao de novo titulo.

Art. 73 - A Transferéncia Externa e Interna, o Reingresso e a Dispensa de Participagao
em Processo Seletivo de discentes deverao observar a legislagao vigente, exigéncias e requi-
sitos adicionais estabelecidos pela Camara de Graduacao nos editais, bem como as normas
complementares do processo seletivo.

§ 12 - Os editais deverao conter as normas do processo seletivo, carga horaria minima
ja cursada pelo candidato e contetidos cursados com aprovagao em componentes curri-
culares na instituicao de origem, areas de conhecimento afins aceitas, o nimero vagas
disponibilizadas para cada curso, o cronograma das atividades inerentes ao processo e
demais informacgoes que a Camara de Graduagao julgar necessarias.

§ 22 - Serao disponibilizadas para os editais do caput deste artigo as vagas rema-
nescentes oriundas de Processos Seletivos, conforme o Art. 2P destas normas, que
tenham sido realizados nos tltimos dois anos.

§ 32 - Competira a SECACAD apurar as vagas nao ocupadas nos processos seletivos
e que nao possuam candidatos em lista de espera.

§ 42 - A critério das Coordenagoes de Cursos, observando-se o principio da razoa-
bilidade, poderao ser também disponibilizadas vagas ociosas devido ao cancelamento
de matricula nos cursos ocorridas nos tltimos dois anos.

§ 52 - O discente da UENF que colar grau estara dispensado de processo seletivo de
reingresso desde que cumprido o que preconiza o Art[I5] destas normas.

§ 62 - A homologacao das inscri¢oes dos candidatos serd atribuigao dos colegiados
de cursos observando-se os prazos previstos no edital.
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Capitulo V

DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 74 - O discente de graduacdo da UENF, de cursos na modalidade presencial
ou a distancia (EaD), tera direito a requerer o aproveitamento de estudos (equivaléncia
de programa e carga horéria) de disciplinas cursadas com aprova¢ao na UENF ou em
outras Institui¢oes de Ensino Superior (IES) reconhecidas ou autorizadas pelos orgaos
competentes.

§ 12 - Os aproveitamentos de estudos serao classificados como:

I — Equivaléncia de Disciplinas: referente as disciplinas cursadas na UENF e
obtidas em matricula anterior.

II — Isencao de Disciplinas: referente as disciplinas cursadas em outras IES obtidas
antes da matricula vigente na UENF.

III — Aproveitamento Interno: referente as disciplinas cursadas nas modalidades
EaD/ presencial durante a matricula vigente na UENF.

IV — Mobilidade Estudantil: referente as disciplinas cursadas em outra IES du-
rante a matricula vigente na UENF.

V — Discente Especial: referente as disciplinas avulsas cursadas em outras IES
durante a matricula vigente na UENF.

VI — Os aproveitamentos de estudos serdo incorporados no histérico escolar do
discente com as respectivas codificagbes definidas pela SECACAD.

§ 22 - O aproveitamento de disciplinas referente aos incisos I, e I, do § AP deste
artigo podera ser requerido uma tnica vez, até o prazo de dois periodos letivos, apos
a matricula inicial do discente na UENF.

§ 32 - O aproveitamento de disciplinas referente aos incisos III, IV e V, do § P
deste artigo podera ser requerido a qualquer momento, preferencialmente logo apds a
conclusao dos estudos.

§ 42 - Apenas contara para calculo dos indices académicos de rendimento o aprovei-
tamento de disciplinas referente ao inciso Bl do § [P deste artigo.

§ 52 - Nao havera aproveitamento de estudos cuja origem sejam disciplinas proveni-
entes de aproveitamentos anteriores.

§ 62 - Os procedimentos para requerimento de aproveitamento de estudos serao defi-
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Art

nidos pela SECACAD, ou pela instancia pertinente no caso dos cursos que funcionem
em forma de consorcio.

. 75 - Na solicitagao de aproveitamento de estudos o discente deveréd apresentar os

seguintes documentos:

Art.

a) historico escolar oficial original, rubricado e carimbado pelo setor compe-
tente, constando as disciplinas cursadas com carga horaria e nota;

b) programa oficial original da disciplina cursada, rubricado e carimbado pelo
setor competente, com ementa e conteiido programaético;

c) copia da publicagdo em Diario Oficial do ato de autorizagao de funciona-
mento ou reconhecimento do curso e da IES.

76 - Para disciplinas cursadas no exterior serd necessaria a apresentacao de

documentacao segundo a legislagao vigente.

Art

Paragrafo tnico. A UENF podera solicitar ao requerente a tradugao juramentada
da documentacao prevista nas alineas a) e b) do Art. destas Normas.

. 77 - Assolicitagoes de aproveitamento de disciplina deverao ser avaliadas pelo Cole-

giado do Curso que, caso julgue necessario, poderé solicitar parecer do Docente responséavel
pela disciplina.

§ 12 - Para obter o parecer a que se refere o caput deste Artigo, o Coordenador de
Curso enviard o processo ao Docente responsével pela disciplina, que tera um prazo
méaximo de cinco (5) dias uteis para emitir parecer conclusivo sobre o deferimento ou
indeferimento do aproveitamento de estudos e devolvé-lo & coordenacao do curso.

§ 22 - Somente serao analisadas para efeito de aproveitamento de estudos as disci-
plinas concluidas com éxito dentro de um prazo de até cinco anos.

§ 32 - Excepcionalmente, pelo principio da razoabilidade, disciplinas que nao atendam
ao § 2P deste Artigo poderao ser avaliadas quando:

a) o discente comprovar nao ter interrompido vinculo com curso superior nos
dltimos dois anos, ou

b) os estudos, objeto da solicita¢ao, forem parte de uma sequéncia de pré-
requisitos ou co-requisitos de uma disciplina cursada dentro do prazo de cinco
anos.

§ 42 - Independente da data de conclusao da(s) disciplina(s) para o qual o discente
solicitar aproveitamento de estudos, o Colegiado de Curso poderé exigir uma prova de
proficiéncia sobre o contetido da(s) disciplina(s) sob analise.

Art. 78 - A prova de proficiéncia dos estudos cujo aproveitamento é pretendido sera
realizada em local, data e horario estabelecidos pela Coordenagao do Curso.

§ 12 - As provas de proficiéncia poderao conter o contetido de uma tnica disciplina
ou de um bloco disciplinas sequenciais.

§ 22 - A prova de proficiéncia sera elaborada por uma banca composta por trés
professores indicados pelo Colegiado de Curso.

§ 32 - O discente devera ser comunicado por escrito com, pelo menos, quinze (15)

32



dias de antecedéncia sobre a data, o horario, o contetdo a ser avaliado e a bibliografia
recomendada.

§ 42 - Nao sera dada nova oportunidade para realizacao da prova de proficiéncia sobre
0 mesmo contetdo no caso em que o discente ndo comparecer para fazer a avaliacio.

§ 52 - A nota minima exigida na avaliacao para obtencao da equivaléncia seré igual
ou superior a seis (6,0).

§ 62 - O discente que solicitar o aproveitamento de disciplinas nao podera inscrever-se
fora do prazo ou realizar avaliagoes em outras disciplinas que dependam da aprovagao
do aproveitamento como pré-requisito.

§ 72 - O discente de curso EaD que funcione em forma de consorcio devera seguir os
procedimentos definidos pelo consércio a fim de realizar a prova de proficiéncia.

Art. 79 - O aproveitamento de disciplinas sera concedido desde que haja:

I — similitude entre os contetidos programaticos de no minimo setenta e cinco por

cento (75%);
IT — similitude entre as cargas horarias de no minimo setenta e cinco por cento (75%).

Art. 80 - Poderao ser considerados para aproveitamento de estudos a carga horaria e

o conteido programaético de duas ou mais disciplinas que, em conjunto, correspondam a
carga horaria e ao conteiido de uma disciplina da UENF.

Art. 81 - Ainda que seja satisfeito o Art. [79] destas Normas, a Coordenacgido do Curso
podera exigir do discente a aprovagao em uma prova de proficiéncia.

Art. 82 - O aproveitamento de disciplinas cursadas pelo discente na UENF ou em
outras IES ficara limitado(a) a quarenta por cento (40%) da carga horaria total do curso
na UENF.

§ 12 - Deverao ser observados no aproveitamento de estudos os limites fixados nos
Arts. e [32] destas Normas.

§ 22 - O discente que tiver a matricula reativada mediante aprovacao em novo
processo seletivo para o mesmo curso terd direito a aproveitar mais de quarenta por
cento (40%) das disciplinas ja aprovadas, quando:

I — tiver cumprido pelo menos setenta por cento da carga horaria total obrigatoria
da matriz curricular do Curso.

IT — nao tiver usufruido desse direito anteriormente;

IIT — o cancelamento de matricula nao for decorrente de motivos disciplinares

conforme o [Capitulo X V1| dessas normas;

IV — nao tiver decorrido um prazo maior do que quatro periodos letivos apds o
cancelamento de sua matricula;

Art. 83 - O requerimento para solicitagao de aproveitamento de disciplinas cursadas em
Mobilidade Estudantil dever4 ser protocolado na SECACAD ou na instancia pertinente no
caso de cursos funcionando em forma de consoércio, e devera ser acompanhado os seguintes
documentos:

a) historico escolar ou certificado original que especifique a denominagao da(s)
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disciplina(s), a carga horaria, nota e frequéncia obtida;

b) programa(s) da(s) disciplina(s) cursada(s) e/ou plano de estudo ou pro-
grama(s) de estagio autenticado(s) pela instituigdo de origem;

Art. 84 - O discente também poderd obter dispensa por equivaléncia de disciplina
quando, em razao de sua formagao profissional, tiver sido submetido a ensino em nivel de
especializagao ou pos-graduagao (latu sensu ou stricto sensu), com abrangéncia notoria-
mente superior ao do programa da disciplina requerida.

§ 12 - O discente devera apresentar a documentacao definida no Art. ou equi-
valente para fins de comprovacao da obtencao dos estudos.

§ 22 - A solicitagao de aproveitamento devera seguir os tramites do Art. [T7] destas
Normas.
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Capitulo VI

DA AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

Art. 85 - O rendimento académico dos discentes de graduagao da UENF sera verificado
ao final de cada periodo letivo, individualmente e por disciplina, abrangendo os aspectos
do aproveitamento e/ou asssiduidade.

Secao I
Da Assiduidade

Art. 86 - O discente para ser aprovado por assiduidade deveré ter frequéncia minima
obrigatoria de setenta e cinco por cento (75%) nas atividades académicas programadas.

Art. 87 - Nao havera abono de faltas, exceto nos seguintes casos:

a) discentes reservistas, de acordo com o Decreto-lei n® 715 de 1969 e Decreto-
lei N© 85.587 de 1980;

b) discentes representantes na CONAES que necessitarem ausentar-se para
reunioes deste 6rgao, nos termos do Art. 7° da Lei n® 10.861 de 2004;

c) discente em exercicio de representagao estudantil nos 6rgaos colegiados da
UENF, durante o horario das reunides, devendo apresentar a declaragao de sua
participacao na reuniao;

d) discentes amparados pelo Regime de Exercicios Domiciliares (REDO), con-

forme estabelecido no [Capitulo VIII| destas normas;

e) por guarda religiosa, conforme estabelecido na Lei N 13.796 de 3 de janeiro
de 2019.

Art. 88 - O discente para usufruir do direito descrito na alinea e) do Art. 87 destas
normas devera apresentar na ocasiao da matricula, bem como da renovagao de matricula,
requerimento conforme [Anexo IT1I| destas normas & coordenagao do curso.

§ 12 - A nao entrega de requerimento antes do inicio do periodo letivo sera caracte-
rizado como desisténcia do uso do direito da alinea e) do Art. [87]
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§ 22 - Competird ao Coordenador do Curso informar ao(s) Docente(s) responséa-
vel(eis), a cada inicio do periodo letivo, a relagdo de discente(s) inscrito(s) na(s) dis-
ciplina(s) que usufruira(ao) de dia de guarda religiosa.

§ 32 - Como forma de compensagao das faltas as aulas devido a dia de guarda
religiosa, observando-se os parametro curriculares e o plano de aula do dia de sua
auséncia, o discente teré que:

a) repor a aula, caso a disciplina seja oferecida em horario alternativo, ou

b) entregar trabalho escrito ou outra modalidade de atividade de pesquisa,
com tema, objetivo e data de entrega definidos pelo Docente responsavel pela
disciplina.

§ 42 - As atividades das disciplinas de carater pratico nao poderao ser substituidas
por atividades de cunho teorico.

§ 52 - As avaliacoes das disciplinas em que o discente estiver amparado por guarda
religiosa deverao ser realizadas sempre em horario alternativo, mediante comum acordo
formalizado por escrito, entre o discente e o Docente responséavel pela disciplina.

§ 62 - A nao reposicao de aulas, a nao entrega dos trabalhos atribuidos ou a auséncia
no dia programado para a avaliacao, implicard o registro de falta do discente, bem
como nota zero (0,0) a avaliagdo nao realizada.

Art. 89 - O docente deverd informar a assiduidade do discente a cada periodo letivo de
acordo com os procedimentos definidos pela SECACAD.

§ 12 - A aferigao de presenga podera ser via chamada oral registrada em diario de
classe ou mediante assinatura em livro de ata proprio.

§ 22 - A falta podera ser imposta quando o discente chegar atrasado, por mais de 15
minutos ap6s o inicio da aula, ou se ausentar sem retornar & aula por igual periodo.

§ 32 - Caso o discente incorrer no § 2P deste artigo, em disciplinas que sdo ministradas
em horarios geminados, a falta sera imposta, levando-se em conta o periodo de auséncia
do discente em aula.

§ 42 - O registro de assiduidade dos discentes devera ser guardado pelo docente
responsével pela disciplina por até um ano apdés o término do periodo letivo, podendo
este ser eliminado apés esse periodo.

Secao 11

Do Sistema de Avaliagao

Art. 90 - A avaliagdo do rendimento académico dos discentes em cada disciplina podera
ser realizada por diferentes formas de verificacao da aprendizagem (provas escritas ou orais,
relatoérios, projetos, trabalhos, seminarios, estédgios ou outros tipos de avaliagdo previstos
no Programa Analitico da Disciplina).

§ 12 - O programa analitico da disciplina devera estabelecer o niimero minimo de
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avaliagOes e a forma de calculo que serao utilizados para a determinacao da média das
avaliagoes (MA), explicitando aplicabilidade ou nado do Exame Final (EF) conforme §
B2 do Art. I0OT] devendo ser observada a viabilidade didatico-pedagogica de acordo
Projeto Pedagogico do curso.

§ 22 - As avaliagoes orais deverao ser registradas em ata propria, especificando o
conteudo avaliado, a data da realizagao e as assinaturas do(s) docente(es) e discente(s).

§ 32 - As avaliacoes escritas poderao ser devolvidas ao discente apds o registro da
nota nos assentamentos do discente, mediante termo de entrega, ou eliminadas pelo
docente responsavel pela disciplina ap6s um ano do término do periodo letivo ao qual
elas foram aplicadas.

Art. 91 - As avaliagoes de aprendizagem deverao ser aplicadas, preferencialmente, nas
datas agendadas pelo Docente responséavel pela disciplina, de acordo com a alinea c) do
Art. B8] destas Normas.

Paragrafo tnico. Disciplinas ministradas por mais de um professor em diferentes
turmas terdo o cronograma das atividades e as datas das avaliagoes definidas pelo
coordenador da disciplina no inicio do periodo letivo.

Art. 92 - A avaliagdo da aprendizagem compreenderé a apuragao do aproveitamento ob-
tido nas atividades académicas realizadas durante o periodo letivo que deveré ser expresso:

I — em uma unica nota final, variando de zero (0,0) a dez (10), computadas até a
primeira casa decimal, para resultados obtidos em disciplinas;

IT — em um conceito para resultados obtidos em exigéncias do PPC sendo conceito
A quando o discente for aprovado ou conceito R quando o discente for reprovado.

Art. 93 - As avaliagdes presenciais e/ou as atividades presenciais obrigatorias, de
disciplinas EaD oferecidas tanto para cursos presenciais da UENF quanto para cursos
funcionando em forma de consércio, serao realizadas em datas previamente agendadas,
preferencialmente aos sabados e domingos, no polo ao qual o discente estiver vinculado.

Art. 94 - Ao discente que faltar a quaisquer provas escritas ou orais, serdo asseguradas
Avaliagoes Especiais de Aprendizagem (segunda chamada), sempre compativeis com as
possibilidades de sua consecugao pela Universidade e pelo discente, nos seguintes casos,
quando:

I — estiver amparado pela Lei N? 6.202/75 (aluna gestante), pelo Decreto-Lei N©
41.475/ /57 (Servigos Militares) e pelo Decreto-Lei N© 1.044/69 (discente portador de
traumas fisicos ou psiquicos e doengas infectocontagiosas);

IT — estiver sob impedimento legal, tais como: intimacao para depoimento em inquéri-
tos oficiais, convocagao para juri popular e para Justica Eleitoral e outras convocagoes
judiciais;

IIT — tiver motivos de forga maior: falecimento e funeral de pais, irmaos, conjuge,
filhos e avés, o nascimento de filhos, nupcias e intervengoes cirargicas de emergéncia
e procedimentos médicos/odontologicos de emergéncia;

IV — interesse da graduagao, referendadas pelo Colegiado do Curso.
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Art. 95 - O requerimento para solicitar Avaliagoes Especiais de Aprendizagem devera
ser apresentado, num prazo maximo de cinco (5) dias uteis apos a data da avaliagao regular
de aprendizagem, diretamente ao docente da disciplina.

§ 12 - So serao aceitos os requerimentos acompanhado de documentos que comprovem
um dos casos descritos no Art. [94]

§ 22 - Aos discentes faltosos que nao estiverem amparados pelo Art. seré,
atribuida nota zero (0,0) na respectiva avaliagdo de aprendizagem.

Art. 96 - Sera direito de todo discente a vista e o pedido de revisao de corregdo de
qualquer prova escrita.

Art. 97 - A vista da prova escrita tem como objetivo orientar o discente em seu
aprendizado.

§ 12 - O(s) docente(s) responsaveis pela disciplina devera(ao) viabilizar a vista de
prova até dez (10) dias apos a divulgacao publica do resultado.

§ 22 - Durante a vista da prova escrita o discente tera acesso as questoes da prova,
ao gabarito, critérios de corregao e a sua prova corrigida.

§ 32 - O discente devera estar acompanhado pelo docente responsavel pela disciplina
durante a vista da prova escrita.

§ 42 - O docente responsavel pela disciplina somente podera aplicar outra avalia-
¢ao quando ja tiver divulgado no Sistema Académico, pelo menos, trés (3) dias de
antecedéncia o resultado e tiver concedido a vista da prova escrita anterior.

Art. 98 - O discente, apos a vista de prova, tera o direito de solicitar ao(s) docente(s)
responsével(eis) pela corre¢ao a revisdo da corregao da prova escrita.

§ 12 - Entende-se por revisao da prova escrita o ato formal pelo qual o docente
responsével pela corregao da avaliagao faz uma reanélise da corre¢ao da(s) questao(des)
solicitada(s) pelo discente, a luz do gabarito e dos critérios de correcao utilizados.

§ 22 - A solicitagao de revisao de corre¢ao da prova escrita devera ser feita por escrito
num prazo de até dois (2) dias uteis a partir da vista de prova.

§ 32 - Na solicitacao, o discente devera indicar a(s) questao(des) que seré(ao) objeto
de reanalise, acompanhada de justificativa.

§ 42 - O resultado da revisao, com acréscimo, manutencao ou decréscimo da nota,
precedera a realizacao da prova seguinte, sempre que possivel.

Art. 99 - Havendo discordancia quanto ao resultado da revisao da corregao da prova,
o discente podera solicitar recurso & Coordenagdao do Curso que encaminhara ao Chefe do
Laboratorio responsével pela disciplina, que nomeara no prazo de cinco (5) dias tteis uma
banca para analisé-la.

§ 12 - A banca sera composta de trés (3) docentes, sendo permitida a participagao
do professor da disciplina ou turma em questao.

§ 22 - A banca tera livre acesso & documentacao e informacoes dispostas no § 2,
do Art. destas normas.

§ 32 - Cabe ao Laboratorio responsavel pela disciplina, a viabilizagao dos processos
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de recurso a revisao de provas.

§ 42 - A banca tera um prazo de cinco (5) dias tuteis para responder ao Chefe do
Laboratoério ou Coordenador do Curso.

Art. 100 - O discente vinculado a curso EaD funcionando em forma de consoércio devera
seguir os procedimentos definidos no regimento do préprio consorcio, concernentes a:

a) realizacao de avaliagoes de aprendizagem;
b) segunda chamada de avaliagao;

c) vista de avaliagao;

d) revisao de notas de avaliacao e

e) exame final.

Art. 101 - O discente que obtiver ao término do periodo letivo, média das avalia-
¢oes (MA) igual ou superior a seis virgula zero (6,0) sera considerado aprovado(a), desde
que cumpridos no minimo, setenta e cinco por cento (75%) de frequéncia nas atividades
didaticas programadas.

§ 12 - Os discentes com MA inferior a quatro virgula zero (4,0) ou frequéncia abaixo
de setenta e cinco por cento (75%) serao considerados reprovados.

§ 22 - Os discentes, com no minimo setenta e cinco por cento (75%) de frequéncia
nas atividades didaticas programadas, e que obtiverem MA igual ou superior a quatro
virgula zero (4,0) e inferior a seis virgula zero (6,0) serdo submetidos a um Exame
Final (EF).

§ 32 - O paragrafo 2° deste artigo nao sera aplicado aos componentes curriculares
de Trabalho de Conclusao de Curso (TCC), estagios e as disciplinas cujo programa
analitico ndo preveja Exame Final, sendo considerado como critério de aprovacao MA
igual ou maior a seis virgula zero (6,0) para estes componentes que exigirem nota.

§ 42 - © O EF abordara a integralidade do contetido ministrado durante o periodo
letivo no respectivo componente curricular.

§ 52 - O EF somente podera ocorrer pelo menos trés (3) dias tteis apos a divulgagao

da MA.

§ 62 - Para o discente ser considerado aprovado apos ser submetido ao Exame Final,
a meédia final (MF) devera ser igual ou superior a cinco virgula zero (5,0).

§ 72 - MF é a soma de MA e EF dividida por dois (2), isto é:

_ MA+ EF
et

MF
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Secao III

Das Formas de Mensuracao do Desempenho Académico

Art. 102 - Os coeficientes numéricos para mensuracao do rendimento académico dos
discentes serao atualizados semestralmente, apés o encerramento do periodo letivo e antes
do inicio do periodo letivo subsequente.

§ 12 - O discente tera um Coeficiente de Rendimento Efetivo (CRE), que é o indice
que mede o desempenho das notas obtidas pelo discente ao longo do curso, variando
de zero (0) a dez (10) calculado até a primeira casa decimal.

I — Para o calculo do CRE, serao consideradas a carga horaria das disciplinas e as
respectivas notas finais obtidas no periodo, excluindo do célculo as componentes
curriculares que nao tenham nota, reprovacoes, trancamentos e aproveitamentos.

II — O CRE sera calculado pela seguinte equagao:

n
Z n; X Hi
~
> H;
i=1

H; é a carga horaria correspondente a i-ésima disciplina, n; é a nota do discente relativa a
i-ésima disciplina dentre as n disciplinas cursadas na UENF.

§ 22 - O Coeficiente de Rendimento Efetivo Normalizado (CREN) é o CRE do
discente normalizado em relagao a média (1) e o desvio padrao amostral (o) dos CRE
dos egressos do mesmo curso, obtido pela seguinte equagao:

CRE—M>

g

CREN = 500+ 100 x <

A média (u) e o desvio padrao amostral (o) sao calculados pelas seguintes equagoes:

1 J
=1

J
1
— )2
=1
I — Serao contabilizados os J estudantes que concluiram o mesmo curso nos tltimos
cinco (5) anos, sendo CRE; a nota média final obtida pelo i-ésimo concluinte.

II — Serao excluidos do célculo os discentes que ndo concluiram com éxito o
curso por qualquer motivo, bem como aqueles que fizeram apenas apostilamento
de habilitacao ou certificagdo de énfase.

IIT — Para os cursos que tenham mais de uma habilitacao ou énfase, ou funcionem
em diferentes turnos, a média e desvio padrao amostral serdo os mesmos para todos
os discentes das diferentes matrizes curriculares.
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IV — A média e o desvio padrao amostral serdao calculados para os cursos que
tenham discentes egressos ha, pelo menos, cinco (5) anos, ou em ntumero superior
a cem (100).

V — Cursos recém-implantados ou com nimero de egressos menor que cem (100)
terao a nota média de conclusao e seu respectivo desvio padrao calculados levando-
se em consideragao as médias dos CRE dos discentes do Centro ao qual o discente
estiver vinculado.

VI — O CREN devera ser utilizado sempre que houver situagoes de comparagao
de rendimento de discentes de cursos diferentes.

§ 32 - O Coeficiente de Eficiéncia de Carga Horaria (ECH) é o indice que mede o
desempenho académico do discente do uso da carga horaria cursada e que se converteu
em aprovagao, variando de zero (0) a um (1,0), sendo calculada pela equagao:

H;

-

1

ECH ="

-

U;
1

o
Il

H; é a carga horéria das disciplinas em que o discente obteve aprovagao (excluindo apro-
veitamentos) e U; é a carga horéria total utilizada pelo discente (excluindo AAC, aprovei-
tamentos, estagios e TCC).

§ 42 - O Coeficiente de Eficiéncia em Periodos Letivos (EPL) é a razao da carga
horéria acumulada pela carga horaria esperada, e é dado pela equacao:

n n
> Hi= Y D,
EPL="1 21 Ny
PxC x

em que:

a) H; é a carga horéria dos componentes curriculares concluidos apés o inicio
do curso, incluindo aproveitamento;

b) D é a carga horaria dos aproveitamentos;

c) P é o ntimero de periodos letivos ja cursados pelo discente desde o inicio do
curso.

d) C e M sao respectivamente, a carga horaria total para integralizacdo do
curso e o numero de periodos regulares para a integralizacao do curso, ambos
explicitados no PPC.

§ 52 - O Coeficiente de Progressao (CP) é o indice que mede a carga horaria cum-
prida pelo discente, em relacdo ao total exigido na matriz curricular de seu curso,
habilitagao/énfase, limitado entre zero (0) a um (1,0), sendo calculada pela equagao:

n
> H;
=1

~ CHT

CP
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H; é a carga horaria correspondente a i-ésima disciplina obrigatéria, para integralizagao do
curriculo pleno, cursada com aprovagao, CHT é a carga horaria total da matriz curricular
do curso do discente.

§ 62 - O Coeficiente de Eficiéncia Académica (CEA) é o produto do CRE pelo ECH
e pelo EPL, conforme a seguinte equagao:

CEA=CRE x ECH x EPL

§ 72 - O Coeficiente de Eficiéncia Académica Normalizado (CEAN) é o produto do
CREN pelo ECH e pelo EPL, conforme a seguinte equagao:

CEAN =CREN x ECH x EPL

§ 82 - Constarao no Extrato Académico do discente no fim de cada periodo letivo os
seguintes coeficientes: CRE, CREN, ECH EPL, CEA, CP ¢ CEAN.

§ 92 - Constarao no Historico Académico do discente no fim do curso os seguintes

coeficientes: CRE, CREN e CEA.

§ 10 - O CEAN devera ser utilizado para como parametro para concessdo de Diploma
de Mérito Académico conforme Arts. [I87, [I88 e [189] destas Normas.

Art. 103 - O discente tera o direito a retificagdo de notas ou conceitos obtidos nas
disciplinas até vinte (20) dias ap6s o término do periodo letivo.

§ 12 - A retificacao de registros académicos apo6s o término do periodo letivo, sobre o
desempenho do discente em componentes curriculares somente poderé ocorrer quando
constatada divergéncia entre os assentamentos oficiais ou erros cometidos pelo docente
responséavel.

§ 22 - Cabe ao docente responsével pela turma da disciplina, com concordancia do
chefe do laboratorio ou diretor de centro, requerer a retificagdo pretendida & Camara
de Graduagao, mediante parecer circunstanciado e copia das avaliagoes.
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Capitulo VI

DO REGIME DE OBSERVACAO DO
DESEMPENHO ACADEMICO

Nova redacio dada pela RESOLUCAO COLAC N 41 de 04 de NOVEMBRO DE 2024.
Publicada no DOERJ N? 211 Parte I em 8/11/2024. Processo SEI-260002,/001260,/2024.

Secao I

Da concepcao e Implementacao

Art. 104 - O Regime de Observacao do Desempenho Académico (RODA) tem como
objetivo oferecer orientacao académica aos discentes dos cursos da UENF que apresentem
dificuldades na evolucao da integralizacao curricular, visando a recuperacao do desempenho

e ao cumprimento do prazo de integralizacao do curso estabelecido no Projeto Pedagogico
do Curso (PPC).

§ 12 - A inclusao do discente no RODA nao garante a aprovagao automéatica em
disciplinas, sendo que:

I — a aprovacao dependera do esforco pessoal do discente para superar suas difi-
culdades;

II — o discente deve se empenhar na utilizacdo dos mecanismos de apoio ofe-
recidos pela Universidade, como monitorias e o Programa de Aprimoramento de
Competéncias (PAC), para melhorar seu desempenho.

§ 22 - O RODA tera a duragao necessaria para que o discente recupere seu desem-
penho académico até que cumpra as exigéncias para a integralizacao curricular dentro
do prazo previsto no Projeto Pedagogico do Curso (PPC), sendo passivel de revisao
periodica para avaliar a eficicia do acompanhamento.

§ 32 - A inclusao do discente no RODA sera registrada em seu extrato escolar, com
o registro sendo suprimido apés a integralizacao do curso.

Art. 105 - O discente podera ser inserido no RODA por iniciativa da coordenagao do
curso ou mediante solicitagdo formal do proprio discente, desde que se enquadre em uma
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ou mais das seguintes situagoes:

I — Reprovagao em mais de uma disciplina obrigatéria, no tltimo periodo cursado,
ou em uma mesma disciplina obrigatoria por duas vezes, ou em suas equivalentes.

IT — Coeficiente de Eficiéncia de Carga Horaria (ECH) inferior a 0,5 no periodo letivo;

ITI — Coeficiente de Eficiéncia em Periodos Letivos (EPL) inferior a 0,7 ao término
do ultimo periodo letivo;

IV — Quando houver reativagdao da matricula do discente; ou

V — Quando o discente apresentar condi¢oes de satide ou necessidades educacionais
especiais que justifiquem a necessidade de acompanhamento académico adicional.

Paragrafo tnico. A inclusdo do discente no RODA sera decidida apos analise da
coordenagao do curso, com base em seu desempenho académico no periodo letivo mais
recente, bem como nas eventuais dificuldades apresentadas em periodos anteriores.

Art. 106 - A coordenacdo do curso designara um orientador académico para cada
discente inserido no RODA, conforme as seguintes disposigoes:

I — O orientador académico serd um docente que ministra disciplinas do curso de
graduacao, designado pelas chefias dos laboratoérios, a pedido da coordenagao do curso.

IT — A atribuigao da orientacao académica a cada discente em RODA sera realizada
pelo coordenador do curso.

ITI — Na auséncia de um orientador académico, o coordenador do curso exercera
temporariamente essa funcao até a designacao de um docente.

Secao 11

Da Orientacao Académica

Art. 107 - O Orientador Académico designado para acompanhar o desempenho acadé-
mico do discente tem as seguintes fungoes:

I — Propor a reorganizagao da vida académica do discente mediante a elaboragao de
um plano de estudos em longo prazo.

IT — Indicar as disciplinas que devem ser cursadas prioritariamente no ato de reno-
vagao de matricula, podendo, durante esse processo, ajustar o plano de estudos do
discente com a inclusao ou exclusao de disciplinas.

IIT — Limitar, quando necessario, o nimero de disciplinas que o discente deveré
cumprir no perfodo letivo.

IV — Orientar o discente na escolha das disciplinas a fim de aumentar o éxito para
integralizagao curricular dentro do prazo estabelecido pelo PPC.

V — Validar o plano de estudos dos discentes sob sua orientacao.
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VI — Acompanhar o desempenho do discente sob sua orientagao nas disciplinas em
que estiver inscrito.

VII — Sugerir a inser¢do em mecanismos de reforgo académico, como o Programa de
Aprimoramento de Competéncias (PAC) ou monitoria.

VIII — Reunir-se periodicamente com o discente ao longo do periodo letivo para
analisar o desempenho nas avaliagoes, verificar as causas das dificuldades e propor
solugoes.

IX — Encaminhar, caso necessario, o discente para setores de apoio estudantil exis-
tentes na UENF, incluindo a Proé-Reitoria de Assuntos Comunitérios.

X — Explicar e alertar o discente sobre as possibilidades de cancelamento de matricula
na UENF por abandono, desempenho académico insuficiente ou pelo decurso do prazo
maximo para integralizacao do curso.

Secao III

Das Obrigacoes do Discente em RODA

Art. 108 - O discente em RODA deverd cumprir os seguintes compromissos:

I — Cumprir rigorosamente o plano de estudos elaborado pelo Orientador Académico
ou pelo Coordenador de Curso, sem a possibilidade de incluir ou excluir disciplinas.

IT — Frequentar atividades disponibilizadas pela universidade como monitoria e do
Programa de Aprimoramento de Competéncias (PAC), quando indicadas pelo Orien-
tador Académico/Coordenador de Curso.

IIT — Manter comunicagao regular com o Orientador Académico, informando-o sobre
as notas das avaliagoes disponibilizadas.

IV — Frequentar reunioes de apoio psicologico ou pedagogico, quando encaminhado.

V — Manter assiduidade nas disciplinas e nas atividades do Programa de Aprimora-
mento de Competéncias para ter éxito nas atividades.

VI — Participar ativamente das atividades propostas pelo orientador, contribuindo
para discussoes e dindmicas de grupo.

VII — Realizar autoavalia¢oes regulares de seu desempenho e progresso, identificando
areas de dificuldade.

VIII — Acompanhar regularmente seu desempenho nas disciplinas e reportar qualquer
mudanca significativa ao orientador.

IX — Cumprir prazos estabelecidos para a entrega de atividades, relatorios e outras
demandas.

X — Comprometer-se a participar de todas as reunioes agendadas com o orientador,
informando antecipadamente caso nao possa comparecer, sendo permitida a falta em
no méaximo duas reunioes, apenas em cariter excepcional e mediante justificativa
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prévia.

XTI — Esforgar-se para superar as dificuldades e integralizar o curso dentro do prazo
estabelecido no PPC.

XII — Informar ao Orientador Académico sobre eventuais dificuldades para o cum-
primento do plano de estudos.
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Capitulo VIII

DO REGIME DE EXERCICIOS
DOMICILIARES

Art. 109 - O Regime de Exercicios Domiciliares (REDO) tera como objetivo a com-
pensacao de auséncia as aulas presenciais dos discentes que se enquadrarem nos termos da
lei.

§ 12 - O REDO compreendera a realizagao de atividades didaticas atribuidas pelos

docentes aos discentes, a serem feitas em domicilio.

§ 22 - O REDO somente sera concedido ao discente regularmente matriculado em
disciplinas no periodo letivo em curso.

§ 32 - Em nenhuma hipotese, as atividades domiciliares realizadas no amparo do
REDO substituirao as avaliagoes para efeito de verificagdo de rendimento académico
do discente.

Art. 110 - O REDO sera concedido somente aos discentes dos Cursos Presenciais que
estejam impedidos de frequentar as atividades curriculares, devido as seguintes situagoes:

a) gestantes a partir do oitavo més de gestacao e durante trés (3) meses, de
acordo com o que preconiza a Lei n® 6.202/75;

b) portadores de doengas infectocontagiosas, traumatismo ou outras condigoes
morbidas, desde que se verifique a conservacgao das condigoes intelectuais e emo-
cionais necesséarias do discente para o prosseguimento da atividade académica
de acordo com o Art. 1° do Decreto-Lei n® 1.044/69;

Art. 111 - O inicio e o fim do periodo do REDO deverao ser determinados por atestado
médico.

§ 12 - O REDO somente sera autorizado para periodo igual ou superior a quinze
(15) dias corridos.

§ 22 - Quando nao fixado em lei, o periodo maximo para auséncia as aulas presenciais
seré de sessenta (60) dias.

§ 32 - Em casos excepcionais, devidamente comprovados mediante laudo médico, a
discente gestante poderé ter seu periodo de repouso ampliado antes e depois do parto.

Art. 112 - A solicitagdo, mediante requerimento para a concessao do REDO devera ser
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feita de acordo com os procedimentos da SECACAD.

§ 12 - Em caso de impossibilidade de comparecimento & UENF, devido ao seu estado
de sanude, o discente poderé constituir procurador para protocolar o requerimento do

REDO.

§ 22 - Para os portadores de afeccoes, o requerimento que trata o caput deste
artigo devera ser protocolado em no maximo cinco (5) dias tteis, a partir do inicio do
afastamento & constatacao do fato, ficando sem efeito a solicitagao com valor retroativo
por descaracterizar a finalidade do REDO.

§ 32 - Competira a Coordenacao do Curso ao qual o discente estiver vinculado, o
deferimento ou indeferimento do REDO, mediante anélise dos seguintes documentos:

I — Laudo médico original, sem rasuras contendo:
a) nome e assinatura do médico;
b) inscri¢ao do médico no Conselho Regional de Medicina (CRM) legivel,
c) codigo de Classifica¢ao Internacional de Doengas (CID);
d) periodo de afastamento;
e) especificagdo da natureza do impedimento;

f) informagoes especificas quanto as condigdes intelectuais e emocionais neces-
sarias ao prosseguimento das atividades de estudos fora do recinto da UENF.

IT — Plano Especial de Estudos para o discente referente ao periodo vigente.

Art. 113 - A Coordenacao do Curso, usando o principio da razoabilidade, podera
propor o trancamento de matricula do discente, de acordo com Art. destas Normas,
caso o periodo de afastamento puder vir a afetar a continuidade do processo pedagogico
do aprendizado.

Art. 114 - O REDO néo sera concedido para os componentes curriculares que impliquem
exposicao do discente a situagoes insalubres, como também os de carater experimental ou
de atuacgao pratica, como defesa de TCC, aulas praticas, visitas técnicas, apresentagoes de
seminérios e Estagios Supervisionados.

Art. 115 - Competira & Coordenagao do Curso definir as disciplinas nas quais o REDO
serd pedagogicamente viavel, excluindo-se os componentes curriculares previstos no Art.
[I14! destas Normas.

§ 12 - No caso de deferimento, a matricula em componentes curriculares nao sujeitas
ao REDO serao definitivamente excluidas do plano de estudos do discente.

§ 22 - Nao serao contabilizadas para efeito de apuracao de assiduidade as faltas
ocorridas no perfodo em que o discente estiver em REDO.

§ 32 - Uma vez concedido, o REDO devera ser aplicado a todas as disciplinas que o
discente permanecer inscrito.

Art. 116 - Em caso de deferimento do REDO a Coordenagao do Curso devera:
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a) elaborar parecer circunstanciado especificando as disciplinas que entrarao
em REDO e as disciplinas que deverao ser excluidas do plano de estudos do
discente;

b) elaborar novo plano de estudos para o discente;

c) ) notificar o Laboratoério responsavel pela(s) disciplina(s) que estardao em

REDO;
d) informar ao discente sobre a concessao e operacionaliza¢ao do REDO;
e) encaminhar a documentagao & SECACAD para as providéncias cabiveis.

Art. 117 - A concessdo de REDO devera ser explicitada nos diarios de classe de cada
componentes curricular em que discente requerente permanecer inscrito.

Art. 118 - Para atender as especificidades do REDO, os docentes responséveis pelas
disciplinas deverao elaborar um Plano Especial de Estudos (PEE) a ser cumprido pelo
discente, compativel com seu estado de satde.

§ 12 - O PEE de que trata o caput deste artigo devera abranger a programagcao do
componente curricular durante o periodo de REDO.

§ 22 - O PEE devera especificar:
a) os conteudos a serem estudados;
b) a metodologia a ser utilizada,;
c) as tarefas a serem cumpridas;
d) os critérios de exigéncia do cumprimento dessas tarefas;
e) prazo de execugao das tarefas domiciliares;
f) formas de avaliagao.

§ 32 - O Laboratorio responsével pela disciplina tera o prazo de cinco (5) dias uteis
para, em conjunto com o(s) docente(s) responsavel(is) pela(s) disciplina(s), cumprir
as exigéncias deste artigo.

§ 42 - O PEE de cada disciplina devera ser anexado ao processo de concessao do
REDO.

Art. 119 - A atribuigdo pelo docente e/ou devolugao pelo discente dos exercicios
concluidos, podera ser feita via correio eletréonico ou na Coordenagao de Curso.

Paragrafo tnico. A nao entrega dos exercicios ou trabalhos domiciliares atribuidos
pelo docente responsével pela disciplina, dentro dos prazos determinados, implicara a
reprovagao do discente por frequéncia, em virtude de descumprimento do Art.
destas Normas.

Art. 120 - A Coordenagao de Curso seré a intermediéria entre o discente (ou seu procura-
dor) e o docente, nos casos em que for necessario ou houver a op¢ao, pelo encaminhamento
fisico dos exercicios domiciliares, tanto para execu¢ao quanto para avaliagao.

Art. 121 - Decorrido o prazo de REDO, ainda dentro do periodo letivo, o discente
retornara ao regime normal de aulas presenciais, submetendo-se a frequéncia e as avaliagoes
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regulares dos componentes curriculares, inclusive aquelas ainda nao realizadas.

Art. 122 - Caso o discente amparado pelo REDO nao tenha se submetido a todas avali-
acoes necessarias até o término do periodo letivo, serao atribuidos resultados provisérios a
fim de consolidacao da turma do componente curricular no sistema de registro académico,
quais sejam:

a) numero de faltas até o inicio do amparo;
b) média parcial das avaliagoes ja realizadas ou,

c) média final igual a zero (0,0), caso o discente nao tenha sido submetido a
nenhuma avaliagao.

Paragrafo anico. A Inciso VI) do Art. nao sera aplicada quando o discente
estiver amparado pelo REDO.

Art. 123 - Encerrado o periodo de REDO, o discente estard obrigado a realizar as
avaliagOes para verificagdo do rendimento académico.

§ 12 - As avaliacoes previstas no caput deste artigo obedecerao a cronograma especi-
fico, e deverao ser realizadas até trinta (30) dias apos o término do periodo de REDO.

§ 22 - O discente devera entrar com pedido para realizagao das avaliagoes previstas
no caput deste artigo na Coordenagao do Curso, cabendo aos docentes responsaveis
pela(s) disciplina(s) determinarem o dia e a hora que elas serao realizadas.

§ 32 - Caso o discente atenda o § [l deste artigo, a frequéncia e a nota provisorias
que trata o Art. destas Normas poderdo ser ratificadas pelo docente responsével
pela disciplina, via Comunicagao Interna (CI) ao Chefe do Laboratorio, para posterior
encaminhamento a SECACAD.

Art. 124 - Sera vedado ao discente amparado pelo REDO voltar as atividades académicas
antes do prazo estabelecido no laudo médico, incluindo-se as atividades previstas como
prova.

Paragrafo tinico. O discente poderé, seguindo os procedimentos da SECACAD, re-
querer a suspensao do REDO quando houver liberagao pelo seu médico.

Art. 125 - Caso o afastamento se estender além do periodo letivo vigente, nos termos
do Art. [109] destas normas, a matricula para o periodo subsequente devera ser renovada
pelo discente ou seu procurador, e se necessério apresentar nova solicitagao de REDO.
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Capitulo IX

DOS ESTAGIOS E SUAS FINALIDADES

Secao I

Das Definicoes

Art. 126 - Estagio Curricular é uma atividade de carater pedagogico planejada, acom-
panhada e avaliada, que deveré ser desenvolvida em ambiente de trabalho, visando a pre-
paragao do discente para o exercicio profissional, em consonancia com a Lei n® 11.788 de
25 de setembro de 2008.

Art. 127 - O Estagio Curricular devera estar previsto e regulamentado no PPC, podendo
ser caracterizado pelas seguintes modalidades:

I — Estagio Curricular Obrigatorio (ECO), cujo cumprimento da carga horaria com
a respectiva aprovacao sera exigéncia para obten¢ao do diploma de Bacharel;

IT — Estagio Curricular Supervisionado (ECS), cujo cumprimento da carga horaria
com a respectiva aprovagao sera exigéncia para a obtenc¢ao do diploma de Licenciado;

ITI — Estéagio Nao-Obrigatorio (ENO) a ser desenvolvido como atividade opcional e
complementar & formagao do discente, acrescida & carga horaria regular e obrigatoria,
independente da habilitagao do curso.

Art. 128 - O PPC devera prever, quando for o caso, a equiparagao ao ECO das
atividades de extensdo, de monitoria, de iniciagao cientifica ou de pratica profissional.

Art. 129 - O PPC devera definir os critérios para atribuicdo de conceito ao discente-
estagiario quando a atividade de estagio estiver estabelecida como exigéncia curricular.

Paragrafo tnico. O conceito de Estagio poderé ser langada nos assentamentos do
discente a qualquer tempo, desde que cumpridos os requisitos necessarios e estiver
definido no PPC como exigéncia curricular.
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Secao 11

Dos Critérios Para a Realizacao do Estagio

Art. 130 - A fim de realizar qualquer uma das modalidades de Estagio, o discente
devera estar regularmente matriculado no curso.

§ 12 - O discente-estagiario devera estar segurado por apolice de seguro de acidentes
pessoais.

§ 22 - Quando estabelecido em convénio ou termo de cooperacao, o seguro de acidentes
pessoais deveré ser contratado pela UENF.

Art. 131 - As atividades de ECO e ECS somente poderao ser realizadas quando o
discente tiver sido aprovado em todas as disciplinas da matriz curricular do curso alocadas
nos periodos iniciais, conforme discriminado no PPC do curso.

Art. 132 - As atividades de ENO somente poderao ser realizadas quando:

I — o discente tiver sido aprovado em todas as disciplinas da matriz curricular do
curso alocadas nos quatro primeiros periodos do curso, ou tiver obtido aprovacao em
carga horaria equivalente, conforme previsto no PPC.

IT — O PPC podera estabelecer outros critérios minimos para a realizagao do ENO.

Art. 133 - As atividades de Estagio poderdo ser realizadas na propria UENF, em
instituicao publica ou privada, bem como em instituicao da sociedade civil organizada.

§ 12 - A instituicao concedente do Estagio devera desenvolver atividades propicias ao
aprendizado e proporcionar experiéncias praticas na area de formagao do estagiério.

§ 22 - A instituicao concedente devera dispor de um profissional da area de formacao
do discente-estagiario a fim de assumir sua supervisao.

§ 32 - Somente poderao ser realizados Estagios em instituigoes que possuam convénio
com a UENF.

§ 42 - O discente nao podera estagiar em empresa propria e, nem tampouco ser seu
proprio supervisor no estagio.

§ 52 - O Estagio podera ser realizado a cada periodo letivo em até duas institui¢oes
concedentes.

§ 62 - O Estagio nao cria vinculo empregaticio de qualquer natureza com a UENF
ou com a instituicao concedente do estagio.

§ 72 - As atividades de Estagio poderao ser iniciadas somente apds a celebragao
de Termo de Compromisso de Estagio entre o discente, a institui¢do concedente e a

UENF.

Art. 134 - O discente deverd cumprir a carga horaria minima de Estagio estabelecida

no PPC.

§ 12 - O Estagio devera ser cumprido, preferencialmente, dentro dos periodos letivos
regulares, e de acordo com a sequéncia de componentes curriculares definida no PPC.
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§ 22 - De acordo com a sua especificidade e natureza, o estagio podera ser reali-
zado em época diferenciada dos periodos letivos regulares, devendo ter aprovacao da
Coordenacao do Curso ao qual o discente estiver vinculado.

Art. 135 - O discente de Curso EaD funcionando em forma de consoércio estara também
sujeito as Normas de Estéigios e aos Procedimentos adotados pelo consércio ao qual estiver
vinculado.

Paragrafo tinico. As atividades de estagios dos discentes dos cursos EaD serao pre-
senciais e realizadas em unidades conveniadas escolhidas a partir de critérios estabe-
lecidos pelas Coordenagoes de Estagio de cada curso.

Secao III
Da Jornada de Trabalho

Art. 136 - A carga horaria semanal a ser cumprida pelo discente-estagiario devera ser
determinada de modo a nao prejudicar o seu desempenho académico nas demais atividades
curriculares, observando um dos seguintes critérios:

I — o somatério da jornada de estagio a ser cumprida pelo discente-estagiario nao
poderé ser superior a seis (6) horas diarias e limitadas a trinta (30) horas semanais,
incluindo ECO concomitantes.

IT — a carga horaria semanal ndo podera ser superior a oito (8) horas diarias e
limitadas a quarenta (40) horas semanais quando:

a) o estagio for realizado fora do periodo letivo regular estabelecido pelo Ca-
lendario Académico da UENF, ou

b) o discente ja tiver integralizado pelo menos oitenta por cento (80%) da
carga horaria da matriz curricular (conforme estabelecido no PPC) e estiver
matriculado apenas na atividade de ECO.

IIT — as atividades do discente-estagiario nao poderao exceder a duracao de dois
(s) anos em uma mesma instituigdo concedente, exceto quando se tratar de discente-
estagiario com deficiéncia ou transtornos globais de desenvolvimento.

Secao IV

Da Implementacao dos Estagios

Art. 137 - O Nucleo de Estagio (NUCEST) sera o 6rgao da UENF responsével pela
administracao, aprovacao, celebracao de Termo de Compromisso, organizacao e registro da
documentacao das atividades de estagio dos discentes.

Paragrafo tnico. Compete ao responséivel pelo NUCEST zelar pelo cumprimento
da legislacao aplicivel aos estagios.
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Art. 138 - Devera haver convénio ou termo de cooperagao firmado entre a instituicao
concedente de estagio e a UENF para celebrar Termo de Compromisso de Estagio.

§ 12 - A assinatura de convénios para a formalizacao de estagios com instituicoes
concedentes e com agentes de integracao, quando for o caso, devera ser feita pela
Pro-reitoria de Graduacao.

§ 22 - O NUCEST devera elaborar a documentagao necessaria, segundo legislagao
vigente, para celebrar ou renovar convénios estabelecidos com as institui¢oes conce-
dentes.

Art. 139 - O Termo de Compromisso de Estagio devera obrigatoriamente contemplar:
a) identificagao do discente, nome do curso, nivel académico e assinatura,
b) qualificacdo e assinatura dos representantes legais da concedente;
c) identificagoes e assinaturas do docente-orientador e do supervisor;
d) mengao de que o estagio nao acarretara qualquer vinculo empregaticio;

e) o valor de bolsa mensal de estagio e do auxilio-transporte a ser pago pela
instituicao concedente, quando for o caso;

f) carga horaria semanal da jornada de atividades de estagio a ser cumprida
pelo discente-estagiario;

g) o periodo de realizagao do estagio;

h) o namero da apdlice de seguro de acidentes pessoais, CNPJ e razao social
da seguradora;

i) deveres do discente-estagiario;
j) Plano de atividades de estagio compativel com o PPC;

k) vedagdo expressa a possibilidade de qualquer espécie de cobranca ou de
desconto por agentes de integragao;

1) condigoes para o desligamento do estagio;
m) o recesso a que tem direito o estagiario;

n) Identificagdo e assinatura do responsavel pelo NUCEST, designado como
representante legal da UENF.

Art. 140 - O Termo de Compromisso de Estigio podera sofrer aditivos & medida que
as atividades de estagio desenvolvidas pelo discente forem avaliadas.

Secao V

Da Operacionalizagao dos Estagios

Art. 141 - A operacionalizagao dos estagios envolve o Coordenador de Curso, o Docente-
Responsével por Estagio, o Supervisor, o NUCEST e a Instituicdo Concedente.
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Art. 142 - Serd competéncia do Coordenador de Curso:

I — fazer cumprir as normas para a realizagdo do ECO, ECS e ENO, de acordo com
o estabelecido no PPC;

IT — verificar se o discente esta habilitado para realizar o estdgio de acordo com a
secgao II deste Capitulo.

IIT — No caso de coordenador de cursos presencial, solicitar aos Laboratérios da
UENF a designagao de Docente-Responsével por Estagio, se for o caso;

IV — informar ao Docente-Responséavel por Estagio sobre os procedimentos pedago-
gicos e regulamentares que devem ser adotados para a orientacao do estagiario.

V — encaminhar o discente para o Docente-Responséavel por Estagio.
Art. 143 - Sera competéncia do Docente-Responsével por Estagio:

I — encaminhar os discentes-estagiarios ao NUCEST para a elabora¢ao da documen-
tagao referente ao Estagio;

IT — zelar pelo cumprimento da legislacao aplicivel ao estéigio;

IIT — wverificar se o perfil do Supervisor de Estagio é compativel com o definido no

PPC;

IV — acompanhar o desenvolvimento dos estagidrios sob sua responsabilidade, bem
como assegurar a socializacdo de informacgoes junto & coordenagao do curso e aos
campos de estagio.

V — elaborar o plano de atividades e de acompanhamento do Estagio, em conjunto
com o estagiario e a instituigao concedente, em consonancia com o PPC.

VI — exigir do discente-estagiario a apresentacao periédica, em prazo nao superior a
seis (6) meses, de relatorio das atividades desenvolvidas no Estéagio.

VII — cumprir os procedimentos da SECACAD concernentes & entrega de resultados
finais dos Estagios.

Art. 144 - Sera competéncia do Supervisor de Estagio:
I — receber o estagiario e informa-lo sobre as normas do ambiente de Estagio;
IT — acompanhar as atividades desenvolvidas pelo estagiario;
IIT — avaliar o desempenho do estagiario ao orientador do Estagio;
IV — encaminhar a avaliacao do estagiirio ao Docente-Responsével por Estagio;

V — comunicar qualquer ocorréncia de anormalidade no estagio ao Docente-Responséavel
para as providéncias cabiveis.

Art. 145 - Sera Competéncia da Instituicdo Concedente de Estégio:

I — ofertar instalacoes que tenham condi¢oes de proporcionar ao discente-estagiério
atividades de aprendizagem social, profissional e cultural.

IT — elaborar e executar com a UENF o plano de atividades do Estéagio;

IIT — indicar funcionario de seu quadro de pessoal, com formacao ou experiéncia
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profissional na &rea de conhecimento desenvolvida no curso do discente-estagiério,
para orientar e supervisionar até dez (10) estagiarios simultaneamente.

IV — contratar em favor do estagiario seguro contra acidentes pessoais, cuja apolice
seja compativel com valores de mercado, quando estiver estabelecido no Termo de
Compromisso de Estagio.

V — por ocasiao do desligamento do estagidrio, entregar termo de realizagao de estégio
com indicagao resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliacao de
desempenho;

VI — manter a disposicao da fiscalizagao documentos que comprovem a relagao de
estégio;

VII — acompanhar a elaboracao de relatérios das atividades desenvolvidas pelo es-
tagiario, obrigatoriamente atestando-os, ;

VIII — fazer cumprir as Normas de Estigio da UENF.

Art. 146 - A Instituicao Concedente de Estagio poderad oferecer ao estagiario o pa-
gamento de bolsa ou outra forma de contraprestacdo que venha a ser acordada entre as
partes, sendo compulséria sua concessao, bem como a do auxilio-transporte, na hipdtese
de ENO.

Art. 147 - No caso de ENO o seguro contra acidentes pessoais e o seguro de responsabi-
lidade civil por danos contra terceiros deverao ser contratados pela Instituicdo Concedente
de Estagio, diretamente ou através da atuacao conjunta de agentes de integracao.

Secao VI

Das Obrigacoes do Discente-Estagiario

Art. 148 - Ao discente-estagiario incumbe:
I — tomar conhecimento e cumprir as Normas da UENF que rege os Estégios;
IT — providenciar a documentacao necesséria para a formalizacao do Estagio;

III — apresentar o Plano de Estégio ao Docente-Responsével pela atividade de estégio
do curso, no prazo minimo de dez (10) dias antes da data prevista para o inicio das
atividades na Instituicao Concedente;

IV — assinar o Termo de Compromisso de Estégio em até dois dias uteis antes do
inicio do estagio;

V — acatar as normas da Instituicdo Concedente pelo estagio.

VI — apresentar os relatorios parciais de estagio nas datas definidas pelo Docente-
Responsével pelo estagio.

VII — uma vez concluido o estigio, apresentar o Relatério de Estagio ao Docente-
Responsével por estagio.
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VIII — cumprir as demais exigéncias atribuidas pelo Docente-Responsavel pelo esta-
gio.

Secao VII

Dos Estagios Supervisionados dos Cursos de Licenciatura

Art. 149 - O Estagio Curricular Supervisionado (ECS) é componente obrigatorio da
organizagao curricular das licenciaturas, sendo uma atividade especifica intrinsecamente
articulada com a préatica docente e com as demais atividades de trabalho académico.

Art. 150 - A organizagdo do ECS nos Projetos Pedagogicos dos Cursos de Licenciatura
devera estar em consonancia com a Resolugdo CNE/CP n® 02 de 1° de julho de 2015.

Art. 151 - O Estagio Curricular Supervisionado dos Cursos Regulares de Licenciaturas
da UENF compreendera pelo menos quatro etapas.

I — O PPC devera definir a carga horaria de cada etapa do ECS, observando as
diretrizes curriculares de cada curso de licenciatura;

IT — O ECS dos cursos regulares de licenciatura sera ofertado, preferencialmente, nos
ultimos quatro periodos letivos de cada curso;

IIT — O ECS de discentes de Cursos de Licenciatura do turno noturno poderao ser
realizados em turnos matutino e/ou vespertino de acordo com as especificidades de
cada Curso.

Art. 152 - Sera facultada a flexibilizagao de pré-requisito de ECS ao discente-estagiario
na condicao de formando apenas nas seguintes condicoes:

I — Militar em transito, com comprovagdao por meio de documento oficial;

II — Aprovagdao em concurso publico, com comprovacdo documental, e necessidade
de integralizacao do curso.

Art. 153 - A concomitincia de ECS s6 sera permitida somente e apenas uma vez, para
as duas tltimas etapas de estagios previstas no PPC, desde que o discente seja provavel
formando.

Art. 154 - Os portadores de diploma de licenciatura com exercicio comprovado no
magistério e exercendo atividade docente regular na educagao basica poderao ter redugao
da carga horaria do ECS até o méaximo de cem (100) horas.

§ 12 - A solicitagao para aproveitamento de carga horaria de ECS devera seguir os
procedimentos definidos pela SECACAD ou do Consorcio ao qual o discente estiver
vinculado, no caso de curso funcionando em forma de consorcio.

§ 22 - O requerimento devera vir acompanhado dos seguintes documentos:

a) comprovagao legal (copia autenticada) do vinculo empregaticio: carteira de
trabalho para professores de instituicbes privadas; contrato de prestacao de
servigo para professores substitutos; contrato de estagio nao obrigatério para
graduando bolsistas; contracheques e termo de posse para professores efetivos
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da rede publica de ensino;

b) comprovagao legal (copia autenticada) da autorizagao/reconhecimento da
instituicao em que atua ou atuou, conforme estabelece a norma respectiva dos
Conselhos Estadual e Municipal de Educagao.

c) apresentagao de relatorio de experiéncia docente, seguindo a formatagao das
normas vigentes da ABNT.

§ 32 - O deferimento ou indeferimento da solicitacao de aproveitamento de carga
horaria de ECS serda de competéncia das Coordenagoes dos Cursos apos analise da
documentacao apresentada.
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Capitulo X

DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO

Art. 155 - O trabalho de conclusao de curso (TCC) corresponde a uma produgao
académica com o objetivo de expressar as competéncias, habilidades e os conhecimentos
adquiridos pelo discente ao longo do curso de graduagao.

§ 12 - O TCC sera requisito obrigatorio para integralizagao curricular.

§ 22 - O TCC podera ser elaborado, conforme estabelecido no PPC, na forma de
monografia, projetos académicos, memorial, artigo cientifico para publicagdo ou relato
de caso.

§ 32 - O TCC devera ser elaborado em assunto condizente com a area de formagao
do discente, de acordo com as Normas da ABNT e do modelo padrao adotado pela

UENF.

Art. 156 - Serao critérios para o discente inscrever-se no componente curricular de

TCC:

a) ter sido aprovados em todas as disciplinas da matriz curricular do curso
alocadas nos seis (6) primeiros periodos do curso e

b) ter cumprido pelo menos oitenta por cento (80%) da carga horaria obriga-
téria da matriz curricular do curso.

Art. 157 - O discente devera ser orientado por um docente da UENF, atuando prefe-
rencialmente no curso de sua formacao.

§ 12 - Compete ao discente a escolha de um docente para orienté-lo no TCC.

§ 22 - O discente devera apresentar Termo de Aceite de Orientagao de TCC a
Coordenagao do Curso até o prazo de quinze (15) dias apos o inicio do periodo letivo
no qual pretende obter o registro ou a matricula neste componente curricular.

§ 32 - O Colegiado de Curso devera analisar e homologar o Termo de Aceite de
Orientagao.

§ 42 - No caso de Cursos EaD funcionando em forma de consércio o orientador de
TCC poderé ser:

a) docente da UENF;
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b) docente de uma IES consorciada;

c) orientador externo atuando voluntariamente, desde que possua titulo de
doutor e tenha aprovacgao do colegiado de curso EaD;

§ 52 - O discente podera ter um co-orientador de acordo com as normas definidas no
PPC.

§ 62 - O PPC devera estabelecer critérios para substituicao de orientador, quando
for o caso.

Art. 158 - Cada orientador poderé supervisionar a cada periodo letivo, no maximo,
cinco (5) discentes que estiverem desenvolvendo TCC.

Paragrafo tinico. Orientadores externos atuando voluntariamente como orientador
de TCC poderao orientar mais de cinco discentes, desde que autorizados pelo Colegiado
do Curso EaD.

Art. 159 - O TCC devera ser submetido a uma banca examinadora composta por no
minimo trés (3) membros.

§ 12 - O Colegiado de Curso devera homologar a indica¢ao da banca examinadora
proposta ou indicar nova composigao para a avaliagdo do TCC do discente.

§ 22 - A banca examinadora devera ser composta pelo orientador e dois membros
indicados de acordo com os critérios estabelecidos no PPC, sendo pelo menos um com
titulo de doutor.

§ 32 - O manuscrito do TCC dever4 ser entregue a banca examinadora pelo menos
sete (7) dias uteis de antecedéncia a defesa.

§ 42 - O discente devera obedecer os prazos e os procedimentos definidos no PPC a
fim de defender o TCC.

§ 52 - A defesa do TCC devera ser realizada em sessao publica, em data e horario
agendados previamente e preferencialmente até o término do periodo letivo vigente.

§ 62 - A ata de defesa devera constar:
a) titulo do TCC, curso, modalidade, habilitacao e énfase se for o caso.
b) dados do discente;
c) nome e assinaturas dos membros da banca,;

d) nota ou o conceito atribuido ao TCC (manuscrito e defesa publica), de
acordo com os incisos I e IT do Art. destas normas e o Projeto Pedagdgico
do Curso;

e) anotagao de distingao honorifica, quando for o caso;

f) observagbes e modificagoes que a banca considerar pertinentes, quando for
0 caso;

g) data da defesa;
h) homologagao pela Coordenagao do Curso.

Art. 160 - A banca examinadora poderd aprovar ou reprovar o discente na avaliacio
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do TCC, devendo considerar os seguintes critérios:
a) cumprimento pelo discente das normas técnicas e cientificas;
b) clareza e concisao no desenvolvimento do manuscrito;

c) estrutura formal do trabalho, de acordo com o modelo padrao para TCC da
UENF;

d) contetdo do trabalho;
e) exposi¢ao oral que demonstre o dominio do tema apresentado;
f) consisténcia nas respostas da arguigao dos membros da banca.

Art. 161 - A banca examinadora poderé atribuir ao discente que demonstrar originali-
dade e extraordinario desempenho na apresentacao do TCC, tanto no manuscrito quanto
na defesa publica, a distingdo honorifica de “aprovacao com louvor”.

Art. 162 - O discente que cometer fraude no manuscrito do TCC, caracterizado por
plagio devidamente comprovado, estara sumariamente reprovado, e nao podera se submeter
& defesa publica.

Paragrafo tinico. O discente que cometer plagio estara sujeito as penalidades pre-
vistas pelo Codigo Civil/Penal Brasileiro e sujeitos as sangoes disciplinares previstas

no [Capitulo XVI|

Art. 163 - O discente devera entregar a versdo final do TCC, incluindo todas as
modifica¢oes apontadas pela banca examinadora, pelo menos trinta dias (30) antes da
Colagao de Grau, sendo:

a) um exemplar impresso e encadernado no padrao adotado pela UENF;
b) versao digital, com arquivo em formato pdf.

§ 12 - A ata de defesa somente podera ser encaminhada pela coordenagao do curso
ao registro académico apos a entrega da versao final (impressa e digital) do TCC .

§ 22 - O conceito atribuido ao TCC pela banca examinadora podera ser langado nos
assentamentos do discente a qualquer tempo, desde que cumpridos os requisitos deste
Capitulo e quando o PPC estabelecer o TCC como exigéncia curricular.
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Capitulo XI

DAS ATIVIDADES ACADEMICAS
COMPLEMENTARES

Art. 164 - As Atividades Académicas Complementares (AAC) terdao como objetivo o
aproveitamento de atividades, habilidades, conhecimentos e competéncias desenvolvidas de
forma complementar e extracurricular a formacao do discente, inclusive aquelas adquiridas
fora do ambiente académico.

§ 12 - O PPC devera definir o elenco e a carga horaria de AAC que devera ser
cumprida pelo discente ao longo do curso.

§ 22 - A carga horéaria de AAC definida no PPC devera estar em consonincia com
as Diretrizes Curriculares Nacionais de cada curso de graduagao.

§ 32 - Somente podera colar grau o discente que tiver cumprido a totalidade da carga

horaria de AAC definida no PPC.

§ 42 - O PPC devera estabelecer os critérios para anéalise, contabilizagao e registro
de AAC nos assentamentos do discente.

§ 52 - Compete ao Colegiado de Curso estabelecer procedimentos para o requerimento
de aproveitamento de AAC e critérios para deferimento da solicitagao.

Art. 165 - As atividades de AAC poderao ser realizadas em diferentes formas, devendo
o PPC estabelecer a carga horaria minima e méxima para cada uma delas, sendo:

a) atividades de inicia¢ao cientifica ou tecnologica;
b) atividades de iniciagao a docéncia;

c) atividades de monitoria;

d) atividades de extensao;

e) participagao, mediante apresentacao de certificado, de cursos de idiomas,
comunicagao e expressao, informéatica desde que nao tenham sido aproveitadas
como disciplinas;

f) publicagao de artigos cientificos em revistas cientificas indexadas;

g) publicacdo de resumos cientificos em anais de eventos locais, nacionais ou
internacionais;
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h) participacao em palestras, conferéncias , semanas académicas, seminarios,
simposios, congressos, feiras na area do curso ou afins, realizados na UENF ou
em outras IES;

i) participacdo em cursos de extensao e atualizacdo, na area de formagao;
j) organizacao de eventos locais ou nacionais;

k) participagdo na organizagao de campanhas ou programas de agao social,
promovidas por 6rgaos governamentais e nao governamentais;

1) participa¢ao em empresa junior;
m) representagao estudantil nos Colegiados da UENF;

n) estigio nao-obrigatério quando a carga horaria nao tiver sido aproveitada
como estagio obrigatorio;

o) disciplinas eletivas cursadas com aprovacao durante a vigéncia da matricula
do discente, desde que nao tenham sido aproveitadas, e

p) atividades que nao estiverem contempladas nos itens anteriores poderao ser
também avaliadas pelo Colegiado de Curso de acordo com critérios estabelecidos
no PPC.

Art. 166 - A coordenagdo de AAC seréa de responsabilidade do Coordenador de Curso
ou de um membro do Colegiado de Curso.
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Capitulo XI|

DA MOBILIDADE ESTUDANTIL

Art. 167 - Os discentes regularmente matriculados em cursos presenciais de graduagao
da UENF poderao cursar disciplinas em outras IES reconhecidas (no Brasil ou exterior).

§ 12 - A mobilidade estudantil (ME) tem por objetivo oferecer ao discente a opor-
tunidade de se aperfeicoar ou complementar sua formacao em nivel de graduacao em
outra IES.

§ 22 - O discente so6 podera cursar disciplinas em ME quando houver convénio entre
a UENF e a IES onde serao realizadas as atividades académicas.

§ 32 - A mobilidade estudantil implica o afastamento do discente de todas das
atividades académicas na UENF, a fim de cumprir durante o periodo de concessao de
ME o plano de estudos na IES conveniada.

§ 42 - O tempo utilizado para realizar as atividades de mobilidade estudantil sera
contabilizado na contagem de tempo para integralizagao do curso na UENF.

§ 52 - O discente tera garantida a sua vaga na UENF, durante o periodo de mobilidade
estudantil e deveré atender aos procedimentos definidos pela SECACAD para manter
sua matricula ativa.

§ 62 - A matricula do discente amparado pelo caput deste artigo devera ser realizada
como “Mobilidade Estudantil”.

Art. 168 - O convénio para realizagao de mobilidade estudantil entre as IES devera ser
celebrados pela Pro-Reitoria de Graduag@ao e homologados pelo COLAC.

Paragrafo tinico. Os processos para celebracao de convénios para mobilidade aca-
démica deverao:

I — ter justificativa do colegiado de curso para a celebragdo de novo convénio para
mobilidade estudantil;

IT — ter parecer circunstanciado do colegiado de curso sobre os beneficios para o
processo formativo do discente.

Art. 169 - O discente para poder pleitear a concessao de mobilidade estudantil a fim
de cursar disciplinas em outras IES, devera atender as seguintes exigéncias:

I — - ter cursados com aprovagao todas as disciplinas dos dois primeiros periodos
letivos do curso, de acordo com a sequéncia definida no PPC;
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IT — ter no méaximo uma (1) reprovagao, em média, por periodo letivo no curso de
origem;

IIT — o tempo de mobilidade nao podera exceder a dois periodos letivos sendo ve-
dada sua renovagao, salvo quando houver convénio internacional especifico para dupla
diplomagao.

Art. 170 - A solicitacao para cursar disciplinas em mobilidade estudantil devera ser
protocolada na Coordenagao de Curso pelo menos noventa (90) dias antes do inicio das
atividades em outra IES, e devera conter os seguintes documentos:

I — requerimento para afastamento a fim de cursar disciplinas em mobilidade, espe-
cificando o periodo;

IT — justificativa circunstanciada da escolha das disciplinas a serem cursadas em outra

IES;

IIT — carta de aceitagao da IES onde o discente pretende cursar as disciplinas, acom-
panhada do aceite de um orientador/mediador pedagogico na IES onde ird cursar a(s)
disciplina(s).

Art. 171 - Somente serdo analisados os pedidos de mobilidade estudantil quando o

discente for cursar duas ou mais disciplinas em outra IES.

Art. 172 - O Processo de afastamento do discente para mobilidade estudantil devera
ser aprovado pelo Colegiado de Curso e homologado na Camara de Graduagao pelo menos
trinta (30) dias antes do inicio das atividades na outra IES.

Art. 173 - Ao término do periodo de mobilidade estudantil o discente devera requerer
o aproveitamento de estudos de acordo com o destas Normas.
Art. 174 - Seréd permitido o ingresso na UENF, sem a aprovagao em processo seletivo

e sob a condigao de discente em mobilidade, aos discentes de outras IES amparados por
acordos celebrados pela UENF com instituicdes nacionais ou estrangeiras.

§ 12 - Os alunos em mobilidade serao regidos por regulamentacao especifica e pelos
acordos celebrados com suas institui¢coes de origem, podendo ser ampliado o ntimero
de vagas nas turmas para atendimento a estes acordos.

§ 22 - O namero de vagas disponiveis que cada curso pode receber sera estabelecido
pelos colegiados de cursos, com homologagao do CONCEN e Camara de Graduagao.
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Capitulo XIII

COLACAO DE GRAU E DOS DIPLOMAS

Secao I

Da Conclusao de Curso

Art. 175 - A conclusao do curso ao qual o discente estiver vinculado ocorreré por
outorga de grau ou apostila de habilitagao, apés a integralizacao curricular.

Art. 176 - A turma concluinte de um curso, relativa a cada periodo letivo regular, sera
composta por todos os discentes cuja integralizacao curricular ocorra com a aprovagao em
componentes curriculares nos quais estiverem matriculados.

Art. 177 - Compete as Coordenagoes de Cursos encaminharem a SECACAD, antes do
término do periodo letivo, a lista dos provaveis formandos.

Secao 11

Da Outorga de Grau

Art. 178 - Os discentes estardo aptos a colar grau apdés completar a carga horaria
minima dos componentes curriculares obrigatorios e demais requisitos estabelecidos nos
Projetos Pedagogicos dos Cursos e atender aos procedimentos da UENF.

Paragrafo anico. O discente, inclusive aquele de Curso EaD funcionando em forma
de consorcio, devera solicitar a colagao de grau & SECACAD nos prazos previstos no
Calendario Académico da UENF.

Art. 179 - A outorga de grau é o ato pelo qual sera concedido o grau correspondente
ao curso habilitagao e modalidade concluido pelo discente e podera ocorrer nas seguintes
formas:

I — sessao solene que deverd ocorrer na data prevista pelo Calendério Académico da
UENF;
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IT — sessdo simples que podera ocorrer em carater excepcional, em data extra Calen-
dario Académico, desde que o pedido do discente tiver sido aprovado pela Camara de
Graduacao;

IIT — Serao passiveis de colagao de grau em sessao simples:

a) O discente que nao puder Colar Grau no prazo estabelecido pelo Calendario
Académico, por ndo ter cumprido as exigéncias estabelecidas no Art. [IT8]
satisfazendo-as em data posterior;

b) O discente que tiver sido nomeado em concurso publico para investidura em
data anterior a solenidade coletiva de colagdo de grau estabelecida no Calen-
dério Académico;

c) Outros motivos excepcionais, que deverao ser justificados e autorizados pela
Camara de Graduagao.

IV — o discente que receber a outorga do grau em solenidade simples nao poderé
recebé-la em sessao solene.

Secao III

Das Sessoes Solenes de Colagao de Grau

Art. 180 - As sessoes solenes de colacao de grau serdo organizadas pelo cerimonial da
UENF, observadas as normas estabelecidas sobre a matéria.

§ 12 - O numero de solenidades de colagao de grau em cada periodo letivo sera
aprovado e homologado pelo Colegiado Académico, de acordo com as necessidades,
possibilidades e quantidade de formandos, podendo ser coletiva ou separada por Curso
ou por Centro.

§ 22 - As datas das sessoes solenes de colacao de grau deverao ser agendadas pelo
cerimonial para o local em que ocorrerao.

Art. 181 - O protocolo da ceriménia solene, os discursos e pronunciamentos serao
definidos pelo cerimonial da UENF.

Art. 182 - A nominata dos discentes aptos a colarem grau devera ser fornecida pela
SECACAD ao Cerimonial.

Art. 183 - Apoés a Ceriménia de Colagdo de Grau devera ser lavrada ata a ser assi-
nada pelo presidente da solenidade, membros da mesa de honra e demais homenageados
presentes, a qual serd encaminhada para a SECACAD no prazo de até cinco dias uteis.
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Secao IV

Das Sessoes Simples de Colagao de Grau

Art. 184 - As Sessoes Simples de Colagao de grau serao realizadas no gabinete da reito-
ria, em datas previamente agendada, preferencialmente durante as reunides do Colegiado
Executivo da UENF.

Art. 185 - A solicitagdo para outorga antecipada ou posterior & colagao de grau solene
devera ser justificada, com documentacao comprobatoria, que devera ser analisada pela
Camara de Graduagao para os devidos encaminhamentos.

Secao V

Do Diploma de Mérito Académico

Art. 186 - Diploma de Mérito Académico (DMA) é o reconhecimento da UENF aos
discentes que tiverem ao longo do curso extraordinario desempenho nos estudos.

Art. 187 - O DMA sera concedido aos discentes que concluirem o curso de graduagao
na UENF, excetuando-se aqueles que terao somente apostila de habilitacdo, desde que
atendam aos seguintes requisitos:

I — Obtiver Coeficiente de Eficiéncia Académica Normalizado (CEAN) igual ou su-
perior a seiscentos e cinquenta (650) pontos.

IT — ter completado o curso no prazo minimo/regular para a integraliza¢ao curricular,
previsto no PPC, considerado inclusive o tempo que o discente tiver usufruido da
mobilidade estudantil, quando for o caso;

ITI — ter cursado pelo menos oitenta por cento (80%) da carga horaria total de
integralizagao do curso na UENF;

IV — ter participado, comprovadamente com certificado emitido pela Pro-Reitoria
responsavel por, pelo menos, um semestre em um dos seguintes programas da UENF:

a) extensao;

b) iniciagdo a docéncia;
c) iniciagao cientifica,
d) monitoria.

V — nao ter sido reprovado em nenhuma componente curricular em seu histérico
escolar, e

VI — ter recebido a distingao honorifica de aprovagao com louvor no TCC;

VII — nao ter sofrido qualquer sangao disciplinar.
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Art. 188 - O DMA nao sera cumulativo e o discente podera receber somente aquele de
maior grau a que tiver sido indicado.

§ 12 - O DMA podera ser outorgado nas seguintes categorias:

I — Summa Cum Laude, quando o discente tiver obtido CEAN maior a setecentos
e cinquenta (750) pontos;

II — Magna Cum Laude, quando o discente tiver obtido CEAN compreendido
entre setecentos (700) e setecentos e quarenta e nove (749) pontos.

IIT — Cum Laude, quando o discente tiver obtido CEAN entre seiscentos e cin-
quenta (650) e seiscentos e noventa e nove (699) pontos.

§ 22 - O valor do Coeficiente de Eficiéncia Académica Normalizado (CEAN) sera
calculado de acordo com o § [T° do Art. destas Normas.

Art. 189 - Compete ao Colegiado de Curso a indicagao, mediante parecer circunstanci-
ado, dos discentes candidatos ao DMA, observando o que preconiza os Arts. 187 e [I88]
destas Normas.

§ 12 - Os discentes que comprovarem ter tido vinculo empregaticio, em periodo
integral, durante o curso e os discentes de Cursos EaD poderao ser dispensados de
cumprir inciso IV do Art. [I87l

§ 22 - A relagao dos alunos indicados ao DMA pelo Colegiado de Curso devera
ser encaminhada a cada periodo letivo até a data determinada pela Pro-Reitoria de
Graduagao.

§ 32 - As indica¢oes de DMA deverao ser homologadas pelo CONSUNI.

Art. 190 - O DMA sera entregue ao discente agraciado em solenidade especial ou no
momento da Colagdo de Grau.

Paragrafo tinico. Os diplomas concernentes ao Mérito Académico terao os dizeres

constantes dos [Anexo IVl [Anexo V]elAnexo Ve serao impressos formato tinico.

Secao VI

Da Emissao de Diplomas de Graduacao

Art. 191 - O diploma seré expedido mediante requerimento do discente graduado, ou
de seu procurador, atendendo aos procedimentos adotados pela SECACAD.
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Capitulo XV

DA REVALIDACAO DE DIPLOMAS

Art. 192 - A UENF efetuard a revalidagao de diplomas e certificados de graduagao
expedidos por Institui¢goes de Ensino Superior estrangeiras na forma da lei vigente e nos
termos destas normas.

Art. 193 - Revalidacao é a declaracao de equivaléncia de diplomas e certificados expe-
didos por institui¢oes estrangeiras de ensino superior com aqueles expedidos pela UENF,
tornando-os habeis para fins previstos em lei, no Ambito nacional.

Art. 194 - Ao Colegiado Académico e ao Conselho Universitario cabera a homologacao da
revalidagao dos diplomas de graduacao expedidos por estabelecimentos de ensino superior
estrangeiro, ap6s cumprimento dos tramites previstos nestas normas.

Art. 195 - Poderao ser revalidados diplomas de cursos de graduagao expedidos por IES
estrangeiras, quando estes se referirem a cursos correspondentes ou equivalentes aos man-
tidos pela UENF, respeitando-se os acordos internacionais de reciprocidade e equiparagao.

Art. 196 - O processo de revalidagao sera instaurado mediante requerimento do inte-
ressado nas instancias indicadas pela Pro-Reitoria de Graduagao justificando a revalidagao
pretendida e acompanhado, obrigatoriamente, dos seguintes documentos:

a) copia do diploma a ser revalidado;

b) copia do historico escolar do requerente no curso de origem, no qual devem
constar as disciplinas ou atividades cursadas e aproveitadas em relagdao aos
resultados de avaliagOes, bem como a tipificagao e o aproveitamento de estagio
e outras atividades de pesquisa e extensao;

c) projeto pedagogico ou organizagao curricular do curso, indicando os contei-
dos ou as ementas das disciplinas e as atividades relativas a pesquisa e extensao,
bem como o processo de integralizagao do curso, autenticado pela instituicao
estrangeira responsavel pela diplomacao;

d) nominata e titulagdo do corpo docente responsével pela oferta das disci-
plinas no curso concluido no exterior, autenticada pela instituicao estrangeira
responsével pela diplomagao;

e) informacoes institucionais, quando disponiveis, relativas ao acervo da bibli-
oteca e laboratoérios, planos de desenvolvimento institucional e planejamento,
relatorios de avaliacao e desempenho internos ou externos, politicas e estraté-
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gias educacionais de ensino, extensao e pesquisa, autenticados pela instituicao
estrangeira responsavel pela diplomacao;

f) copia de documento de identidade, com prova de visto permanente no caso
de estrangeiros;

g) comprovante de residéncia e domicilio atual em nome do interessado;

h) copia do passaporte, para estrangeiros;

i) copia da certidao de nascimento e/ou casamento, quando for o caso e

j) comprovante de recolhimento de taxa, especifica conforme tabela em vigor

Art. 197 - Os documentos de que tratam as alineas a) e b) do Art. [196] deverao
ser registrados por instituicdo estrangeira responsével pela diplomagao, de acordo com a
legislacao vigente no pais de origem.

§ 12 - Os documentos oriundos de pais signatéario da Conven¢ao de Haia (Resolugao
CNJ no 228, de 22 de junho de 2016, do Conselho Nacional de Justi¢a) deverao estar
acompanhados da respectiva apostila.

§ 22 - No caso de pafs nao signatario, os documentos deverao ser autenticados por
autoridade consular competente.

§ 32 - Os documentos emitidos na Franga estarao isentos dos procedimentos de
legalizacao e tradugao juramentada em funcao de acordo com o Brasil, Decreto n®
3.598 de 12 de setembro de 2000.

§ 42 - A UENF podera solicitar ao requerente, quanto entender ser necesséria, a
traducao juramentada da documentacao apresentada para revalidagao de diploma.

Art. 198 - No caso de cursos ou programas ofertados em consércios ou outros arranjos
colaborativos entre diferentes instituicoes, o requerente devera:

a) apresentar copia da documentagao que fundamentada a cooperagao ou con-
sOrcio;

b) comprovagao de eventuais apoios de agéncias de fomento internacionais ou
nacionais ao projeto de colaboracao.

Art. 199 - No caso de dupla titulagdo obtida no exterior, o requerente podera solicitar
a revalidacao dos dois diplomas mediante a apresentacao de copia da documentacao que
comprove a existéncia do programa de dupla titulagdo, bem como o projeto pedagogico ou
organizacao curricular que deu origem a dupla titulagao.

Art. 200 - As ementas ou programas das disciplinas constantes do historico escolar que
nao sejam apresentadas nas Linguas Inglesa, Espanhola ou outra Lingua em que a UENF
tenha profissionais capacitados para traduzi-la, deverao ser acompanhados da respectiva
traducao oficial para Lingua Portuguesa.

Art. 201 - A falta ou omissao de qualquer documento acima relacionado, bem como a
falta de veracidade nas informagdes, impedira o prosseguimento do processo.

Art. 202 - A anélise de equivaléncia dos diplomas e certificados do curso realizado
no exterior, aos correspondentes na UENF, seré feita por uma comissao constituida de no
minimo trés (3) professores, especialmente designada pelo Colegiado do Curso em que se
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pretende a equivaléncia.

Art. 203 - Refugiados estrangeiros no Brasil, que nao estejam de posse da documentagao
requerida para a revalidacao e outros casos justificados e instruidos por legislacdo ou norma
especifica, poderao ser submetidos a prova de conhecimentos, contetdos e habilidades
relativas ao curso completo, como forma exclusiva de avaliacao destinada ao processo de
revalidagao.

§ 192 - Para fins do disposto neste artigo, o requerente devera comprovar sua condi-
¢ao de refugiado por meio de documentacao especifica, conforme normas brasileiras,
anexando ao processo a documentacao comprobatoéria dessa condicao, emitida pelo
Conselho Nacional de Refugiados do Ministério da Justica (CONARE-MJ).

§ 22 - As provas e os exames deverao ser ministrados em portugués, organizados e
aplicados pela UENF, salvo nos casos em que a legislagao indicar a organizagao direta
por 6rgao do MEC.

Art. 204 - A Comissdo de Equivaléncia compete:

a) Examinar a qualificagao conferida pelo titulo e a adequagdo da documenta-
¢ao que o acompanha;

b) Examinar a correspondéncia do curso realizado no exterior com o que é
oferecido na Universidade;

c) Solicitar informagdes a outros professores e setores da UENF ou outros
orgaos de fiscalizacdo que tenham qualificacdo compativel com a area do co-
nhecimento e com o nivel do documento a ser revalidado;

d) Elaborar relatério circunstanciado, no qual conste claramente os procedi-
mentos adotados e, com base no atendimento as exigéncias estabelecidas para
o reconhecimento de equivaléncia, emitir parecer conclusivo sobre a viabilidade
da revalidacao pretendida.

Art. 205 - Cabe & Comissao devolver a documentagao completa a Pro-reitoria de Gra-
duagao, no prazo méaximo de 90 (noventa) dias, acompanhada de relatorio circunstanciado
sobre procedimentos adotados e com parecer conclusivo a ser aprovado pela Camara de
Graduacao e posteriormente homologado pelas instancias superiores da UENF.

Art. 206 - Quando houver davidas sobre a real equivaléncia dos estudos realizados no
exterior aos correspondentes nacionais, a Comissao de Equivaléncia podera determinar que
o candidato seja submetido a exames e avalia¢oes escritos e/ou praticos, nas Coordenagoes
de Cursos competentes, perante bancas examinadoras por estas indicadas, ouvindo os
Laboratérios envolvidos.

§ 12 - Os exames e avaliagoes que se fizerem necessarios serao aplicados sempre em
Lingua Portuguesa.

§ 22 - Para prosseguimento do processo de revalidacao, a Comissao de Equivaléncia
deverad comprovar que o requerente obteve aprovacdo nas exigéncias determinadas,
enviando o processo para analise pela Camara de Graduagao.

Art. 207 - No caso de indeferimento da solicitacao caberé ao interessado impetrar recurso
primeiramente junto & Camara de Graduagdo e posteriormente aos colegiados superiores
da Universidade, no prazo de 15 (quinze) dias apds a divulgagao do resultado.
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Art. 208 - O diploma ou certificado revalidado sera apostilado, devendo o respectivo
termo ser assinado pelo Reitor e pelo Pro-reitor de Graduagao, apds o que sera efetuado o
registro, para os efeitos legais.
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Capitulo XV

DOS DIREITOS E DEVERES DO
DISCENTE

Secao I

Das Diretrizes de Convivéncia do Corpo Discente

Art. 209 - Os discentes da UENF serao regidos pelas Diretrizes de Convivéncia da
Comunidade Universitaria devendo:

a) zelar pelos principios republicanos;

b) obedecer a orientagdo humanistica e o reconhecimento das diversas mani-
festagoes do conhecimento cientifico, técnico, literario e artistico;

c) preparar-se para o exercicio pleno da cidadania;

d) comprometer-se com a justica social, com a paz, com a defesa dos direitos
humanos e com a preservacao do meio ambiente;

e) respeitar a diversidade e as diferentes formas de pensamento e expressao dos
membros da Comunidade Universitaria;

f) obedecer as finalidades essenciais da UENF com o ensino, a pesquisa e a
extensao, integrados na formacao de cidadaos qualificados para o exercicio pro-
fissional;

g) empenhar-se na busca de solugoes democraticas para os problemas do Estado
do Rio de Janeiro, do Brasil e da humanidade.

Art. 210 - As Diretrizes de Convivéncia da Comunidade Universitaria em consonancia
com o disposto no Art. [209] tém por objetivos:

a) assegurar as condigoes necessarias para o desenvolvimento das diferentes
atividades da Comunidade Universitéria;

b) preservar e difundir os valores éticos de liberdade, de igualdade, de frater-
nidade e de democracia;

c) eliminar todas as formas de preconceitos e opressoes;
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d) harmonizar as diversas atividades da Comunidade Universitaria,

e) reconhecer, respeitar e proteger os diversos patrimonios publicos, materiais
e imateriais da UENF.

Secao 11

Dos Direitos do Discente

Art. 211 - Sao direitos dos integrantes do corpo discente, além de outros ja contemplados
na legislacdo patria e nas normas internas da UENF:

a) receber ensino de acordo com o preconizado no Projeto Pedagogico do Curso
no qual estiver matriculado;

b) participar das atividades curriculares e extracurriculares oferecidas aos dis-
centes, desde que atendidas as normas especificas da UENF;

c) participar dos programas de bolsas e auxilios desenvolvidos pela Univer-
sidade para os discentes, sendo observadas as normas e critérios especificos.

d) ter sua integridade fisica, sensorial, intelectual, moral, étnica, morfologica,
de crenca, de género, de identidade de género e de arbitrio respeitada em qual-
quer ambiente fisico ou virtual, no &mbito interno e nas atividades académicas
externas da UENF;

e) expressar-se e manifestar opiniao, observando os dispositivos constitucionais;

f) frequentar as dependéncias da UENF observando as normas de acesso e
permanéncia;

g) ter acesso a informagoes a respeito da Universidade, das normas e das rotinas
académicas;

h) solicitar auxilio aos docentes para dificuldades encontradas no desenvolvi-
mento das disciplinas ou outra atividade académica, desde que nao seja decor-
rente de visivel desinteresse e falta de assiduidade voluntéaria;

i) ser atendido pelos integrantes do quadro de servidores, desde que observada
a sequéncia hierdrquica da estrutura organizacional da UENF;

j) participar de eleigdes e atividades de o6rgaos de representagao estudantil,
quando discentes de curso regular, votando ou sendo votado, conforme regula-
mentagao vigente;

k) ser formalmente representado nos Orgaos Colegiados da Administra¢ao Aca-
démica da Universidade com direito a voz e voto, conforme especificado nos
respectivos regimentos.

1) recorrer ao 6rgao competente (Coordenagao de Curso, Conselho de Centro,
Camara de Graduagao, Colegiado Académico e Conselho Universitario) quando
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Art. 212

sentir-se lesado em seus direitos por qualquer ato de servidores, discentes ou
outros integrantes da comunidade académica interna.

m) ter assegurado pleno direito de defesa quando acusado de comportamento
passivel de sancao disciplinar prevista no [Capitulo X V1| destas normas.

n) apresentar sugestoes para melhoria de recursos humanos, materiais e do
processo de ensino-aprendizagem:;

o) usufruir dos servigos de assisténcia a saude, apoio psicologico e pedagogico
quando disponiveis;

p) receber atendimento especial para o desempenho das atividades académicas,
no caso de discentes portadores de deficiéncia, de acordo com a necessidade e
mediante parecer de assistente social da UENF.

Secao II1

Dos Deveres do Discente

- Sao deveres dos integrantes do corpo discente da UENEF:

a) cumprir o que preconiza o Projeto Pedagogico do Curso no qual estiver
matriculado;

b) cumprir os prazos estabelecidos no Calendario Académico da UENF ou da
instancia pertinente em caso de Cursos EaD funcionando em forma de consorcio;

c) observar e cumprir os procedimentos adotados pela SECACAD ou da ins-
tancia equivalente no caso de Cursos EaD funcionando em forma de consorcio.

d) frequentar as atividades de ensino e cumprir os prazos estabelecidos para
entrega dos trabalhos académicos atribuidos pelo docente responsével pela com-
ponente curricular;

e) cumprir os horarios das atividades académicas;

f) participar efetivamente das atividades de ensino, objetivando melhor apro-
veitamento dos recursos publicos;

g) zelar pela conservagao, higiene e manutencao dos ambientes do patriménio
material da UENF ou do polo ao qual estiver vinculado;

h) cumprir, fielmente, o Estatuto, Regimentos, Normas da Graduagao e Reso-
lugoes da UENF ou da insténcia pertinente em caso de Cursos EaD funcionando
em forma de consoércio, quanto ds suas responsabilidades;

i) votar nas eleigoes da representacao estudantil, assim como em outras repre-
sentagoes das quais for eleitor.

j) comprometer-se e cooperar com o corpo docente e técnico administrativo
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para a manutencao da qualidade das atividades de ensino, pesquisa e extensao
desenvolvidas pela Universidade;

k) identificar-se em todos os espagos que compoem a UENF (sede e seus campi)
sempre que for solicitado por um servidor autorizado;

1) tratar com respeito, atencao e educagdo aos demais discentes, servidores
técnicos administrativos e docentes em qualquer dependéncia da Universidade;

m) Proceder com urbanidade, de forma a nao ferir a integridade fisica, moral,
étnica, morfologica, de crenca, de género e de arbitrio dos discentes, servidores,
prestadores de servigo e visitantes, tratando-os com respeito, sociabilidade,
igualdade e equidade nos ambientes fisicos e virtuais da UENF.

n) cumprir as normas de utilizagdo de ambientes, equipamentos e orientagoes
sobre a prevengao de acidentes na UENF.

o) manter comportamentos adequados as regras de respeitabilidade mutua em
qualquer lugar da instituigao (sede e seus campi ou polos em caso de Cursos
EaD), principalmente nas proximidades de salas de aulas, de laboratorios de
aulas experimentais, bibliotecas e demais dependéncias durante a realizacao de
atividades de ensino, pesquisa ou de extensao;

p) comparecer, quando convocado, as comissoes de sindicancias e processos
disciplinares.

q) comparecer, quando convocado, as reunides de érgaos colegiados, diretoria,
laboratoérios e coordenagoes de cursos.

r) prestar informagoes idoneas aos responsaveis pela administragdo da UENF
sobre atos que coloquem em risco a seguranca dos demais discentes, de servi-
dores, de visitantes ou do patrimoénio da UENF.

s) utilizar de forma apropriada, nas dependéncias da UENF, documento oficial
de identificacdo, mantendo-o em bom estado de conservagao.

Secao IV

Das Proibigoes e Responsabilidades

Art. 213 - Aos integrantes do corpo discente sera vedado, em qualquer atividade de
ensino, de pesquisa ou de extensao, interna ou externa da UENF:

a) proceder de forma desrespeitosa, ameagadora e impropria perante todas as
pessoas que compoem o processo de ensino-aprendizagem;

b) provocar ou participar de ato de vandalismo ao patriménio da UENF;
c) pichar o patriménio publico, de acordo com o Art. 65 da Lei 9.605/98,;

d) assistir as aulas sem estar regularmente matriculado ou assistir as aulas
sem estar inscrito na turma designada no seu plano de estudo sem a devida
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autorizagao da coordenacao de curso e do docente responsavel pela disciplina;

e) interromper as atividades de ensino sem autoriza¢ao do docente responsavel;

f) exercer atividades comerciais ou de propaganda no &mbito da UENF, excetuando-
se os casos devidamente autorizados pelos 6rgaos superiores da administracao
universitaria;

g) portar ou fazer uso de bebidas alcoolicas, substancias toxicas, entorpecentes
ou outros que alterem transitoriamente a personalidade, assim como perma-
necer ou participar das atividades académicas da UENF sob o seus efeitos;

h) facilitar a entrada de pessoas estranhas & instituigdo em recintos de uso
restrito, mediante empréstimo de instrumento oficial de identificacdo da UENF
ou empréstimos de chaves;

i) usar de pessoas ou de meios ilicitos para auferir frequéncia, nota ou conceito,
bem como transcrever, transmitir e/ou receber frases, textos e formulas de fonte
documental ou virtual, de forma ilicita em avaliagoes académicas, caracterizado
como cola académica;

j) assinar listas ou atas de presenga em nome de outrem, que nao estiver pre-
sente & atividade académica, configurado como falsidade ideologica;

k) alterar ou deturpar o teor de documentos académicos ou outros documentos

oficiais da UENF;

1) retirar de qualquer ambiente, sem estarem legalmente autorizados: livros,
equipamentos ou bens pertencentes ao patriménio publico ou a terceiros;

m) fumar em qualquer area edificada ou fechada, conforme a legislagao patria,

n) portar armas e materiais inflamaveis, explosivos de qualquer natureza ou
qualquer elemento que represente perigo para si ou para a comunidade acadé-
mica;

o) realizar o trote académico aos discentes ingressantes no quadro discente da
UENF, que configure agressao fisica, psicolégica, moral, material ou qualquer
forma de constrangimento ou coagao de qualquer espécie, a quem quer que seja;

p) realizar propaganda de guerra, fomentar preconceito de raga, de classe,
de género, de identidade de género, de religido ou processos violentos para
subverter a ordem politica e social;

q) utilizar o nome da UENF para a solicitacao de vantagens em seu proprio be-
neficio ou para a manifestag@o de ideias ou opinides, salvo expressa autorizagao
do 6rgao competente;

r) cometer ofensa ou dano, moral ou fisico, independente do meio utilizado,
contra qualquer pessoa no ambito fisico ou virtual da Instituigdo ou contra a
UENF;
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s) praticar jogos de azar ou atos que revelem falta de idoneidade no ambiente
académico;

t) colocar cartazes e informes em locais diferentes daqueles definidos pela ins-
tancia competente da UENF;

u) impedir o livre acesso de discentes, servidores e docentes as dependéncias

da UENF;

v) realizar eventos nas dependéncias dos Campi da UENF sem autorizagao dos
Orgaos responsaveis.

79



Capitulo XVI

DAS PENALIDADES, PROCEDIMENTOS
E PROCESSO DISCIPLINAR

Secao I

Das Penalidades

Art. 214 - Serad considerada infragao disciplinar o ndo cumprimento pelo discente de
uma ou mais das alineas do Art. [212] e a pratica de uma ou mais das alineas do Art.
[213] destas Normas.

Art. 215 - Sem prejuizo das disposicoes legais e das estabelecidas pela Camara de
Graduacao, o corpo discente esté sujeito as seguintes penalidades disciplinares:

a) adverténcia;

b) repreensao;

c) suspensao, por prazo determinado, de todas as atividades académicas;
d) expulsao.

e) atribuigao de nota zero ao discente que incorrer na alinea i) do Art. 213]
além de dentincia por fraude sujeita ds penalidades previstas no cédigo penal.

§ 12 - A penalidade sera agravada a cada reincidéncia, o que nao impedira a aplicagao
imediata, de qualquer das penalidades, segundo a natureza e a gravidade da falta
praticada, a critério do Centro ao qual o discente estiver vinculado.

§ 22 - O denunciante decai do direito de apresentacao da dentincia se nao a exercer
no prazo de seis meses.

§ 32 - A aplicagao da penalidade prescrevera quando nao aplicada no prazo de seis
meses, contados a partir da decisao final do processo disciplinar.

§ 42 - Nao havera aplicagao de duas ou mais penalidades para uma mesma infragao.

§ 52 - No caso de faltas combinadas sera observado o principio da proporcionalidade
na aplicacao das penalidades previstas no caput.
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Art. 216 - A penalidade de adverténcia serd aplicada ao discente que nao cumprir as
alineas de 1) a s) do Art. [212] bem como da pratica de uma ou mais alineas de a) a h)
constantes no Art. 213l

Art. 217 - A penalidade de repreensao sera aplicada ao discente que:

a) tiver recebido a penalidade de adverténcia e incidir em nova falta prevista
como igual penalidade;

b) praticar uma ou mais alineas de i) a t) constantes no Art. 213]

Paragrafo tnico. O diretor do centro, ouvido o CONCEN, ao qual o discente estiver
vinculado podera pedir a instauracao de processo disciplinar, visando a penalidade de
suspensao, levando em consideragao a gravidade do ato praticado e dos antecedentes
do discente.

Art. 218 - A penalidade de suspensao seré aplicada ao discente que:

a) tiver recebido a penalidade de adverténcia ou repreensao e incidir em nova
falta prevista como igual penalidade;

b) praticar uma ou mais das alineas b), c), k), m), n), p), u) e v) do Art.

213l

12 - A pena de suspensao nao serd inferior a trés dias e nem superior a noventa

§
(90) dias.
§

22 - Ao discente suspenso serad vedado praticar atos da vida académica, exercer
funcao representativa em 6rgao universitario de deliberagao coletiva, ou obter guia de
transferéncia.

§ 32 - O discente suspenso em virtude de falta prevista na alinea b) ou c) do Art.
213l ficara obrigado a ressarcir os prejuizos causados, sob pena de expulsao.

§ 42 - No caso de praticas referidas na alinea g) do Art. [213] o discente devera
ser encaminhado ao servigo de assisténcia social da UENF.

Art. 219 - A penalidade de expulsao sera aplicado ao discente quando:

a) tiver recebido a penalidade de suspensao e incidir em nova falta prevista
com igual penalidade;

b) no caso da prética de um ou mais das alineas b), c), i), k), n), p) er)
constantes no Art. [213] destas normas.

¢) nao indenizar, ressarcir ou retratar-se, no prazo estabelecido, sem apresen-
tar justificativa, aos danos causados & UENF ou a membros da comunidade
académica, conforme estabelecido no § [B® do Art. 218

d) receber condenagao, com pena privativa da liberdade, por praticar, no am-
bito da UENF ou contra integrantes da comunidade universitaria, delitos ou
contravencoes previstas pela legislacao penal brasileira.

Art. 220 - Ao Discente Especial ou em Mobilidade Académica impor-se-4 somente
adverténcia, procedendo-se sua expulsao, na reincidéncia de falta disciplinar.
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Secao 11

Dos Procedimentos

Art. 221 - O diretor de centro sera a autoridade competente para apurar infragoes que
ensejem a aplicagao de penalidades de adverténcia e repreensao.

Paragrafo inico. Na apuracao dessas infragoes, assegurado o direito de ampla de-
fesa, serd adotado o rito sumério, devendo ser obedecido o procedimento abaixo:

— o denunciante, no ato de apresentacao escrita da dentincia, devera juntar a prova
1 d te, to d t ta da d , d t
que lhe parecer necessaria a comprovagao da falta disciplinar cometida pelo discente;

IT — o diretor de centro devera notificar o(s) discente(s) da acusagao;

IIT — o(s) discente(s) tera o prazo de cinco dias tuteis para apresentar a defesa e
oferecimento de provas;

IV — a prova podera ser documental e/ou testemunhal, cujos depoimentos deverao
ser reduzidos a termo;

V — concluida a audiéncia de instrugao, deverao ser convocado(s) no prazo de 48
horas o(s) interessado(s);

VI — o diretor de centro decide a penalidade a ser aplicada, nos limites de sua
competéncia.

VII — o discente tera o prazo de cinco dias tteis, a contar da decisao do diretor de
centro, para interpor recurso ao Conselho de Centro (CONCEN) ou insténcia superior.

Art. 222 - Sempre que o ilicito praticado pelo discente ensejar imposicdo de penali-
dade de suspensao ou expulsao, seré obrigatoria a instauracao de Processo Administrativo
Disciplinar Discente (PADD).

§ 12 - A instauracao de PADD devera ser solicitada e encaminhada ao Reitor pelo
diretor de centro, que deve anexar todos os documentos relevantes, caso existam.

§ 22 - Deve ser garantido ao discente o exercicio de ampla defesa e do contraditorio.

Secao III

Da Conciliacao

Art. 223 - A conciliagao serd o meio alternativo para solucionar conflitos provenientes de
atos de irregularidades previstas nestas Normas, segundo o que consta no inciso LXXVIII,
do Art. 5°2 da Constituicao Federal.

I — Caracteriza-se pela simplicidade de seu procedimento e pressupoe formalidade mo-
derada e agilidade, principalmente pela flexibilidade decorrente da composicao amigé-
vel dos interesses, com o objetivo de transformar uma situagao inicialmente conflituosa
em uma situacao final satisfatoria para os envolvidos.
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II — A conciliagdo, conforme a necessidade, pode preceder, no ambito interno ou
externo da UENF, as acoes legais do PADD decorrente de atos de irregularidade
deste Regulamento, cuja politica esta ancorada na Resoluc¢ao 125, de 29/11,/2010, do
Conselho Nacional de Justica (CNJ).

IIT — A conciliagdo, quando cabivel, estende-se aos atos de irregularidades contidos
no descumprimento dos deveres constantes no Art. e das praticas constantes
no Art. 213l excetuando-se os atos praticados de acordo com o Art. destas
Normas sujeitos & expulsao.

Art. 224 - As partes sdo figuras ativas no processo de conciliagdo a ser alicercada no
principio da autonomia da vontade, e sao livres para pactuar como quiserem e o que quise-
rem e, portanto, é prerrogativa das partes decidir pela conveniéncia, ou nao, da instauragao
da negociacao, nao havendo obrigatoriedade de submissao & conciliacao.

Art. 225 - Sera da responsabilidade do diretor de Centro do qual o discente estiver
vinculado nomear por portaria um conciliador para conduzir o(s) processo(s) de conciliagao.

I — O conciliador devera buscar o equilibrio e a harmonia das partes envolvidas como
alternativa de uma solucao capaz de evitar a instauracao do PADD, utilizando-se da
cultura do didlogo e da pacificagcdo e levar a bom termo o tratamento adequado dos
conflitos de interesse.

IT — O conciliador devera ser um servidor estével e que nao seja impedido ou suspeito
de atuar em procedimento apuratoério.

III — O conciliador devera emitir o parecer final do processo de conciliagao e encaminhé-
lo a direcao competente, por meio de relatério oficial com o teor do que foi acordado
por ambas as partes e assinado por todos os envolvidos.

Art. 226 - Em nao havendo a conciliacao, o relatério oficial de conciliagao e o relatério
de ocorréncia deverao ser encaminhados & direcao do centro para proceder a abertura do
PADD.

Paragrafo tinico. . Na conciliagao nao poderao ser aplicadas penalidades; e, quando
for esse o resultado, o conciliador devera indicar a abertura do PADD.

Secao IV

Do Processo Administrativo Disciplinar Discente

Art. 227 - O PADD devera buscar a comprovagao da existéncia de fatos ou de seus
autores, bem como dos graus de responsabilidade da prética de infracao.

Art. 228 - O processo disciplinar devera ser conduzido por comissdo composta por trés
servidores pertencentes ao quadro efetivo da UENF, designados pelo diretor de centro e
nomeados pelo Reitor.

§ 12 - Devera ser assegurado a participacao de um representante discente, indi-
cado pelo Diretorio Central dos Estudantes (DCE) ou, na sua omissao, pelo Centro
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Académico (CA).

§ 22 - Caso as entidades representativas, no prazo definido, nao proceder a indicagao,
serd de competéncia da Reitoria designar e nomear um representante discente para
acompanhar o processo, sob pena de nulidade.

§ 32 - A nao participacao efetiva do representante discente, devidamente notificado,
nao implica a suspensao ou paralisagao do processo.

§ 42 - Serd impedido de atuar em processo administrativo o servidor que:
a) Tiver interesse direto ou indireto na matéria;

b) Tiver participado ou venha participar como perito, testemunha ou represen-
tante ou se tais situagdes ocorrerem quanto ao conjuge, companheiro ou parente
e afins até o terceiro grau; e

c) Estiver litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou com
o respectivo conjuge ou companheiro.

§ 52 - Em caso de suspeicao de autoridade do servidor, sera verificado se o mesmo
possui amizade intima ou inimizade notéria com algum dos interessados ou com os
respectivos conjuges, companheiros, parentes e afins até o terceiro grau.

Art. 229 - O processo disciplinar devera ocorrer na seguinte sequéncia:
a) instauragao, com a publicagao da portaria que constitui a comissao;
b) eventual comprovacao do fato e sua caracterizagao;
¢) indicagao da eventual autoria e grau de responsabilidade;
d) indiciamento;
e) defesa;
f) relatorio de conclusao;
g) julgamento.

Paragrafo tnico. Os depoimentos deverao ser prestados oralmente e reduzidos a
termo, nao sendo licito trazé-los por escrito.

Art. 230 - O prazo para a conclusao do processo disciplinar ndo devera exceder quarenta
e cinco dias (45), contados da data de publicacao do ato que constituiu a comissao, admitida
a sua prorrogacao por igual prazo quando as circunsténcias exigirem.

Art. 231 - Sera assegurado ao discente o direito de acompanhar o processo disciplinar,
pessoalmente ou por seu procurador legalmente constituido.

Art. 232 - Tipificada a infracao, sera formulado o indiciamento do(s) discente(s), com
especificacao dos fatos a ele(s) imputado(s) e das respectivas provas.

Paragrafo tnico. Os indiciados serao citados por mandado expedido pelo presi-
dente da comissao para apresentar a defesa escrita no prazo de cinco (5) dias tuteis,
assegurando-lhes vista ao processo no 6rgao/setor.

Art. 233 - Devera ser assegurada ampla defesa e contraditério do(s) indiciado(s), com
a utilizacao dos meios e recursos admitidos em direito.
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Paragrafo Gnico. Sera permitido acompanhamento, por advogado, em todas as fases
do processo.

Art. 234 - O processo disciplinar, com o relatério de conclusdo da comissdo, devera
ser remetido & autoridade que instaurou o processo que podera acatar as conclusoes da
comissao constantes no relatorio, salvo se contrarias as provas legais constantes no processo.

Paragrafo tnico. A autoridade julgadora, antes de proferir seu julgamento, devera
encaminhar o processo a Assessoria Juridica (ASJUR) da UENF para pronunciamento
acerca dos aspectos processuais.

Art. 235 - Apos o julgamento o discente tera cinco (5) dias tteis, a contar da data da
ciéncia da penalidade, para recorrer por escrito ao Conselho Universitario (CONSUNI).

Paragrafo tinico. O Reitor, a seu critério, podera atenuar a penalidade proposta pela
comissao, ou propor uma penalidade alternativa ao discente que estiver sob processo
disciplinar.

Art. 236 - Do processo disciplinar poderé resultar:
a) arquivamento do processo;
b) aplicacao da penalidade dentro do prazo de 30 dias.

Art. 237 - O discente que estiver sob processo disciplinar somente podera solicitar
trancamento de matricula, transferéncia ou participar de cerimoénia de colacao de grau
apos a conclusdao do processo e o cumprimento da penalidade se for o caso.

Art. 238 - A punibilidade por ato sujeito & sancdo penal ndo exclui a pena disciplinar
nem a sancao de natureza civil, quando cabivel.
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Capitulo XVII

DA REPRESENTACAO DISCENTE

Art. 239 - Serd garantida a representagao discente nos orgaos colegiados da UENF
de acordo com o que estabelece o Estatuto, Regimento Geral, Regimento da Camara de
Graduagao.

Art. 240 - Sera vedado o acamulo de cargo de representatividade discente e de seu
suplente em mais de uma instancia superior da UENF (Camara de Graduagao, Colegiado
Académico e Conselho Universitario) a fim de:

I — o discente representante nao ser sobrecarregado com tarefas administrativas/
burocraticas em detrimento das tarefas académicas de ensino-aprendizagem do seu
curso.

IT — haver maior representatividade discente nos 6rgaos superiores da UENF, obje-
tivando ampliar o espectro de opinides em assuntos concernentes a graduagao.

IIT — evitar a vacincia de representatividade discente em todas as instancias superio-
res da UENF, de uma s6 vez, em decorréncia de término de mandato ou de destituicao
do cargo.

Art. 241 - E dever do representante discente:

a) participar, opinar e votar nas reunides da instancia na qual for representante
discente;

b) servir de elo entre os discentes e as instancias superiores da UENF, trazendo
e levando informagoes aos seus pares sobre as matérias debatidas nas reunioes
da instancia em que participa;

c) reunir-se periodicamente com os representantes discentes dos colegiados de
cursos a fim de debater os assuntos concernentes & graduacao e a vida univer-
sitaria.

d) expressar a vontade da maioria dos discentes nas reunides dos érgaos supe-

riores da UENF.

Art. 242 - O representante e o suplente de discente de graduagdo para cada uma
das instancias superiores da UENF deverao ser eleitos por seus pares, por meio de elei¢ao
especifica, organizada pelo Diretorio Central de Estudantes (DCE), Centros Académicos
(CA) ou por Comissao Eleitoral composta por discentes de todos os Centros da UENF.
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Art. 243 - Compete a administracao da UENF divulgar na pagina oficial da universidade
a vacancia de cargos para representante discente de graduacao nas instancias superiores, a
fim de convocar novas eleicoes.
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Capitulo XVII

DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 244 - Os Projetos Pedagogicos dos Cursos de Graduagao da UENF deverao se
adequar a estas Normas até um ano a partir da data de sua publicagao.

Art. 245 - A alinea d) do Art. destas Normas terda o prazo de um ano para ser
implementada aos discentes com matricula inicial anterior a 2019.

Art. 246 - A alinea e) do Art. 87 destas Normas terd o prazo de dois anos para ser
integralmente implementada contados a partir de 3 de janeiro de 2019.

Art. 247 - Para efeito de interposicao de recursos de discentes, constituem orgaos
imediatamente superiores:

I — em relagdo aos Docentes, o Colegiado de Curso;

IT — em relagao ao Colegiado de Curso, o Conselho do Centro responsavel pelo curso;

IIT — em relagao ao Conselho do Centro, a Camara de Graduagao;
IV — em relagdo & Camara de Graduagdo, o Colegiado Académico;

V — em relagdo ao Colegiado Académico, o Reitor e, em qualquer caso, como tltima
instancia, o Conselho Universitério.

Paragrafo tinico. A interposicdo de recursos devera conter a documentagao neces-
saria para nova anélise do processo, além de parecer circunstanciado da instancia
imediatamente inferior sobre o indeferimento da solicitagao.

Art. 248 - As propostas de modificagoes destas normas, para serem aprovadas, devem
ser encaminhadas a Camara de Graduacgdo, em primeira instancia, para depois serem
submetidas ao Colegiado Académico.

Art. 249 - Os casos omissos nestas normas serao resolvidos pela Camara de Graduagao.

Art. 250 - Fica Alterada a Resolugao COLAC N© 01, de 04 de fevereiro de 2019, que
aprovou as Normas de Graduagdo da Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy
Ribeiro.

Art. 251 - Esta Resolugao entrard em vigor na data de sua assinatura, revogando-se as
disposi¢oes em contrario.

newpage
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Anexo |

TERMO DE CIENCIA E COMPROMISSO DISCENTE

Eu, , inscrito(a)
no CPF n° e RG n° , residente
em

e e-mail , compareci & Secretaria Académica da

UENF para realizar minha matricula inicial no curso de
Ao selecionar as alternativas abaixo, comprometo-me a cumprir integralmente os termos
aqui descritos, declarando e estando plenamente ciente de que:

Q Nao estou matriculado(a) em outra Instituigdo Publica de Ensino Superior (IPES).
Estou ciente de que, caso seja constatada matricula em outra IPES, minha matricula
na UENF seréa cancelada, nos termos da Lei n® 12.089/2009 e conforme o Art. 57 das
Normas da Graduagao.

QO Para estar regularmente matriculado(a) no primeiro periodo do curso, tenho que es-
tar inscrito(a) em todas as disciplinas obrigatoérias, sendo vedada a exclusao de
qualquer uma delas.

Q O aproveitamento de estudos realizados na UENF em matricula anterior ou em outra
Instituicao de Ensino Superior serd concedido uma tnica vez, mediante analise do Co-
legiado de Curso, desde que solicitado até o final do segundo periodo letivo ap6s meu
ingresso.

U Minha matricula serd cancelada caso eu falte as aulas nas quatro primeiras
semanas do primeiro periodo letivo, conforme o inciso III do Art. 60 das Normas
da Graduacao.

U Nao posso trancar a matricula no primeiro periodo letivo do curso.

Q Caso queira usufruir do direito de Guarda Religiosa, de acordo com a Lei n® 13.796 /2019,
tenho que apresentar no ato da matricula inicial e de renovagao de matricula o reque-
rimento de guarda religiosa. A nao entrega deste documento resultara na desisténcia
deste direito, conforme o Art. 88 das Normas da Graduagao.

Q Tenho que cumprir rigorosamente as datas estabelecidas no Calendario Académico.

0 Caso nao realize a renovagao de matricula dentro do prazo, entrarei em Trancamento
Provisorio por 30 dias, sendo necessario solicitar o Trancamento de Matricula (TRS)
nesse periodo, caso contrario, minha matricula sera cancelada.
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Q A ouvidoria da UENF é o 6rgao responsavel por receber deniincias caso eu sinta que
meus direitos foram violados. A universidade apurara os fatos de forma rigorosa, asse-
gurando o amplo direito de defesa aos envolvidos e aplicando as sangoes cabiveis caso
seja constatada qualquer irregularidade.

Q O Colegiado de Curso é a primeira instancia responsavel por decidir sobre qualquer
solicitagao do discente. Em caso de indeferimento, a Camara de Graduagao atuara
como instancia recursal mediante justificativa circunstanciada.

O A manutengdo de minha matricula na UENF dependera do meu desempenho acadé-
mico, devendo me dedicar para alcancar os resultados esperados, comprometendo-me
a cumprir prazos, participar ativamente das atividades académicas e buscar sempre a
melhoria continua.

E, por estar ciente e comprometido(a), assino este Termo que serd apensado em aos meus
assentamentos na Secretaria Académica da UENF.

Data da Matricula: Campos dos goytacazes,

Espacgo para Assinatura Digital (Gov.br)
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Anexo ||

TERMO DE SOLICITACAO E DE COMPROMISSO PARA REATIVACAO
DE MATRICULA

Aos dias do més de de o discente
matriculan® __ solicitou ao seu Colegiado de Curso
da Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy Ribeiro (UENF), a reativagao de

matricula com o propésito de concluir o curso de graduagao em:

O Colegiado do curso mediante analise da documentacao apresentada, e observando o
que preconiza os Arts. a das Normas de Graduagao, verificou a viabilidade de
conclusao do curso no tempo solicitado, e deu deferimento & solicitacdo do discente, cujo
parecer circunstanciado encontra-se anexado. O discente seréd vinculado a Matriz Curricu-
lar e tera periodos letivos para concluir o curso.

A fim de manter a matricula ativa na UENF durante o RMA o discente devera atender as
seguintes cldusulas deste termo de compromisso:

Clausula 12 Inscrever-se no primeiro periodo letivo imediatamente apo6s deferimento
da reativagdo de matricula na(s) disciplinas que motivou(ram) o cancelamento de
sua matricula, quando este tiver sido ocasionado por trés (3) reprovagoes no mesmo
componente curricular, ou tiver sido caracterizado por abandono, como reprovagao
por nota e frequéncias em todas as disciplinas no periodo letivo.

Clausula 22 Renovar a matricula a cada periodo letivo até a conclusao do curso,
sendo vedado o trancamento de matricula;

Clausula 32 Inscrever-se nas disciplinas de acordo com o plano de estudos;

Clausula 42 Nao abandonar a(s) disciplina(s) na(s) qual(is) estiver inscrito, carac-
terizado por reprovagao por frequéncia;

Clausula 52 Nao ser reprovado novamente na disciplina que motivou o desligamento
da UENF.

Clausula 62 O discente nao podera ter trés (3) reprovagoes em qualquer outra
disciplina, considerando-se reprovacgoes ja registradas anteriormente & assinatura do
presente termo de compromisso.

Clausula 72 Nao incidir novamente em nenhum dos motivos estabelecidos nas Nor-
mas da Graduagdo da UENF para cancelamento de matricula.

Clausula 82 O discente de curso presencial devera reunir-se periodicamente com o
orientador académico indicado pelo Colegiado de Curso, a fim de informar sobre o seu
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desempenho nas componentes curriculares do curso e buscar orientagao para tracar
estratégias para o sucesso no desenvolvimento do plano de estudos.

O discente atesta estar ciente que o descumprimento das Clausulas [P a [82 implicara o
cancelamento definitivo de sua matricula, que nao serd mais passivel de reativagao.

A UENF compromete-se a garantir vaga por ocasiao da renovagdo de matricula nas dis-
ciplina(s) da matriz curricular do curso, observando os prazos definidos no Calendério
Académico.

E por estarem justos e comprometidos, assinam o presente TERMO DE COMPROMISSO
em duas (2) vias de igual teor e forma, e elegem a Camara de Graduagao para dirimir
quaisquer davidas que possam ser apresentadas.

Campos dos Goytacazes, (dia) de (més) de (ano).

Assinatura do Discente

Coordenador do Curso
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Anexo |l

REQUERIMENTO DE TRATAMENTO ESPECIAL
GUARDA RELIGIOSA

Fu, discente re-
gularmente matriculado no Curso de da
UENF, sob n® de matricula , praticante da religiao

usando o exercicio da liberdade de consciéncia e de

crenga, baseado na Lei N° 13.796 de 3 de janeiro de 2019, informo que devido a preceitos re-
ligiosos, estou vedado a praticar atividades académicas no(s) seguinte(s) dia(s) da semana:

e no(s) seguinte(s) horéarios:

Portanto, venho solicitar de forma prévia a esta coordenagao, tratamento especial para au-

séncia as aulas e as avaliagoes, da(s) disciplina(s)

que serao oferecidasno —____periodo letivode —__________ uma vez que estarei im-

possibilitado de frequenta-las nos horarios estipulados devido & guarda religiosa.

Declaro estar ciente que:

1. a minha auséncia as aulas devera ser compensada pelas suas reposi¢coes em horéarios
alternativos, caso existir disponibilidade de outra turma, ou mediante a entrega
de trabalhos escritos, bem como outra modalidade de atividade de pesquisa, com
tema, objetivo e data de entrega definidos pelo Docente da UENF responsavel pela

disciplina.

2. as atividades das disciplinas de carater pratico deverao ser realizadas em horarios

alternativos, sendo vedada a sua substituicao por atividade tedrica.

3. deverei combinar diretamente com o docente responsavel pela disciplina um horario
alternativo para a realizacao das avaliagoes da(s) disciplina(s) que estarei inscrito e

que estara(ao) sujeita(s) ao amparo de guarda religiosa.

4. a nao entrega das atividades atribuidas pelo Docente responséavel pela disciplina nos

prazos estabelecidos implicara o registro de falta em meus assentamentos.
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5. o nao comparecimento as avaliagoes nas datas agendadas implicara o lancamento de

nota zero (0,0) em meus assentamentos.

6. caso seja constatada inveracidade da declaragao de religidao, estarei sujeito as penas
da lei devido a falso testemunho, bem como sujeito as penalidades previstas nas
Normas da Graduagao da UENF.

Sendo esta a expressao da verdade, peco deferimento deste requerimento. Solicito ainda
) )
que em caso de deferimento, seja informado aos Docentes responséaveis das disciplinas nas

quais estou inscrito, neste periodo letivo, sobre minha condicao.

Campos dos Goytacazes, (dia) de — (més) de (ano).
Assinatura do Discente
Solicitacao deferida em / /

Coordenagao do Curso
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Anexo |V

MODELO DIPLOMA
SUMMA CUM LAUDE

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO NORTE
FLUMINENSE DARCY RIBEIRO

O Reitor da Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy Ri-
beiro confere o mérito académico no grau SUMMA CUM LAUDE a
tendo em vista os resultados

alcancados em seu curso de , do

Centro de , concluido em

Campos dos Goytacazes, (dia) de (mes) de (ano).

Reitor
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Anexo V

MODELO DIPLOMA
MAGNA CUM LAUDE

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO NORTE
FLUMINENSE DARCY RIBEIRO

O Reitor da Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy Ribeiro
confere o mérito académico no grau MAGNA CUM LAUDE a
tendo em vista os resultados

alcancados em seu curso de , do
Centro de , concluido em

Campos dos Goytacazes, (dia) de (mes) de (ano).

Reitor
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Anexo VI

MODELO DIPLOMA
CUM LAUDE

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO NORTE
FLUMINENSE DARCY RIBEIRO

O Reitor da Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy Ribeiro
confere o mérito académico no grau CUM LAUDE a
tendo em vista os resultados alcancgados
em seu curso de , do Centro de
, concluido em

Campos dos Goytacazes, (dia) de (mes) de (ano).

Reitor
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4 ANO XLV - N® 230 - PARTE |
QUINTA-FEIRA - 5 DE DEZEMBRO DE 2019

DIARIO ¥¥ OFICIAL

PODER EXECUTIVO

DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

DEY - SUPERVISOR EDUCACIONAL - mat. n°® 0226.929-8, periodo
base de 27.03.2014 a 25.03.2019.

PROCESSO N° E-26/34221/2008 - WILLMA MARIA DOS PASSOS
SILVA - AUXILIAR DE SERCICOS GERAIS - mat. n° 0224.326-9, pe-
riodo base de 28.11.2014 a 26.11.2019.

RECONHEGO DIREITO A 03 (TRES) MESES DE LICENGA ESPE-
CIAL

PROCESSO N° E-26/005/6249/2019 - FELIPE CORDEIRO DE PAULA
- PROFESSOR FAETEC | - mat. n° 0225.558-6, periodo base de
08.05.2008 a 06.05.2013 e 07.05.2013 a 17.05.2018.

RECONHEGO DIREITO A 06 (SEIS) MESES DE LICENGA ESPE-
CIAL.

PROCESSO N° E-26/005/104045/2018 - ADENIR PEREIRA DE
ARAUJO MOULIN, matricula n® 00/0222.278-4, ID 20813970 - ANO-
TE-SE, nos termos do artigo 80, inciso Ill, do Decreto n® 2.479 de
08.03.1979, o periodo de 04.08.1998 a 15.12.1998, no total de 134
(centro e trinta e quatro) dias de efetivo exercicio prestado a FUN-
DACAO DE APOIO A ESCOLA TECNICA - FAETEC, desprezado o
periodo de 31.07.1998 a 03.08.1998, por ser concomitante.

PROCESSO N° E-26/74.721/2002 - ARISTEU PACHECO NASCIMEN-
TO, matricula n® 00/0222.598-5, ID 20737742 - ANOTE-SE, nos ter-
mos do artigo 80, inciso Ill, do Decreto n° 2.479, de 08.03.1979, c/c a
Lei n® 8.213, de 24.07.1991, artigo 96, inciso VII, o periodo de
01.11.2000 a 31.03.2002, no ‘total de 516 (quinhentos e dezesseis)
dias de efetivo exercicio prestado & FUNDAGAO DE APOIO A ES-
COLA TECNICA - FAETEC.

PROCESSO N° E-26/005/6735/2019 - LUCIANA MUNIZ, matricula n°
00/0223.197-5, ID 5784956 - ANOTE-SE, nos termos da Lei n° 530
de 04.03.1982, artigo 9°, Paragrafo Unico, os periodos de 01.08.1987
a 30.04.1989, de 01.06.1989 a 30.11.1992, de 01.12.1992 a
30.06.1994, de 01.10.1994 a 01.03.1996 e de 02.01.2002 a
14.08.2002, no total de 3.238 (trés mil duzentos e trinta e oito) dias
de efetivo exercicio prestado em atividades vinculadas ao REGIME
GERAL DE PREVIDENCIA SOCIAL, desprezados os periodos de
03.11.1992 a 30.11.1992, de 15.08.2002 a 12.07.2008, de 01.12.2005
a 31.12.2005, de 01.07.2011 a 31.08.2011, de 01.08.2016 a
31.08.2016, de 01.11.2016 a 30.11.2016, de 01.04.2017 a 30.04.2017,
de 01.11.2017 a 30.11.2017, de 03.11.2014 a 26.07.2018 e de
01.10.2018 a 30.09.2019; e o periodo de 01.07.1994 a 30.09.1994,
por ndo apresentar a relacdo de salarios de contribuigbes.

PROCESSO N° E-26/40.048/2008 - MOISES NOGUEIRA DE CAS-
TRO, matricula n° 00/0222.796-5, ID 20863357 - ANOTE-SE, nos ter-
mos do artigo 80, inciso Ill, do Decreto n° 2.479, de 08.03.1979, c/c a
Lei n° 8.213, de 24.07.1991, artigo 96, inciso VII, o periodo de
20.02.2001 a 31.03.2002, no total de 405 (quatrocentos e cinco) dias
de efetivo exercicio prestado a FUNDACAO DE APOIO A ESCOLA
TECNICA - FAETEC.

PROCESSO N° E-26/005/6717/2019 - REGINA DE SOUZA FERREI-
RA, matricula n° 00/0220.103-6, ID 40555917 - ANOTE-SE, nos ter-
mos da Lei n° 530, de 04.03.1982, artigo 9°, Paragrafo Unico, os pe-
riodos de 01.03.1983 a 02.08.1983, de 06.08.1986 a 10.12.1987 e de
01.03.1989 a 26.02.1998, no total de 3.932 (trés mil novecentos e
trinta e dois) dias de efetivo exercicio prestado em atividades vincu-
ladas ao REGIME GERAL DE PREVIDENCIA SOCIAL; e nos termos
do artigo 80, inciso lll, do Decreto n® 2.479, de 08.03.1979, c/c a Lei
n° 8.213, de 24.07.1991, artigo 96, inciso VII, o periodo de 01.11.2000
a 31.03.2002, no total de 516 (quinhentos e dezesseis) dias de efetivo
exercicio prestado a4 FUNDAGCAO DE APOIO A ESCOLA TECNICA -
FAETEC; desprezado o periodo de 27.02.1998 a 17.09.1998, por ser
concomitante.

PROCESSO N° E-26/005/3987/2019 - LEILA TOMAZINHO DE LA-
CERDA DUMARDE, cargo PROFESSOR FAETEC |, matricula n°
0220.282-8, ID 32269960, vinculo 2. Atendendo o pressuposto esta-
belecido no art. 40, § 19 e § 5° da CF/88, o servidor FAZ JUS ao
abono permanéncia a partir de 01.11.2016.

Id: 2225185
FUNDAGAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

ATOS DO REITOR
DE 03.12.2019

PORTARIA N° 957/2019 - EXONERA ERSILIA MARIA GUEDES, ma-
tr. n® 26.528-0, ID.: 25705482, Técnico Universitario Superior/Enfermei-
ro, do cargo em comissdo de Assessor I, simbolo CC-09, cédigo 874,
a contar de 04/11/2019.

PORTARIA N° 958/2019 - NOMEIA FABIO SILVA DE MORAES, ma-
tr. n° 36.419-0, ID.: 44336829, Técnico Universitario ll/Assistente Ad-
ministrativo, para o cargo em comissdo de Assessor I, simbolo CC-

09, cédigo 874, a contar de 04/11/2019. |d: 2225073

FUNDAGAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

APOSTILAS DO REITOR
DE 28.11.2019

PORTARIA N° 174/1992 - GUILLERMO FRANCISCO GIUCCI SCH-
MIDT, matr. n® 30.497-2 / ID 41418468 - De acordo com a Portaria n°
545/REITORIA/2018 e Processo n° E-26/007/6615/2017, o servidor, a
quem se refere o presente Ato, foi promovido a categoria de Profes-
sor TITULAR, com carga horaria de 40 horas semanais, com validade
a contar de 11/07/2018, nos termos da Deliberagdo n° 01/2017, da
Resolugdo 01/2017 e da Lei n° 5.343/2008, com nova redagdo dada
pela Lei n° 7.423/2016.

DE 02.12.2019

PORTARIA N° 529/2015 - FATIMA BERNADETE MOREIRA DOS
SANTOS QUEIROZ, matr. n°® 3.525-3 / ID.: 25269445 - A referida Por-
taria fica apostilada para fazer constar que onde se Ié: “a contar de
31/12/2015”, leia-se: “a contar de 07/04/2016". |d: 2225074

FUNDAGAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

DESPACHOS DO REITOR
DE 28.11.2019

PROCESSO N° E-26/007/11918/2015 - MANIFESTO-ME DE ACOR-
DO com o relatério final da CINQA, em face de JOSIMAR RIBEIRO
DE ALMEIDA, matr. n° 6.183-8. ARQUIVE-SE o presente processo.

DE 29.11.2019

PROCESSO N° E-26/007/3828/2016 - MANIFESTO-ME DE ACORDO
com o relatério final da CINQA, em face de THALLES BRENNER
FONSECA RICARDO, matr. n°® 38.303-4. APLICO A PENA de demis-
sé@o do referido servidor, por violagdo ao disposto nos artigos 39, in-
cisos lll, V, VI, VIl e art. 40, inciso lll, todos do Decreto-Lei n° 220/75,
bem como nos arts. 285, incisos lll, V, VI e VIl e art. 286, inciso Ill do
Decreto n°® 2.479/79.

DE 02.12.2019

PROCESSSO N° E-26/007/9667/2019 - HOMOLOGO o afastamento
integral remunerado, por se tratar de estudo de interesse desta Ad-
ministragdo Publica, da Prof?. NiVIA DA CONCEICAO POMBO, matr.
n® 38.372-9, no periodo de 01/02/2020 a 31/01/2021, para realizar
pés-doutorado no Programa de Poés-graduacdo em Historia Social da
Universidade de Séao Paulo, com 6nus para a Capes.

PROCESSSO N° E-26/007/9219/2019 - HOMOLOGO o afastamento
integral remunerado, por se tratar de estudo de interesse desta Ad-
ministragdo Publica, da Proff>. ANA PAULA PIRES DOS SANTOS, ma-
tr. n° 36.020-6, no periodo de 16/03/2020 a 15/03/2021, para realizar
pés-doutorado na Universidade de Oxford, na Inglaterra.

PROCESSSO N° E-26/007/9719/2019 - HOMOLOGO o afastamento
integral remunerado, por se tratar de estudo de interesse desta Ad-
ministragdo Publica, do Prof. FERNANDO ALTAIR POCAHY, matr. n°®
37.900-8, no periodo de 01/02/2020 a 31/07/2020, para realizar es-
tagio de pesquisa na Universidade Complutense de Madrid, com énus
Capes Print.

Id: 2225075

SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA
) E INOVACAO
FUNDAGAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

DESPACHO DO REITOR
DE 01.01.2019

PROCESSO N° E-26/007/7367/2011/UERJ - RATIFICO a dispensa de
licitagdo, em conformidade com o artigo 26 da Lei n° 8666/93, em fa-
vor da ANEAS-ASSOCIAGCAO NOBREGA DE EDUCAGAO E ASSIS-
TENCIA SOCIAL, no valor de R$1.000.000,00, com fulcro no artigo
24, X, do citado diploma legal, nos termos da autorizagdo do Orde-
nador de Despesas.

Id: 2224991

FUNDAGAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
FACULDADE DE GEOLOGIA

ATO DA DIRETORA
DE 25.11.2019

PORTARIA N° 004/2019 - DESIGNA para compor a Comissdo Exa-
minadora do processo de promog&o para a categoria de Professor Ti-
tular do Prof. CESAR MAURO GERALDES, matr. n° 34123-0, da Fa-
culdade de Geologia, os Docentes Titulares abaixo relacionados, sob
a presidéncia do primeiro, sendo esta composi¢do homologada pelo
Conselho Departamental desta Unidade Académica, nos termos que
constam no Processo n° E-26/007/9110/2019:

Membros titulares:

Julio Cezar Mendes - UFRJ;

Nelson Ferreira Fernandes - UFRJ;

Rudolph Allard Johannes Trouw - UFRJ;

Susanna Eleonora Sichel - UFF;

Gilberto Tavares de Macedo Dias - UFF;

Alberto Garcia de Figueiredo Junior.

Membros suplentes:

Ismar de Souza Carvalho - UFRJ;

Cleverson Guizan Silva - UFF.

Id: 2225076

FUNDAGAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO DE MEDICINA SOCIAL

ATO DO VICE-DIRETOR
DE 29.11.2019

PORTARIA N° 020/2019 - DIVULGA que a Comissdo Examinadora do
processo de promog¢do para a categoria de Professor Titular do Prof.
ANTONIO CARLOS MONTEIRO PONCE DE LEON, matr. n° 4.857-9,
instituida pela Portaria n°® 013/IMS/2019, do Instituto de Medicina So-
cial, considerou o avaliado APROVADO para prosseguir no processo
de promogéo para a categoria de Professor Titular, sendo este resul-
tado homologado pelo Conselho Departamental da Unidade Académi-
ca, nos termos que constam no Proc. n°® E-26/007/3508/2019.

Id: 2225077

SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA
E INOVACAO
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO NORTE FLUMINENSE
DARCY RIBEIRO
COLEGIADO ACADEMICO

ATO DO PRESIDENTE
RESOLUGAO COLAC N° 07 DE 03 DE DEZEMBRO DE 2019

ALTERA A RESOLUCAO COLAC 001 DE 04
DE FEVEREIRO 2019, QUE APROVOU AS
NORMAS DE GRADUAGCAO DA UNIVERSIDA-
DE ESTADUAL DO NORTE FLUMINENSE, E
DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DO COLEGIADO ACADEMICO DA UNIVERSIDADE
ESTADUAL DO NORTE FLUMINENSE DARCY RIBEIRO - UENF, no
uso da sua competéncia que atribui o art. 15, inciso | do Estatuto da
Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy Ribeiro e de acor-
do com a Lei Complementar n° 99/2001, e tendo em vista a apro-
vacdo na Camara de Graduagédo em 09 de julho de 2019, e por de-
cidido do Colegiado Académico de 02 de dezembro de 2019, e tendo
em vista o Processo n° E-26/009/2106/2019,

RESOLVE:

Art. 1° - Alterar a Resolugdo COLAC n° 01, de 04 de fevereiro de
2019, que aprovou as Normas de Graduacgdo da Universidade Esta-
dual do Norte Fluminense Darcy Ribeiro.

Art. 2° - O inteiro teor das Normas de Graduacéo estardo disponiveis
no site: http://uenf.br/reitoria/legislagio/resolucdes/.

Art. 3° - Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua assinatura,
revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

Campos dos Goytacazes, 03 de dezembro de 2019

LUIS CESAR PASSONI
Presidente

Id: 2225176
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TRENS MAIS NOVOS

E CADA VEZ MAIS RAPIDOS.
ISSO DEVERIA SER BOM
PRA TODO MUNDO.

Diariamente, pessoas andam nos trilhos para

cortar caminho ou ndo pagar passagem.

Muitas dessas infra¢des, lamentavelmente,

acabam virando graves acidentes.

A modernizacdo e o maior nimero de trens

reduziram o tempo de viagem, diminuiram

a espera nas plataformas e aumentaram

o conforto. Isso é 6timo para os passageiros.

Mas ficou ainda pior para quem atravessa

os trilhos, mesmo sabendo que é proibido.

Para nés, tdo importante quanto transportar

pessoas em seguranca € preservar a vida de todos.

supervia W
Trens Urbanos

ODEBRECHT
Mobilidade

NAO CAMINHE NOS TRILHOS.
UMA CAMPANHA PELA VIDA.

SuperVia Fone 0800 726 9494 - www.supervia.com.br
facebook.com/superviaR) « @SuperVia_trens
superviafone@supervia.com.br (Deficientes auditivos)
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cial do Estado do Rio de Janeiro, através da Portaria n°® 561/2024, em
23/05/2024 e considerando a Lei n° 7.629/2017. Processos n° SEI E-
26/007/13464/2014 e n° SEI-260006/042856/2024.

PORTARIA UERJ/SGP SEI N° 1346/2024 - NOMEIA JANIS SCHUT-
TE NUNES, matr. n°® 42.826-8, em virtude de aprovagéo e classifica-
¢ao em concurso publico de provas, para exercer o cargo de Técnico
Universitario 1l / Técnico em Quimica - Quimica Basica, Padrédo |, do
Quadro de Pessoal da Fundagdo Universidade do Estado do Rio de
Janeiro, com carga horaria semanal de 40 horas, na vaga de JOAO
RICARDO COUTINHO BARCELLOS, matricula n°® 39.463-5, por mo-
tivo de exoneragdo, publicado no Diario Oficial do Estado do Rio de
Janeiro, através da Portaria n° 1558/2023, em 24/11/2023 e conside-
rando a Lei n° 7.629/2017. Processos n° SEl E-26/007/13464/2014 e
n°® SEI-260006/035041/2024.

PORTARIA UERJ/SGP SEI N° 1347/2024 - NOMEIA BHENER NU-
NES MONTEIRO DA SILVA, matr. n°® 42.825-0, em virtude de apro-
vagao e classificagdo em concurso publico de provas, para exercer o
cargo de Técnico Universitario Il / Técnico em Quimica - Quimica Ba-
sica, Padrdo |, do Quadro de Pessoal da Fundagdo Universidade do
Estado do Rio de Janeiro, com carga horaria semanal de 40 horas,
na vaga de RAFAEL SERGIO PASTORE, matricula n° 06.645-6, por
motivo de aposentadoria, publicado no Diario Oficial do Estado do Rio
de Janeiro, através da Portaria n°® 376/2023, em 08/03/2023 e con-
siderando a Lei n° 7.629/2017. Processos n° SEI E-26/007/13464/2014
e n° SEI-260006/035025/2024.

PORTARIA UERJ/SGP SEI N° 1348/2024 - NOMEIA LUCIANE DOS
SANTOS KLEM BRANDAO, matr. n° 42.897-9, em virtude de apro-
vagéo e classificagdo em concurso publico de provas, para exercer o
cargo de Técnico Universitario |l / Técnico em Radiologia - Radiodiag-
nostico, Padrdo |, do Quadro de Pessoal da Fundacédo Universidade
do Estado do Rio de Janeiro, com carga horaria semanal de 40 ho-
ras, na vaga de JOSE ROBERTO DO RIO NEVES, matricula n°
39.239-9, por motivo de exoneragdo, publicado no Diario Oficial do
Estado do Rio de Janeiro, através da Portaria n® 395/2024, em
08/04/2024 e considerando a Lei n° 7.629/2017. Processos UERJ SEI
n° 7989/2011 e n° SEI-260006/045428/2024.

PORTARIA UERJ/SGP SEI N° 1349/2024 - NOMEIA MATHEUS DA
SILVA TIRADO, matr. n°® 42.468-9, em virtude de aprovacédo e clas-
sificagdo em concurso publico de provas, para exercer o cargo de
Técnico Universitario Il / Técnico em Tl - Atendimento e Suporte Téc-
nico, Padrdo |, do Quadro de Pessoal da Fundagdo Universidade do
Estado do Rio de Janeiro, com carga horaria semanal de 40 horas,
tendo em vista a criagdo de novas vagas, conforme alteracdo do
ANEXO | da Lei n° 6.701/2014 pela Lei n° 9.602/2022 que alterou o
quantitativo do Cargo Técnico Universitario. Processos n° SEI-
260007/006734/2021 e n° SEI-260006/004641/2024.

PORTARIA UERJ/SGP SEI N° 1350/2024 - NOMEIA MATHEUS
CORREIA BENTES, matr. n° 42.856-5, em virtude de aprovagdo e
classificacdo em concurso publico de provas, para exercer o cargo de
Técnico Universitario Il / Técnico em TI - Infraestrutura, Padrédo |, do
Quadro de Pessoal da Fundagdo Universidade do Estado do Rio de
Janeiro, com carga horaria semanal de 40 horas, tendo em vista a
criacdo de novas vagas, conforme alteracdo do ANEXO | da Lei n°
6.701/2014 pela Lei n° 9.602/2022 que alterou o quantitativo do Cargo
Técnico Universitario. Processos n° SEI-260007/006734/2021 e n°
SEI-260006/043372/2024.

PORTARIA UERJ/SGP SEI N° 1357/2024 - TORNA SEM EFEITO a
Portaria UERJ/SGP n° 837/2024, referente a nomeagdo de GEDALVA
DE OLIVEIRA DA FONSECA, matricula n° 42.732-8, para o exercicio
do cargo de Técnico Universitario | / Assistente Administrativo, publi-
cada no DOERJ em 15/07/2024, pagina 38, coluna 03, pelo ndo aten-
dimento do § 2° do art. 14, do Decreto Estadual n° 2.479/79. SEI-
260006/029264/2024.

Id: 2606662
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DESPACHO DA REITORA
DE 06.11.2024

PROCESSO N° SEI-260006/049443/2024 - AUTORIZO o afastamento
de REGINA CELY RODRIGUES BARROSO, matr. n° 07.331-2, Pro-
fessor Titular, no periodo de 05/11/2024 a 08/11/2024, para apresen-
tagdo de trabalhos durante reunido de usuarios do LNLS e no
Workshop H2Mat, em Campinas, Brasil.

Id: 2606761

FUNDAGAO UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
SUPERINTENDENCIA DE GESTAO DE PESSOAS

DESPACHOS DO SUPERINTENDENTE
DE 06.11.2024

PROCESSO N° SEI-260007/034309/2021- DECIDO suspender o adi-
cional de dedicacdo exclusiva da servidora IVANILDA MARIA F. DE
LYRA FERREIRA, Professor Adjunto, matr. n°® 39.928-7,a contar de
04/04/2023, considerando a cessdo da docente, para instituicdo que
nao esta inserida no dmbito da Administracdo do Estado do Rio de
Janeiro, conforme artigo 8°, X, da Resolugdo CONSUN no 05/2019.

PROCESSO N° SEI-260006/025185/2024 - DETERMINO a inclusédo
de TATYANA DE AMARAL MAIA, Professor Adjunto, matr. n°® 42.527-
2, no Regime de Dedicacdo Exclusiva, a contar de 27/06/2024, con-
forme a Lei Estadual n° 6.328/2012 e o art. 2°, § 6°, da Resolugdo
CONSUN n° 05/2019. Esta publicagédo torna sem efeito a ocorrida no
dia 01/10/2024, pag. 17, coluna 2.

PROCESSO N° SEI-260006/001218/2024 - CONCEDO a isencédo do
imposto de renda de RUI ALBERTO AZEVEDO DOS SANTOS, matr.
n® 04.610-2, ID Funcional 25494376, Professor, categoria Assistente,
inativo; conforme a Lei Federal n° 7.713/1988, alterada pela Lei Fe-
deral n° 11.052/2004, com validade a contar de 15/08/2023 (data da
aposentadoria), em carater permanente.

LICITAS as acumulagdes de cargos dos servidores relacionados abai-
xo0, na forma do art. 1° do AEDA/UERJ n°® 49/2012:

PROCESSO N° SEI-E-26/007/6882/2014 - SANDRA VIANA DOS
SANTOS, Técnico Universitario Il/Técnico em Enfermagem, matr. n°
37.683-0 - UERJ e Auxiliar de Enfermagem, matricula 192.392-2 -
Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro.

PROCESSO N° SEI- E-26/007/5976/2013 - LUCIANO SANT'ANNA DE
CASTRO, Técnico Universitario Superior/Farmacéutico, matr. n°
36.706-0 - UERJ e Farmacéutico, matr. n°® 4.054.032-8 - Empresa Pu-
blica de Saude do Rio de Janeiro.

PROCESSO N° SEI-260006/044599/2024 - PAOLA FAENCIO DA SIL-
VA, Técnico Universitario Il/Técnico em Enfermagem, matr. n® 42.657-
7 - UERJ e Auxiliar de Enfermagem, matr. n°® 1610442 - Ministério da
Saude.

PROCESSO N° SEI-260006/044541/2024 - RODRIGO AYRES DE
SOUZA, Técnico Universitario 1l/Técnico em Enfermagem, matr. n°
42.615-5 - UERJ e Técnico em Enfermagem, matr. n° 2075786- Uni-
versidade Federal do Rio de Janeiro.

PROCESSO N° SEI-260006/035336/2024 - THAYANE AZEVEDO PE-
REIRA DE SOUZA, Professor Assistente, matr. n® 42.640-3 - UERJ e
Professor |, matr. n® 133199-0 - Prefeitura Municipal de Araruama.

PROCESSO N° SEI- UERJ 13980/2011- LUCIANO ALVES FAVORI-
TO, Professor Titular, matr. n°® 32.200-8 - UERJ e Médico, matr. n°
2106767 - Ministério da Saude.

PROCESSO N° SEI-260006/005883/2024 - CHRISTIANE SIMONIN
LAURIANO DA SILVA, Técnico Universitario 1l/Técnico em Enferma-
gem, matr. n° 42.283-2 - UERJ e Técnico de Enfermagem, matr. n°
292.934-7 - Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro.
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PROCESSO N° SEI-260007/011382/2023 - BRUNO RANGEL ANTU-
NES DA SILVA, Técnico Universitario Superior/Médico, matr. n°
41.246-0 - UERJ e Professor Adjunto, matr. n® 42.002-6 - UERJ.

PROCESSO N° SEI-260007/009811/2022 - MARINA MIQUELINE DOS
SANTOS, Técnico Universitario [lI/Técnico em Laboratério, matr. n°
40.542-3 - UERJ e Técnico de Laboratério, matr. n°® 1074073 - Uni-
versidade Federal do Rio de Janeiro.

PROCESSO N° SEI- E-26/007/12465/2014 - VICTOR COSTA DE AL-
MEIDA, Técnico Universitario [l/Técnico em Enfermagem, matr. n°
37.564-2 - UERJ e Técnico Universitario |l/Técnico em Enfermagem,
matr. n® 42.347-5 - UERJ.

PROCESSO N° SEI-260006/028475/2024 - BRUNA BARBOSA FREI-
RE, Técnico Universitario Superior/Enfermeiro, matr. n°® 42.544-7 -
UERJ e Enfermeiro, , matr. n® 1916185 - Empresa Brasileira de Ser-
vicos Hospitalares.

PROCESSO N° SEI- UERJ 16428/2011 - MARLUCE DA COSTA TI-
MOTEO, Técnico Universitario Il/Técnico em Enfermagem, matr. n°
35.382-4 - UERJ e Técnico em Enfermagem, matr. n°® 1962049 - Uni-
versidade do Rio de Janeiro.

DETERMINO a inclusdo dos servidores relacionados abaixo no Regi-
me de Dedicagdo Exclusiva previsto na Lei Estadual n° 6.328/2012,
regulado por meio da Resolugdo CONSUN n° 05/2019:

PROCESSO N° SEI-260006/040673/2024 - ALLAN SANDES DE OLI-
VEIRA, Professor Adjunto, matr. n°® 42.695-7.

PROCESSO N° SEI-260006/041448/2024 - DOUGLAS ROBERTO
KNUPP SANQUE, Professor Adjunto, matr. n® 42.570-2.

PROCESSO N° SEI-260006/043224/2024 - ALEXANDRE MAGNUS
GOMES CARVALHO, Professor Adjunto, matr. n® 42.796-3.

PROCESSO N° SEI-260006/037369/2024 - JULIANA DE FARIAS
MELLO E LIMA, Professor Adjunto, matr. n° 42.421-8.

PROCESSO N° SEI-260006/047854/2024 - WILLIAM DE OLIVEIRA
SABINO, Professor Adjunto, matr. n® 42.814-4.

PROCESSO N° SEI-260006/040612/2024 - LUCAS SOUZA MOTA DE
ARAGAO, Professor Adjunto, matr. n°® 42.704-7.

PROCESSO N° SEI-260006/040962/2024 - ANDRE CAMPOS MES-
QUITA, Professor Adjunto, matr. n® 42.569-4.
Id: 2606762

SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA
E INOVACAO

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO NORTE FLUMINENSE
DARCY RIBEIRO

ATO DA REITORA
PORTARIA REITORIA N° 352 DE 07 DE NOVEMBRO DE 2024

ALTERA A COMPOSICAO DA COMISSAO SE-
TORIAL DE CARREIRA TECNICO-ADMINIS-
TRATIVA - CSCTA DO CENTRO DE CIENCIAS
E TECNOLOGIAS - CCT, E DA OUTRAS PRO-
VIDENCIAS.

A REITORA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO NORTE FLUMI-
NENSE DARCY RIBEIRO - UENF, no uso das atribuigdes que lhe
foram conferidas, e

CONSIDERANDO o constante dos autos do Processo n°
260009/003123/2022.

SEI-

RESOLVE:

Art. 1° - Alterar a composicdo da Comissdo Setorial de Carreira Téc-
nico-Administrativa do Centro de Ciéncias e Tecnologias (CSC-
TA/CCT), em razdo das eleicdes realizadas para os representantes
dos servidores técnico-administrativos.

Art. 2° - A CSCTA do CCT passa a ter a seguinte composigéo:

Representantes dos Docentes 21/05/2023 a

20/05/2026):

(mandatos de

Presidente: RODRIGO MARTINS REIS, ID Funcional n°® 4272890-8.

Membro Titular: JOSE AUGUSTO PEDRO LIMA, ID Funcional n°
641460-5;

Membro Suplente: FERNANDO JOSE LUNA DE OLIVEIRA, ID Fun-
cional n® 641496-6;

Membro Titular: ELBA OROCIA BRAVO ASENJO, ID Funcional n°
4457062-7;

Membro Suplente: JOSE RAMON ARICA CHAVEZ, ID Funcional n°
641253-0.

Representantes dos Servidores Técnico-Administrativos:

Membro Titular TNS: JAILSE VASCONCELOS TOUGEIRO, ID Funcio-
nal n°® 641552-0 (mandato de 11/07/2022 a 10/07/2025);

Membro Suplente TNS: DANIEL OLIVEIRA DE CARVALHO, ID Fun-
cional n° 4416772-5 (mandato de 11/07/2022 a 10/07/2025);

Membro Titular TNM: MARISTELA DE LIMA DIAS, ID Funcional n°
641642-0 (mandato de 01/11/2024 a 31/10/2027);

Membro Suplente TNM: LUCIANO VIANNA MUNIZ, ID Funcional n°
641389-7 (mandato de 01/11/2024 a 31/10/2027).

Art. 3° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacéo.
Campos dos Goytacazes, 07 de novembro de 2024

ROSANA RODRIGUES

Reitora Id: 2606809

SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA
E INOVACAO
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO NORTE FLUMINENSE
DARCY RIBEIRO

DESPACHO DA REITORA
DE 07.11.2024

PROCESSO N° SEI-260002/006345/2024 - DEFIRO o Abono de Per-
manéncia do servidor JAN SCHRIPSEMA, Professor Titular, ID. Fun-
cional n° 641307-2, a contar de 18/06/2024, com fundamento no art.
2°, inciso Ill c/c art. 19 da LC Estadual n° 195/2021.

Id: 2606814

SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA
E INOVAGAO
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO NORTE FLUMINENSE
DARCY RIBEIRO
COLEGIADO ACADEMICO

ATO DA PRESIDENTE
RESOLUGAO COLAC N° 41 DE 04 DE NOVEMBRO DE 2024
ALTERA OS ARTS. 55 A 64 E 104 A 108 DA

RESOLUGAO COLAC N° 07/2019, QUE RE-
GEM AS NORMAS DE GRADUAGAO.

A PRESIDENTE DO COLEGIADO ACADEMICO DA UNIVERSIDADE
ESTADUAL DO NORTE FLUMINENSE DARCY RIBEIRO - UENF, no
uso de suas atribuicdes legais, em especial a prevista no inciso V do
§ 8° do art. 16 do Estatuto da UENF, o art. 199 do seu Regimento
Geral, e em conformidade com o previsto nos incisos |, lll e V do art.
53 da Lei Nacional n° 9.394/1996, e tendo em vista o Processo n°
SEI-260002/001260/2024, bem como a aprovagdo na 3012 reunido do
Colegiado Académico,

RESOLVE:

Art. 1° - Alterar a redacdo dos arts. 55 a 64 e 104 a 108 da Re-
solugdo COLAC n° 07, de 3 de dezembro de 2019 na qual passam a
vigorar conforme especificado a seguir:

CAPITULO 11l
DA MATRICULA
Segao |
Da Matricula Inicial

Art. 55 - A matricula inicial é o ato de formalizar a admissdo
de candidatos que tenham assegurado o direito de ingresso
nos cursos de graduagdo da UENF.

§ 1° - O candidato aprovado em processo seletivo para in-
gresso nos cursos de graduagdo da UENF devera se apre-
sentar no prazo fixado pelo edital de selegdo da Universidade
para requerer a matricula inicial.

§ 2° - O local, horario e os mecanismos para a realizagdo da
matricula inicial serdo divulgados em edital pela Secretaria
Académica (SECACAD) na pagina da UENF.

§ 3° - A documentacédo exigida para a solicitagdo de matri-
cula inicial sera descrita no edital do processo seletivo e/ou
do convénio, se aplicavel.

§ 4° - O candidato as vagas de cotas étnico-raciais devera
ser aprovado por Comissdo de Heteroidentificagdo para efe-
tivagdo da matricula inicial, conforme a legislagédo vigente.

§ 5° - O candidato estrangeiro devera apresentar, para a so-
licitagdo de matricula inicial, o seu passaporte e visto validos,
além da documentagé@o exigida conforme a legislagdo vigen-
te.

§ 6° - Para efetivar a matricula inicial, o discente sera inscrito
em todas as disciplinas do primeiro periodo letivo conforme a
matriz curricular do curso, sendo vedada a exclusdo de dis-
ciplinas no primeiro periodo letivo.

§ 7° - O discente em condigdo de matricula inicial, que tiver
obtido aproveitamento de estudos conforme o art. 74 destas
normas, podera se inscrever em outras disciplinas constantes
na matriz curricular, mediante autorizagéo da coordenacgdo do
curso.

§ 8° - No ato da matricula inicial, o discente devera assinar o
Termo de Ciéncia e Compromisso Discente, conforme Anexo
| destas Normas.

Art. 56 - A matricula de discentes dos cursos EaD da UENF
ofertados em forma de consorcio sera feita no polo escolhido
no ato da inscricdo do processo seletivo e de acordo com o
edital.

Art. 57 - Em vista da Lei n° 12.089 de 11 de novembro de
2009, é vedado ao discente de cursos de graduag&o, nas
modalidades presencial ou EaD, ocupar duas ou mais vagas
em uma ou mais Instituicdes Publicas de Ensino Superior.

§ 1° - Ao ser detectado que o discente esta infringindo a Lei,
ele devera ser comunicado para optar por uma das vagas,
conforme o prazo legal.

§ 2° - O ndo comparecimento no prazo estabelecido ensejara
a UENF a observar os procedimentos previstos pela Lei.

Secéo |l
Da Renovagéo de Matricula

Art. 58 - Para ser considerado regularmente matriculado nos
cursos de graduagdo da UENF (presencial ou EaD), o dis-
cente terd que estar inscrito em disciplinas obrigatérias da
matriz curricular do seu curso, observando os seguintes cri-
térios:

| - até o quarto periodo do curso, o discente tera que estar
matriculado em disciplinas obrigatérias que totalizam, no mi-
nimo, 16 horas semanais;

Il - a partir do quinto periodo do curso, o discente tera que
estar matriculado em, no minimo, 12 horas semanais de dis-
ciplinas obrigatérias, podendo complementar sua carga hora-
ria com disciplinas optativas ou exigéncias curriculares.

§ 1° - A renovacdo da matricula sera efetivada mediante ins-
cricdo em disciplinas, observando os prazos estabelecidos no
calendario académico da UENF ou do consércio ao qual o
discente estiver vinculado.

§ 2° - A inscrigdo em disciplinas ofertadas a cada periodo
letivo obedecera a seguinte ordem de prioridade:

- Discentes ingressantes por matricula inicial, que tém garan-
tidas as vagas nas disciplinas do primeiro periodo da matriz
curricular do curso;

- Discentes que estejam cumprindo o periodo letivo ideal cor-
respondente @ matriz curricular vigente e o turno do curso,
desde que tenham cumprido o(s) pré-requisito(s) da discipli-
na;

- Provaveis formandos;

- Discentes fora do periodo ideal que necessitem cursar pela
primeira vez a disciplina obrigatéria e tenham cumprido o(s)
pré-requisito(s) da disciplina;

- Discentes que tenham reprovado na disciplina obrigatoria;

- Discentes que desejem cursar a disciplina como optativa.

§ 3° - Sera utilizado como critério de desempate para a prio-
ridade de matricula em disciplinas o discente com o maior
coeficiente de eficiéncia académica (CEA).

§ 4° - Na renovagdo da matricula, o discente terd que se ins-
crever obrigatoriamente em disciplinas que estdo sendo ofer-
tadas para os periodos de menor ordem, devendo cumprir a
sequéncia de disciplinas constante na matriz curricular e as
demais exigéncias descritas no PPC.

§ 5° - A coordenacédo de curso ou orientador académico po-
dera excluir ou incluir disciplinas no plano de estudos do dis-
cente, durante o periodo de renovagdo de matricula ou de
incluséo e excluséo de disciplinas, quando:
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| - o discente estiver sob o Regime de Observagéo do De-
sempenho Académico (RODA);

Il - o Coeficiente de Progressao do discente estiver abaixo do
esperado para o periodo correspondente ao de sua matriz
curricular;

Il - o discente estiver em processo de Reativacdo de Ma-
tricula (RMA).

§ 6° - A validagéo do plano de estudos do discente com car-
ga horaria inferior ao estabelecido no caput esta condiciona-
da a aprovagdo pelo coordenador de curso ou orientador
académico, sendo essa reducdo permitida por, no maximo,
dois periodos letivos consecutivos.

§ 7° - Para aprovagdo de carga horéria inferior ao estabe-
lecido no caput, o discente deve se enquadrar em pelo me-
nos um dos seguintes casos:

- Ter Coeficiente de Progressao (CP) superior a 0,6;

- Estar em Regime de Observagdo do Desempenho Acadé-
mico (RODA);

- Estar sob o Regime de Exercicios Domiciliares (REDO);

- Estar em processo de Reativagéo de Matricula (RMA);

- Restar nimero reduzido de disciplinas para integralizagdo
curricular;

- Restar somente exigéncias curriculares para integralizagéo
do curso;

- Haver necessidade de cumprimento de pré-requisitos para
as disciplinas ofertadas.

§ 8° O PPC devera estabelecer o numero maximo de perio-
dos letivos que o discente tera direito a ficar na situacdo de
Cumprimento de Exigéncia Curricular.

Secéo Il
Do Trancamento de Matricula

Art. 59 - O Trancamento de Matricula sera caracterizado pela
suspensao temporaria dos estudos dos discentes, sem rup-
tura do vinculo com a UENF.

§ 1° - O discente de cursos presenciais ou EaD, inclusive
quando transferido de outra IES, devera concluir no minimo
um periodo letivo regular na UENF para ter direito a qualquer
tipo de trancamento de matricula.

§ 2° - Nao sera concedido trancamento de matricula para o
discente que estiver com tempo excedido para fins de inte-
gralizacédo de curso ou esteja respondendo a processo dis-
ciplinar.

§ 3° - Uma vez concedido o trancamento de matricula, ndo
serd permitida sua revogacdo ou cancelamento.

§ 4° - O discente com matricula trancada né&o podera se ins-
crever em nenhuma disciplina durante a vigéncia do tranca-
mento e deverd se manter afastado de todas as atividades
académicas.

§ 5° - O trancamento de matricula podera ser de forma So-
licitada (TRS), Proviséria (TRP) ou Excepcional (TRE), con-
forme a seguir descrito:

| - TRS (Trancamento Solicitado): pode ser requerido pelo
discente diretamente a SECACAD, sem necessidade de jus-
tificativa, desde que n&o haja pendéncias e sejam observa-
dos os prazos fixados no Calendario Académico;

Il - TRP (Trancamento Provisério): ocorre quando o discente
ndo se inscreve em disciplinas até a data limite fixada no Ca-
lendario Académico para renovacdo de matricula, ou ndo so-
licita o TRS, e tera vigéncia maxima de 30 dias;

Ill - TRE (Trancamento Excepcional): sera concedido median-
te solicitagdo do discente para situagbes ndo previstas pelo
Regime de Exercicios Domiciliares, desde que haja justifica-
tiva, laudo médico circunstanciado e indicacdo do prazo de
afastamento, acompanhado de parecer da Pro-Reitoria de As-
suntos Comunitarios, quando aplicavel, nos seguintes casos:

a) Licenga-maternidade: mediante apresentagdo de certidao
de nascimento ou adogéo e solicitagdo da discente, conforme
a legislacéo vigente.

b) Tratamento de saulde: para doengas oncologicas, outras
doengas graves ou condicdes que impegam o discente de
desenvolver suas atividades académicas em decorréncia de
limitagdes intelectuais, emocionais ou psicoldgicas.

c) Casos omissos: desde que a solicitagdo seja aprovada pe-
lo Colegiado de Curso e pela Camara de Graduagéo.

§ 6° - O trancamento de matricula serd concedido ao discen-
te regular por no maximo dois periodos letivos, consecutivos
ou ndo, exceto para o caso de Trancamento Excepcional.

§ 7° - O TRE tera vigéncia de até dois periodos letivos no
caso de licenca-maternidade e de até um periodo letivo no
caso de tratamento de saude, podendo ser renovado median-
te a apresentagdo de novo laudo médico circunstanciado.

§ 8° - Os periodos de TRE ndo serdo contabilizados para o
prazo maximo de integralizacéo curricular.

§ 9° - Ao término do periodo de trancamento, o discente de-
vera reabrir sua matricula mediante inscrigdo em disciplinas
no periodo letivo seguinte, respeitando a data limite de re-
novagdo de matricula fixada no Calendario Académico da
UENF ou do consorcio ao qual estiver vinculado, devendo es-
sa obrigagdo constar no termo de trancamento a ser por ele
assinado no ato de sua concesséo.

§ 10 - O discente ndo podera ocupar cargo representativo na
UENF durante o periodo em que estiver com sua matricula
trancada.

§ 11 - O discente ndo podera receber qualquer tipo de bolsa
ou auxilio durante o periodo de trancamento de matricula, ex-
ceto nos casos de discentes em licenga-maternidade.

§ 12 - O trancamento de matricula serad registrado no his-
térico escolar do discente no periodo correspondente.

Secéo IV
Da Suspensédo e do Cancelamento de Matricula
Art. 60 - Estara sujeito ao cancelamento e arquivamento do
registro de matricula na UENF o discente que se enquadrar
nos seguintes casos:
| - solicitar o cancelamento de matricula por requerimento di-
retamente a SECACAD ou a instancia pertinente em cursos

EaD funcionando em consércio;

Il - manter mais de uma matricula simultdnea em cursos de

graduagéo de Instituicdes Publicas de Ensino Superior, con-
forme descrito no art. 57;

Il - ingressar por processo seletivo e faltar em todas as au-
las das primeiras quatro semanas do primeiro periodo letivo
do curso;

IV - abandono de curso, quando independente de vontade
especifica, o discente se enquadrar em uma das seguintes
hipéteses:

a) ndo renovagao de matricula conforme o art. 58;

b) ndo manifestar-se no prazo estabelecido para converter o
Trancamento Provisério em Trancamento Solicitado, conforme
inciso Il do § 5° do art. 59;

c) ndo cumprimento da obrigacdo prevista no § 9° do art.
59.

V - ndo renovar matricula e n&o ter direito a novo tranca-
mento se ja tiver utilizado dois periodos letivos de trancamen-
to de curso, exceto em casos de Trancamento Excepcional;

VI - ser reprovado trés vezes em uma mesma disciplina, in-
cluindo suas equivalentes;

VIl - ser reprovado em todas as disciplinas em que estiver
matriculado no periodo letivo regular, independentemente da
conclusdo de outras exigéncias curriculares n&do vinculadas a
disciplinas;

VIl - ndo comparecer a nenhuma avaliagdo presencial e ndo
participar de avaliagdes a distancia durante o periodo letivo
regular, especificamente para os casos de discentes de Cur-
sos EaD;

IX - decorrer o prazo maximo para conclusdo do curso es-
tabelecido no PPC, conforme o art. 6° destas Normas;

X - quando o prazo remanescente para conclusdo de curso
for insuficiente para integralizagédo curricular;

Xl - responder a processos disciplinares apés procedimento
que assegure ampla defesa, conforme o Capitulo XVI destas
Normas, que trata das Penalidades, Procedimentos e Proces-
so Disciplinar;

XIl - concluir a matriz curricular (habilitacdo e/ou énfase), res-
tando apenas a colagéo de grau;

XII - falecimento do discente.

§ 1° - O discente que se enquadrar nos incisos I, IV, V, VI,
VII, VI, IX e X terda a matricula suspensa para fins de ins-
cricdo em novas disciplinas e sera notificado por mensagem
de correio eletronico, apos abertura de processo administra-
tivo individual de cancelamento de matricula.

§ 2° - O discente podera recorrer para reativar a matricula no
prazo de até cinco dias Uteis apds a notificagdo, de acordo
com a Segdo V do Capitulo IIl.

§ 3° - A falta de manifestagdo por parte do discente neste
prazo estabelecido implicarda no cancelamento definitivo de
matricula.

§ 4° - O processo de desligamento do discente devera ser
homologado pela Camara de Graduacédo e seguido da publi-
cagdo, pela SECACAD, de edital de cancelamento das ma-
triculas na péagina da UENF.

Segéo V
Da Reativagdo de Matricula

Art. 61 - A reativagdo de matricula (RMA) é a formalizacdo
do retorno do discente as atividades académicas apds a sus-
pensdo da matricula, estando sujeita a analise e aprovagao
do Colegiado de Curso.

Art. 62 - Para solicitar a RMA, o discente deve protocolar o
recurso na Secretaria Académica dentro do prazo estipulado
no § 2° do art. 60.

§ 1° - O recurso sera juntado pela Secretaria Académica aos
autos do processo aberto na forma do § 1° do art. 60, que
serd encaminhado ao Colegiado de Curso para analise.

§ 2° - O processo deve conter os seguintes documentos para
andlise pelo Colegiado de Curso:

| - recurso apresentado pelo discente onde ele devera expli-
citar sua justificativa para ter incorrido nas hip6teses do art.
60, bem como as razdes pelas quais entende que lhe deve
ser deferida a RMA;

Il - extrato escolar e relatério de cumprimento da matriz cur-
ricular;

Il - laudo médico circunstanciado, quando aplicavel;

IV - parecer da Pré-Reitoria de Assuntos Comunitarios
(PROAC), quando necessario, sobre questdes de saude ou
apoio psicossocial que tenham impactado o desempenho
académico do discente.

Art. 63 - O Colegiado de Curso devera avaliar os seguintes
critérios para autorizar a RMA:

| - o nimero de periodos letivos restantes é suficiente para a
integralizagdo do curso;

Il - se ndo ha reprovagdo em mais de 50% das disciplinas
cursadas nos dois Ultimos periodos letivos;

Ill - o Coeficiente de Progressado (CP) é superior a 0,7;

IV - o Coeficiente de Eficiéncia em Carga Horaria (ECH) é
superior a 0,6;

V - se o discente esteve sob Regime de Observacdo de De-
sempenho Académico (RODA);

VI - se o discente seguiu rigorosamente as orientacdes aca-
démicas durante o RODA;

VIl - se ha laudo médico circunstanciado, se aplicavel;

VIl - se ha parecer da PROAC, quando aplicavel.

§ 1° - Em caso de deferimento, o Colegiado de Curso devera
elaborar parecer circunstanciado e um plano de estudos con-

siderando o tempo restante para conclusdo do curso.

§ 2° - Em caso de deferimento, o discente devera assinar
Termo de Compromisso de Reativacdo de Matricula (TRMA).

§ 3° - O parecer do Colegiado de Curso, juntamente com o

plano de estudos e o TRMA, devera ser homologado pela
Camara de Graduacao.

§ 4° - A RMA podera ser implementada no periodo letivo cor-
rente ou subsequente, conforme a viabilidade académica e
pedagodgica, a critério do Colegiado de Curso.

§ 5° - Em caso de indeferimento, a matricula sera cancelada
definitivamente, e o processo sera arquivado apos publica-
¢ao, em edital, dos nimeros de matriculas canceladas na pa-
gina da UENF.

§ 6° - Nao serd permitido o trancamento de matricula en-
quanto o discente estiver na condicdo de RMA.

Art. 64 - Caso as exigéncias estabelecidas no art. 63 nao se-
jam cumpridas, a admissdo como discente da UENF ocorrera
apenas mediante aprovacdo em novo processo seletivo, con-
forme o art. 2° destas Normas.”

CAPITULO VI
DO REGIME DE OBSERVAQ/:\O DO DESEMPENHO ACA-
DEMICO

Segao |
Da concepgéo e Implementacao

Art. 104 - O Regime de Observacdo do Desempenho Aca-
démico (RODA) tem como objetivo oferecer orientagéo aca-
démica aos discentes dos cursos da UENF que apresentem
dificuldades na evolugdo da integralizacédo curricular, visando
a recuperacdo do desempenho e ao cumprimento do prazo
de integralizagdo do curso estabelecido no Projeto Pedago-
gico do Curso (PPC).

§ 1° A inclusdo do discente no RODA ndo garante a apro-
vagao automatica em disciplinas, sendo que:

| - a aprovagdo dependerda do esforgo pessoal do discente
para superar suas dificuldades;

Il - o discente deve se empenhar na utilizagdo dos mecanis-
mos de apoio oferecidos pela Universidade, como monitorias
e o Programa de Aprimoramento de Competéncias (PAC),
para melhorar seu desempenho.

§ 2° - O RODA terd a duragdo necessaria para que o dis-
cente recupere seu desempenho académico até que cumpra
as exigéncias para a integralizagdo curricular dentro do prazo
previsto no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC), sendo pas-
sivel de revisdo periédica para avaliar a eficacia do acompa-
nhamento.

§ 3° - A inclusdo do discente no RODA sera registrada em
seu extrato escolar, com o registro sendo suprimido apds a
integralizagdo do curso.

Art. 105 - O discente podera ser inserido no RODA por ini-
ciativa da coordenagédo do curso ou mediante solicitacdo for-
mal do proprio discente, desde que se enquadre em uma ou
mais das seguintes situagoes:

| - reprovacdo em mais de uma disciplina obrigatoria, no ul-
timo periodo cursado, ou em uma mesma disciplina obriga-
téria por duas vezes, ou em suas equivalentes;

Il - coeficiente de Eficiéncia de Carga Horaria (ECH) inferior
a 0,5 no periodo letivo;

Ill - coeficiente de Eficiéncia em Periodos Letivos (EPL) in-
ferior a 0,7 ao término do ultimo periodo letivo;

IV - quando houver reativagdo da matricula do discente; ou

V - quando o discente apresentar condigbes de saude ou ne-
cessidades educacionais especiais que justifiquem a neces-
sidade de acompanhamento académico adicional.

Paragrafo Unico - A inclusdo do discente no RODA sera de-
cidida apds analise da coordenagédo do curso, com base em
seu desempenho académico no periodo letivo mais recente,
bem como nas eventuais dificuldades apresentadas em pe-
riodos anteriores.

Art. 106 - A coordenagdo do curso designara um orientador
académico para cada discente inserido no RODA, conforme
as seguintes disposigdes:

| - o orientador académico sera um docente que ministra dis-
ciplinas do curso de graduagdo, designado pelas chefias dos
laboratérios, a pedido da coordenagédo do curso;

Il - a atribuicdo da orientagdo académica a cada discente em
RODA sera realizada pelo coordenador do curso;

Il - na auséncia de um orientador académico, o coordenador
do curso exercera temporariamente essa funcdo até a desig-
nagdo de um docente.

Segao |l
Da Orientacdo Académica

Art. 107 - O Orientador Académico designado para acompa-
nhar o desempenho académico do discente tem as seguintes
fungdes:

| - propor a reorganizacdo da vida académica do discente
mediante a elaboragdo de um plano de estudos em longo
prazo;

Il - indicar as disciplinas que devem ser cursadas prioritaria-
mente no ato de renovagdo de matricula, podendo, durante
esse processo, ajustar o plano de estudos do discente com a
inclusdo ou exclusao de disciplinas;

Il - limitar, quando necessario, o numero de disciplinas que o
discente devera cumprir no periodo letivo;

IV - orientar o discente na escolha das disciplinas a fim de
aumentar o éxito para integralizagéo curricular dentro do pra-
zo estabelecido pelo PPC;

V - validar o plano de estudos dos discentes sob sua orien-
tacao;

VI - acompanhar o desempenho do discente sob sua orien-
tagdo nas disciplinas em que estiver inscrito;

VIl - sugerir a insercdo em mecanismos de reforgo académi-
co, como o Programa de Aprimoramento de Competéncias
(PAC) ou monitoria;

VIl - reunir-se periodicamente com o discente ao longo do
periodo letivo para analisar o desempenho nas avaliagbes,
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verificar as causas das dificuldades e propor solugdes;

IX - encaminhar, caso necessario, o discente para setores de
apoio estudantil existentes na UENF, incluindo a Pré-Reitoria
de Assuntos Comunitarios;

X - explicar e alertar o discente sobre as possibilidades de
cancelamento de matricula na UENF por abandono, desem-
penho académico insuficiente ou pelo decurso do prazo ma-
ximo para integralizagdo do curso.

Secéo Il
Das Obrigacdes do Discente em RODA

Art. 108 - O discente em RODA devera cumprir os seguintes
COMpromissos:

| - cumprir rigorosamente o plano de estudos elaborado pelo
Orientador Académico ou pelo Coordenador de Curso, sem a
possibilidade de incluir ou excluir disciplinas;

Il - frequentar atividades disponibilizadas pela universidade
como monitoria e do Programa de Aprimoramento de Com-

peténcias (PAC), quando indicadas pelo Orientador Académi-
co/Coordenador de Curso;

IIl - manter comunicagéo regular com o Orientador Académi-
co, informando-o sobre as notas das avaliagdes disponibiliza-
das;

IV - frequentar reunides de apoio psicolégico ou pedagdgico,
quando encaminhado;

V - manter assiduidade nas disciplinas e nas atividades do
Programa de Aprimoramento de Competéncias para ter éxito
nas atividades;

VI - participar ativamente das atividades propostas pelo orien-
tador, contribuindo para discussdes e dinamicas de grupo;

VIl - realizar autoavaliagbes regulares de seu desempenho e
progresso, identificando areas de dificuldade;

VIl - acompanhar regularmente seu desempenho nas disci-
plinas e reportar qualquer mudanga significativa ao orienta-
dor;

Entrada Franca
De segunda a sexta, das 8h as 17h

() Rua Professor Heitor Carrilho,

IX - cumprir prazos estabelecidos para a entrega de ativida-
des, relatérios e outras demandas;

X - comprometer-se a participar de todas as reunides agen-
dadas com o orientador, informando antecipadamente caso
ndo possa comparecer, sendo permitida a falta em no ma-
ximo duas reunides, apenas em carater excepcional e me-
diante justificativa prévia;

Xl - esforgar-se para superar as dificuldades e integralizar o
curso dentro do prazo estabelecido no PPC;

Xl - informar ao Orientador Académico sobre eventuais di-
ficuldades para o cumprimento do plano de estudos.”

Art. 2° - Esta Resolucédo entrara em vigor na data de sua publicacéo,
revogando-se as disposi¢cdes em contrario, e sera aplicada a todos os
discentes ativos da UENF, independentemente da data de ingresso.

Campos dos Goytacazes, 04 de novembro de 2024

ROSANA RODRIGUES
Presidente do Colegiado Académico
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