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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Ciéncia e Tecnologia
Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy Ribeiro
Pr6-Reitoria de Graduagdo
Coordenacao Integrada de Programas Institucionais

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA COORDENADOR GERAL UAB E
COORDENADOR ADJUNTO UAB DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO NORTE FLUMINENSE
DARCY RIBEIRO

EDITAL UAB/UENF N°001/2019

O Presidente do Conselho Universitario da Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy Ribeiro,
no uso de suas atribui¢des, em atendimento a Portaria CAPES n° 102 de 10 de maio de 2019, que
regulamenta a Portaria CAPES n° 183, de 21 de outubro de 2016, em observancia a Lei n° 11.273 de 6
de fevereiro de 2006, abre inscricdes para processo seletivo simplificado com vistas a concessao de
bolsas UAB, para as modalidades de Coordenadoria Geral e Coordenadoria Adjunta do programa
Universidade Aberta do Brasil da Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy Ribeiro (UENF).

1. DAS DISPOSICOES GERAIS
1.1. O mandato do(a) Coordenador(a) Geral e do(a) Coordenador(a) Adjunto(a) sera de 4
(quatro) anos, sendo possivel uma recandidatura, respeitando processos seletivos
quadrienais, podendo permanecer atuando na modalidade por até 8 (oito) anos. Atingido o
periodo de 8 (oito) anos, o(a) bolsista devera respeitar intersticio de 4 (quatro) anos para
participar de um novo processo seletivo destinado a ocupar a mesma fungdo, conforme
Portaria n° 102 de 10 de maio de 2019.

1.2. Em caso de alteracdo de prazo de mandato para Coordenador Geral e Coordenador
Adjunto por edicdo de nova portaria, passara a prevalecer o novo prazo de mandato
estabelecido.

1.3. A Coordenacao Geral e Adjunta deverdo ser exercidas por docentes ativos do quadro da
UENF.

2. DASATRIBUICOES, DA CARGA HORARIA E DA BOLSA
2.1. As atribui¢Ges do(a) Coordenador(a) Geral sdo:

a) Zelar pelo bom andamento das atividades dos cursos ofertados pela UENF no ambito
do Sistema UAB, em conjunto com as coordenagoes dos cursos;
b) Realizar reunides periodicas com os coordenadores dos cursos, tendo em vista a
gestdo de todas as atividades académicas e operacionais;
c) Receber e avaliar os relatérios de desenvolvimento dos cursos elaborados pelos
coordenadores de curso e coordenadores de polo;
d) Participar de grupos de trabalho no ambito da UENF para o desenvolvimento de
metodologias de ensino-aprendizagem e desenvolvimento de materiais didaticos;
e) Participar de grupos de trabalho instituidos pela UAB, visando o aprimoramento e
adequacao do Sistema;
f) Encaminhar relatérios semestrais de acompanhamento e avaliacdo das atividades dos
cursos a UAB/DED/CAPES, ou quando for solicitado;
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g) Realizar cadastramento e controle de bolsistas;

h) Arquivar as fichas de cadastro de bolsistas;

i) Arquivar o Termo de Compromisso do Bolsista, devidamente assinado;

j) Encaminhar relatério de bolsistas para pagamento;

k) Fazer a certificacdo dos lotes de pagamento de bolsas;

1) Acompanhar a aplicacdo financeira dos recursos liberados para o desenvolvimento e
oferta dos cursos;

m) Fazer a prestacdo de contas dos recursos liberados pelo MEC;

2.2.  As atribui¢des do(a) Coordenador(a) Adjunto(a) sao:
a) Auxiliar o(a) Coordenador(a) Geral em todas suas funcoes;

b) Participar de grupos de trabalho instituidos pela UAB, visando o aprimoramento e
adequacao do Sistema;

c) Participar de grupos de trabalho no ambito da UENF para o desenvolvimento de
metodologias de ensino-aprendizagem e desenvolvimento de materiais didaticos;

d) Manter arquivo com as informacgdes relativas aos cursos desenvolvidos na UENF no
ambito do Programa UAB;

e) Verificar “in loco” o bom andamento dos cursos;

f) Verificar “in loco” a adequacdo da infraestrutura dos polos aos objetivos dos cursos,
enviando relatorios periddicos a DED/CAPES;

g) Realizar, em conjunto com os coordenadores de cursos, o planejamento das atividades de
selecdo e capacitacao dos profissionais envolvidos no programa;

h) Acompanhar o registro académico dos alunos matriculados no curso.

2.3. Os(As) candidatos(as) deverdo ter disponibilidade para dedicacdo compativel com as
atribui¢des previstas nos itens 2.1 ou 2.2, conforme o cargo pleiteado, sem prejuizo a carga
horéria regular e ao atendimento do plano de metas da UENF.

2.4. O valor da bolsa para Coordenador(a) Geral e Coordenador(a) Adjunto(a) é de
R$1.500,00, conforme estabelecido pela Portaria CAPES n° 183, de 21 de outubro de 2016
e Portaria CAPES n° 139, de 13 de julho de 2017.

2.5. Conforme art. 5 da Portaria CAPES n° 183 de 21/10/2016, é vedado o pagamento de
bolsas pelo Sistema UAB ao participante que possuir vincula¢dao a outro programa de bolsa
de estudo cujo pagamento tenha por base a Lei n° 11.273 de 06/02/2006 e com outras
bolsas concedidas pela CAPES, CNPq ou FNDE, exceto quando expressamente admitido
em regulamentacgado propria.

3. DAINSCRICAO

3.1. As inscricOes sdo gratuitas e deverdo ser realizadas no periodo de 23/10/2019 a partir
das 14 horas, a 22/11/2019 até as 17 horas, com os seguintes atos:
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3.1.1. preenchimento da Ficha de Inscricdo online, disponivel em
http://www.prograd.uenf.br/ead.

3.1.2. envio da documentacdo exigida abaixo, para o e-mail: prograd@uenf.br, com o
assunto: Inscricao Coordenador UAB e Coordenador Adjunto UAB:

a) Nome completo, no corpo do email;
b) Link do Curriculo Lattes atualizado, no corpo do email;

c) Diploma, certificado ou documento comprobatério de conclusdo de curso de
doutorado, devidamente reconhecido pelo MEC/CAPES, na forma da legislacdo em
vigor (escaneado), em arquivo anexo;

d) Comprovantes de experiéncias a serem pontuados na Andlise Curricular e
documental, conforme quadro do Anexo 2 (escaneados), em anexo;

e) Documento de Identificacdo oficial com foto (escaneado), em anexo;
f) Comprovante de residéncia (escaneado), em anexo;
g) Documento de quitacdo com as obrigacdes eleitorais (escaneado), em anexo;

h) Documento de quitacdo com as obrigacdes militares (para candidatos do sexo
masculino) (escaneado), em anexo.

g) Demais documentos comprobatérios (escaneados), em anexo.

3.2. O candidato que enviar a documentacdo em desacordo com o que estabelece o edital tera
sua inscricao indeferida e, consequentemente, nao estara habilitado a participar do Processo
Seletivo.

3.3. Nao serdo permitidas a complementacao ou substituicdo documental apés a inscrigdo ser
efetivada e o prazo encerrado.

3.4. Os documentos listados no item 3.1 devem ser enviados como anexo no formato PDF
pelo endereco eletronico (e-mail) do candidato/a, em mensagem tnica.

3.5. Requisitos basicos para participacao/concorréncia:

a) Ter experiéncia de magistério superior maior ou igual a trés anos, conforme exigéncia
estabelecida pela Portaria CAPES no 139, de 13 de julho de 2017 e item 7 do Oficio
CAPES no187/2016-CCB/CGFO/DED/CAPES de 22 de novembro de 2016;

b) Ter nacionalidade brasileira ou estrangeira com situagao regular no pais;

c) Estar em dia com as obrigacdes eleitorais;

d) Estar em dia com as obrigacGes militares (para os candidatos do sexo masculino).
e) Pertencer ao quadro de docentes ativos da UENF.

3.6. Requisitos recomendaveis, devidamente comprovados, para pontuacdo de acordo com
Anexo 2:

a) Ter conhecimento basico do Ambiente Vitual de Aprendizagem Moodle;



Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Ciéncia e Tecnologia
Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy Ribeiro
Pr6-Reitoria de Graduagdo
Coordenacao Integrada de Programas Institucionais

b) Ter experiéncia em educacdo a distancia, especialmente em funcées de coordenacgdo
(geral, adjunta, de tutoria ou de curso);

c¢) Ter experiéncia em cargos/funcdes de coordenagdo na UENF;

d) Atender aos requisitos exigidos para atuacdao como Coordenador geral ou Coordenador
Adjunto, de acordo com Portarias Capes 183/2016 e 15/2017;

e) disponibilidade de carga horaria semanal, atestada por declaragdo do superior imediato,
de modo a ndo haver prejuizo a atividades exercidas de forma concomitante;

f) disponibilidade para realizar atividades inerentes a funcao de Coordenador Geral ou de
Coordenador Adjunto em horario flexivel, inclusive viagens, a critério da Reitoria da
UENF.

3.7. No ato da inscri¢ao o candidato estara concordando automaticamente com as normas e
disposicoes estabelecidas neste edital.

DO PROCESSO SELETIVO

4.1. Sera responsavel pela conducdo do processo seletivo, Comissao Julgadora nomeada por
portaria pela Reitoria da UENF, constituida especificamente para este fim, a ser divulgada
no site prograd.uenf.br/cipi/uab até a inicio das inscrigoes.

4.2. Somente os (as) candidatos (as) que cumprirem todas as exigéncias dos Grupos 1 e 2 do
Anexo 2 deste edital serdo considerados aptos para o desempenho das fungoes.

4.3. Aos(as) candidatos(as) considerados(as) aptos(as) de acordo com o Item 4.2 serdo
atribuidos os pontos de acordo com o Grupo 3 do Anexo 2 deste edital, através da analise
da documentacdo entregue no ato de inscricao.

4.4. Da analise da documentacao, seguindo os critérios estabelecidos no Grupo 3 do Anexo 2
deste edital, resultara lista classificatoria, ordenada do(a) candidato(a) com a maior para
menor pontuagao.

4.5. Em caso de empate no resultado final, os candidatos serdo classificados conforme os
seguintes critérios, sucessivamente aplicados:

a) Candidato(a) com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, na forma da lei 10.741/2003
(Estatuto do Idoso);

b) Candidato(a) com a maior idade dentre os empatados, considerando-se ano, més e dia.

4.6. Ao término do processo seletivo, cabera a Comissao Julgadora lavrar e aprovar a ata de
selecdo, contendo o quadro sucinto com a indicacdo individualizada dos resultados obtidos
e com a elaboracdo de lista com todo(as) candidatos(as) considerados(as) aptos(as), que
devera ser enviada a Reitoria, que, por sua vez, apos analise, aprovara ou ndo, em ultima
instancia, o processo seletivo. Em caso de aprovacdo, a Reitoria nomeara, sem prazo
estabelecido, observando a disponibilidade de recursos da UAB, por portaria especifica,
o(a) Coordenador(a) Geral e o(a) Coordenador(a) Adjunto(a), dentre todos os candidatos
considerados aptos no processo seletivo, independente da ordem de classificacdo proposta
pelo Comissao Julgadora.
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4.7. A Coordenacdo Integrada de Programas Institucionais, CIPI, de acordo com o
estabelecido na Resolugdo CONDUNI 02/2019 prestara apoio logistico a Comissdo
Julgadora para a consecucao do processo seletivo.

DA DIVULGACAO DOS RESULTADOS E DOS RECURSOS

5.1. Os resultados serdo publicados no site da CIPI: http://www.prograd.uenf.br/cipi
conforme cronograma estabelecido neste edital (Anexo 1)

5.2. O candidato que desejar interpor recurso sobre o processo seletivo podera fazé-lo,
obedecendo aos prazos do Cronograma (Anexo 1), enviando o Formulario de Recurso,
disponivel no Anexo 3 preenchido, assinado e escaneado, para o e-mail: prograd@uenf.br
com o assunto: Recurso Coordenador UAB e Coordenador Adjunto.

5.3. Somente serdo considerados validos os recursos realizados no Formulario de Recursos
(Anexo 3) e que estejam devidamente assinados, escaneados e anexados ao e-mail citado
no item acima.

5.4. Os recursos deverdo ser redigidos de forma objetiva e s6 serdao analisados aqueles que
chegarem no prazo estabelecido no cronograma (Anexo 1).

5.5. Ao resultado da Comissdo Julgadora cabe recurso ao CONSUNI, sem efeito suspensivo
e apenas para questionamento quanto a legalidade das regras do processo seletivo.

DAS VAGAS

6.1. Sera disponibilizada 01 (uma) vaga para a funcao de Coordenador Geral UAB/UENF e
01 (uma) vaga para Coordenador Adjunto UAB/UENF.

DAS DISPOSICOES FINAIS

7.1. A constatacdio de quaisquer irregularidades na documentacdao implicara a
desclassificacdo do(a) candidato(a) qualquer tempo, sem prejuizo das medidas legais
cabiveis.

7.2. O pagamento das bolsas ficard condicionado ao cumprimento das atribuicdes
especificadas neste edital.

7.3. Nenhum(a) candidato(a) podera alegar desconhecimento das instru¢des contidas na
presente Chamada Publica.

7.4. Todas as publicacdes referentes a este processo seletivo serdo disponibilizadas no site
http://www.prograd.uenf.br/cipi/ead, sendo seu acompanhamento de inteira
responsabilidade do(a) candidato(a).

7.5.  O(a) Coordenador(a) Geral UAB/UENF e o(a) Coordenador(a) Adjunto(a) UAB/UENF
deverdo atuar de forma integrada com o Consércio CEDERJ/Fundacdo Cecierj e com a
Coordenacdo Integrada de Projetos Institucionais (CIPI) da UENF, no ambito Acordo de
Cooperacao Técnica, que regido pela Lei n°® 8666/93, assim como pela Lei Complementar
n°® 101/2000 e Lei Estadual n° 287/79, e o constante no Processo Administrativo E-
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26/004/0916/2015. Em caso de publicacdao de novo Acordo de Cooperacao Técnica que
substitua o acordo supracitado, ficam, ambos os coordenadores, igualmente vinculados a
uma atuacao integrada com o Consorcio CEDERJ/Fundacao Cecierj e com a Coordenagao
Integrada de Projetos Institucionais (CIPI) da UENE,.

7.6. Casos omissos serdo julgados pela Comissao de Selecdo deste Edital.

Campos dos Goytacazes, 21 de outubro de 2019.

Luis Passoni
Presidente do Conselho Universitario da
Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy Ribeiro
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EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA COORDENADOR GERAL UAB E
COORDENADOR ADJUNTO UAB DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO NORTE FLUMINENSE

DARCY RIBEIRO
EDITAL UAB/UENF N°001/2019 - ANEXO 1
CRONOGRAMA
Divulgacao do Edital 22 de outubro de 2019.
UAB/UENF n°001/2019
Inicio das Inscrigoes 23 de outubro de 2019, segunda-feira, as14 horas.
Fim das Inscri¢oes 22 de novembro de 2019, as 17 horas.
Anélise dos documentos e Entre 23 e 26 de novembro de 2019 até as 17:00 horas
resultado inicial com
classificacado
Interposicao de recursos Até as 23h59min do dia 27 de novembro de 2019.

Resultado final apds analise de | Até as 17:00h do dia 29 de novembro de 2019.
recursos

Convocacio A convocagao e o desempenho das atividades
pelos bolsistas deste edital estao condicionados a
disponibilidade de recursos para sua realizagao.
A CIPI entrara em contato.

Nomeacio Apos convocacgdo, a nomeacao dos
Coordenadores sera feira através de Portaria
especifica da Reitoria da UENF.

Implementaco Apds nomeagao, a CIP], e a atual Coordenacao
UAB/UENF fornecerdo suporte inicial para
implementacdo da bolsa e para o desempenho da
funcdo.
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EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA COORDENADOR GERAL UAB E

COORDENADOR ADJUNTO UAB DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO NORTE FLUMINENSE
DARCY RIBEIRO
EDITAL UAB/UENF N°001/2019 - ANEXO 2

CRITERIOS DE ANALISE DOCUMENTAL E DE PONTUACAO
GRUPO 1 - INFORMAGCOES E DOCUMENTOS OBRIGATORIOS]
ITEM

Nome completo no corpo do e-mail.

SITUACAO DA INSCRICAO
() SIM ()NAO

( JACEITA ( ) NAO ACEITA

Link do Curriculo Lattes, no corpo

() SIM ()NAO
do email.

( )JACEITA ( ) NAOACEITA
Diploma, certificado ou documento

() SIM ()NAO | ( )ACEITA ( ) NAOACEITA
comprobatorio de
conclusdo de curso de doutorado,
devidamente
reconhecido pelo MEC/CAPES, na
forma da legislacao
em vigor (escaneado), em anexo.

Documento de Identificacdo oficial

() SIM ()NAO
com foto (escaneado),
em anexo.

( JACEITA ( ) NAO ACEITA
Comprovante de residéncia

() SIM ()NAO
(escaneado), em anexo.

( JACEITA ( ) NAO ACEITA
Documento de quitacdo com as

() SIM ()NAO
obrigacoes eleitorais
(escaneado), em anexo.

( JACEITA ( ) NAO ACEITA
Documento de quitacdo com as

() SIM ()NAO
obrigacoes militares (para
candidatos do sexo masculino)

( )JACEITA ( ) NAOACEITA
(escaneado), em anexo
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GRUPO 2 - REQUISITOS BASICOS

ITEM SITUACAO DA INSCRICAO

Experiéncia de magistério superior () SIM ()NAO | ( )ACEITA ( ) NAOACEITA
maior ou igual a trés anos

Pertencer ao quadro de servidores () SIM ()NAO | ( )ACEITA ( ) NAOACEITA
ativos da UENF

GRUPO 3 - DECLARACOES, CERTIFICADOS COMPROBATORIAS/PONTUACOES

ITEM PONTUACAO
Conhecimento basico do Ambiente Virtual de 10 pontos
Aprendizagem Moodle (Declaracao de instituicao
oficial )
Experiéncia com o Sistema de Gestdao de Bolsas 50 pontos
da CAPES (SGB)
Experiéncia com a plataforma SisUAB 50 pontos
Experiéncia com o Ambiente de Trabalho da UAB 50 pontos

(ATUAB) da CAPES.

Ter experiéncia em educacao a distancia, 50 pontos para cada 6 meses de exercicio
especialmente em funcdes de coordenacdo (Geral (maximo de 150 pontos)

ou Adjunta)

Experiéncia em cargos/funcdes de coordenagao na 25 pontos para cada 6 meses de exercicio
UENF (maximo de 150 pontos)

Participacdao no Furum de Coordenadores UAB 5 pontos por participa¢ao




Y
A

7 ]

\é ¥

L]

N ¥

()

5 X
Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Ciéncia e Tecnologia

Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy Ribeiro
Pr6-Reitoria de Graduagdo

Coordenacao Integrada de Programas Institucionais

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA COORDENADOR GERAL UAB E
COORDENADOR ADJUNTO UAB DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO NORTE FLUMINENSE
DARCY RIBEIRO
EDITAL UAB/UENF N°001/2019 - ANEXO 3

FORMULARIO DE RECURSO PARA:
() Coordenadoria Geral UAB

() Coordenadoria Adjunta UAB
NOME:
e-MAIL
TELEFONES:
JUSTIFICATIVA - Fundamentacao clara e objetiva

OBSERVAGOES

Campos dos Goytacazes, de de 2019

ASSINATURA DO CANDIDATO




