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Tutorial para Liberação de Assinatura Externa no SEI-RJ
Instruções por Video aqui: https://youtu.be/oy05vppb3gw?si=vQ12s9DB47x4ln68

Para liberar a assinatura em documento para usuários externos ao SEI siga os seguintes passos.

1) Não se preocupe. O usuário externo não tem poder para alterar o documento, somente assiná-lo.
2) Primeiramente, acesse o SEI como usuário interno.
3) Abra o processo que deseja inserir o(s) documento(s) para serem assinados. Use o mesmo

procedimento para elaboração de documentos utilizados internamente.

4) Ao selecionar o ícone de Liberação de Assinatura Externa aparecerá a tela abaixo.

5) No Campo Liberar Assinatura Externa para: verifique se o e-mail corresponde ao e-mail do usuário
externo que se pretende liberar a assinatura. O padrão é: nome xxx (e-mail).

6) O documento pode ser liberado para ser assinado por vários usuários externos. Para isto basta
repetir o procedimento.

7) O usuário externo receberá um e-mail informando da liberação do documento para assinatura.
8) É possível cancelar a liberação de assinatura, desde que o usuário externo não tenha assinado o

documento.

Informações adicionais: prograd@uenf.br
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