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RESOLUGAO N.° 001 /2004 DA CAMARA DE GRADUAGAO
(Aprovada pela Camara de Graduagao em 11/11/2003 e pelo Colegiado Académico em 11/02/2004)

Estabelece o Programa de Monitoria para alunos de
graduagéo da UENF

CAPITULO | - DOS OBJETIVOS

Art. 1° - Despertar no aluno de graduagéo da UENF, que tiver aproveitamento satisfatério, o interesse pela carreira
docente e assegurar a cooperacdo do corpo discente com o corpo docente, nas atividades de ensino, com vistas a
melhoria das mesmas.

Art. 2° - Complementar a formagao académica do aluno na area de seu maior interesse e oportunizar o repasse de
conhecimentos adquiridos pelo monitor a outros alunos.

Art. 3° - Auxiliar os professores na orientagdo de alunos, visando a execugdo dos planos de ensino, a integracéo
dos discentes na universidade, inclusive na orientagdo académica e no estabelecimento de diretrizes de verificagao
de aprendizagem.

CAPITULO Il - DAS ATRIBUIGOES

Art. 4° - O monitor deve auxiliar os professores em tarefas didaticas, incluindo a prepara¢do de material didatico e
avaliacdo de trabalhos escolares, bem como na manutengao de equipamentos e/ou materiais destinados a tal fim.
Paragrafo Unico - Em qualquer caso é vedada a substituicio e a transferéncia da responsabilidade do docente
pelo monitor na preparacéo, execucdo e avaliagdo de atos escolares, bem como o exercicio de qualquer atividade
administrativa.

Art. 5° - O monitor deve auxiliar os alunos, orientando-os em aulas praticas, uso da biblioteca, e outras atividades
compativeis com o nivel de conhecimento e experiéncia do monitor.

Art. 6° - O monitor deve elaborar relatério semestral de suas atividades, o qual serd entregue a secretaria do
Laboratério até o Ultimo dia do prazo da entrega da nota no calendario académico e, ap6s conferido e assinado
pelo professor orientador, encaminhado ao Coordenador da Comissdo de Monitoria.

Paragrafo Unico - Junto ao relatério, o monitor deve elaborar uma avaliagio semestral da monitoria, relatando
sobre 0 seu aproveitamento dos conhecimentos adquiridos, sua experiéncia pessoal, dentre outros, o qual devera
ser entregue a secretaria do laboratorio, juntamente com o Ultimo relatério de cada semestre, e posteriormente
encaminhado a ProGrad.

Art. 7° - O Coordenador da disciplina deve designar o local e horarios onde serdo exercidas as tarefas de monitoria,
e divulgar este local e horarios para os alunos matriculados na disciplina.

CAPITULO Il - DA VIGENCIA

Art. 8° - A monitoria tem vigéncia de 1 (um) ano, e podera ser cancelada a qualquer época, nas seguintes situagdes:
a) por solicitagdo do bolsista, mediante justificativa;

b) por solicitacdo do Coordenador da disciplina a partir da aprovagéo pelo laboratério e Comisséo de Monitoria,
mediante justificativa;

c) pela existéncia de qualquer pena disciplinar previstas pelas Normas de Graduagéo;

d) pela inexisténcia das condi¢cdes regulamentares que determinam a concessao da bolsa.

Paragrafo Unico- O Cancelamento da bolsa s6 ocorrera ap6s aprovagao referendada pelo Laboratorio e julgada
pela Camara de Graduagao.

CAPITULO IV - DA DISTRIBUIGAO DAS VAGAS
Art. 90 - A distribuicdo de vagas de monitoria para as disciplinas dos cursos de graduagéo sera feita pela Comisséo
de Monitoria para os Laboratérios, considerando os seguintes critérios:
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| - Carga horéria didatica total oferecida por professor do Laboratério no semestre;
[I - NUmero de alunos matriculados por disciplina;

Il - Carga horéria didatica total oferecida por semestre pelo Laboratorio;

IV- Carga horaria de aulas praticas na disciplina.

CAPITULO V - DA INSCRIGAO E SELEGAO

Art. 10° - A inscrigdo para o processo de selecdo da monitoria sera feita no Laboratorio, seguindo critérios
estabelecidos pela Comisséo de Monitoria.

Art. 11° - Poderéao inscrever-se para o exame de sele¢do, alunos regularmente matriculados em um dos cursos de
graduagéo da UENF, que comprovem ja ter integralizado a disciplina a objeto do processo seletivo, ou disciplina(s)
equivalente(s), com média igual ou superior a 7,0 (sete) e coeficiente de rendimento acumulado igual ou
superior a 7,0 (sete) ou que estejam cursando-a por ocasido do langamento do Edital de Sele¢éo (estes candidatos
deverdo comprovar sua aprovagao na disciplina por ocasido da sele¢&o).

Paragrafo Unico — No caso da inscrigdo de candidatos que tiverem integralizado disciplina(s) equivalente(s), o
candidato deve anexar aos documentos a ementa da mesma.

Art. 12° - O edital de sele¢ao devera ter ampla divulgagdo no ambito da UENF, conter critérios a serem adotados na
selecao, e data(s) de realizacdo do concurso.

Art. 13¢ - As inscri¢des ficardo abertas por um periodo minimo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da
divulgagéo do edital.

Art. 14° - A inscricdo se efetivara mediante preenchimento de formulério especifico, fornecido pela secretaria do
Laboratorio e assinado pelo interessado.

Art. 15° - A selecdo dos candidatos devera ser feita mediante prova especifica sobre o conteido programético da
disciplina, anélise de curriculos e entrevista, cujos pesos deverdo constar do edital, por uma banca examinadora
composta por trés docentes e presidida pelo coordenador da disciplina.

Art. 16° - Outros pré-requisitos poderdo ser estabelecidos através do edital de selegdo, a critério de cada
Laboratério.

Art. 17° - As provas seréo realizadas, no maximo, 15 (quinze) dias apds o encerramento das inscrigoes.

Art. 18° - Apds 0 exame de selecgdo, cabera ao Laboratério encaminhar a Comiss&o de Monitoria, no prazo maximo
de 15 (quinze) dias, os seguintes documentos:

| - O resultado do concurso (notas finais, classificagdo dos candidatos, histérico e cépia do CPF do aluno
selecionado);

I - Os documentos utilizados na selecao, tais como provas, rubricadas pela banca examinadora;

Il - O plano semestral de atividades do monitor;

IV - Declaragao do aluno selecionado informando que néo exerce nenhuma atividade remunerada na Instituicdo ou
nao detém bolsa de 6rgéo financiadores de pesquisa, que possa caracterizar acumulo com o exercicio da monitoria
e que esta ciente e concorda com as normas do sistema de monitoria.

Art. 190 - Dos resultados do concurso, s6 cabera recurso por nulidade, junto @ Comissdo de Monitoria. Devera ser
assinado pelo interessado e encaminhado no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis ap6ds a divulgacéo dos resultados.
Art. 20° - No caso de ocorréncia de vaga no decurso do periodo letivo em que a selecéo foi efetuada, a mesma
podera ser imediatamente ocupada por outro candidato aprovado, respeitada a ordem classificatdria do concurso, e
tal fato deverd ser comunicado a Comissao de Monitoria.

Paréagrafo Unico - Nao havendo outro candidato aprovado nesta selegdo, o Laboratério deveré abrir outro edital de
selecdo para preencher esta vaga.

CAPITULO VI - DO REGIME DE TRABALHO
Art. 21° - Cada monitor exercera suas atividades sob orientagdo de um professor designado pelo Laboratério,
dentre aqueles que ministram a disciplina.
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Art. 220 - As atividades do monitor ndo poderdo, em hipdtese alguma, prejudicar aquelas as quais estiver
vinculado, como discente, em fungéo das disciplinas nas quais estiver matriculado.

Art. 23° - As atividades do monitor obedecerdo, em cada semestre, a um plano elaborado pelo professor orientador,
em consonancia com o0 monitor.

Art. 24° - Os monitores exercerao suas atividades sem qualquer vinculo empregaticio com a UENF, em regime de
20 (vinte) horas semanais de efetivo trabalho de monitoria.

CAPITULO VII- DA BOLSA DE MONITORIA
Art. 25° - O monitor recebera bolsa mensal, cujo valor ndo sera inferior ao valor da bolsa de iniciagdo cientifica
paga pela Universidade.

CAPITULO VIll- DO CONTROLE DA MONITORIA

Art. 26° - Cabe ao professor orientador controlar o horario do monitor e a execugao do plano de trabalho.

Art. 27° - Devera ser confeccionado quadro demonstrativo com todas as opgdes de horérios e locais de atendimento
por parte do(s) monitor(es), e afixado em local visivel, dentro da &rea fisica de freqliéncia dos alunos.

Art. 28° - Sera expedido pela ProGrad, ao final do exercicio da monitoria, certificado para o monitor que cumprir a
carga horéria constante do plano de atividades.

CAPITULO IX- DA MONITORIA VOLUNTARIA

Art. 29° - Havera monitoria voluntéria na UENF, para alunos de graduagao regularmente matriculados.

§ 1° - O sistema de monitoria voluntaria obedecera as normas estabelecidas para os monitores remunerados,
excetuando-se o artigo 25.

§ 2° - A determinagao de vagas por disciplina é de competéncia exclusiva do Laboratério.

CAPITULO X- DO APROVEITAMENTO DE CREDITO

Art. 30° — A critério de cada coordenagdo de curso, o tempo dedicado a monitoria, tanto remunerada quanto
voluntaria, podera se computada como crédito optativo ou eletivo para integralizagao curricular.

§ 1° - cada 68 horas dedicadas a monitoria corresponderdo a 1 crédito;

§ 2° - o limite maximo de créditos em monitoria, para integralizagao curricular, sera 12 créditos;

§ 3° - o requerimento para registro da monitoria como atividade para integralizagao curricular em cada curso devera
ser aprovado pela CAmara de Graduagao.

CAPITULO XI- DA COMISSAO DE MONITORIA

Art. 31° — Sera instituida uma Comissdo de Monitoria, a qual compete deliberar sobre todos os assuntos
relacionados com o sistema de monitoria de graduagéo.

Art. 32° — A Comissdo de Monitoria sera constituida por um presidente, designado pelo Pro-Reitor de Graduagao,
um professor de cada Centro da Universidade, designado pelo Diretor do Centro e um representante discente, por
Seus pares.

Art. 33° - A Comissao de Monitoria devera elaborar um relatorio anual de avaliagdo do aproveitamento das bolsas
de monitorias em cada Laboratério.

Art. 34° - Cabe ao Laboratério responsavel pela vaga de monitoria, informar a Comissao de Monitoria, através de
um documento escrito, quaisquer mudangas que ocorram com a mesma, tais como, mudancga de monitor, mudanca
de professor orientador, mudanga com relagao a alocagao das bolsas dentre as disciplinas, dentre outras.

CAPITULO XII- DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS
Art. 35° - Casos omissos serdo resolvidos pela CAmara de Graduagao.
Art. 36° - Estas Normas entram em vigor a partir da data de sua aprovagéo pelos Colegiados competentes.
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Campos dos Goytacazes, 11 de fevereiro de 2004.

Almy Junior Cordeiro de Carvalho
Pro-Reitor de Graduagao
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