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Tutorial para Encerramento de Turmas de Disciplinas

Caros professores,

A partir de 2024/1, ndo serd mais necessario entregar as atas de resultados a Secretaria
Académica via processo SEI ou impressas. Com a recente disponibilizagdo da funcionalidade de
Encerramento de Turma de Disciplinas no Sistema Académico e a aprovagdo deste novo
procedimento pelo Colegiado Académico (COLAC), informamos que ele ¢ simples € menos
burocratico. Considerando que se trata de uma novidade, elaboramos o tutorial abaixo para

orienta-los.

1) Como essa € uma duvida recorrente, informamos que a aba de exame final s6 aparece
quando todas as notas do periodo sdo inseridas no sistema. O procedimento para o
langcamento de notas permanece o mesmo. No entanto, o sistema detecta se ha alunos
que podem realizar o exame final e, nesses casos, abre a op¢ao de langamento de nota
apenas para esses alunos. Ha disciplinas que ndo permitem exame final conforme o
programa analitico registrado no sistema académico. A tela abaixo aparece quando
todas as notas foram langadas, exceto o exame final.

Avaliagdes
PRE 1em 10/04/2024, peso 1 48 Langar
PRE 2 em 15/05/2024, peso 1 48 Langar

PRE 3 em 03/07/2024, peso1 48 Langar
Exame final A8, Lancar

2) Ap06s langadas todas as notas, incluindo exame final, aparecera na aba Agbes a opgao
de encerramento de turma: Encerrar langamentos

@ Dados langados com sucesso

:-O:Turma (Graduagéo) & Agdes v & Relatérios v
4% Langar notas

Dados Basicos B Encerrar langamentos
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3) Até esse momento, podem ser feitas alteracbes em notas e faltas. Ao selecionar

4)

o)

"Encerrar langcamentos", aparecera uma aba de confirmagao. Certifique-se de que nao
ha mais modificagdes a serem feitas. Apos essa agao, qualquer alteragao sera realizada
somente pela SECACAD via processo SEI. Aparecera uma mensagem de alerta antes
do professor confirmar.

staging.uenf.br diz @

Confirma encerramento dos langamentos da turma?

Cancelar “

—

& Acdes v & Relatérios v (
48 Lancar notas

B Encerrar langamentos

Caso o Professor exerca também a funcdo de coordenador da disciplina nao sera
necessario tomar nenhuma outra medida, pois os dados estarao validados e podera ser
gerada a ata de resultados (apenas para arquivo pessoal, se o professor desejar).
O coordenador da disciplina devera fazer um segundo encerramento para fazer a
validacdo de todos os resultados. Para isso, o coordenador de disciplinas devera ir: Em
"minhas turmas" estara disponivel todas as turmas que o professor coordena. Aquela
que ja foi encerrada pelo professor aparecera com a mensagem: Essa turma pode ser
encerrada, conforme mostrado abaixo.

Centro: CCT

Disciplina: FIS01251 - Laboratério de Fisica Moderna

Cursos:
¢ Fisica (Licenciatura / Presencial)

Ano/Semestre: 2024/1

Horario:
¢ Quinta, 18:00 a 20:00

Inscritos: 6 Créditos: 1
Vagas: 15 Carga Hordaria: 34
Codigo: LF

Professores:

* 125.857.317-23 CPF Thallis Custddia Cordeiro, Graduado

Esta turma pode ser encerrada
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7)

9)
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Selecione ver, va na aba de acbes e repita 0 mesmo procedimento de encerramento:
"Encerrar lancamentos".Se tiver mais turmas para encerrar, repita o processo.

Se tudo estiver correto, na aba inferior devera aparecer a mensagem que todos os
langamentos estdo validados.

| @ Todos os lancamentos estao validados.

Quando a turma tiver encerrada devera ser possivel gerar a ata de resultados. Na ata
constara o nome do professor que encerrou e a data de encerramento, bem como, se
for o caso do coordenador da disciplina.

Caso o professor queira, pode gerar a ata de resultados em pdf para seu arquivamento
pessoal.

10) As atas de resultados das disciplinas da pés-graduag¢ao seguirdao um procedimento

semelhante, com a diferenca de que o encerramento final sera realizado pelo
coordenador do curso de pés-graduagciao em vez do coordenador da disciplina. A ata
de resultados sera gerada somente apds esta segunda validagao.

11) Duvidas podem ser esclarecidas por prograd@uenf.br ou proppg@uenf.br.
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