
                     
 

Tutorial para Encerramento de Turmas na Pós-Graduação  

Na Pós-Graduação o encerramento da turma é feito pelo Professor e a validação é feita pelo 

Coordenador do Curso de Pós-Graduação. 

1. O Professor da turma 
 

a) Deverá lançar os resultados e número total de faltas na aba Ações em Lançar conceitos 

 

b) Após TODOS os lançamentos será habilitado na aba Ações a opção Encerrar lançamentos 

 

c) Clicando em Encerrar lançamentos será solicitada a confirmação do encerramento da turma por parte do 

Professor 

 

d) Após o encerramento a aba ações não aparece mais para o Professor e não poderá mais haver 

modificações 

 

ATENÇÃO: Só encerrar os lançamentos após ter certeza de que todas as notas e faltas estejam lançadas 

corretamente. 

 

 



                     
 

2. Coordenador de Curso 
O Coordenador do Curso deverá acessar o sistema acadêmico utilizando o seu usuário de Professor 

a) Na aba Movimentos há a opção Turmas para Validar 

 

b) Na janela que se abre haverá a relação de turmas disponíveis para validar (Coordenador) a as turmas 

aguardando encerramento para validar (Professor) 

 

c) Para o Coordenador validar os lançamentos do Professor deve clicar no ícone ver e na tela que abrir será 

habilitada a aba Ações e a opção Validar Lançamentos 



                     

 

d) Será solicitada a confirmação da validação dos lançamentos da turma 

 

e) Após a confirmação a aba de ações desaparece e uma mensagem de turma encerrada e validada com 

sucesso será exibida 

 

f) A disciplina não será mais exibida na página Turmas para validação 


