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ORGANIZACAO

A colacao de grau na Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy
Ribeiro (UENF) envolve diversos setores institucionais e constitui um
trabalho conjunto voltado a conclusao da jornada académica dos
estudantes de graduacdo. Essa etapa é fundamental tanto em seu aspecto
legal quanto simbdlico, representando 0 encerramento de um ciclo

e a transi¢cao para a vida profissional.

0s principais setores envolvidos na organizacao da colacao de grau sao:

» SECACAD - Secretaria Académica
» Assessoria de Eventos
» PROGRAD - Pro-Reitoria de Graduacao

Ao final deste guia, encontram-se as informacoes de contato desses setores.

Ao longo dos 32 anos da UENF, diversos protocolos foram adotados para
a realizacdo das cerimdnias de colacao de grau. Atualmente, segue-se
0 padrao descrito a seguir:

A colacao de grau presencial é realizada em dois dias, com o objetivo de
proporcionar maior conforto aos formandos e a seus familiares, além de
adequar a cerimbnia ao nimero de participantes.

A divisao ocorre por centros académicos, sendo:

e 1°dia: CCH e CCTA
e 2°dia: CBB e CCT

Em situacdes especificas, poderdo ocorrer adequagoes nesse formato,
as quais serao previamente divulgadas.

As colacdes de grau presenciais ocorrem uma vez a cada semestre, sempre
as quartas e quintas-feiras, conforme o calendario académico
da Universidade.



VESTES ACADEMICAS

0 uso de vestes académicas é obrigatorio durante
a cerimonia de colacao de grau presencial.

Devem utiliza-1as:

e 0s formandos;

e 0 Reitor em exercicio;

e 0 Vice-Reitor (quando presente e desde que nao esteja atuando
Ccomo Reitor em exercicio);

e 0 Pro-Reitor de Graduacao;

e 0s Diretores de Centro que compdem a mesa de honra;

e 0S Coordenadores de Curso, que integram a extensao simbolica
da mesa de honra, devendo estar trajados e sentados na
primeira fileira.

COMPOSICAO DAS VESTES

e Beca preta: traje padrao para todos (formandos e autoridades).

e Capelo (uso exclusivo dos formandos):
o 0 pingente deve permanecer no lado direito antes da imposicao de grau;
o ap0s a outorga do grau, 0 pingente deve ser movido para o lado esquerdo.

e Faixa (cinto):
o utilizada na cintura, com a sobra posicionada no lado esquerdo do corpo
do formando (aparecendo no lado direito de quem assiste).
e Pelerines / Faixas-cinto:
o Reitora: branca, simbolizando a soma de todos 0S saberes;
o Vice-Reitor, Pro-Reitores e Diretores de Centro: azul UENF (cor institucional);
o Formandos: conforme a area do curso.



CORES DAS FAIXAS — FORMANDOS E COORDENADORES
DE CURSO

e Bacharelado Ciéncia da Computacao — Azul

e Engenharia Civil — Azul

e Engenharia de Exploracao e Producao de Petroleo — Azul
e Engenharia de Producao — Azul

e Engenharia Metalurgica e de Materiais — Azul

e Engenharia Meteorol6gica — Azul

e Licenciatura em Fisica — Azul

e Licenciatura em Quimica — Azul

e Licenciatura em Quimica (CEDERJ)- Azul

e Bacharelado Ciéncias Sociais - Azul

e Bacharelado Administracao Pablica — Azul

e Licenciatura em Matematica — Amarelo

e Licenciatura em Pedagogia - Lilas

e Licenciatura em Pedagogia (CEDERJ) - Lilas

e Bacharelado Ciéncias Biologicas — Verde

e Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas - Verde

e Licenciatura em Ciéncias Biol6gicas (CEDERJ) - Verde
e Engenharia Agronoma — Azul

e Medicina Veterinaria — Verde

e Bacharelado Zootecnia — Verde



PARANINFO

Cada curso escolhe um paraninfo, entendido como o “padrinho” da turma,
devendo ser uma pessoa que sirva como referéncia de exceléncia, ética
e profissionalismo.

0 paraninfo nao realiza discurso durante a cerimdnia e nao é obrigatorio
0 uso de vestes académicas. Podera ou ndo ser homenageado, a critério
da turma, observando-se que é permitido apenas um homenageado por
curso.

Durante a cerimonia, 0s paraninfos devem ocupar assentos em local

de destaque, nas primeiras fileiras do auditorio, pois, assim como 0S
coordenadores de curso, compdem simbolicamente a extensao da mesa
de honra e serao citados nominalmente.

AGRADECIMENTOS

0 momento dos agradecimentos constitui um ponto especial da cerimonia,
no qual os estudantes reconhecem pessoas e instituicdes que contribuiram
para sua trajetoria académica.

Serao realizados trés agradecimentos, cujos textos sao fornecidos pela
equipe de cerimonial, sendo necessaria a indicacao, por parte dos
formandos, de um orador para cada um:

e Agradecimento a familia
e Agradecimento aos amigos
e Agradecimento ao povo do Estado do Rio de Janeiro

Na auséncia de indicacao ou de voluntarios, sera adotado 0 método
de sorteio.



PLACAS E HOMENAGENS

As placas e homenagens sao destinadas a servidores da UENF (técnicos
ou docentes). Cada curso podera escolher um homenageado, que sera
chamado ao palco e presenteado conforme decisao previamente acordada.

Para isso, é necessario:

e indicar o homenageado;
e indicar o representante responsavel pela entrega;

e comunicar essas informacdes com antecedéncia a equipe
de cerimonial.

ATENCAO

e As placas e homenagens devem ser entregues antes do inicio da
cerimdnia, no palco principal, devidamente identificadas com o
nome do curso e do homenageado.

e Somente sobem ao palco os homenageados que irao receber
placas ou outro tipo de lembranca.



DISCURSOS

0s discursos sao momentos destinados @ manifestacao de votos,
experiéncias e reflexdes sobre o encerramento da graduacao.

Para garantir o bom andamento da cerimonia, sera permitido:

e 1 discurso docente por centro (diretor de centro);
e 1 discurso discente por centro.

0 tempo maximo de cada discurso é de 4 minutos.

Os representantes devem ser indicados com antecedéncia. Na auséncia
de indicacao ou voluntarios, sera adotado o método de sorteio.

JURAMENTO

O juramento marca o compromisso do formando com a profissao escolhida
e com a Universidade.

Para garantir melhor fluidez da cerimonia, a UENF adota blocos de
juramento, organizados de acordo com o dia da colagao e 0S cursos
presentes, sendo utilizados quando houver:

e mais de uma licenciatura;
e mais de uma engenharia.

Nos cursos de bacharelado e no curso de Medicina Veterinaria, o juramento
é proferido de forma individual.

Na auséncia de indicacao por parte dos formandos ou voluntarios para 0s
juramentos, sera adotado o método de sorteio.



IMPOSICAO DE GRAU E

ENTREGA DOS CANUDOS

A etapa final da cerimonia é a imposicao de grau, realizada pelo Reitor em
exercicio, seguida da entrega simbdlica do canudo.

Cada formando sera chamado nominalmente e recebera o canudo das maos
do Coordenador de seu curso, formalizando a conclusao da graduacao.

Apds o recebimento do canudo, o formando devera dirigir-se a uma das
laterais do palco para a assinatura da ata de presenca. Esse procedimento
é indispensavel, pois valida oficialmente a participacdo na colacao de grau,
permitindo a emissao do diploma e a publicacao do ato no Diario Oficial.

PERGUNTAS FREQUENTES

Posso escolher masica individual ou a turma pode definir uma
musica para a entrada ou para o recebimento do canudo?

Ndo. As musicas executadas durante a cerimonia sao definidas pela
organizacao do evento. Considerando a quantidade de ritos e de formandos,
nao é possivel realizar personalizacoes musicais, a fim de garantir o bom
andamento da solenidade.

O cerimonial prevé a entrega de anel ou homenagem da familia
ou amigos ao formando?

Nao. Esse tipo de homenagem é uma escolha individual e ndo integra o texto
oficial do cerimonial. No entanto, &€ permitida uma breve homenagem por
parte de familiares ou amigos, como a entrega de um anel ou outro simbolo,
desde que ocorra imediatamente apds o recebimento do canudo, de forma
rapida e objetiva, por no maximo duas pessoas, g¢arantindo a fluidez da
cerimonia.



Sou lactante e estou amamentando. Posso estar com meu filho
no colo durante a cerimonia?

Sim. Recomenda-se que a entrada seja realizada normalmente e, apos
acomodar-se, um familiar conduza o bebé até a mae. O palco e a estrutura
do local possuem degraus, carpete e pequenos obstaculos; para evitar
acidentes, solicita-se que evite muita circulacao com o bebé. Caso
necessario, podera ser indicado local reservado.

Eu ou algum familiar ou convidado possuimos baixa mobilidade
ou dificuldade de locomocao. Existe suporte?

Sim. Orientamos que essa informagao seja comunicada com antecedéncia,
para que a equipe de apoio seja devidamente orientada e possa oferecer a
melhor solucao para cada caso.

Meus familiares podem utilizar buzinas, lancar confetes,
fumaca, spray de espuma ou similares para homenagens
da plateia?

Nao. Para preservar o patriménio publico, garantir o bem-estar das pessoas
e manter o ambiente adequado, ndo é permitido o uso de rojoes, buzinas,
confetes, sprays, fumaca ou qualquer material inflamavel ou nao, dentro do
auditorio ou nas dependéncias da Universidade.

Meus familiares ou amigos podem portar faixas e cartazes para
homenagens na plateia?

Sim. Esse tipo de manifestacao € permitido, pois nao impacta o patrimonio
nem compromete 0 bem-estar das pessoas. Recomenda-se que as
homenagens sejam exibidas quando o formando for citado nominalmente
durante a entrega do canudo.

Posso contratar fotografo particular?

Sim, observadas as regras da cerimonia. A Universidade dispde de
fotografos para registro institucional e memaria da UENF; essas fotos nao
sao personalizadas e ndao garantem registros individuais. A contratacao
de fotografo particular é facultativa, desde que o profissional respeite

os limites do palco, ndo interfira no andamento da cerimonia, respeite
os profissionais da Universidade e siga as orientacfes da equipe de
organizacao.
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Qual o horario e a duracao da cerimonia?

As cerimdnias tém inicio previsto para as 19h30, com duracao aproximada
de 120 a 150 minutos, dependendo do numero de formandos. Recomenda-
se que os estudantes cheguem com pelo menos 90 minutos de
antecedéncia para retirada da beca, realizacao de fotos e acomodacao
dos convidados.

Quantos convidados posso levar?

0 Centro de Convencdes possui capacidade para 510 pessoas. Considerando
que parte dos assentos é reservada para a extensao da mesa de honra,
solicita-se bom senso e espirito coletivo para garantir que todos 0s
familiares e amigos possam acompanhar a cerimdnia de forma confortavel.

Vou chegar cedo. Eu e meus familiares ou amigos podemos
realizar refeicao no Restaurante Universitario?

Sim. 0 Restaurante Universitario funciona das 17h30 as 19h. Sera
disponibilizado um formulario especifico para cadastro de estudantes e
acompanhantes interessados em utilizar o servico nesse periodo.

Posso consumir bebida alcoélica no auditorio ou nas
dependéncias da Universidade?

N&o. E expressamente proibido o consumo de bebidas alcodlicas nas
dependéncias da Universidade. Especificamente no interior do auditorio,
€ vedado o consumo de qualquer tipo de alimento ou bebida, exceto agua,
conforme normas institucionais e para preservacao do espaco e seguranca
de todos.
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CONTATOS

» SECACAD - Secretaria Académica

e Setor de Graduacao
graduacao@uenf.br

e Setor de Pos-Graduacao
posgraduacao@uenf.br

e Setor de EAD
secretariaacademicaead@uenf.br

e Setor de Diplomas
setordediplomas@uenf.br

e Secretaria Académica - Geral
secretariaacademica@uenf.br

» Assessoria de Eventos

e cerimonial@uenf.br

» PROGRAD — Pro-Reitoria de Graduacao

® +55 22 2748-6089
e prograd@uenf.br
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