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CRIE SEU PERFIL DE
USUARIO EXTERNO SEI/RJ

Todo aluno deve ter cadastro como usudrio
externo para acessar sua pasta e incluir
documentos. Recomendamos usar conta Gov.br
nivel prata ou ouro para liberagdo automatica e
mais rapida.
e Acesse:
https://sei.rjgov.br/sei/controlador _externo.php?

acgao=usudrio _externo logar&id orgao acesso
externo=6

e Clique em “Acessar com gov.br”.

e Insira seu CPF — Continue — Senha Gov.br —
Entre.

e Autorize o uso de dados pessodis.

e Gere senha inicial (recebe por e-mail) =
Altere imediatamente apés primeiro login (crie
uma senha prépria para o SEl, diferente da
Gov.br).

e Aguarde e-mail de confirmacdo.
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FACA LOGINNO
SEI/RJ EXTERNO

e \/olte ao link:

https://seirj.gov.br/sei/controlador externo.php?
acao=usuario _externo logar&id orgao acesso exte
rno=6

e Use seu CPF/e-mail + senha do SEl
(ou Gov.br prata/ouro).
e ApOs login, vocé entra na tela
Controle de Acessos Externos, onde
aparecem os processos/pastas
liberados para vocé (incluindo sua
pasta individual do PGCA/UENF).

Se sua pasta néo aparecer, contate a
secretaria do PGCA [JUENF.
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L OCALIZE SUA PASTA
NDIVIDUAL (PROCESSO)

e Na tela Controle de Acessos Externos, veja
a lista de processos liberados.

* Procure pelo seu processo académico
(geralmente identificado pelo nimero SEl
e seu nome como interessado).

e Cligue no nimero do processo (em azul)
para abrir e visualizar o conteudo.

e Se 0 processo permitir incluséo (icone de
upload ou seta para peticionamento),
prossiga.

Sua pasta foi criada pela
coordenacgdo do PGCA e liberada
para voceé incluir documentos ao
- longo do curso.
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INCLUA DOCUMENTOS
NA SUA PASTA

Use a opcdo disponivel no seu acesso (a A € mais comume
simples no PGCA).

Opcéio A - Incluséio direta (icone visivel — preferencial)
1.No processo, clique noicone T ou  (upload)
2.Escolha o tipo (ex: Versdo Corrigida do Projeto)
3.Selecione PDF (< 20 MB, nome simples, sem acentos)
4.Preencha:
o Complemento (ex: “Vers@o corrigida — abr/2026")
o Acesso: PUblico ou Restrito (conforme Coordenoc;do)

o Formato: Nato-digital
5.Adicionar — Salvar — Documento recebe n° SEl automaticamente

Opcéio B — Peticionamento intercorrente (semicone)
1.Menu lateral: Peticionamento > Intercorrente
2.Digite n° do processo — Validar — Adicionar
3.Escolher Arquivo — selecione PDF
4.Preencha tipo, complemento, acesso, formato
5. Adicionar (repita se necessario)

6.Peticionar
7.Digite senha SEl = Confirmar — Guarde o recibo (menu Recibos)

Dica visual rapida
e icone T/ visivel? — Use Opgdio A (mais rapida)
e Semicone? — Use OpcdoB
e Sempre confira 0 documento No processo apds incluir
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VERIFIQUE E
FINALIZE

e \/olte ao processo e confira se 0 documento
apareceu (clique para visualizar).

o \/océ recebe acesso automatico aos
documentos que incluiu.

e Guarde o recibo eletrdnico (menu Recibos
Eletronicos de Protocolo).

e DUvidas? Consulte a secretaria ou o Manual
do Usudrrio Externo SEI/RJ:

https://wikiseirjgov.or/Manual do Usu%C3
%Alrio Externo

Pronto! Assim vocé mantém seu «s
N

arquivo académico atualizadode
forma eletronica e segura.
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O conteddo
foi (itil

Ara voce?
NVAZA@GIN

Salve para ver depois

Diavida?
pga@uenfbr
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