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TRAMITES PARA REGISTRO E FINALIZACAO DE ESTAGIO POS-DOUTORAL

1. O pedido de registro de estagio deve ser iniciado no laboratdrio a qual o Supervisor do estagio
esta vinculado. Para iniciar o pedido de registro é necessario que o supervisor envie para a
Chefia do laboratério a qual estd vinculado o formuldrio de Registro de Estagio Pds-Doutoral
disponivel em https://uenf.br/posgraduacao/politicas-sociais/wp-
content/uploads/sites/11/2015/06/Formulario-de-inscricao-de-est%C3%A1gio-P%C3%B3s-
Doutoral.doc juntamente com os documentos solicitados no formulario.

2. O laboratério decide em reunido pela aprovacdo do estagio Pds-Doutoral levando em
consideracdo as normas que regem este tipo de estagio disponivel em:
https://uenf.br/posgraduacao/politicas-sociais/wp-content/uploads/sites/11/2015/06/Normas-
para-Admiss%C3%A30-e-Reconhecimento-de-Est%C3%A1gio-P%C3%B3s-Doutoral. pdf

3. Apds a aprovagao o Laboratdrio envia por processo no SEI para o Programa de P6s-Graduagao
onde o Supervisor estad vinculado, o formuldrio e os documentos solicitados no formulario de
Registro de Estagio Pds-Doutoral, juntando também CI do SEI informando a aprovacdo do
estagio.

4. Apds o recebimento a Comissdo Coordenadora do Programa de Pds-Graduagdo analisa a
solicitacdo do registro do estagio Pds-Doutoral e emite parecer favoravel ou ndo.

5. Caso o parecer seja favoravel a Coordenacgdo do Programa de Pds-Graduagdo solicita o registro
do estagio Pds-Doutoral a PROPPG.

6. A PROPPG entdo emite declaracao do Registro e o Programa de Pds-Graduacao informa ao
Laboratdrio sobre o registro.

7. Apos a conclusdo do estagio Pés-Doutoral o supervisor e o Pds-Doc deverdo enviar ao laboratério
o formulario de finalizacdo do estagio bem como os documentos solicitados no mesmo. O
formulario encontra-se  disponivel em  https://uenf.br/posgraduacao/politicas-sociais/wp-
content/uploads/sites/11/2022/09/Formulario-encerramento-estagio-pos-doutoral-1.doc

8. O Laboratorio devera aprovar os documentos de finalizagdo do estagio e apds a aprovagdo o
laboratdrio devera reabrir o processo do SEI que gerou o pedido de registro e juntar os
documentos de finalizagdo do estagio bem como CI do SEI informando a aprovacdo do estagio.
Depois disso o processo devera ser encaminhado para a Coordenagao do Programa de Pos-
Graduagdo a qual o Supervisor esta vinculado.

9. Apo6s o recebimento a Comissdao Coordenadora do Programa de Pés-Graduagao analisa a
solicitacdo da finalizagdo do estagio Pds-Doutoral e emite parecer favoravel ou ndo.

10. Caso o parecer seja favoravel a Coordenacdo do Programa solicita a finalizagao do estagio Pds-
Doutoral @ PROPPG bem como a emissdo de declaragdo de cumprimento do estagio.

11. Apds a PROPPG enviar a declaracdo de cumprimento do estagio a Coordenacdao do Programa
enviara ao Laboratdrio para que 0 mesmo envie para o Supervisor e para o Pds-Doc.

12. Apds esses tramites o Laboratdrio podera finalizar o Processo no SEI.

Pedidos retroativos de registro de estagio Pos-Doutoral poderao nao ser aprovados.

COMISSAO COORDENADORA DO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM POLITICAS SOCIAIS.
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