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1. DEVER DE PRESTAR CONTAS E RESPONSABILIDADES DO OUTORGADO

1.1 De acordo com o PAPIC (Programa de Apoio (PAPIC-UENF) aprovado no CONSUNI através
da Resolucdo CONSUNI n°. 43 de 08 de novembro de 2024 e publicado no Diario Oficial do dia
13 de novembro de 2024 e considerando o disposto na Lei Estadual no. 9.809/2022, todo
coordenador de projeto e beneficiario deste programa esta obrigado a prestar contas, de acordo

com o prazo estipulado no edital do auxilio.

1.2 O Beneficiario devera prestar contas dos valores constantes no Termo de Outorga assinado no

respectivo processo SEI, criado para cada projeto.

1.3 O outorgado deverd utilizar os recursos conforme Plano de Trabalho e discriminacdo dos
valores das rubricas de custeio e capital constantes no Termo de outorga. Nao serda permitida a
troca de itens de custeio para capital ou vice-versa. Além disso, o outorgado devera seguir as
regras constantes tanto na Resolugdo CONSUNI n°. 43/2024, quanto neste manual de prestagao de

contas.

1.4 Toda a documenta¢ao e comunicacdo com a PROPPG a respeito do PAPIC devera ser feita

através do processo SEI criado para cada projeto e outorgado.

1.5 Durante a execucdo do projeto, se houver cobrangas indevidas pelo Banco na conta corrente
(taxas de manuten¢do, taxa de cartdo, taxa de cheque avulso, seguro de vida entre outras), ¢ de
responsabilidade do outorgado solicitar a agéncia bancéria o estorno das tarifas, tendo em vista
que na Carta de Abertura de Conta fornecida pela PROPPG, a conta devera ser isenta de quaisquer
tarifas bancarias. Ademais, ¢ vedado ao outorgado computar nas despesas do projeto, as taxas
bancérias. Nao havendo o estorno da tarifa bancéria, o outorgado deverd devolver a UENF, o valor

correspondente.

1.6 E recomendado que o outorgado mantenha para seu controle, copia dos documentos
(principalmente os comprovantes de despesas) apresentados na Prestacdo de Contas, para
possiveis indagagdes caso alguma pendéncia da Prestacdo de Contas seja solicitada pela Auditoria

Interna, pelo Tribunal de Contas do Estado, ou por outros 6rgaos de controle.

1.7 Na aquisicdo de materiais, bens, ou na contratacdo de servicos, o outorgado devera
preferencialmente seguir o principio da economia de recursos, do menor preco, objetivando o

melhor aproveitamento possivel do dinheiro publico. Desta forma, recomenda-se, pelo menos, a
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realizacdo de 3 (trés) pesquisas de preco antes de comprar algum material, bem ou contratar
servigo. Entretanto, poderd ser aceita a compra ou contratagdo de servico que nio seja
correspondente a de menor preco, caso haja claramente uma justificativa técnica apresentada junto

da prestagao de contas.

2. DA UTILIZACAO DOS RECURSOS DO PAPIC

2.1 As notas fiscais deverdo ser obrigatoriamente expedidos com os seguintes dados:
- NOME DO BENEFICIARIO
- CPF
- ENDERECO DA UENF

2.2 A atestacdo da nota fiscal ¢ imprescindivel e podera ser feita em documento complementar,
criado no SEI, contendo o mesmo texto do antigo carimbo de atestagdo (conforme descrito a
seguir) e assinatura eletronica de dois servidores diferentes do titular do Auxilio Financeiro ao

Pesquisador.

2.3 Texto para o despacho de atestacdo de notas fiscais: “Atestamos o recebimento do
material/servigo relativo a NF n° ....... (documento SEI n°......... ) em condigdes satisfatdrias para o

servico publico estadual.”

2.4 O pagamento das despesas devera ser operacionalizado por meio de cartdo de pagamento,

exclusivamente na modalidade débito ou PIX através do aplicativo do banco.
2.5 E vedada a utilizagdo do cartdo de pagamento para:

2.5.1 saque em moeda corrente; €

2.5.2 quitagdo de tributos de qualquer natureza;

2.6 Nao sera admitida a cobranga de taxas de adesdo, de manutencdo, de anuidade ou qualquer
outra despesa decorrente da obtengdo ou uso do cartdo de pagamento, conforme especificado no

item 1.5.

2.7 Material de Consumo — O Material de consumo adquirido devera ser apenas e somente

aquele que serd aplicado ao plano de trabalho aprovado pelo outorgante.
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2.7.1 Devera ser apresentada Nota Fiscal ou DANFE com as informagdes constantes no item
2.1, exceto os Produtos Controlados que deverdo ser em nome da Universidade, através dos

tramites de solicitacao de autorizagdo ao departamento responsavel.

2.7.2 E vedada a aquisicio de materiais sema prévia constatacdo de inexisténcia no
Almoxarifado Fisico ou no Almoxarifado Virtual da UENF. Os outorgados que pediram
material de papelaria, escritorio, etc. DEVEM consultar esta lista e caso ndo tenha a
quantidade suficiente necessaria, solicitar esta informagado por e-mail para documentar que a

compra estara sendo realizada em decorréncia da falta de atendimento.

2.8 Nao sao permitidas contratagdes de servigos que ja estejam contratados/licitados pela UENF.
Em casos de duvida, contatar os setores responsaveis (SELICONT, GCOM, Prefeitura, etc.) para
conferir se ha ou ndo contrato em vigor dos servigos a serem pagos. No caso de instalaciao de
aparelhos de equipamento de ar condicionado, este procedimento estara liberado devido a alta
demanda institucional e a dificuldade de atendimento a todos os pedidos. IMPORTANTE que a
empresa contratada também esteja em contato com a Prefeitura para efeitos de CARGA
ELETRICA E ALOCACAO DAS MAQUINAS DOS EQUIPAMENTOS DE AR
CONDICIONADO.

2.9 Na contratagdo de consertos, reparos e manuten¢oes de bens patrimoniais a nota fiscal deve

conter o numero do patrimonio de cada bem relativo ao servigo prestado.

2.10 Todo material adquirido ou servico prestado deve estar claramente especificado no
documento fiscal (valores unitarios, quantidades e descricdo completa, detalhada e inequivoca
quanto ao que foi adquirido ou contratado). Os recibos de pagamento de prestadores de servigos
pessoa fisica também devem especificar claramente o servigo prestado e o periodo (ver modelo

Anexo I).

2.11 Diarias — do outorgado e de terceiros. Em caso de trabalho de campo, especificar nos
respectivos modelos, o trabalho realizado e local. Para o caso de participagdo em congressos,
anexar o certificado de participacdo no evento e/ou apresentagdo de trabalho. Estes certificados
nao podem ser assinados pelo proprio outorgado ou beneficiario da diaria. No caso, do terceiro ser
um convidado para palestra na instituicdo, solicitar a assinatura do chefe do Laboratorio,

coordenador da pds-graduagdo ou diretor de centro.
2.11.1 Para didrias ao proprio outorgado seguir o modelo de recibo, Anexo II deste manual;

2.11.2 Para didrias de terceiro — seguir o modelo de recibo Anexo III deste manual;
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2.11.3 Conforme especificado na Resolugdo CONSUNI n°. 43/2024 (Art. 6°. Item III), os
valores das diarias devem ser em conformidade com a tabela da CAPES (Coordenacao de

Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior);

2.11.4 Todos os recibos de diarias devem ser acompanhados de um relatério de viagem, nos

termos publicados pela UENF (CONSUNI n°. 43/2024 (Art. 21°. Item II). (Anexo IV).

2.11.5 No caso de diarias para participacdo em eventos no exterior, o outorgado devera
verificar o valor da didria correspondente ao pais de destino na Tabela de CAPES,
multiplica-lo pela quantidade de dias estritamente necessarios a participagdo no evento,
acessar o site do Banco Central do Brasil e realizar a conversdo do valor total em Dolar (ou
Euro) para Real, utilizando como data de referéncia o dia anterior ao do pagamento. Atengao:
A conversdo do valor total em Dolar para Real, assim como, o pagamento deve ocorrer dentro

do periodo de até 15 dias antes do inicio do evento.

2.11.6 Caso o periodo de realizagdo do evento/trabalho de campo/visita técnica seja inferior a
8 (oito) horas; ocorra na cidade sede do beneficidrio ou em cidade contigua e ndo haja
necessidade de pernoite, o valor da diaria serd apenas para despesas com alimentagao, sendo

limite o proporcional a até 50% do valor da diaria nacional praticada pela CAPES.

2.12 Nao sera permitida a utilizacido dos recursos PAPIC para pagamento de passagens

aéreas ou terrestres.

2.13 Servicos de Terceiros Pessoa Fisica

2.13.1 Recibo de Colaborador Eventual — Anexo I. Detalhar ao maximo o tipo de servigo

executado.

2.14. Servicos de Terceiro de Pessoa Juridica

2.14.1 Estar primeiramente atentos aos itens 2.8, 2.9 ¢ 2.13.

2.14.2 A comprovagdo dos servigos devera ser feita por Nota Fiscal de servi¢o ou Nota de
Servico Eletronica (Nota Carioca ou similar), sempre atendendo as informagdes constantes no

item 2.1.

2.15 Material Permanente (despesa de Capital)

2.15.1 A comprovagao da despesa deve ser feita através da DANFE (Documento Auxiliar de

Nota Fiscal Eletronica) emitida da venda original,;
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2.15.2 Incorporacio do bem ao Patriménio da UENF — O outorgado devera encaminhar
uma CI para a Geréncia de Patriménio (GPAT) da UENF, dentro do seu proprio processo SEI

PAPIC, contendo as seguintes informagdes:

a) nimero do documento do termo de outorga;

b) nimero do documento com a nota fiscal correspondente ao bem a ser incorporado;
¢) localizagdo do bem que sera incorporado (Prédio e sala);

d) telefone de contato para conferéncia; e

e) nome do agente patrimonial responséavel pelo bem incorporado.

2.16 Obras e instalagdes — As pequenas obras e instalagdes que sdo aprovadas no PAPIC deverdo

seguir as orientagdes dos itens de consumo e Servigos de pessoa juridica e fisica, descritas acima.

2.17 Nao ¢ permitido o fracionamento da despesa (aquisicdo de material ou contratagao de servico
de valor superior ao estabelecido nos termos do artigo 75. 11, Lei 14.133/2021, com parcelamento
da despesa em mais de um processo). Na constata¢do de fracionamento de despesa, serd exigida a

devolucdo integral do valor concedido.

2.18 De acordo com o §2° do artigo 45 do Decreto 48.999/2024, a aplicacao dos recursos do
auxilio Financeiro ao Pesquisador em elemento de despesa diverso do solicitado constitui

irregularidade e enseja reprovagdo do valor no momento da prestagao de contas.

2.19 Aquisicao de bens e materiais importados

2.19.1 Importagdo via remessa postal ou encomenda aérea internacional, inclusive para
remessa de compras realizadas via Internet — RTS (Regime de Tributacdo Simplificada). Sao
produtos/materiais adquiridos pelo pesquisador residente no Brasil em estabelecimentos
comerciais no exterior. Estes bens poderdo ser entregues no Brasil pelos Correios, companhias
aéreas ou empresas de courier. Aplicam-se, também, a esta modalidade as compras realizadas

pela Internet.

a) Importacdo direta realizada pelo proprio outorgado - Nesta modalidade o préprio
Outorgado procedera ao despacho das mercadorias ou bens adquiridos, sendo o valor
aduaneiro maximo de importagdo dos bens de US$ 3,000.00 (trés mil dolares americanos).

Valor Aduaneiro corresponde ao valor da mercadoria + postagem no exterior (frete) + seguro,
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se houver. Documentos a serem apresentados: 1) Copia da Fatura do Cartdo de Crédito em
nome do outorgado; ii) /nvoice ou Fatura original contendo nome do outorgado, enderego de
entrega da mercadoria, nome do estabelecimento que vendeu a mercadoria e seu respectivo
endere¢o no exterior, descricdo da mercadoria e valor em moeda estrangeira, e especificacao
dos impostos devidos, quando houver; iii)) Documentos comprobatorios de despesas

acessorias ao despacho, quando houver.

b) Sistema Importa Facil - O outorgado poderd optar pela Importacao Direta utilizando o
Sistema Importa Facil dos Correios para importagdes cujos valores aduaneiros variam de US$
500.01 até¢ US$ 3,000.00. Valor Aduaneiro corresponde ao valor da mercadoria + postagem
no exterior (Frete) + seguro, se houver. Documentos a serem apresentados: i) Copia da Fatura
do Cartao de Crédito em nome do outorgado; ii) Invoice ou Fatura original contendo nome do
outorgado, enderego de entrega da mercadoria, nome do estabelecimento que vendeu a
mercadoria e seu respectivo endereco no exterior, descri¢do da mercadoria e valor em moeda
estrangeira, e especificacdo dos impostos devidos, quando houver; ¢) Comprovante de

pagamento do Despacho + impostos emitido pelos Correios.

¢) Sistema Ciéncia Importa Facil O Outorgado credenciado no Sistema Ciéncia Importa
Facil do CNPq podera optar pela Importagdo Direta dos Correios para importagdes com
valores aduaneiros até US$10.000,00 (dez mil dolares americanos).  Valor Aduaneiro
corresponde ao valor da mercadoria + postagem no exterior (Frete) + seguro, se houver.
Documentos a serem apresentados: i) Copia da Fatura do Cartdo de Crédito em nome do
outorgado; ou contrato de cambio original; ii) /nvoice ou Fatura original contendo nome do
outorgado, endereco de entrega da mercadoria, nome do estabelecimento que vendeu a
mercadoria e seu respectivo enderego no exterior, descri¢ado da mercadoria e valor em moeda
estrangeira, ¢ especificagdo dos impostos devidos, quando houver; iii) Comprovante de
pagamento do Despacho + impostos emitido pelos Correios; iv) Copia da Credencial do

Outorgado junto ao CNPq.
d) Importacio por Bagagem Acompanhada

Tratam-se dos bens ou materiais adquiridos pelo outorgado em transito no exterior, e trazido
ao Brasil via bagagem acompanhada, aquela que o viajante leva consigo e no mesmo meio de

transporte que viaje.
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Somente serdo aceitas Importacdes na modalidade bagagem acompanhada para os seguinte

bens ou materiais:
* livros, folhetos e periodicos;

* outros bens, desde que o valor seja de até: i) US$ 1,000.00 (mil dolares americanos) ou o
equivalente em outra moeda, quando o viajante ingressar no Pais por via aérea ou maritima;
ou ii) US$ 500.00 (quinhentos dolares americanos) ou o equivalente em outra moeda, quando

o0 viajante ingressar no Pais por via terrestre, fluvial ou lacustre.

Documentos a serem apresentados: i) Copia da Fatura do Cartdo de Crédito em nome do
outorgado; ii) Invoice ou Fatura original contendo nome do outorgado, enderego de entrega da
mercadoria, nome do estabelecimento que vendeu a mercadoria e seu respectivo endereco no
exterior, descricdo da mercadoria e valor em moeda estrangeira, e especificagdo dos impostos

devidos, quando houver.

2.20 Havendo aquisicdo de material de consumo (custeio) e material permanente (capital) em uma
mesma compra ¢ de um mesmo fornecedor, o outorgado devera solicitar a emissdo de Notas
Fiscais distintas, para apresentacdo na Prestacdo de Contas, considerando se tratar de rubricas

diferentes.

3. COMO FAZER A PRESTACAO DE CONTAS

3.1 A prestagdo de contas serd realizada pelo outorgado, no préoprio processo SEI da concessao do

Auxilio Financeiro ao Pesquisador, conforme item 1.1 e 1.2.
3.2 O processo de prestagao de contas sera instruido com os seguintes documentos/informagdes:

3.2.1 Correspondéncia interna, assinada pelo outorgante, com as informagdes do niimero do
documento do Termo de Outorga e Plano de trabalho e a conta corrente em que foram

creditados os recursos.

3.2.2 Relatorio de movimentacao da conta bancaria devera ser feito de acordo com o Anexo V
e anexado como arquivo Excel, onde deverdo constar a data da nota fiscal/recibo, nlimero da
nota fiscal, Razdo social ou beneficiario e valor da movimentacdo financeira, nimero de

documento anexado ao SEI.
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3.2.3 Comprovante de devolugdo do recurso ndo utilizado (inclusive aquele referente a
rendimento de aplicacdo financeira, se houver), a ser recolhido por meio de GRE (vide itens

3.4a3.7).

3.2.4 Comprovantes das despesas realizadas (notas fiscais), devidamente conferidos e
atestados por 02 (dois) servidores diferentes do titular do Auxilio Financeiro ao Pesquisador e

com o visto da autoridade requisitante.

3.2.5 Comprovante expedido pelo almoxarifado ou da prefeitura do campus, declarando a
inexisténcia do material adquirido ou a indisponibilidade para execucao do servigo através do

contrato da UENF.

3.2.6 Extrato bancario demonstrando toda a movimentagao financeira do Auxilio, desde o

deposito inicial até o saldo zerado e o encerramento da conta corrente.

ATENCAO! Por norma do Banco Bradesco, o extrato completo da conta corrente deve ser

solicitado antes do encerramento da conta corrente.
3.2.7 Comprovante de encerramento da conta corrente.
3.2.8 Justificativas ou esclarecimentos adicionais.

3.3 So6 serdao admitidas como comprovantes de despesas as Notas fiscais:
3.3.1 Emitidas com data contemporanea ou posterior ao depdsito em conta corrente;
3.3.2 Expedidas em favor do outorgante ou da Universidade (quando for necessario); e,
3.3.3 Com declaragdo expressa de recebimento do credor.

3.4 Os recursos liberados devem ser utilizados exclusivamente na natureza de despesa autorizada,

ndo sendo permitidos remanejamentos entre saldos residuais conforme ja descrito no item 1.3.

3.5 As devolugdes de saldos residuais deverdao ser feitas mediante a emissdo de Guia de
Recolhimento do Estado do RJ (GRE) obtida no
link http://www4.fazenda.rj.gov.br/sisgre-web/paginas/gerarGRE/guiaGREPub.jsf. As guias com
nimero de identificacdo e o comprovante de pagamento devem ser inseridas no processo junto aos

documentos de prestagdo de contas.
Preenchimento dos campos da GRE de devolugado de saldo:

- UGA: 404500
- Cédigo Recolhimento: 20018-8
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- Numero de Referéncia: informar a Ordem Bancéria no seguinte formato 20240BXXXX(*)
- Competéncia: Més e ano do deposito no seguinte formato MM/AAAA

- Vencimento: preenchido automaticamente DD/MM/AAAA

- CPF e nome do Recolhedor: dados do outorgante

- Valor a ser devolvido

- Informar o nimero do processo no campo de observagao

- Clicar em emitir guia e imprimir.
- O recolhimento deve ser feito no Banco Bradesco.

(*) Como informado no item anterior, deve ser feita uma GRE para cada Ordem Bancaria
recebida. Assim, se na concessdo do Auxilio Financeiro ao Pesquisador foram recebidas 02
(duas) ordens bancarias (uma para material de consumo e uma para material permanente, por
exemplo), por ocasido da devolu¢do dos saldos deverdo ser emitidas 02 (duas) GRE's, cada qual
especificando o que sobrou de cada natureza de despesa e indicando a ordem bancaria

equivalente.

3.6 Devera ser emitida uma guia de devolugdo (GRE) especifica para a devolucdo de eventual

rendimento de aplicagdo financeira.

3.7 O rendimento de aplicagdo financeira, eventualmente creditado pelo Banco Bradesco, ndo
podera ser utilizado e devera ser recolhido aos cofres publicos por meio de GRE com o cédigo:
200063 — Devolucio de rendimentos de Suprimentos de Fundos — Tesouro, informando o

numero do processo no campo Numero de Referéncia.

3.8 Serdo considerados em alcance os outorgados que ndo apresentarem a comprovagao dentro do
prazo, caso em que estardo sujeitos a multa e & competente tomada de contas, conforme definido

no § 1°, Art. 109, da Lei 287/79.

3.9 Os documentos referentes a prestacdo de contas devem ser anexados ao processo um a um

(sem que sejam mesclados documentos em PDF tnico).

3.10 Para garantir a nitidez dos documentos e permitir a confirmacdo de veracidade,
recomendamos que os documentos fiscais sejam incluidos diretamente no SEI, ndo sendo
impressos para assinatura manual e posterior digitalizagdo. Caso seja inevitavel a assinatura
manual na atestagdo da nota fiscal, ¢ necessario incluir carimbo e ID do servidor (ndo ¢ permitido

informar a antiga matricula).

10
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3.11 Ultrapassado o prazo para a aplica¢do do auxilio, o servidor ndo podera utilizar eventual valor

residual, sob pena de ter que ressarcir o erario.

3.12 A aplicagdo do auxilio em elemento de despesa diverso do solicitado constitui irregularidade

e enseja reprovacao no momento da prestacao de contas.

4. OUTRAS INFORMACOES IMPORTANTES

4.1 Todos os valores registrados na Prestagdo de Contas devem estar expressos em moeda nacional.

4.2 Quando o pagamento for efetuado com o uso da funcdo de débito do cartdo bancario ou PIX, e
constar no extrato bancario o nome fantasia referente a empresa que emitiu a nota fiscal, informar

no proprio extrato bancario a que nota fiscal se refere o débito.

4.3 Nao serdo aceitos comprovantes de despesas que apresentem alteragdes, espagos em branco,
caracteres ilegiveis, emendas ou rasuras que prejudiquem a clareza, sem a devida carta de corre¢ao

emitida pelo fornecedor.

4.4 O preenchimento de documentos comprobatorios de despesa com letra ou tinta diferente ¢

considerado rasura.

5. DAS PENALIDADES E MULTAS

5.1 Os professores que ndo apresentarem Prestagdo de Contas no prazo estabelecido pelo edital
ficardo com o status de inadimplentes com a PROPPG, nio podendo participar de editais dos

demais editais até a regularizacdo da situagdo.

6. DISPOSICOES FINAIS

- O processo somente serd encerrado apos as aprovagoes da Prestacdo de Contas e desde que
cumpridas todas as condi¢des previstas neste instrumento € nas normas aplicaveis.

- O apoio financeiro concedido através do PAPIC nao gera vinculo de qualquer natureza ou
relagdo de trabalho.

- Os trabalhos publicados em decorréncia das atividades apoiadas pelo PAPIC deverdo,

necessariamente, fazer referéncia ao apoio recebido.

11
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- Os casos omissos serdo apreciados pela PROPPG e finalmente pelo CONSUNI.

Os TEMPLATES DOS ANEXOS encontram-se disponiveis na pagina da PROPPG.

12
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ProPPG

Pro-Reitoria de
Pesquisa e Pos Graduagao

-

ANEXO 1
RECIBO DE PAGAMENTO DE SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA FiSICA

N° Processo

RECIBO

Recebi de

, a

importancia de RS , (

), relativo aos servicos

prestados descritos abaixo.

DESCRICAO DO SERVICO PRESTADO

Local da prestacio do servico:

Inicio da prestacio do servico: / /

Término da prestacido do servico: / /

IDENTIFICACAO DO PRESTADOR DE SERVICO

Nome:

Profissao:

Endereco:

CEP: Cidade:

UF:

R.G: CPF:

Passaporte (se estrangeiro):

TESTEMUNHAS

Nome:

CPF: Identidade:

Assinatura:

Nome:

CPF: Identidade:

Assinatura:

ASSINATURAS

Atesto que os servicos constantes do presente recibo foram
prestados, por ser verdade, firmo o presente recibo.

Em / /

Coordenador do projeto

Declaro que prestei os servi¢os constantes do presente
recibo, nio sendo servidor publico e/ou bolsista UENF

Em / /

Prestador do servigo
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SR UENF

Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy Ribeiro

ANEXO IT

ProPPG

Pro-Reitoria de
Pesquisa e Pos Graduagao

-

DECLARACAO DE DIARIAS - OUTORGADO

Exclusivo para uso do Outorgado do Apoio Financeiro

N° Processo

Outorgado:

CPF:

(

Declaro, junto a Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy Ribeiro, que utilizei parte dos recursos de

custeio para o projeto de pesquisa aprovado pelo PAPIC-UENF, no valor de R$ ,

para cobertura de: ( ) diarias.

quantidade de diarias

Valor Unitario: R$ , Valor Total: R$

Taxa de Cambio (quando houver): R$ , Data: / /
no periodo de: / / a / / ,
com o objetivo de:
na cidade de: UF/Pais:
, de
local dia més e ano

Assinatura outorgado
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SR UENF

Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy Ribeiro

——— ProPPG

Pesquisa e Pos Graduagao

ANEXO III
RECIBO DE DIARIAS — TERCEIROS

N2 Processo

RECIBO
Recebi de , a
importancia de R$ , (
), relativo a despesas com diaria(s):
Quantidade de Diarias: Valor Unitario: R$ R Valor Total: RS 5
Taxa de Cambio (quando houver): RS , Data: / /
Periodo de : / / A / /

Instituicdo/campos Visitada:

Localidade Visitada:

UF:

Objetivo da Visita:

IDENTIFICACAO DO BENEFICIARIO

Nome:

Profissao:

Endereco:

CEP:

Cidade: UF:

R.G:

CPF:

Passaporte (se estrangeiro):

ASSINATURAS

Declaro que as informacdes constantes deste recibo | Assinatura do Recebedor das diarias

sao verdadeiras.
Em / /

Em / /

Assinatura do Coordenador do Auxilio

Recebedor das diarias
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Pré-Reitoria de
Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy Ribeiro Pesquisa e Pos Graduagao

AR UENF N~ — ProPPG

ANEXO IV
RELATORIO DE VIAGEM
NOME ID FUNCIONAL SE HOUVER CPF
TELEFONE e-mail:
TITULO
LOCAL UF
MOTIVO DO AFASTAMENTO
DE SAIDA HORARIO MEIO DE TRANSPORTE IDA
/) /)
A RETORNO HORARIO MEIO DE TRANSPORTE RETORNO
/) /)
Data/ hora
Data/ hora

Declaro serem verdadeiras as informacées acima prestadas.

ASSINATURAS
Em / / Em / /
Coordenador do projeto/ou chefe imediato no caso do Viajante
proprio outorgado
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