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Tutorial para Assinar Documento como Usuario Externo no SEI-RJ
Instrugoes por Video aqui: https://youtu.be/oy05vppb3qgw?si=vQ12s9DB47x4In68

Para assinar um documento no SEI-RJ para usuérios externos siga os seguintes passos.

1) Faga primeiramente o cadastro como usuario externo conforme instrugdes.
https: nf.br/gr: ro-externo-sei-rj

2) Quando a unidade disponibilizar um documento para assinatura externa, o usuario ira receber um
e-mail para acessar o processo. Veja abaixo um exemplo

. SEI-R.J <sei@sei.rj.gov.br> 14:12 (ha 52 minutos) % L) :
@ raramim v

:: Este & um e-mail automatico @

Prezado(a) (NG

Este e-mail informa a liberagao para Assinatura Externa do documento n® (P (Minuta de Convénio) pelo

usudrio (NS (@ ucnfbr) no SEI-RJ, no ambito do Processo n® SEI-
260002/ "_—_— 2024,

e

Para assinar eletronicamente o referido documento, acesse a area destinada aos Usuarios Externos no SEI-RJ ou
acesse o link a seguir: hitps://sei.rj.gov.br/sei/controlador_externo.php?acac=usuario_externo_logar&id_orgao

acesso_externo=75
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ATENGCAOQ: As informagbes contidas neste e-mail, incluindo seus anexos, podem ser restritas apenas & pessoa ou
entidade para a qual foi enderegada. Se vocé ndo é o destinatario ou a pessoa responsavel por encaminhar esta
mensagem ao destinatario, vocé esta, por meio desta, notificado que ndo devera rever, retransmitir, imprimir, copiar,
usar ou distribuir esta mensagem ou guaisguer anexos. Caso vocé tenha recebido esta mensagem por engano, por
favor, contate o remetente imediatamente e em seguida apague esta mensagem.

[Mensagem cortada] Exibir toda a mensagem
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3) Clique no link e acesse o SEI-RJ como usuario externo.

Informagdes adicionais: prograd@uenf.br
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4) Ao acessar o SEI aparecera uma tela como a seguir:

‘SECRETARIA DE ESTADO DE FAZENMDA

L
[ ]
1<) - = S
P Controle de Acessos Externos
Alterar Senha Ver expirados
Pesquisa Publica
Peticionamento A Lista de Acessos Externos (5 registros):
Recibos Eletrénicos de Protocolo Documento para
Processo ) Tipo Liberagéo Validade Agbes
Intimagées Eletrénicas (R
Manuals 25, Convénio 24/02/2024 25/02/2024 P
260002/ GEEED/2024
SEI- Termo de Compromisso - A caneta informa
29N 09/03/2022
260003/ GEEEED/2021 Formulario de Inscrigio que o documento
deve ser assinado
SEI- Termo de Outorga e
20 W 09/03/2022
260003/ GEEES/ 2021 Aceitagao de Auxilio
=k 27— Declaragdo 07/01/2022
040079/ @EED/2022 o
SE- 07/01/2022 141122121
040079/ N0/ 2022

5) Em controle de Acesso Externo aparecera todos os processos enviados para seu nome.
Observe o processo que tem uma caneta. Antes de assinar, verifique se o documento esta
correto e se vocé concorda com o seu contelido. Em caso afirmativo assine-o.

Veja como fazer aqui: https://youtu.be/4zgef10jPuQ?si=_jrizinulEQPTG52

6) Os documentos sdo disponibilizados para assinatura por um determinado periodo. Esteja
atento aos prazos e entre em contato com o disponibilizador do documento para sanar
eventuais duvidas.

7) Alguns processos podem disponibilizar todo o conteudo, outros somente o documento que
devera ser assinado pelo usuario.

Informagdes adicionais: prograd@uenf.br
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