
EDITAL ASSAII  N.º 002/2026 

 SELEÇÃO PARA O PROGRAMA GUIA  

Assessoria de Assuntos Internacionais e Interinstitucionais (ASSAII) – UENF 

1. Introdução 

O Programa Guia Universitário de Integração e Acolhimento (GUIA) tem como objetivo 
auxiliar no acolhimento e na integração de alunos internacionais que estão chegando ao 
Brasil para estudar na UENF. Os guias voluntários atuarão como facilitadores, oferecendo 
suporte prático e logístico nos primeiros passos desses estudantes na Universidade e na 
cidade. 

Os estudantes selecionados participarão de uma capacitação inicial organizada pela 
ASSAII, com o objetivo de apresentar as atribuições do Programa GUIA, os procedimentos 
administrativos mais frequentes envolvendo estudantes internacionais e orientações sobre 
comunicação intercultural, ética e representação institucional. 

2. Atribuições do Guia  

Os estudantes selecionados serão responsáveis por auxiliar os alunos internacionais nas 
seguintes demandas: 

●​ Acompanhamento à Polícia Federal para trâmites de regularização; 
●​ Acompanhamento a Agências bancárias para abertura de conta; 
●​ Acompanhamento à Receita Federal para a emissão do CPF; 
●​ Auxílio na compra de SIM card; 
●​ Ida a uma Unidade de Pronto Atendimento (UPA) para a confecção do cartão do 

SUS; 
●​ Apresentação do campus da UENF (localização de setores, refeitório, bibliotecas, 

etc.); 
●​ Compartilhamento de dicas úteis e práticas sobre a cidade (transporte, segurança, 

comércio, etc.). 

3. Perfil do Candidato  

Buscamos alunos que atendam aos seguintes requisitos: 

●​ Possuir Coeficiente de Rendimento (CR) maior ou igual a 6,0; 
●​ Ser proativo, comunicativo e possuir boa habilidade de comunicação interpessoal; 
●​ Saber se comunicar em Inglês ou Espanhol; 
●​ Ter disponibilidade de tempo para realizar os acompanhamentos (geralmente em 

horário comercial). 
●​ Estudantes regularmente matriculados no campus Macaé também poderão  

inscrever-se para atuar no acolhimento e acompanhamento dos estudantes 
internacionais destinados àquele campus.  

 



4. Compromissos do Guia 

​
 Os participantes selecionados comprometem-se a: 

●​ Responder às demandas da equipe da ASSAII dentro dos prazos estabelecidos; 
●​ Manter comunicação frequente com os estudantes acompanhados; 
●​ Informar à equipe da ASSAII qualquer dificuldade ou situação que demande 

intervenção institucional; 
●​ Participar de reuniões ou treinamentos promovidos pela ASSAII quando 

convocados. 

5. Carga Horária e Certificação  

A atuação no programa concederá ao participante até 25 horas de extensão. A carga 
horária será comprovada por meio de um certificado oficial emitido pela PROEX, após a 
conclusão das atividades. 

6. Inscrições e Processo Seletivo 

●​ Inscrições: O processo seletivo será realizado uma vez a cada semestre letivo. As 
datas de inscrição serão divulgadas previamente pela ASSAII em seus canais 
oficiais de comunicação.  

●​ Seleção: A chamada de novos guias será feita sob demanda, conforme a chegada 
de novos alunos estrangeiros à universidade. Os candidatos aprovados que não 
forem imediatamente convocados integrarão um cadastro de reserva, podendo ser 
chamados futuramente de acordo com as necessidades do Programa GUIA.  

●​ Etapas: O processo seletivo consistirá em uma análise de perfil do candidato, 
seguida de uma entrevista com a equipe da ASSAII. 

●​ Link para as inscrições: https://forms.gle/s66AuVWgeh3X3XBB7  

7. Desligamento do Programa 

O participante poderá ser desligado do Programa GUIA nos seguintes casos: 

1)​ Descumprimento das atribuições previstas neste edital; 
2)​ Conduta incompatível com os princípios éticos da UENF; 
3)​ Falta de comunicação ou ausência reiterada nas atividades assumidas; 
4)​ Solicitação do próprio participante. 

8. Disposições finais 

O estudante selecionado deve estar ciente de que, ao participar do Programa GUIA, atuará 
como um representante direto da UENF perante os alunos estrangeiros e a comunidade 
externa. Por isso, é imprescindível que o candidato mantenha uma postura ética, respeitosa 
e responsável durante todas as atividades de acompanhamento, zelando pela imagem e 
pelos valores da universidade.  

 
9. Cronograma 

https://forms.gle/s66AuVWgeh3X3XBB7


 

Período de Inscrição 20/07/2026 a 10/08/2026 

Resultado das Inscrições 11/08/2026 

Seleção 12/08/2026 a 14/08/2026 

Divulgação do Resultado Até 18/08/2026 

 


