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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Objeto: Contratagao dos Servigos de Buffet

Modalidade: Pregao Eletronico

Processo Administrativo: SEI-260002/000647/2025
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INTRODUGAO

“A UENF busca a exceléncia no ensino, na pesquisa e na extenséo para a formagéao de
profissionais competentes, inseridos na realidade brasileira e, principalmente, na realidade
regional. Para cumprir esta missao pretende: | - Criar e disseminar o conhecimento cientifico,
tecnoldgico, cultural e artistico em todos os campos do saber; |l - Formar profissionais capazes
de inovar e buscar solugdes aos desafios da sociedade contemporanea com vistas ao exercicio
pleno da cidadania” (PDI-UENF, 2023).

Os campi UENF incluem, além do Campus Leonel Brizola, a Casa de Cultura Villa
Maria, o Nucleo de Pesquisa em Zootecnia e Produgdo Vegetal na Escola Estadual Agricola
Antbénio Sarlo, a Unidade de Apoio a Pesquisa na Estacdo Experimental da PESAGRO, todos
em Campos dos Goytacazes/RJ, a Area Experimental em Itaocara/RJ e o Campus Professor
Carlos Alberto Dias em Macaé/RJ.

Este Estudo Técnico Preliminar (ETP) tem por objetivo identificar e analisar os cenarios
para o atendimento da demanda enumerada no Documento de Oficializagdo da Demanda,
constante do processo administrativo Processo Administrativo: SEI-260002/000647/2025, de
forma a apresentar a melhor solugéo, fornecendo as informagdes necessarias para subsidiar o
respectivo processo de contratagdo, em consonancia com a Lei Federal n° 14.133/2021 e
demais legislagbes vigentes.

O objeto deste estudo é a contratagdo de empresa especializada na prestagao de
servigos de buffet para os eventos oficiais da institui¢cao, a ser realizado pela Universidade
Estadual do Norte Fluminense Darcy Ribeiro (UENF), conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

Sera utilizado o instrumento de Licitagdo na modalidade Pregéo, nos termos do art. 6°,
inciso XVII e inciso XLI e do art. 28, inciso | da Lei Federal n° 14.133/2021, bem como dos
Decretos Estaduais n°® 48.778/2023, 48.816/2023 e 48.929/2024.

NECESSIDADE DE CONTRATAGAO
(1, art. 7° do Decreto n°® 48.816/2023)

A contratacdo dos servigos de Buffet é essencial para garantir o bom andamento e
sucesso dos eventos da UENF, que fazem parte de um conjunto de agbes que visam o
desenvolvimento de politicas institucionais voltadas para a valorizagdo dos estudantes,
servidores e demais convidados. A oferta de alimentacdo adequada durante esses eventos,
como cafés da manha (welcome coffee), coffee breaks e coquetéis, € fundamental para
assegurar o conforto e bem-estar dos participantes, especialmente por se tratar de eventos que
se estendem por varias horas e que envolvem a presenga de autoridades, servidores,
estudantes, colaboradores e convidados externos.

2.1. Contratagdes Anteriores
(Il e IV, art. 7° do Decreto n°® 48.816/2023)
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A UENF néo realizou contratagdes anteriores para este objeto por meio de Pregao
Eletrénico nos ultimos anos.

2.2. Previsao no Plano de Contratagées Anual - PCA
(lll, art. 7° do Decreto n° 48.816/2023)

A presente contratacdo consta no Plano de Contratagdes Anual/RJ 2025, publicado no
Portal Nacional de Contratagcbes Publicas, conforme estabelece o Decreto Estadual n°
48.760/2023.

ID PCA no PNCP: 42498600000171-0-000030/2025
Data de publicagdo no PNCP: 01/08/2024
ID do item no PCA: 5241

3. SETOR DEMANDANTE

Reitoria da UENF.

4, REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. Da Analise do Cenario Externo

Ameacgas

a)

b)

c)

d)

Restrigcdes orgamentarias:

Contingenciamentos ou limitagdes legais sobre despesas com eventos.
Pressao para reducéo de gastos publicos pode afetar justificativas.

Questionamentos de orgaos de controle:

O TCE-RJ pode ver a contratagdo de buffet como despesa nao essencial se
nao bem justificada.

Flutuagao de precos e escassez de insumos:

Inflagdo de alimentos, sazonalidade e eventos externos (como greves) podem
afetar precos e prazos.

Qualidade dos servicos e risco reputacional:

Contratacbes mal fiscalizadas podem resultar em ma qualidade de servigos,
gerando reclamacgdes internas ou externas.
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Oportunidades

a)

b)

c)

d)

Fomento a economia local/regional:

Priorizar fornecedores locais pode impulsionar a economia e facilitar a
logistica.

Valorizagao institucional:

Eventos institucionais bem organizados (com servicos de alimentagdo)
reforcam a imagem da universidade.

Adocéao de critérios sustentaveis:

E possivel incluir exigéncias como uso de materiais biodegradaveis, alimentos
organicos, ou contratacao de MPEs e MEls locais.

Uso estratégico de compras centralizadas ou registro de pregos:

Adocao de SRP ou adesao a atas pode reduzir tempo e custo de contratagao.

Perspectivas Legais

a)

b)

c)

Legitimidade da contratagao:
A Lei n° 14.133/2021 permite a contratagdo de servicos de natureza comum,
como buffet, desde que haja justificativa clara da necessidade e interesse
publico (art. 11 e 12).

Vedacoes e cuidados:

Eventos com buffet devem estar alinhados com os principios da administragao
publica: finalidade, economicidade, impessoalidade e moralidade.

Evitar "banquetes" ou escolhas excessivamente sofisticadas que possam
caracterizar desvio de finalidade.

Instrucdes Normativas e orientagdes dos TCEs:
Alguns 6rgaos emitem orientagdes sobre eventos e alimentagéo para servigos
terceirizados (pode ser referenciada para dimensionamento, ainda que nao

obrigatodria nesse caso).

O TCE-RJ e outros tribunais exigem transparéncia e racionalidade nos gastos
com eventos.
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d) Classificacado orgamentaria correta:

o Importante classificar a despesa de forma adequada (ex: elemento 33.90.39
para servigos de terceiros - pessoa juridica).

Andlise SWOT — Contratagao de Buffet pela UENF
(MForcas (Strengths)

e Capacidade institucional de organizar eventos qualificados, que fortalecem a imagem
da UENF como centro de ciéncia e inovagao.

e Demanda recorrente por eventos académicos e administrativos, justificando
contratagdes periédicas.

e Corpo técnico qualificado para gerenciar e fiscalizar a execugdo dos contratos.

e Experiéncia anterior com eventos, o que permite maior assertividade na definicdo de
cardapios, quantidades e niveis de servigo.

[ Fraquezas (Weaknesses)
e Limitagbes orcamentarias e regras rigidas de execugdo de despesa publica.

e Falta de padronizacido interna nos pedidos por parte das unidades demandantes
(eventos muito variados podem dificultar a contratacdo por SRP, por exemplo).

e Necessidade de justificar amplamente o interesse publico, especialmente para eventos
com alimentagéo.

0 Oportunidades (Opportunities)
e Valorizacdo de fornecedores locais, contribuindo com a economia regional.

e Incorporagdo de praticas sustentaveis e inclusivas no servico (redugdo de
descartaveis, contratacao de MEls, inclusdo produtiva etc.).

e Uso de sistema de registro de precos (SRP) para contratar de forma centralizada e
mais eficiente.

e Fortalecimento da imagem institucional, com eventos bem organizados e atendimento
adequado a visitantes, palestrantes e servidores.

[0 Ameagcas (Threats)
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e Critérios rigorosos dos 6rgdos de controle quanto a economicidade e justificativa do
gasto com alimentagéo.

e Risco de ma prestacado do servigo (alimentos improprios, atrasos, falta de higiene), com
impacto direto na reputacéo da universidade.

e Oscilagdes de pregos no setor alimenticio (sazonalidade, crise de abastecimento,
inflacao etc.).

e Possibilidade de judicializagdo ou impugnacgdes caso a licitagdo ndo observe critérios
objetivos e impessoais.

4.2. Levantamento de Mercado
(VIIl, art. 7° do Decreto n° 48.816/2023)

O mercado de buffet para eventos institucionais e corporativos em Campos dos
Goytacazes e regido apresenta uma série de caracteristicas especificas, que sdo importantes
tanto para as empresas prestadoras de servigos quanto para os compradores. Abaixo, listo as
principais caracteristicas desse mercado:

Diversificacdo de Servigos

O mercado de buffet na regido é altamente diversificado, com servigos que atendem
tanto a eventos de grande porte quanto a eventos menores e mais intimistas. A flexibilidade
para personalizar cardapios e oferecer solugdes variadas € um ponto forte.

e Eventos de grande porte: Feiras, congressos, seminarios e confraternizagdes com
necessidade de logistica complexa.

e Eventos menores: Almogos executivos, coffee breaks, recepcdes e workshops com
menor numero de participantes.

e Cardapios variaveis: Desde menus simples (coffee breaks, coquetéis) até cardapios
gourmet e de alto padréo.

Qualidade e Sofisticagao

A busca por qualidade e sofisticacdo nos servigos de buffet € um padrdo crescente.
Para eventos institucionais, é importante que o buffet transmita uma imagem de
profissionalismo e seriedade, alinhando qualidade gastrondémica com uma apresentagao
impecavel.

e Exigéncia de qualidade: Alimentos frescos, opgdes gourmet e servigos de alto nivel.

e Apresentagdo dos pratos: Foco ndo apenas no sabor, mas também na apresentagao
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dos alimentos, que devem ser visualmente atrativos.

Capacidade Logistica e Operacional

A capacidade de logistica e operagdo é essencial para os buffets que atendem a
eventos de grande porte. A coordenagao eficiente da equipe, os servicos de montagem e
desmontagem e o fornecimento pontual de alimentos s&o fatores criticos.

e Logistica: Capacidade de entregar em tempo habil, além de fornecer utensilios e
equipamentos necessarios para o evento (mesas, cadeiras, utensilios, etc.).

e Equipe qualificada: Gargons, chefs, coordenadores e assistentes treinados para
garantir que o] servigo ocorra sem falhas.

Adaptabilidade aos Tipos de Evento

Buffets em Campos e regido estdo cada vez mais adaptados as necessidades
especificas de cada evento, podendo ser desde um coffee break simples até um banquete
completo. A personalizagao do cardapio e a adequacgao do servigo as demandas do cliente sao
pontos fortes.

e Eventos corporativos: Coffee breaks, almogos executivos, jantares formais, recepcoes
para langamento de produtos, etc.

e FEventos académicos e institucionais: Reunides, seminarios, workshops, eventos
comemorativos.

e Eventos sociais e familiares: Casamentos, aniversarios, festas e confraternizagdes.

Busca por Sustentabilidade

A tendéncia de sustentabilidade esta se tornando mais forte, com muitas empresas se
adaptando as exigéncias ambientais, como a reducédo de desperdicio de alimentos, o uso de
embalagens biodegradaveis e a utilizagdo de ingredientes organicos.

e Préticas sustentaveis: Uso de ingredientes orgénicos, descartaveis biodegradaveis,
controle de desperdicio de alimentos.

e Responsabilidade social: Parcerias com fornecedores locais, promog¢do da inclusdo
social e apoios a produtores regionais.

Preco e Competitividade

A variedade de precos no mercado de buffet € ampla, o que proporciona concorréncia
acirrada. Empresas tentam se destacar ndo apenas pela qualidade, mas também por oferecer
pregos competitivos, especialmente para contratos recorrentes ou com maior volume de
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Servigos.

e Orcamentos flexiveis: Algumas empresas adaptam os cardapios e servigos para
diferentes  faixas  orgamentarias, mantendo a qualidade do  servigo.

e Concorréncia local: A presencga de diversas empresas de buffet na regido estimula a
busca por solugdes que se ajustem a orcamentos publicos e privados.

Foco no Atendimento ao Cliente

O atendimento ao cliente € um fator determinante no sucesso das empresas de buffet
na regido. Empresas que oferecem consultoria personalizada, escutam as necessidades do
cliente e fornecem um atendimento pds-venda de qualidade geralmente se destacam no
mercado.

e Atendimento personalizado: As empresas oferecem propostas detalhadas, cardapios
personalizados e acompanhamento constante.

e Experiéncia do cliente: Além da comida, o foco estda em oferecer uma experiéncia

agradavel durante o evento, com profissionais capacitados, pontualidade e seguranca.
Inovagao no Cardapio

A inovagado é uma caracteristica importante, especialmente para eventos em que a

oferta de cardapios criativos e diferenciados pode agregar valor ao evento. Muitos buffets

oferecem opgdes de menus tematicos, gastronomia internacional e até mesmo food trucks para

dar um toque de originalidade.

e Menus tematicos: Buffet de festas tradicionais, jantares tematicos e eventos exclusivos.

e Gastronomia variada: Opgbes que incluem pratos vegetarianos, veganos, sem gluten e
sem lactose.

Exigéncias Legais e Contratuais

O mercado de buffet também estd muito atento as exigéncias legais e contratuais,
especialmente no que se refere a questbes fiscais, seguranga alimentar e condi¢des de
trabalho. As empresas precisam atender as normas de vigilancia sanitaria e garantir que todos
os funcionarios estejam formalmente contratados.

e Seguranca alimentar: Cumprimento das normas de higiene e seguranga alimentar.

e Compliance legal: Atuagdo conforme as normas de licitagdo e contratagdo publica, se
aplicavel.
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4.2.1. Modelo de Contratagao

Como forma de embasar o planejamento para a solugao desta demanda, definindo o
modelo de contratacdo, foram analisados alguns cenarios:

CENARIO 1 - Contratar empresa especializada na prestacéo de servigcos de buffet por meio de
licitagdo na modalidade Pregao Eletronico.

CENARIO 2 - Aderir a uma Ata Registro de Precos vigente de 6rgdos publicos federais ou
estaduais, que atenda as especificagdes e quantidade dos servigos pretendidos.

CENARIO 1

Descrigao

Contratagao de empresa especializada na prestagao de servigos de buffet por
meio de Licitagdo na modalidade Pregao Eletronico.

Andlise
do
cenario

Modalidade Pregédo: O pregdo é ideal para servicos comuns, como O
fornecimento de servigos de buffet, e é caracterizado pela busca de menor
prego, o que é vantajoso no contexto de restricdes orgamentarias.

Elaboracdo do Termo de Referéncia: E um documento crucial, pois deve definir
detalhadamente o escopo do servigo.

Critérios de Qualificacdo Técnica: Empresas participantes precisam demonstrar
experiéncia com fornecimento de servigos semelhantes

Analise de Precos: Um estudo de mercado € necessario para estabelecer uma
referéncia de pregos, 0 que ajuda a evitar propostas subdimensionadas que
podem comprometer a qualidade ou gerar atrasos no servico.

Acompanhamento e Fiscalizago: E fundamental que a universidade designe
uma equipe ou servidor para monitorar o contrato, verificando a entrega dos
beneficios, a conformidade com o termo de referéncia e a resolugao de
possiveis problemas.

Clausulas de Penalidade: Incluir clausulas de penalidade por atrasos ou
descumprimento das condi¢gdes contratuais € uma medida importante para
garantir a execugao adequada do contrato.
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CENARIO 2

Descrigao

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de buffet
utilizando Adesao a Ata de Registro de Precos.

Analise
do
cenario

Agilidade e Economia de Recursos: A adesdo a ata permite que a
universidade aproveite um processo licitatorio ja realizado por outro érgao
publico, economizando tempo e custos envolvidos em uma licitagdo prépria.
Isso é especialmente vantajoso quando o prazo é curto.

Condigdes Contratuais Predefinidas: Com a ata de registro de pregos, os
pregos e condigbes ja estdo estabelecidos, o que reduz o tempo de negociagéo
e simplifica a formalizagao da contratagao.

Legalidade da Adesao: A universidade deve verificar se a adesdo a ata esta
amparada na legislagdo aplicavel, a Lei n°® 14.133/21 (nova Lei de Licitagdes). E
importante que a ata tenha sido realizada com o objetivo de permitir adesdes
por outros entes (carona), o que deve estar claro no instrumento convocatério

da licitagao original.

Vigéncia da Ata: Verificar a vigéncia da ata é essencial para assegurar que o
prazo sera suficiente para execugao do contrato com a empresa.

A adesédo a ata de registro de pregos € uma alternativa viavel para a contratacédo de
servigos de buffet. Ela possibilita ganhos em eficiéncia, desde que observados os requisitos
de legalidade e adequacéo do objeto da ata. Porém nao foram identificadas atas compativeis
com o objeto em questdo para atendimento da demanda, de forma que atendesse

integralmente

a necessidade da instituicao.

4.2.2. Analise de Segmento de Mercado

Descrigdo do Mercado de Buffet

O mercado de buffet no Brasil € amplo e envolve fornecimento de alimentagéo e
servicos complementares (como montagem, limpeza, gargons, e transporte) para diversos tipos

de eventos, tais

como:

e Eventos corporativos: Reunides, confraternizagbes, coffee breaks, treinamentos e
congressos.
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e FEventos sociais: Casamentos, aniversarios, festas de empresas e eventos
comunitarios.

e Eventos institucionais: Eventos académicos, eventos publicos e culturais, como
seminarios e workshops.

Esse mercado pode ser classificado em buffets tradicionais (que oferecem cardapios
diversificados para eventos de grande porte) e buffets especializados (como opg¢des gourmet,
tematicas ou para necessidades especificas, como cardapios vegetarianos, veganos ou sem
glaten).

Tamanho e Potencial de Crescimento

O mercado de buffet € um dos segmentos que se beneficia da recuperacido econémica
pés-pandemia, com a retomada de eventos presenciais e a expanséo de eventos hibridos (com
participantes presenciais e online).

Crescimento Econémico e Demanda

A demanda por servigos de buffet, especialmente para eventos corporativos e de
confraternizagdes (como festas de fim de ano), tende a crescer a medida que as empresas € 0
setor publico retomam seus eventos presenciais. O cenario econémico impacta diretamente no
orgcamento disponivel para eventos, sendo que em momentos de crise ou incerteza, pode haver
uma reducéo na frequéncia e no tamanho dos eventos realizados.

Concorréncia Local

O numero de buffets locais tende a ser significativo, especialmente em cidades como
Campos dos Goytacazes, que tem uma economia diversificada e um mercado de eventos que
inclui tanto grandes empresas quanto eventos menores de natureza social e institucional. A
concorréncia pode incluir desde buffets tradicionais que atendem a eventos grandes, até
pequenos estabelecimentos especializados, como buffets gourmet ou buffets tematicos.

4.2.3. Descrigao da Solugao

A contratagido de servigos de buffet visa atender a demanda da Universidade Estadual
do Norte Fluminense Darcy Ribeiro (UENF) na realizagdo dos eventos oficiais da instituicao,
que demanda fornecimento de alimentagdo pronta, com montagem, servico e posterior
desmontagem no local.

Dada a natureza eventual e personalizada desse tipo de servigo, a contratacdo sera
realizada por meio de pregao eletronico, na forma de execugédo indireta, com adjudicagdo por
item, de modo a garantir flexibilidade, economicidade e eficiéncia na aplicagdo dos recursos
publicos.
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Estabelecimento da Relagao Juridica

Considerando que o mercado de buffet € majoritariamente composto por micro e

pequenas empresas, muitas das quais possuem estrutura operacional limitada, opta-se por um
modelo de contratagdo que favorecga a participagdo de EPP/ME, com exigéncias proporcionais
ao objeto e ao risco envolvido.

A relacao juridica sera formalizada por contrato administrativo, conforme o art. 89 da

Lei 14.133/2021, com clausulas claras sobre escopo, forma de execucdo, condicbes de
pagamento, obrigacbes das partes, penalidades e hipoteses de reequilibrio econdmico-
financeiro. A minuta contratual sera parte integrante do edital.

Precificagao

O servigo sera precificado com base em pesquisa de mercado local e regional, observando os
seguintes elementos que impactam diretamente o valor:

Tipo de refei¢do (coffee break, almogo, coquetel, jantar, brunch, etc.).
Quantidade de participantes.

Complexidade do cardapio.

Inclusdo de materiais e utensilios (copos, pratos, mesas, toalhas, etc.).
Necessidade de pessoal (gargons, auxiliares, cozinheiros, coordenador).
Tempo de duragéo do evento.

Local de execugao e logistica (deslocamento, montagem e desmontagem).

Execucao do Objeto

A execucgao sera demandada de forma pontual. A contratada sera responsavel por:

Entregar os alimentos prontos para consumo, conforme cardapio aprovado.
Providenciar todo o material necessario a montagem do buffet.

Garantir higienizagéo, seguranca alimentar e conservacao adequada.
Disponibilizar mao de obra suficiente e capacitada para o servigo.

Realizar a montagem e desmontagem no local e horario definidos.

Coletar os residuos gerados, mantendo a limpeza do local.

A fiscalizagdo da execucédo sera feita por servidores designados, que emitirdo relatério

circunstanciado para fins de liquidagdo e pagamento.

Empenhos, Faturamento, Liquidagao e Pagamento

O empenho sera realizado por valor fixo, com base no valor global contratado. E o

pagamento sera em parcela mensal, conforme demanda, mediante apresentagdo dos
seguintes documentos:

Nota Fiscal eletrénica contendo descrigao detalhada dos servigos prestados.

Relatoério de execugao do evento, assinado pela fiscalizagao da UENF.

Estudo Técnico Preliminar Pagina 15



Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagio
Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy Ribeiro

e Documento de recebimento definitivo, emitido apds conferéncia e aprovagdo da
entrega.
e Regularidade fiscal e trabalhista, conforme exigéncias legais.

O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 dias apds a liquidagao, conforme art.
145 da Lei n°® 14.133/2021, mediante crédito em conta bancaria indicada pela contratada.

Foi aplicado um formulario utilizando a plataforma Google Forms para levantamento da
demanda de eventos fixos e ocasionais junto aos diversos setores da universidade,
consolidados na planilha do Anexo 3, porém para adequar ao orgamento a administragcao fez
ajustes, diminuindo o numero de eventos que serdo atendidos. Em fungéo disso foi acrescido
um percentual de 50% do quantitativo para atendimento de demandas eventuais que nao
constam do calendario aprovado pela administragdo. Por se tratar de uma prestacdo de
servicos sob demanda a contratante ndo estara obrigada a consumir todo o saldo desta
contratagao.

4.2.4. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

Nao se faz necessaria a realizacdo de contratacdes correlatas e/ou interdependentes
para a viabilidade e contratagao desta demanda.

4.2.5. Parcelamento do Objeto
(VI, art. 7° do Decreto 48.816/2023)

Observa-se o disposto no art. 40, § 3°, inciso |, da Lei n°® 14.133/21: O parcelamento
nao sera adotado quando:

| - a economia de escala, a redugdo de custos de gestdo de contratos ou a maior
vantagem na contratagdo recomendar a compra do item do mesmo fornecedor.

No presente caso, por tratar-se de item unico, levando-se em conta a natureza do
objeto, o parcelamento da solugdo nao € aplicavel, por ser o ideal no caso em tela, do ponto de
vista da eficiéncia técnica.

4.2.6. Avaliagao comparativa (Benchmarking)
(VIll, art.7° do Decreto n° 48.816/2023)

Nesta segao é realizada uma avaliacdo a respeito dos modelos publicos de contratacbes
similares ao objeto pretendido, apresentando os métodos empregados para a realizagdo da
pesquisa.
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4.2.6.1. Contratagdes feitas no Préprio Orgao ou Entidade
A UENF néo realizou contratagdes similares recentes por meio do Pregao Eletrbnico.

4.2.6.2. Contratagoes feitas no Governo do Estado do Rio de Janeiro

Foram realizadas pesquisas no portal de compras do Governo do Estado do Rio de
Janeiro - Sistema Integrado de Gestado de Aquisigbes (SIGA) - htips://www.compras.rj.gov.br,
utilizando a palavra chave “buffet’, nas licitagdes concluidas e homologadas, tendo sido
localizadas algumas solugdes, conforme relatério a seguir. Podemos apreender destes
relatérios que a solugéo ora proposta para a UENF é praxe em diversos 6rgdos do Governo do
Estado do Rio de Janeiro. Assim, foram identificados os processos abaixo, realizados sob a
égide da Lei Federal n°® 14.133/2021:

6:} Compras Pl]blicas 30/04/2025 09:30
i e Sistema Integrado de Gestao de Aquisi¢des

Resultado da Pesquisa de Editais e Licitacdes

S : . ' Data
Licitagdo Unidade Objeto Modalidade Publicaco | St
SEFAZ - i )
SECRETARIA DE | Prest. de Servico de Buffet Corporativo | PREGAO ELETRONICO - HOMOLO
FEDE ESTADO DE 14.133/2021 N | " eano
FAZENDA
AGENERSA - AG - -
REGUL ENERGIA E PREGAO ELETRONICO - HOMOLO
PE00224 |gANEAMENTO DO| SERVICO DE BUFFET - AGENERSA 18 Sstors 18/10/2024 | " 250
ESTRJ

2 de 2 registros.

Também foram realizadas pesquisas no portal de compras do Governo do Estado do Rio de
Janeiro - Sistema Integrado de Gestao de Aquisigbes (SIGA) - https://www.compras.rj.gov.br,
utilizando a palavra chave “buffet”, na aba

Contratos(https://www.compras.rj.gov.br/Contrato/listar.action), tendo sido localizadas algumas
solugdes, conforme relatério a seguir.
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Institucional  Compras Piblicas  Coniratos  Forecedores  Catalogo  Banco de Precas
Q Selecione um Registro Abaixo para Detalhar as Informagdes.
MoslrarElr?g\slms por pagina
Contratagao 4 Data Contratagdo Processo Unidade Valor Total Contratado Valor Total Tipo de Aquisigas
2025003288 13/05/2025 SEl-240002/001545/2025 PROCON RJ - Protecao e RS 31.497,00 Processo Eletronico de
Defesa do Consumidor Dispensa - Lei 14.133/21
2025002689 24/04/2025 SEI090002/000129A/2025  RIO SEGURANCA - Instituto de  R$25.920,00 Dispensa de Licitagao
Seguranga Publica - ISP
2025002336 08/04/2025 RIO SEGURANGA - Instituto de RS 14.400,00
Seguranga Publica - 1SP
2025001338 27/02/2025 SEl-150001/011681/2024  SECC - Secretaria de Estado RS 46.080,00 Dispensa de Licitagao
da Casa Civil (Antiga SEGOV)
2025001001 19/02/2025 SEI-240001/000034/2025  SEDCON - SECRETARIA DE RS 62.640,00 Dispensa de Licitagdo
ESTADO DE DEFESA DO
CONSUMIDOR
2025000786 12/02/2025 SEI-220007/001663/2023 = AGENERSA - AG REGUL RS 549.690,00 Pregdo Eletronico -
ENERGIA E SANEAMENTO DO 14.133/2021
ESTRJ
Mostrar 1 até 6 de 154 registros
\nteri 2 5 26 Proximo
Institucional Compras Publicass Contratos  Fornecedores  Catdlogo  Banco de Pregos
Q Selecione um Registro Abaixo para Detalhar as Informagoes.
MnstrarElregistms por pagina
Contratagao A Data Contratagao Processo Unidade Valor Total Contratado Valor Total Tipo de a
2024010435 18/12/2024 SEI-220004/000936/2024  DRM - DEPART RECURSOS RS 58.300,00 Dispensa de Licitacdo
MINERAIS ESTADO RJ
2024009899 05/12/2024 SEI-180003/000254/2024 FMIS - FUNDACAQC MUSEU DA | RS 6.444,00 Dispensa de Licitagao
IMAGEM E DO SOM
2024009877 05/12/2024 SEI-100004/000872/2024 CODERTE - COMP DE DESENV RS 11.539,00 Dispensa de Licitagao
RODOV E TERMINAIS DO EST 13.303/2016
DORJ
2024009673 28/11/2024 SEI-090002/000169/2024 | RIO SEGURANGA - Instituto de | RS 97,00 Inexigibilidade - 14.133/2021
Seguranga Publica - ISP
2024008792 25/10/2024 SEI-320001/002373/2024  FACI - FUNDO DE RS 15.500,00 Dispensa de Licitagao
APRIMORAMENTO
CONTROLE INTERNO
2024004777 21/06/2024 SEI-180003/000139/2024 FMIS - FUNDACAG MUSEU DA | RS 6.650,00 Dispensa de Licitagdo

Mostrar 7 até 12 de 154 registros

IMAGEM E DO SOM

Anterior 1

5 26 Proximo
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m Institucional Compras Publicas  Contratos  Fomecedores  Catdlogo  Banco de Pregos
|

‘ Q Selecione um Registro Abaixo para Detalhar as Informagées.

Mostrar E| registros por pgina

Contratagao 4 Data Contratagao Processo Unidade Valor Total Contratade Valor Total Executado Tipo de Aquisigao

2024002914 17/04/2024 SEI-220001/000175/2024  SEDEICS - SEC DEESTDE RS 59.500,00 Dispensa de Licitagio
DESENY ECONOM INDU
COMERC E SERV

2024001216 27/02/2024 SEF150011/000017/2024  CEPERJ-FUND CENTROEST. | RS 49.500,00 Dispensa de Licitacio
ESTAT. PESQ. SERV RJ

2023009931 28/11/2023 SE040177/000109/2023  FAF - Fundo Especial de Adm RS 45.050,00 Pregdo Eletronico - Lei 8.666
Fazendaria

2023008876 30/10/2023 SEI-310003/004319/2023 | SEDSODH- SEC ESTADO RS 13.000,00 Pequenas Compras
DESEN SOCIAL E DE DIR HUM

2023007094 05/09/2023 SEI220011/001671/2023  JUCERJA - JUNTA RS 300.000,00 Pregdo Presencial
COMERCIAL DO ESTADQ DO
RIO DE JANEIRO

2023007093 05/09/2023 SEI-220011/001671/2023 | JUCERJA - JUNTA RS 202.992,00 Pregdo Presencial
COMERCIAL DO ESTADO DO
RIO DE JANEIRO

Mostrar 13 até 18 de 154 registros 3
Anterior 1 2 3 4 5 26 Préxime

4.2.6.3. Contratacdes similares de outros Estados e Entidades

Edital n° 90002/2025
Id contratagao PNCP: 69122893000144-1-000039/2025

Modalidade da Contratagéo: Pregao - Eletronico  Ultima Atualizagédo: 10/04/2025
Orgéo: SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL  Local: S&o Paulo/SP
Objeto: Contratac@o de Prestacao de Servicos para Fornecimento de Coffe Break

Edital n° 90001/2025

Id contratagao PNCP: 00497552002524-1-000002/2025

Modalidade da Contratagéo: Pregio - Eletronico  Ultima Atualizagao: 08/04/2025
Orgao: AUDITORIAS DA JUSTICAMILITAR  Local: Rio de Janeiro/R)J

Objeto: Contratacéo de empresa especializada na realizacdo de eventos para fornecimento de lanches. cafés. ‘coffee breaks' e coqueteis
bem assim os servicos de garcons, fotografos e tradutores de libras. quando for o caso. com fornecimento de todos os insumos. utensilios e
equipamentos necessarios

Edital n° 90001/2025

Id contratagao PNCP: 43828151000145-1-000027/2025

Modalidade da Contratag&o: Pregéo - Eletronico  Ultima Atualizagao: 24/03/2025

Orgao: FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DE SAO PAULO  Local: Sao Paulo/SP
Objeto: Contratacao de servicos de fornecimento de comida. por meio de buffet
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4.2.6.4. Conclusao do Benchmarking

Observa-se que dos casos pesquisados, identificou-se que tanto no ambito do Estado
do Rio de Janeiro e em contratagdes de outras esferas de governo para o objeto pretendido,
existem semelhangas quanto ao regime de execugao e ao critério de julgamento, ocorrendo
licitagbes na modalidade Pregéo Eletronico, sendo que estes padrées podem influenciar de
maneira significativa a eficacia e transparéncia da contratacao.

5. ESTIMATIVA DE PRECOS
(inciso V, do art. 7° do Decreto 48.816/2023)

Previsao para 02 anos de contrato.

ITEM ID QUANTIDADE | VALOR UNITARIO VALOR TOTAL
01 109942 - - -

01.01.01 8 R$ 1.290,00 R$ 10.320,00
01.01.02 8 R$ 4.300,00 R$ 34.400,00
01.01.03 12 R$ 18.340,00 R$ 220.080,00
01.02.01 12 R$ 4.150,20 R$ 49.802,40
01.02.02 24 R$ 9.966,00 R$ 239.184,00
01.02.03 50 R$ 23.865,00 R$ 1.193.250,00
01.03.01 8 R$ 7.284,60 R$ 58.276,80
01.03.02 8 R$ 14.536,00 R$ 116.288,00
01.03.03 16 R$ 64.520,00 R$ 1.032.320,00

1. Metodologias:

Para a realizagédo da estimativa, foram adotados os seguintes critérios:

I. Composigado de Custos Unitarios: Foram utilizados a média simples dos custos unitarios
de contratacdes similares pesquisadas nos sistemas oficiais de governo, como painéis de
precos no periodo de 19/05/2025 a 22/05/2025.
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Painelde WNSTEROTE e G —
(Precos S it Dl servigos | ila
x umpan [ER © suseer (]
MEDIA EDIANA AENOR PRECO
% 1 !
i 7
by ORDENAR:  Vaalor unitdrio
Opgles ldentificagioda  Nimerodo  Modalidade Cédigodo  Descrigiodo  Unidadede Quantidade  Valor  Fomecedor Grgho UASG - Unidade Gestora Datada
Compra Item AR hem Fomedmento olertada unitério Compra
o X 9001072024 00087 Pregao 12807 BUFFET UN 12800 R$G00 AMBP PROMOCOES E EVENTOS MIN.DA GEST.E DA INOVACAD EM 201057 - CENTRAL DE COMPRAS - SEGES -ME  16/01/2025
EMPRESARIAIS LTDA SERVICOS PUBLICO
° x o 00037 Pregio 12807 BUFFET w 1000 RS1000 BARCELOEVENTOSLTDA CONSELHO FEDERAL DE PSICOLOGIA 389476 CONSELHO FEDERAL DE 1610112025
PSICOLOGI
® ¥ 9013572024 0ooo1 Pregdo 12807 BUFFET UNIDADE 2967 R$10,87 PAGNONCELLI DOCES £ SALGADOS LTDA PREFEITURA DE CASCAVEL/ PR 987493 - PREFEITURA MUNICIPAL DE 28/01/2025
(CASCAVEL - PR
© x 0w 00022 Pregio 12807 BUFFET UNIDADE 70000 RS1200 TDDANTAS SOLUCOES LTDA ECE-STADO DO CEARA 043001 -ECEGOVERNO DO ESTADODO.  10/01/2025
CenRA
© x 00002 Pregio 12807 BUFFET UNIDADE 9960 Rs1245 PAGNONCELLIDOCESESALGADOSLTDA  PREFEITURADE CASCAVEL/PR 587493 PREFEITURA MUNICIPAL DE 280172025
CASCAVEL - PR
o x wEmm 00001 Pregio 12807 BUFFET UNIDDE 18000 RS1250 RKVALIMENTOSLTOA UNNERSIDADE FEDERALDESANTA 153164 LINVERSIDADE FEDERAL DE 3012025
MARIA STAMARIARS
° x O 00004 Pregto 12807 BUFFET UNIDADE 1008 RS1300 SABOREEVENTOSLTDA ECE.ESTADO DO CEARA 043001 -ECEGOVERNO DO ESTADO DO 24/01/2025
CEARA
@ % 90135/2024 00006 Pregio 12807 BUFFET UNIDADE 3500 R$1395 PAGNONCELLI DOCES E SALGADOS LTDA PREFEITURA DE CASCAVEL/ PR 987493 - PREFEITURA MUNICIPAL DE 28/01/2025
(CASCAVEL - PR
© w  S00ms 0011 Pregio 12807 BUFFET UNIDADE 1 RSTA00 GISELEDASILVABLANKE INST.FED.DE EDUC, CIEE TECSUL-RIO- 158467~ INST FEDSUL 2000172025

II. Contratagoes similares pela Administragao Publica: Analise as contratagdes similares
feitas pela Administragdo Publica, em execugao ou concluidas no periodo de 1 (um) ano
anterior a data da conclusao da pesquisa de pregos, incluindo aquelas realizadas por meio
de Sistema de Registro de Precos - SRP.

2. Documentos de Suporte:

O valor referencial utilizado para esta contratagdo foi a média simples de contratagdes
semelhantes no ano de 2025 retiradas do site https://paineldeprecos.planejamento.gov.br.

CATEGORIA/FAIXAS

VALOR UNITARIO

Welcome Coffee 30 a 60 Pessoas

R$ 21,50

Welcome Coffee 61 a 200 Pessoas

R$ 21,50

Welcome Coffee 201 a 500 Pessoas

R$ 36,68
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Coffee Break 30 a 60 Pessoas R$ 69,17
Coffee Break 61 a 200 Pessoas R$ 49,83
Coffee Break 201 a 500 Pessoas R$ 47,73

R$ 121,41
Coquetel 30 a 60 Pessoas

R$ 72,68
Coquetel 201 a 500 Pessoas $

R$ 129,04

Coquetel 201 a 500 Pessoas

3. Sigilo da informacao:

Nos termos da Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, as informagbes contidas no

presente Estudo Técnico Preliminar ndo possuem a necessidade da restricdo do acesso, as

informagdes poderao estar disponiveis para qualquer interessado, pois nao se caracterizam

como sigilosas.

INSTITUCIONAL E LEGAL

Legislagdes e normas aplicaveis ao objeto:

Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021, que trata das normas gerais sobre licitagbes e
contratos administrativos;

Lei Complementar n° 123/2006, que estabelece normas gerais relativas ao tratamento
diferenciado e favorecido a ser dispensado as microempresas e empresas de pequeno
porte;

Decreto n° 42.063, de 06 de outubro de 2009 — Regulamenta o tratamento as Micro e
Pequenas Empresas;

Decreto Federal n°® 8.538/2015, que regulamenta o tratamento favorecido, diferenciado
e simplificado para microempresas, empresas de pequeno porte, agricultores
familiares, produtores rurais pessoa fisica, microempreendedores individuais e
sociedades cooperativas nas contratagdes publicas de bens, servicos e obras no
ambito da administragdo publica federal;

Decreto n° 48.816, de 24 de novembro de 2023 — Regulamenta a Fase Preparatéria
das contratacbes, de que trata a Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, no ambito da

Administracado Publica estadual direta, autarquica e fundacional,
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Decreto n°® 48.778, de 30 de outubro de 2023 — Regulamenta as licitagdes pelos
critérios de julgamento por menor prego ou maior desconto, no ambito da
Administragao Publica estadual direta, autarquica e fundacional;

Decreto n°® 48.760, de 23 de outubro de 2023 — Implementa o Plano de Contratacées
Anual — PCA e Institui o Sistema PCA RJ, no ambito da Administragédo Publica estadual
direta, autarquica e fundacional.

Decreto n° 48.843, de 13 de dezembro de 2023 — Regulamenta o Sistema de Registro
de Pregcos — SRP, no ambito da Administracdo Publica estadual direta, autarquica e
fundacional e da outras providéncias.

Caodigo de Defesa do Consumidor, Lei N° 8.078, de 11 de setembro de 1990 - Dispde
sobre a protegao do consumidor e da outras providéncias.

Lei N° 5,507, de 03 de novembro de 1993 - Deliberando sobre o regulamento da
defesa e protecdo da saude no tocante a alimentos e a higiene habitacional e
ambiental no municipio de Campos dos Goytacazes.

Resolucdo Federal RDC ANVISA n° 216 de 15/09/2004 - Estabelece regras para
servicos de alimentagdo, como padarias, cantinas, lanchonetes, bufés, confeitarias,
restaurantes, comissarias, cozinhas industriais e cozinhas institucionais.

Decreto Estadual N° 6.538, de 17 de fevereiro de 1983 - Regulamento sobre

Alimentos, Higiene e Fiscalizagao.

AUDIENCIA PUBLICA

N&o se aplica a esta contratagao.

CONSULTA AO MERCADO

N&o se aplica a esta contratagao.

8.1. Andlise da possibilidade de licitagao exclusiva e de cota reserva para micro e

pequenas empresas

Esta licitagdo ndo sera exclusivamente reservada a participagdo de micro e pequenas

empresas — ME/EPP, em atendimento ao disposto na Lei Complementar n° 123/2006.

DESENHO DA SOLUGAO

9.1. Descricado da Solugao
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O presente ETP tem por objetivo descrever o objeto deste estudo que é a contratagao
de empresa especializada na prestagdo de servigos de buffet para a Universidade Estadual
do Norte Fluminense Darcy Ribeiro (UENF), em conformidade com o Processo Administrativo:
SEI-260002/000647/2025, com a Lei n°® 14.133/2021 (Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da
Constituicdo Federal, que institui normas para licitagbes e Contratos da Administragdo Publica e
da outras providéncias), e os Decretos Estaduais n°® 48.650/2023, 48.816/2023, 48.821/2023 e
48.843/2023.

9.2. Identificagado dos Itens, Quantidades e Unidades

CODIGO DE DESPESA: 339039-27

ID ID e . Quant Preco
Item PCA| SIGA Especificagoes Unid. Unitario Preco Total
SERVICOS DE
BUFFET,DESCRICAO:

CONTRATACAO DE EMPRESA
PARA FORNECIMENTO DE
ALIMENTACAO COFFEE BREACK E
BUFFET

01 52411109942 Céadigo do Item: 0672.001.0010 (ID - SERVICO
109942) Informagao complementar:
Organizagao de Welcome Coffee,
Coffee Break e Coquetel para os
eventos oficiais da Uenf conforme
descrito no Termo de Referéncia.

Welcome coffee - até 08 eventos ou
480 pessoas POR
01.01.01 480 R$ 21,50 R$ 10.320,00

PESSOA
Prego por pessoa para Welcome
coffee (de 30 a 60 pessoas).
Welcome coffee - até 08 eventos ou
1600 pessoas
01.01.02 POR 1600 R$ 21,50 R$ 34.400,00
o PESSOA ’ R
Prego por pessoa para Welcome
coffee (de 61 a 200 pessoas).
Welcome coffee - até 12 eventos ou
6.000 pessoas POR

01.01.03 PESSOA 6000 R$ 36,68 R$ 220.080,00
Prego por pessoa para Welcome
coffee (de 201 a 500 pessoas).

Coffee break - até 12 eventos ou 720
pessoas
POR

R 720 | R$69,17 | R$49.802,40
Prego por pessoa para coffee break | T EoSOA

(de 30 a 60 pessoas).
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CODIGO DE DESPESA: 339039-27

ID ID e . Quant Preco
Item PCA| SIGA Especificagoes Unid. Unitario Preco Total
Coffee break - até 24 eventos ou
4.800 pessoas POR
01.02.02 PESSOA 4800 R$ 49,83 R$ 239.184,00
Preco por pessoa para coffee break
(de 61 a 200 pessoas).
Coffee break - até 50 eventos ou
25.000 pessoas
POR R$
01.02.03 PESSOA 25000 | R$47,73 1.193.250,00
Prego por pessoa para coffee break
(de 201 a 500 pessoas).
Coquetel - até 08 eventos ou 480
pessoas
POR
01.03.01 480 R$ 121,41 R$ 58.276,80
Prego por pessoa para coquetel (de PESSOA
30 a 60 pessoas).
Coquetel - até 08 eventos 1600
pessoas
POR
01.03.02 1600 R$ 72,68 R$ 116.288,00
PESSOA
Prego por pessoa para coquetel (de
61 a 200 pessoas).
Coquetel - até 16 eventos ou 8.000
pessoas POR RS
01.03.03 8000 | R$ 129,04
Prego por pessoa para coquetel (de PESSOA 1.032.320,00
201 a 500 pessoas).
R$
2.953.921,20

OBSERVAGAO: A tabela demonstra a quantidade e os valores estimados para 24 meses
de contratagao.

9.3. Informagdes Complementares

Esse servigco segue a Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas: CNAE 5620-
1/02: Servigos de alimentagao para eventos e recepgoes - bufé.

O material para uso no servigo sera fornecido pela CONTRATADA, padronizado, limpo
e sem qualquer defeito, incluidos todos os que sejam necessérios para a boa execugdo do
servico, sendo exigido o fornecimento de, no minimo:

a) Os apetrechos em metal, tais como, talheres de mesa e de servi¢o, bandejas, baixelas,
travessas, bules, agucareiros, porta-adogantes e garrafas térmicas, dentre outros,
deverao ser em “inox”, modelo liso, sem ornamentos excessivos;

b) Jarras para sucos e os copos de mesa em vidro fino, incolor e liso, sem ornamentos;

c) Lougas, tais como: pratos, xicaras de cha, pires etc., deverdo ser em porcelana branca,
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fina, lisa, sem quaisquer ornamentos;

d) Toalhas e sobre toalhas em algodao, lisas, na cor branca ou em tons pastéis, sem
desenho ou estampas;

e) Guardanapos de papel, brancos, lisos, sem estampas ou desenhos e de boa
qualidade;

f) Caixa térmica para manter as bebidas geladas;

g) Porta guardanapos;

h) Sachés de agucar e de adocgante;

i) Palhetas descartaveis para café/cha;

j)  Copo térmico descartavel de 120 ml para café/ch3;

k) Copo descartavel de 250 ml para suco/refrigerante;

I) Pratos de sobremesa descartaveis;

m) Colheres e garfos de sobremesa descartaveis;

n) Devera ser fornecido o mobiliario necessario para a perfeita execugéo dos servigcos de
alimentagdo, incluindo itens como mesas e aparadores, entre outros. O
dimensionamento e a quantidade do mobiliario deverdo ser adequados ao numero de
comensais e as caracteristicas do local do evento.

CARDAPIO DO BUFFET:
a) WELCOME COFFEE
Comida:
Salada de frutas variadas cortadas em cubos, sem acgucar;
Paes recheados diversos (sugestao: mini sanduiche do tipo “finger sandwich” ou “pdo a metro”)
Pao de queijo;
Biscoito amanteigado (pelo menos 4 tipos distribuidos entre doce e salgado);

Salgado assado do tipo mini (pelo menos 3 opgdes — sugestdes: mini italiano de presunto e queijo,
mini croissant de queijo, empadinha de frango);

Bolo (pelo menos 3 sabores de bolo — sugestdes: brownies, laranja, coco e milho com goiabada);

Paes (pelo menos 03 opgdes — Sugestao: brioches de batata, croissant, paes de forma, paes de
fermentagao natural, torradas, etc);

Geléias e mel,;
Patés (minimo 2 sabores);

Queijos (minimo de 02 opgodes) e frios.

Bebidas

Agua mineral (sem gas);
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Café sem agucar, disponibilizar sachés de agucar, adogante e pazinhas de café;
Leite quente;
Chocolate quente, cappuccino ou cha;
logurte liquido;
Suco natural de frutas (pelo menos 2 sabores);

Refrigerante primeira linha (pelo menos 2 sabores, sabores cola e guarana de marcas referéncias
no mercado — normais e dietéticos ou zero agucar).

b) COFFEE BREAK
Comida:

Biscoitos amanteigado ( pelo menos 4 tipos distribuidos entre doce e salgado);
Bolos (pelo menos 2 sabores de bolo, como: brownies, laranja e milho com goiabada);

Salgado assado do tipo mini (pelo menos 3 opgdes — sugestdes: mini italiano de presunto e queijo,
mini croissant de queijo, empadinha de frango);

Paes (pelo menos 03 opgdes — Sugestéo: brioches de batata, paes de fermentagéo natural,
torradas, etc);

Geleias;
Patés (minimo 2 sabores);

Queijos (minimo de 02 opgdes);

Bebidas:

Agua mineral (sem gas);

Café sem agucar;

Leite quente;

Suco natural de frutas (pelo menos 2 sabores);

Refrigerante primeira linha (pelo menos 2 sabores, sabores cola e guarana de marcas referéncias
no mercado — normais e dietéticos ou zero agucar).

c) COQUETEL

Comida:
Paes diversos (1 tipo, sugestdo: mini sanduiche do tipo “finger sandwich” ou “pdo a metro”);

Entrada (pelo menos 2 tipos, sugestdes: canudinho com paté de frango, canapé de sabores
diversos);
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Salgados fritos (pelo menos 4 tipos, sugestdes: quibe; coxinha de frango sem catupiry ; bolinhas
de queijo; mini bolinho de aipim com carne);

Salgados assados (pelo menos 4 tipos, sugestdes: presunto e queijo, esfiha de carne, mini quiche
de queijo e alho-pord, mini pastel de frango);

Mini quiches e tortas (pelo menos 2 tipos, sugestdes: pequenas versdes de quiches e tortas
salgadas com recheios diversos tais como queijo, legumes, carnes, frango);

Mini porgdes (pelo menos 3 tipos, sugestdes: pratos cremosos ou caldos, como escondidinho,
risotos, bobd de camaréo, caldos variados servidos em recipientes individuais).

Bebidas:
Agua mineral (sem gas);
Suco natural de frutas (pelo menos 2 sabores);

Refrigerante primeira linha (pelo menos 2 sabores, sabores cola e guarana de marcas referéncias
no mercado — normais e dietéticos ou zero agucar).

9.4. Definigdo da Natureza do Objeto

O servigo descrito neste ETP possui natureza comum, por escopo, sem alocacao de
mao-de-obra residente, cujos padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos no processo, por meio de especificacdes usuais de mercado, conforme Art. 6°, Inciso
Xl e Art. 29 da Lei Federal n® 14.133/2021.

9.5. Processamento do Procedimento

Sera utilizado o instrumento de Licitagdo por Pregéo Eletronico, nos termos do art. 6°,
inciso XLI e do art. 28, inciso | da Lei Federal n°® 14.133/2021 e dos Decretos Estaduais n°
48.816/2023 e 48.778/2023.

9.6. Instrumentalizagcio do Procedimento - Adog¢dao do Sistema de Registro de
Precos

N&o se aplica a esta contratagao.
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9.7. Critério de Julgamento

O julgamento serd com base no menor prego global, conforme o art. 8° do Decreto

Estadual n°® 48.778/2023 e a Lei Federal n° 14.133/2021, com modo de disputa aberto e
fechado.

Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os critérios

constantes do Art. 60 da Lei 14.133/2021. Serdao observados os critérios de julgamento
conforme o Capitulo V da Lei 14.133/2021.

9.8. Regime de Contratagao

O objeto sera executado segundo o Regime de Execucdo de Empreitada por Preco

Unitario, nos termos do art. 6°, inc. XXVIII da Lei n°® 14.133/2025, indicando que a contratagao
da execugao do servigo sera por prego certo de unidades determinadas.

9.9. Forma de Execugéao

a)

b)

c)

d)

f)

g)

A empresa Contratada devera atender, estritamente, as especificagbes constantes do
Processo, em especial ao Termo de Referéncia, sendo, posteriormente, atestados pela
comissao de fiscalizacdo do contrato.

A contratada devera fornecer o quantitativo necessario de alimentos, bebidas, material
e pessoal de apoio a fim de atender de forma satisfatéria os participantes dos eventos,
elaborando os cardapios de acordo com a quantidade de participantes nos eventos,
conforme detalhamento deste documento;

Os produtos e os equipamentos que serdo usados na montagem das mesas deverao
ser novos ou estarem em bom estado de uso, sem que estejam trincados, quebrados,
com rachaduras ou lascados, sem problemas estruturais, bem como no que se refere a
qualidade e quantidade dos materiais, estes deverdo atender as especificagdes deste
documento e serem adequados ao tipo de alimento que sera servido;

Os alimentos e servigos deverao ser fornecidos em boa qualidade e de primeira linha,
dentro do prazo de validade e dispostos de forma harmoniosa nas travessas e
bandejas, bem como servidos em temperatura adequada para cada tipo de produto e
ocasiao;

As bebidas servidas em jarras ou garrafas térmicas deverao ser identificadas por um
prisma pequeno em acrilico, inclusive na lingua inglesa, quando solicitado,
posicionando a sua frente na mesa, bem como os sabores e recheios de alimentos;

A entrega e a retirada dos produtos ocorrerdo por conta da Contratada arcando com
todas as despesas provenientes deste servico;

Os servicos de welcome coffee, coffee breaks e coquetéis serdo conferidos no
momento da entrega, dando-se sua aceitacdo para efeito de posterior verificagdo da
sua conformidade com as caracteristicas exigidas no edital e seus anexos, sendo
vedado a CONTRATADA levar ou distribuir qualquer tipo de mercadoria antes, durante
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ou depois da realizagdo do evento, sendo de responsabilidade da CONTRATANTE
destinar toda a mercadoria remanescente ao responsavel pelo evento;

h) Apo6s a entrega dos produtos que compdem o objeto, constatada inconformidade nos
mesmos , sera solicitada a substituigdo por um conforme, sem direito a ressarcimento
a Contratada e sem 6nus a Contratante;

i) Na hipotese de substituicdo e/ou complementacdo de quantidade de produtos, a
Contratada devera providenciar a imediata substituicdo e/ou complementagdo em
tempo habil, contado da identificagdo dos produtos fora da especificagdo exigida pela
Contratante;

i) O mesmo procedimento descrito no item anterior deverd ser adotado quanto a
complementagao dos quantitativos em falta;

k) Os servigcos serao executados em local especifico, data e horarios de acordo com os
eventos, podendo ocorrer nos diversos campi da UENF, conforme abaixo:

Unidade Enderego

UENF - Campus Leonel Brizola Av. Alberto Lamego, 2000 - Parque California - CEP 28013-
602 - Campos dos Goytacazes - RJ

CCVM - Casa de Cultura Villa Maria Rua Baronesa da Lagoa Dourada, 234 - Centro - CEP
28035-200, Campos dos Goytacazes - RJ

UENF - Macaé Av. Brennand S/N - Imboassica - CEP 27925-535, Macaé -
RJ

) O preco do servico de buffet sera determinado pelo valor por comensal aplicavel a
respectiva faixa de quantidade de participantes, conforme detalhado na Tabela de
Precos e Faixas (Anexo I), e pela quantidade de comensais solicitada no Aviso de
Fornecimento - AF;

m) Os servigos objeto desta contratagdo serdo executados conforme a demanda da
Administragao, mediante emisséo de Aviso de Fornecimento-AF, especificas para cada
necessidade identificada. “Os avisos de fornecimento detalhardo o escopo, volume e
prazo para a execugao de cada solicitagdo.”

n) A Contratada devera observar o disposto pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria
(ANVISA), quanto ao Regulamento para Servicos de Alimentagdo, bem como as
normas relacionadas as melhores praticas de alimentagdo. Impondo-se, portanto,
observancia a todas as disposi¢cbes normativas que visem assegurar praticas
comprovadamente seguras para o consumo de alimentos. As disposi¢cdes aplicaveis
referem-se, ainda, a todo o arcabougo legal municipal, estadual e federal, cuja
natureza seja o de assegurar o controle sanitario de alimentos.

0) A CONTRATADA devera responsabilizar-se pelo quantitativo de alimentos, bebidas e
materiais/utensilios, para atendimento da demanda solicitada, considerando o numero
de pessoas que participarao do evento, se obrigando a fornecer a quantidade
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necessaria a prestacao dos servicos com qualidade, conforme especificacbes da
ordem de servigo e observado as disposi¢des elencadas neste documento;

p) A CONTRATADA devera possuir material de apoio, padronizado, limpo e sem qualquer
defeito, incluidos todos os que sejam necessarios para a boa execugdo do servigo,
sendo exigido o fornecimento de, no minimo:

- Os apetrechos em metal, tais como talheres de mesa e de servigo, bandejas,
baixelas, travessas, bules, agucareiros, porta-adogantes e garrafas térmicas,
dentre outros, deveréo ser em “inox”, modelo liso, sem ornamentos excessivos,

- jarras para sucos e o0s copos de mesa em vidro fino, incolor e liso, sem
ornamento

- Loucas, tais como: pratos, xicaras de cha, pires etc., deverao ser em porcelana
branca, fina, lisa, sem quaisquer ornamentos;

- toalhas e sobre toalhas em algodao, lisas, na cor branca ou em tons pastéis,
sem desenho ou estampas;

- Guardanapos de papel, brancos, lisos, sem estampas ou desenhos e de boa
qualidade;

- Caixa térmica para manter as bebidas geladas;

- Porta guardanapos;

- Sachés de agucar e de adocgante;

- Palhetas descartaveis para café/cha;

- Copo térmico descartavel de 120 ml para café/cha;

- Copo descartavel de 250 ml para suco/refrigerante;

- Pratos de sobremesa descartaveis;

- Colheres e garfos de sobremesa descartaveis

- Devera ser fornecido o mobiliario necessario para a perfeita execugao dos
servicos de alimentacgdo, incluindo itens como mesas e aparadores, entre
outros. O dimensionamento e a quantidade do mobiliario deverdao ser
adequados ao numero de comensais e as caracteristicas do local do evento.

gq) No que se refere ao pessoal de apoio, a CONTRATADA devera disponibilizar pessoal
de apoio para montagem, organizagdo e reposicado dos itens dispostos na mesa, em
quantitativo necessario para a execugao do servigo nos dias do evento;

r) A empresa devera fornecer todos os produtos necessarios para higienizagao e limpeza
dos utensilios utilizados e do local do evento (piso, pias e equipamentos), bem como
sacos de lixo para armazenamento do lixo produzido durante o servi¢o e providenciar o
correto descarte do mesmo.

s) Ao término de cada evento, o0 CONTRATANTE realizar4 a avaliagdo do Nivel de
Fornecimento em formulario préprio, conforme modelo do Anexo A (Formulario de
Nivel de Fornecimento).

9.10. Habilitagao
9.10.1. Habilitagao Técnica

Prova de atendimento aos requisitos de qualificagdo técnica, previstos na Lei n°
14.133/21, conforme exigéncias abaixo.

Comprovagdo de aptiddo para o fornecimento de bens, de acordo com as
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caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto, mediante a
apresentacdo de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, na seguinte forma:

Os atestados deverao referir-se a fornecimento no dmbito de sua atividade econdémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

Podera ser admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo do
fornecimento, a apresentacéo de diferentes atestados de objetos executados de forma
concomitante, resultando na comprovagao de capacidade técnico-operacional de uma
unica contratagao.

Em caso de duvida fundada suscitada pelo pregoeiro, a Administragdo podera solicitar
ao licitante, em diligéncia complementar, todas as informagdes necessarias a
comprovacédo da legitimidade dos atestados, dentre outros documentos, copia do
contrato que deu suporte a contratacado, endereco atual da contratante e local em que
foram executados os objetos.

9.10.2. Qualificagao Econdmico-Financeira

A documentagao relativa a qualificagdo econémico-financeira exigida conforme abaixo:
Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso
se trate de pessoa juridica, ou certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo
distribuidor do domicilio ou sede do fornecedor, caso se trate de pessoa fisica ou de
sociedade simples.

Nao sera causa de inabilitacdo da Contratada a anotacao de distribuicao de processo
de recuperacéo judicial ou de pedido de homologacgao de recuperagao extrajudicial.

9.10.3. Habilitagao Juridica
Para fins de comprovacgao da habilitagao juridica, deverdo ser apresentados, conforme

0 caso, 0s seguintes documentos:

a)
b)
c)

d)

f)

g)

Cédula de identidade e CPF dos sécios ou diretores;

Registro Comercial, no caso de empresario pessoa fisica;

Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades empresarias, e, no caso de sociedades por agdes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores, com todas as
alteragdes ou consolidagao respectiva;

Inscricao do Ato Constitutivo, no caso de sociedade simples, acompanhada de prova
de diretoria em exercicio;

Decreto de Autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido
pelo érgédo competente, quando a atividade assim o exigir;

A sociedade simples que ndo adotar um dos tipos regulados nos artigos 1.039 a 1.092
da Lei Federal n° 10.406/2002, devera mencionar, no contrato social, por forca do
artigo 997, inciso VI, as pessoas naturais incumbidas da administragao;

Ata da respectiva fundacdo, e o correspondente registro na Junta Comercial, bem
como o estatuto com a ata da assembleia de aprovagéo, na forma do artigo 18 da Lei
n® 5.764/71, em se tratando de sociedade cooperativa.
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9.10.4. Habilitagao Fiscal e Trabalhista
Para fins de comprovagcdo de regularidade fiscal e trabalhista, deverdo ser

apresentados os seguintes documentos:

a)
b)

c)

prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ);

prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei;
prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, que serd realizada da seguinte forma:

c1) Fazenda Federal: apresentagédo de Certiddo Conjunta Negativa de Débitos
relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, ou Certiddo Conjunta
Positiva com efeito negativo, expedida pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e Procuradoria- Geral da Fazenda Nacional (PGFN), que abrange,
inclusive, as contribuicdes sociais previstas nas alineas a a d, do paragrafo
unico, do art. 11, da Lei n° 8.212, de 1991;
c1.1) O fornecedor podera, em substituicdo a certiddo mencionada na
alinea c.1, apresentar as seguintes certiddes conjuntamente, desde
que tenham sido expedidas até o dia 2 de novembro de 2014 e estejam
dentro do prazo de validade nelas indicados: Certiddo Negativa de
Débito ou a Certiddo Positiva com efeito negativo referente a
Contribuicdo Previdenciaria e as de Terceiros, expedida pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e a Certiddo Conjunta
Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeito negativo, expedida
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN);
c2) Fazenda Estadual: apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos, ou
Certiddo Positiva com efeito de Negativa, do Imposto sobre Operagdes
relativas a Circulagdo de Mercadorias e sobre Prestagdes de Servigos de
Transporte Interestadual, Intermunicipal e de Comunicagao - ICMS, expedida
pela Secretaria de Estado de Fazenda, ou, se for o caso, certiddo
comprobatéria de que o fornecedor, em razdo do objeto social, esta isento de
inscricao estadual,
c2.1) caso o fornecedor esteja estabelecido no Estado do Rio de
Janeiro, a prova de regularidade com a Fazenda Estadual sera feita
por meio da apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos, ou
Certidao Positiva com efeito de Negativa, expedida pela Secretaria de
Estado de Fazenda e Certiddo Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou
Certidao Positiva com efeito de Negativa, expedida pela Procuradoria
Geral do Estado ou, se for o caso, certiddo comprobatéria de que o
fornecedor, em razdo do objeto social, esta isento de inscrigdo
estadual;
c3) Fazenda Municipal: apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos, ou
Certiddo Positiva com efeito de Negativa, do Imposto sobre Servigos de
Qualquer Natureza - ISS, ou, se for o caso, certiddo comprobatéria de que o
fornecedor, em razdo do objeto social, esta isento de inscrigdo municipal;

d) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;
e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante

a apresentagdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou da Certidao
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Positiva de Débitos Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT.

DOS FORNECIMENTOS ACESSORIOS

N&o se aplica a esta contratagao.

INFORMAGOES CONTRATUAIS

11.1. Duragao do Contrato

Os servigos, objetos desta contratagdo, serdo prestados pelo prazo de 24 (vinte e
quatro) meses, prorrogavel sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, conforme
Art. 107 da Lei n° 14.133, que determina:

“Os contratos de servigos e fornecimentos continuos poderéo ser prorrogados
sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que haja previsao
em edital e que a autoridade competente ateste que as condi¢cbes e 0s pregos
permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagdo com o
contratado ou a extingdo contratual sem 6nus para qualquer das partes.”

A prorrogagdo na forma do artigo 107 da Lei ° n° 14.133/21 esta condicionada a
recomposi¢cao da planilha de composigcédo de pregos mediante a eliminagao dos custos fixos ou
variaveis nao renovaveis que ja tenham sido amortizados ou pagos em sua integralidade no
primeiro periodo de vigéncia contratual

O prazo de inicio dos servigos podera ser prorrogado, mantidas as demais condigdes
da contratagdo e assegurada a manuteng¢ao do seu equilibrio econdmico-financeiro, desde que
ocorram motivos devidamente evidenciados e sujeitos a analise prévia do setor requisitante e
aprovagao da Administragao da UENF.

A prorrogacao de que trata este item devera observar, ainda, os seguintes requisitos:

a) demonstragdo formal, no processo, que a forma de prestacdo dos servigos tem
natureza continuada;

b) juntada de relatério sobre a execugcdo do Contrato, com informacbes de que os
servigos tenham sido prestados regularmente;

¢) juntada de justificativa de que a Administragdo mantém interesse na realizagdo do
Servico;

d) manifestacdo expressa do CONTRATADO informando o interesse na prorrogagao.

Sera permitida a prorrogagdo do prazo de execugdo dos servigos, desde que
promovido através da competente celebragao de termo aditivo de contrato e observado ainda o
seguinte:
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Os servigos tenham sido prestados regularmente pela CONTRATADA.

A UENF mantenha o seu interesse na realizagao do servigo.

O valor do contrato permanega economicamente vantajoso para o Org3o.

A CONTRATADA manifeste expressamente interesse na prorrogag¢ao do contrato.

O contrato ndo podera ser prorrogado quando a CONTRATADA tiver sido declarada
inidbnea ou suspensa ou impedida de licitar ou contratar no ambito do Estado do Rio de
Janeiro ou com Administragdo da UENF, ao menos enquanto perdurarem seus efeitos;

A CONTRATADA néo tem direito subjetivo a prorrogagéo contratual.

Eventual pedido de prorrogacéo devera ser encaminhado a Diretoria Geral de Administragéo -
DGA/UENF, localizada a Av. Alberto Lamego, 2000 - CEP 28013-602, Parque Califérnia,
Campos dos Goytacazes - RJ, Telefone: (22) 27397014, e-mail: dga@uenf.br

11.2. Reajustamento de Precgos

11.2.1. Reajustamento em sentido estrito

11.2.1.1. Os precgos contratados serdo reajustados apds o interregno de 1 (um) ano,
mediante solicitacdo do contratado.

11.2.1.2. O interregno minimo de 1 (um) ano para o primeiro reajuste sera contado da
data do orgamento estimado.

11.2.1.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir do fato gerador que deu ensejo ao ultimo reajuste.

11.2.1.4. Os pregos iniciais serado reajustados, mediante a aplicagéo, pelo contratante,
do indice IPCA (indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo), exclusivamente para as
obrigagdes que se iniciem apds a anualidade.

11.2.2. Reajustamento por repactuacao

N&o se aplica a esta contratagao.

11.3. Garantia

11.3.1 O Contrato conta com garantia de execugéo, nos moldes do art. 96 da Lei n°®
14.133/2021, correspondente a 1 % (um por cento) de seu valor inicial.

11.3.1.1 Caso o prazo de vigéncia do contrato seja inferior a um ano, a
garantia prevista no item 12.1 sera calculada sobre o valor total do Contrato.

11.3.1.2 Na forma do art. 101 da Lei n°® 14.133/2021, nos casos de contratos
que impliqguem a entrega de bens pela Administracdo, dos quais o contratado ficara
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depositario, o valor desses bens devera ser acrescido ao valor da garantia.
11.3.2 O contratado podera optar pelas seguintes modalidades de garantia:
11.3.2.1 caugao em dinheiro ou em titulos da divida publica;
11.3.2.2 seguro-garantia;
11.3.2.3 fianga bancaria;

11.3.2.4 titulo de capitalizagdo custeado por pagamento unico, com resgate
pelo valor total.

11.3.3 Qualquer que seja a modalidade escolhida pelo contratado, a garantia
assegurara o pagamento de:

11.3.3.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do Contrato e do
nao adimplemento das demais obrigagdes neste previstas;

11.3.3.2 multas moratérias, compensatérias e administrativas aplicadas pela
Administracéo ao contratado; e

11.3.3.3 obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, assim
como as obrigacdes de regularidade perante o FGTS, nado adimplidas pelo contratado,
quando couber.

11.3.4 A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, tera validade durante a
vigéncia do Contrato e por mais 90 (noventa) dias apés o término deste prazo de vigéncia.

11.3.5 Na hipotese de suspensdo do Contrato por ordem ou inadimplemento da
Administragao, o contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice
de seguro até a ordem de reinicio da execug¢ao ou o adimplemento pela Administragéo.

11.3.6 Ressalvada a hipbtese de seguro-garantia, em que devera ser observado o
prazo estipulado de 1 (um més), o contratado apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias
uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do contratante, contado da assinatura do
Contrato, o comprovante de prestagéo de garantia.

11.3.7 Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apolice, carta fianga, titulo da
divida publica ou autorizacdo para a liberagdo da caugdo em dinheiro, atualizada
monetariamente, acompanhada de declaragdo do contratante, mediante termo circunstanciado,
de que o contratado cumpriu todas as clausulas do Contrato.

11.3.7.1 A garantia somente sera liberada ou restituida, apds a fiel execugao
do Contrato ou pela sua extingdo, por culpa exclusiva da Administragdo, ou quando
assim convencionado, em se tratando de extingdo consensual da contratagao.

11.3.8 O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na
forma prevista no Edital e no Contrato.
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TRANSFERENCIA DE CONHECIMENTO, TECNOLOGIA E TECNICAS
EMPREGADAS E TRANSIGAO CONTRATUAL

N&o se aplica a esta contratagao.

CRITERIOS E PRATICAS DE SUSTENTABILIDADE

A CONTRATADA deve atender aos critérios de qualidade ambiental e sustentabilidade
socioambiental, respeitando as normas de protecdo do meio ambiente, em conformidade com o
disposto no Decreto 48.816/2023 do Governo do Estado do Rio de Janeiro, devendo também
contribuir para a promogdo do desenvolvimento nacional sustentavel no cumprimento de
diretrizes e critérios de sustentabilidade socioambiental, de acordo com o art. 225 da
Constituicdo Federal/88, e em conformidade com a Lei 14.133/2021.

Tendo em vista a responsabilidade da Administragdo Publica em implementar
politicas que garantam o crescimento do pais com responsabilidade e respeito a sociedade e
ao meio ambiente, inserem-se algumas recomendacgdes de observancia obrigatéria por parte
da contratada quando da prestagao dos servigos, de acordo com as caracteristicas do objeto
licitado:

a) A otimizagao de recursos materiais;

b) A reducdo de desperdicios materiais, energia e agua por parte de seus profissionais
no desempenho das atividades diarias;

c) Elaborar e manter um programa interno de treinamento de seus empregados para
reducdo de consumo de energia elétrica, consumo de agua e reducado de producao
de residuos sodlidos, observadas as normas ambientais vigentes;

d) Fornecer aos funcionarios informagées a respeito dos programas de uso racional dos
recursos que impactem o meio ambiente;

e) Racionalizagdo/economia no consumo de energia (especialmente elétrica) e agua e;

f) Destinagcdo adequada dos residuos gerados nas atividades diarias.

g) Ainda, tendo em vista a responsabilidade da Administragdo Publica em implementar
politicas que garantam o crescimento do pais com responsabilidade e respeito a
sociedade e ao meio ambiente, impde-se a contratada a observancia das disposi¢des
do Decreto Estadual no 43.629/2012, que trata sobre os critérios de sustentabilidade
ambiental na aquisicdo de bens, contratagdo de servicos e obras pela Administragao
Publica Estadual Direta e Indireta, no que for aplicavel.

DA SUBCONTRATAGAO

N&o sera admitida a subcontratagao total ou parcial do objeto contratado, visto que
esta deve ser adotada unicamente quando necessaria para garantir a execugao do contrato,
sendo que o servico de fornecimento de coffee break, welcome coffee e coquetel pode ser
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integralmente executado por unica empresa, sem a necessidade de subcontratagdo para
garantir a execugao dos servigos, ressalva-se, no entanto, os transportes para atendimento.

Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto, com excegao do transporte até o local
de entrega, conforme aviso prévio a esta Administragao.

No caso de subcontratacdo do transporte, permanece a responsabilidade integral da
CONTRATADA pela perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdao e
coordenagdo das atividades da subcontratada, bem como responder perante a
CONTRATANTE pelo rigoroso cumprimento das obrigagbes contratuais correspondentes ao
objeto da subcontratagao.

DA PARTICIPAGAO DE CONSORCIO

Sera admitida a participacao de licitantes em regime de consércio.

As empresas consorciadas apresentardo compromisso publico ou particular de
constituicdo do consorcio, subscrito por todas, onde devera estar indicada a empresa lider
como responsavel principal perante a Universidade por todos os atos praticados pelo
consorcio.

Cada um dos membros do consorcio devera comprovar, individualmente, os
requisitos de habilitacdo, mediante a apresentacdo da documentagao comprobatéria.

As empresas consorciadas poderdo, todavia, somar os seus quantitativos técnicos e
econdmico-financeiros, estes Ultimos na proporgao da respectiva participagcdo no consorcio,
para a finalidade de atingir os limites fixados para tal objetivo no edital da licitagéo.

DA PARTICIPAGCAO DE COOPERATIVA

Sera admitida a participagcédo na licitagcdo de cooperativa de trabalho regida pela Lei
Federal n® 12.690, de 19 de julho de 2012, sendo esta considerada a sociedade constituida por
trabalhadores para o exercicio de suas atividades laborativas ou profissionais com proveito
comum, autonomia e autogestdo para obterem melhor qualificagdo, renda, situagao
socioecondémica e condigdes gerais de trabalho, nos termos da legislagédo em vigor.

INCIDENCIA DO PROGRAMA DE INTEGRIDADE

N&o se aplica a esta contratagao.

PROVIDENCIAS PARA ADEQUAGAO DO AMBIENTE - DEMAIS CONSIDERAGOES

18.1. Contratagoes Interdependentes

N&o se aplica a esta contratagao.
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18.2. Capacitacao de Pessoal

N&o se aplica a esta contratagao.

18.3. Servidores que Participarao da Fiscalizagao do Contrato a ser Celebrado

Andressa De Sousa Ribeiro da ASCOM, ID - 51517043, e-mail andressaribeiro@uenf.br,
telefone 2739-7815;

Ana Terezinha Queiroz Peixoto da GRH, ID - 32376480, e-mail anate@uenf.br e telefone
27397064;

Neiva do Amaral Lemos Haddad da PROAC, ID -28819047, e-mail neiva@uenf.br e telefone
2748-6054.

19. CLASSIFICAGAO DA INFORMAGAO QUANTO AO GRAU E PRAZOS DE SIGILO

Os dados inerentes a contratagcdo se caracterizam como publicos, garantindo o
acesso a informacgao por parte dos interessados, sendo este direito fundamental a ser
assegurado pela Administracdo, tendo o sigilo como uma excegéo, nos termos da Lei n°
12.527, de 18 de novembro de 2011.

20. SANGOES ADMINISTRATIVAS

O licitante ou contratado estara sujeito as penalidades na forma dos art. 155 a 163 da
Lei Federal n® 14.133/2021.

21. DECLARAGAO DA VIABILIDADE DA CONTRATAGAO
(VII, art.7° do Decreto n° 48.816/2023)

Conforme o Art.7°, Inciso VIl do Decreto n°® 48.816/2023, diante das analises qualitativa
e quantitativa realizadas ao longo do presente estudo técnico preliminar, constata-se que, para
fins de um processo de contratagcdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de
buffet, a solugdo mais adequada é por meio de Licitagdo na Modalidade Pregéo Eletrénico.

A declaracdo da viabilidade da contratagdo expressa nesta secdo apresenta a
justificativa da solugdo escolhida, abrangendo a identificacdo dos beneficios a serem
alcancados em termos de eficacia, eficiéncia, efetividade e economicidade.

E oportuno frisar que a presente contratacdo atende adequadamente as demandas de
negécio formuladas, os beneficios a serem alcangados sao adequados, os custos previstos séo
compativeis e caracterizam a economicidade, sendo os riscos envolvidos administraveis.
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Considerando as informacdes do presente estudo, entende-se que a presente
contratacdo se configura tecnicamente VIAVEL.

22. RESPONSAVEIS

22.1. Responsavel pela indicagao da necessidade

Nome: Oscar Alfredo Paz La Torre
Cargo: Secretario Geral da Reitoria
ID Funcional: 4252897-6

Telefone: (22) 99916-0350

E-mail: oscar@uenf.br

22.2. Responsavel técnico do planejamento

Nome: Oscar Alfredo Paz La Torre
Cargo: Secretario Geral da Reitoria
ID Funcional: 4252897-6

Telefone: (22) 99916-0350

E-mail: oscar@uenf.br

Nome: Pedro César da Costa Soares
Cargo: Diretor Geral de Administragao
ID Funcional: 641672-1

Telefone: (22) 2739-7014

E-mail: csoares@uenf.br

22.3. Responsavel operacional do planejamento

Nome: Katia da Silva Vianna Menezes
Cargo: PNS

ID Funcional: 6399720

Telefone (22) 27486064

E-mail: katia@uenf.br

Nome: Patricia Gongalves Magalhaes
Cargo: PNS

ID Funcional: 6412017

Telefone: (22)27486033

E-mail: pgm@uenf.br

23. ANEXOS
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Anexo 1 — Tabela dos tipos de servigo e faixas de comensais.

CATEGORIA siMBOLO VALOR
WELCOME COFFEE -
FAIXA | DE 30 A 60 WC-I R$ 1.290,00
PESSOAS
WELCOME COFFEE -
FAIXA Il DE 61 A 200 WC-Ii R$ 4.300,00
PESSOAS
WELCOME COFFEE -
FAIXA Ill DE 201 A 500 Wl R$ 18.340,00
PESSOAS
COFFEE BREAK - FAIXA |
DE 30 A 60 PESSOAS CB-l R$ 4.150,20
COFFEE BREAK - FAIXA I
DE 61 A 200 PESSOAS Ce-ll R$ 9.966,00
COFFEE BREAK - FAIXA I
DE 201 A 500 PESSOAS Ce-lil R$ 23.865,00
COQUETEL - FAIXA | DE
30 A 60 PESSOAS C-l R$ 7.284,60
COQUETEL - FAIXA Il DE
61 A 200 PESSOAS C-l R$ 14.536,00
COQUETEL - FAIXA Il DE
201 A 500 PESSOAS C-i R$ 64.520,00

Anexo 2 — Tabela do calendario dos eventos da UENF

CALENDARIO DOS EVENTOS OFICIAIS DA UENF

EVENTOS FIXOS PREVISTOS NO ANO

Nome do Evento

Periodo Previsto do Evento

CONFICT-CONPG

07/07 - 11/07

Aniversario da UENF

15/08

(PROGRAD)

Semana Académica 2025 - Semana da Ciéncia e Tecnologia

01/09 - 05/09

Dia do Idoso

03/10

Mostra de Extensao

13/10 - 17/10

Semana do Servidor 2025

29/10 - 30/10

Il Simpdsio Caminhos de Barro

18/11 - 21/11

EVENTOS OCASIONAIS PREVISTOS NO ANO
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Nome do Evento Periodo Previsto do Evento

Comemoracgao Natalina da UNATI-UENF 12/12

Consuni

Obs: As tabelas apresentam o calenddrio anual de eventos Fixos/Ocasionais que
podem ocorrer na UENF. As datas informadas podem sofrer alteragées conforme
determinagao da autoridade competente da UENF.

Anexo 3 — Planilha de demanda anual original

EVENTOS FIXOS

Welcome Coffee Ll Coffee Break - [Coffee Break -| Coquetel - Coquetel -
n Coffee - . . ) )
- Faixas de . Faixas de Quantidade Faixas de Quantidade
Item Evento . Quantidade do , . ¥ .
Numero de i Numero de do Servigo Numero de do Servigco
. Servigco . s . e
Participantes - Participantes Necessaria | Participantes | Necessaria
Necessaria

1 IV Feira de Matematica | Faixa Il: 61 - 200 1 Faixa IlI: 201 - 1 0
da UENF comensais 500 comensais
Il Worksop
Empreendedorismo no Faixa I: 30 - 60 Faixa I: 30 - 60 Faixa I: 30 -

2 ’ 1 ’ 4 . 1
Melhoramento de comensais comensais 60 comensais
Plantas

. . ’ . Faixa Ill: 201 -
3 |Mostra de Extensao Faixa Il 61 - 200 1 Faba Il: 61 - 3 500 1
comensais 200 comensais .
comensais
. . . . Faixa Ill: 201 -
4 CONFICT-CONPG Faixa IlI: 201.— 2 Faixa I: 201 - 8 500 2
500 comensais 500 comensais .
comensais
Semana Académica Faixa Ill- 201 - Faixa Ill: 201 -
5 2025 - Semana da 0 ’ . 9 500 2
. . 500 comensais )
Ciéncia e Tecnologia comensais
Congresso Fluminense
de Iniciagdo Cientifica e . .
Tecnologica (CONFICT) Faixa I: 30 - 60 Faixa lll: 201 -

6 . 0 ’ 10 500 1
/ Congresso Fluminense comensais .

. = comensais
de Pés-Graduagao
(CONPG)
Planejamento Faixa Il: 61 -

7 Estratégico e 0 0 200 1
Participativo comensais
Conhecendo os Faixa Il: 61 -
problemas e a busca de | Faixa Il: 61 - 200 .

8 ~ : 1 0 200 1
solugdes para o 2° comensais comensais
semestre/2025
Semana Académica do | Faixa II: 61 - 200 Faixa II: 61 - Faba l: 61 -

9 o . 1 ’ 10 200 5
Curso de Quimica comensais 200 comensais .

comensais
Semana (.je Ciencia e Faixa II: 61 - 200 Faixa II: 61 - Faixa Il: 61 -
10 |Tecnologia da . 1 . 8 200 1
= comensais 200 comensais .
Informagéo SCTI comensais
VIl Simpésio ’ .
Intemacional de Faixa Il: 61 - 200 Faixa II: 61 - Faixa l: 61 -

11 ’ 1 ’ 3 200 1

Melhoramento de comensais 200 comensais .
comensais
Plantas
12 |Recepecso dos calouros Faixa I: 30 - 60 1 Faixa I: 30 - 60 1 Faixa I: 30 - 0
comensais comensais 60 comensais
Coléquio de Cognigdo e | Faixa II: 61 - 200 Faixa II: 61 - Faixa ll: 61 -

13 ; ’ 1 ’ 3 200 1
Linguagem comensais 200 comensais .

comensais
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Welcome

Welcome Coffee Coffee Break - [Coffee Break -| Coquetel - Coquetel -
s Coffee - . . . )
- Faixas de . Faixas de Quantidade Faixas de Quantidade
Item Evento . Quantidade do , . : .
Numero de R Numero de do Servigo Numero de do Servigco
. . Servigo L. . L L
Participantes . Participantes Necessaria | Participantes | Necessaria
Necessaria
Jornada de lingua Faixa Il: 61 - 200 Faixa II: 61 - Faxa Il: 61 -
14 ) 1 : 2 200 1
portuguesa comensais 200 comensais .
comensais
15 Semana Académica de Faixa I: 30 - 60 1 Faixa I: 30 - 60 5 Faixa I: 30 - 1
Fisica comensais comensais 60 comensais
Semana Académica da | Faixa II: 61 - 200 Faixa II: 61 - Faba l: 61 -
16 - L : 1 : 4 200 1
Medicina Veterinaria comensais 200 comensais .
comensais
17 Semana Académica da Faixa I: 30 - 60 1 Faixa I: 30 - 60 8 Faixa I: 30 - 1
Zootecnia comensais comensais 60 comensais
16 | bia do Idoso Faixa lll: 201 - . Faixa ll: 201 - ] Fa'xas'(')'(:)zm ) ]
500 comensais 500 comensais .
comensais
Forum Discente de Faixa Il: 61 - 200 Faixa II: 61 - Faba l: 61 -
19 . h Py . 0 ’ 2 200 1
Sociologia Politica comensais 200 comensais .
comensais
5o |Semana do Servidor Faixa Ill: 201 - ) Faixa Ill: 201 - ] Falxasl(IJI(:)201 . ]
2025 500 comensais 500 comensais .
comensais
5q |IISimpssio Caminhos Faixa Ill: 201 - . Faixa II: 61 - . Falxasl(IJI(:)201 . ]
de Barro 500 comensais 200 comensais .
comensais
COQUETEL -
. - FAIXA Ill DE
22 |Aniversario da UENF 201 A 500 1
PESSOAS
EVENTOS OCASIONAIS
Welcome ng::gem? Coffee Break - | Coffee Break Coquetel - Coquetel -
Coffee - Faixas . Faixas de - Quantidade Faixas de Quantidade
Item Evento . Quantidade do , . ; .
de Numero de i Numero de do Servigo Numero de do Servigco
"™ Servigco . e . e
Participantes - Participantes Necessaria | Participantes | Necessaria
Necessaria
Il Noite das Artes Faixa Ill: 201 - Faba lll: 201 -
1 L ’ 1 500 1
Marciais 500 comensais .
comensais
Capacitacao para
professores sobre
Adaptagbes Faixa I: 30 - 60 Faixa II: 61 - 200
2 pedagdgicas em sala de . 4 . 4
comensais comensais
aula para estudantes
neurodivergentes (TEA
e TDAH)
IV Simposio Fluminense o — -
3 de Gado de Corte - Faixa I: 30 - 60 1 Faixa I: 30 - 60 2 Faixa I: 3Of 1
comensais comensais 60 comensais
UENF
Comemoragéo do Dia . . Faixa Il: 61 -
4 do Meteorologista e dos Falz:r:'eg;a_iszoo 1 200 1
20 anos do LAMET comensais
Comemoracéo do Dia Faixa II: 61 -
5 o ) 200 1
Meteorolégico Mundial .
comensais
6 Comemoracédo Natalina | Faixa Ill: 201 - 1 Faixa IlI: 201 - 1 FaIX85|(|)|(Z)201 ) 1
da UNATI-UENF 500 comensais 500 comensais .
comensais
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EVENTOS OCASIONAIS

Welcome ngﬁgem? Coffee Break - | Coffee Break Coquetel - Coquetel -
Coffee - Faixas . Faixas de - Quantidade Faixas de Quantidade
Item Evento . Quantidade do , ) : .
de Numero de R Numero de do Servigo Numero de do Servigco
- Servigo L. . . .
Participantes . Participantes Necessaria | Participantes | Necessaria
Necessaria
Semana Académica de | ¢, 1. 30 - 60 Faixa I: 30 - 60 Faixa I: 30 -
7 Engenharia . 2 . 20 . 2
. comensais comensais 60 comensais
Meteoroldgica
Sem.lna‘no de Cinema e Faixa Ill: 201 - Faixa ll: 201 - Faixa Ill: 201 -
8 Audiovisual do Norte e : 1 : 3 500 1
. 500 comensais 500 comensais .
Noroeste Fluminense comensais
9 COLAC Faixa I: 30 - 60 1
comensais
10 |CONSUNI Faixa I: 30 - 60 1
comensais
Anexo 4 — Planilha de demanda anual aprovada
EVENTOS FIXOS
LiEeul LiEeul Coffee Break |Coffee Break -| Coquetel - Coquetel -
Coffee - Coffee - . } . .
) ) - Faixas de Quantidade Faixas de Quantidade do
Item Evento Faixas de Quantidade . . , .
, . Numero de do Servigco Numero de Servigo
Numero de do Servigo L s . L
- - Participantes | Necesséaria | Participantes Necessaria
Participantes | Necessaria
Faixa Il: 61 - Faixa Il: 61 - Faixa IlI: 201 -
1 Mostra de Extenséo 200 1 200 3 500 1
comensais comensais comensais
Faixa I1: 201 Faixa Ill: 201 Faixa IlI: 201 -
2 |CONFICT-CONPG - 500 2 - 500 10 500 1
comensais comensais comensais
Semana Académica 2025 - Faixa Ill: 201 Faixa IlI: 201 -
3 |Semana da Ciéncia e - 500 9 500 1
Tecnologia comensais comensais
Faixa Il: 61 -
4 |Diado Idoso 200 1
comensais
Faixa Ill: 201 Faixa Ill: 201 Faixa IlI: 201 -
5 |Semana do Servidor 2025 - 500 2 - 500 1 500 1
comensais comensais comensais
Faixa Il: 61 - Faixa Il: 61 -
6 |Il Simpdsio Caminhos de Barro 200 4 200 1
comensais comensais
COQUETEL -
. - FAIXA Il DE
7 |Aniversario da UENF 201 A 500 1
PESSOAS
EVENTOS OCASIONAIS
Welcome Welcome Coffee Break | Coffee Break -| Coquetel - Coquetel -
Coffee - Coffee - . } . .
. ) - Faixas de Quantidade Faixas de Quantidade do
Item Evento Faixas de Quantidade § . . .
. . Numero de do Servigco Numero de Servigo
Numero de do Servigo . L L .
- . Participantes | Necessaria | Participantes Necessaria
Participantes | Necessaria

Comemoracgéo Natalina da
UNATI-UENF

COQUETEL -
FAIXA 1l DE
61 A 200
PESSOAS
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EVENTOS OCASIONAIS

Welcome Welcome Coffee Break | Coffee Break -| Coquetel - Coquetel -
Coffee - Coffee - . . . ’
. . - Faixas de Quantidade Faixas de Quantidade do
Item Evento Faixas de Quantidade ., . , )
, . Numero de do Servigco Numero de Servigo
Numero de do Servigo L s . L
- . Participantes | Necessaria | Participantes Necessaria
Participantes | Necessaria
Faixa I: 30 -
2 |CONSUNI 3

60 comensais

Anexo 5 — Tabela com as demandas autorizadas pela autoridade competente para 01

ano.

CATEGORIAS/FAIXAS QUANT VALOR
WC-| - -
WC-II 1 R$ 8.600,00
WC-IlI 4 R$ 146.720,00
CB-l 3 R$ 24.901,20
CB-ll 8 R$ 159.456,00
CB-lli 20 R$ 954.600,00
C-l
C-ll 2 R$ 58.144,00
C-l 5 R$ 645.200,00
Total R$ 1.997.621,20

Anexo 6 — Tabela ajustada, prevendo o acréscimo de aproximadamente 50% e inclusao

de categorias/faixas para 02 anos.

CATE

GORIAS/FAIX

AS QUANT VALOR
WC-I 8 R$ 10.320,00
WC-II 8 R$ 34.400,00
WC-IlI 12 R$ 220.080,00

CB-I 12 R$ 49.802,40
CB-ll 24 R$ 239.184,00
CB-lll 50 R$ 1.193.250,00

C-l 8 R$ 58.276,80
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CATEGORIAS/FAIX QUANT VALOR
AS
C-ll 8 R$ 116.288,00
C-ln 16 R$ 1.032.320,00
Total R$ 2.953.921,20
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