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TERMO DE REFERENCIA

Processo n°: SEI-260002/000647/2025

Apresentacdo: Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos buffet para
atender aos diversos eventos da UENF, na modalidade de licitagdo Pregédo Eletr6nico, nos termos
do art. 6°, inciso XVII e inciso XLI e do art. 28, inciso | da Lei Federal n°® 14.133/2021, bem como dos
Decretos Estaduais n°® 48.778/2023, 48.816/2023 e 48.929/2024.

Orgéo Contratante/Gerenciador: UENF.

Prazo do Contrato: 24 (vinte e quatro) meses.

Objeto: Contratacdo de servigcos de buffet para atender aos diversos eventos da UENF.

Condi¢bes de Pagamento: Em até 30 (trinta) dias a partir do recebimento definitivo do objeto,
mediante consumo mensal.

Regime de Execucdo do Objeto: Empreitada por preco unitério.
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1. DO OBJETO

1.1. Pregao Eletrdnico para a contratacao do fornecimento de servigos de buffet, visando suprir as
necessidades da UENF, de acordo com as condi¢des e especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e no Edital, sob a égide da Lei n® 14.133/2021.

1.2. Justificativa da contratacao
(inciso 1, art. 17 Decreto n° 48.816/2023)

A contratagdo dos servigcos de Buffet é essencial para garantir o bom andamento e sucesso
dos eventos da UENF, que fazem parte de um conjunto de ac¢des que visam o desenvolvimento de
politicas institucionais voltadas para a valorizagcao dos estudantes, servidores e demais convidados.
A oferta de alimentacdo adequada durante esses eventos, como cafés da manha (welcome coffee),
coffee breaks e coquetéis, € fundamental para assegurar o conforto e bem-estar dos participantes,
especialmente por se tratar de eventos que se estendem por varias horas e que envolvem a
presenca de autoridades, servidores, estudantes, colaboradores e convidados externos.

1.3. Instrumentos de planejamento

A presente contratagdo consta no Plano de Contratagbes Anual/RJ 2025, publicado no
Portal Nacional de Contratacdes Publicas, conforme estabelece o Decreto Estadual n® 48.760/2023.

ID PCA no PNCP: 42498600000171-0-000030/2025
Data de publicacdo no PNCP: 01/08/2024
ID do item no PCA: 5241

1.4. Disponibilidade Or¢gamentaria e Financeira

As despesas com a execucdo do presente contrato correrdo a conta das
seguintes dotac6es orcamentarias, para o corrente exercicio de 2025.

Natureza da Despesa: 339039-27

Fonte de Recursos: 1.500.100

Programa de Trabalho: 12.122.00002.2016

1.5. Classificacdo dos servi¢cos da contratacéo
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O servico descrito neste TR possui hatureza comum, por escopo, sem alocacdo de mao-de-
obra residente, cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos no
processo, por meio de especificacdes usuais de mercado, conforme Art. 6°, Inciso Xlll e Art. 29 da
Lei Federal n® 14.133/2021.

2. DESCRICAO DO OBJETO

2.1. Definicao do objeto
(inciso lll, art. 17 Decreto n° 48.816/2023)

Contratacdo de empresa especializada em servicos de buffet para atender aos diversos
eventos da UENF.

2.2. Disposic¢fes Gerais

2.2.1. Para fins desta contratacdo, considera-se:

2.2.1.1. Orgdo ou Entidade: UNIVERSIDADE ESTADUAL DO NORTE FLUMINENSE
DARCY RIBEIRO - UENF

2.2.1.2. Pregéo Eletrbnico: modalidade de licitacdo obrigatoria para aquisicdo de bens e
servigos comuns, ocorrendo a disputa a distancia e em sesséo publica, por meio do Sistema
Integrado de Gestdo de Aquisi¢Bes (SIGA);

2.2.1.3. Proposta detalhe: documento elaborado pelo licitante detentor da melhor proposta
ou dos lances de menor valor, com a descricdo de sua proposta detalhada, especificando
os valores ofertados para os itens;

2.2.1.4. Instrumento de contrato: instrumento de formalizagdo do acordo de vontades,
previsto no art. 95 da Lei n® 14.133/21,

2.2.1.5. Contratante: Orgdo ou Entidade subscrita no instrumento contratual como
responséavel pela contratacdo, na forma do art. 6°, inciso VII, da Lei n°® 14.133/2021;

2.2.1.6. Contratado: Licitante habilitado para firmar contrato com o Orgdo ou Entidade
contratante, na forma do art.6°, inciso VIII, da Lei n°® 14.133/2021.

2.3. Identificacdo dos itens, quantidades e unidades

2.3.1. Licitacdo na modalidade Pregéo Eletrénico, com julgamento por item, conforme
identificacdo padronizada do Sistema Integrado de Gestdo de Aquisicbes — SIGA, em
conformidade com a tabela abaixo:

CODIGO DE DESPESA: 339039-27
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Item

ID
PCA

ID SIGA

Especificacbes

Unid.

Quant.

01

5241

109942

SERVICOS DE BUFFET,DESCRICAO:
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
FORNECIMENTO DE ALIMENTACAO COFFEE
BREACK E BUFFET

Cadigo do Item: 0672.001.0010 (ID - 109942)
Informacdo complementar: Organizacao de
Welcome Coffee, Coffee Break e Coquetel para os
eventos oficiais da Uenf conforme descrito no Termo
de Referéncia.

SERVICO

01.01.01

Welcome coffee - até 08 eventos ou 480 pessoas

Preco por pessoa para Welcome coffee (de 30 a 60
pessoas).

POR PESSOA

480

01.01.02

Welcome coffee - até 08 eventos ou 1600 pessoas

Preco por pessoa para Welcome coffee (de 61 a 200
pessoas).

POR PESSOA

1600

01.01.03

Welcome coffee - até 12 eventos ou 6.000 pessoas

Preco por pessoa para Welcome coffee (de 201 a
500 pessoas).

POR PESSOA

6000

01.02.01

Coffee break - até 12 eventos ou 720 pessoas

Preco por pessoa para Coffee Break (de 30 a 60
pessoas).

POR PESSOA

720

01.02.02

Coffee break - até 24 eventos ou 4.800 pessoas

Preco por pessoa para Coffee Break (de 61 a 200
pessoas).

POR PESSOA

4800

01.02.03

Coffee break - até 50 eventos ou 25.000 pessoas

Preco por pessoa para Coffee Break (de 201 a 500
pessoas).

POR PESSOA

25000

01.03.01

Coquetel - até 08 eventos ou 480 pessoas

Preco por pessoa para Coquetel (de 30 a 60
pessoas).

POR PESSOA

480

01.03.02

Coquetel - até 08 eventos 1600 pessoas

POR PESSOA

1600
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CODIGO DE DESPESA: 339039-27

ID e .
Iltem PCA ID SIGA Especificacbes Unid. Quant.
Preco por pessoa para Coquetel (de 61 a 200
pessoas).
Coquetel - até 16 eventos ou 8.000 pessoas
01.03.03 POR PESSOA 8000

Preco por pessoa para Coquetel (de 201 a 500
pessoas).

OBSERVACAO: A tabela demonstra a quantidade estimada para 24 meses de contratag&o.

2.4. Informacbdes Complementares

Esse servico segue a Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas: CNAE 5620-1/02: Servi¢os
de alimentag&o para eventos e recepc¢des — bufé.

O material para uso no servico serd fornecido pela CONTRATADA, padronizado, limpo e sem
gualquer defeito, incluidos todos os que sejam necessarios para a boa execugdo do servigo, sendo
exigido o fornecimento de, no minimo:

a)

b)
<)

d)

Os apetrechos em metal, tais como, talheres de mesa e de servico, bandejas, baixelas,
travessas, bules, agucareiros, porta-adocantes e garrafas térmicas, dentre outros, deverdo
ser em “inox”, modelo liso, sem ornamentos excessivos;

Jarras para sucos e 0s copos de mesa em vidro fino, incolor e liso, sem ornamentos;
Loucas, tais como: pratos, xicaras de cha, pires etc., deverdo ser em porcelana branca, fina,
lisa, sem quaisquer ornamentos;

Toalhas e sobre toalhas em algodao, lisas, na cor branca ou em tons pastéis, sem desenho
ou estampas;

Guardanapos de papel, brancos, lisos, sem estampas ou desenhos e de boa qualidade;
Caixa térmica para manter as bebidas geladas;

Porta guardanapos;

Sachés de aclcar e de adocante;

Palhetas descartaveis para café/cha;

Copo térmico descartavel de 120 ml para café/chg;

Copo descartavel de 250 ml para suco/refrigerante;

Pratos de sobremesa descartaveis;

Colheres e garfos de sobremesa descartaveis

Devera ser fornecido o mobilidrio necessario para a perfeita execucdo dos servicos de
alimentacdo, incluindo itens como mesas e aparadores, entre outros. O dimensionamento e
a quantidade do mobiliario deverao ser adequados ao numero de comensais e as
caracteristicas do local do evento.

CARDAPIO DO BUFFET:
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a) WELCOME COFFEE

Comida:

Salada de frutas variadas cortadas em cubos, sem aglcar;

Paes recheados diversos (sugestdo: mini sanduiche do tipo “finger sandwich” ou “pao a metro”)

P&o de queijo

Biscoito amanteigado (pelo menos 4 tipos distribuidos entre doce e salgado)

Salgado assado do tipo mini (pelo menos 3 opg¢Bes — sugestdes: mini italiano de presunto e queijo,
mini croissant de queijo, empadinha de frango)

Bolo (pelo menos 3 sabores de bolo — sugestdes: brownies, laranja, coco e milho com goiabada)
Paes (pelo menos 03 opgdes — Sugestdo: brioches de batata, croissant, pdes de forma, pées de
fermentacao natural, torradas, etc)

Geleias e mel

Patés (minimo 2 sabores)

Queijos (minimo de 02 opc¢des) e frios

Bebidas

Agua mineral (sem gas);

Café sem agucar, disponibilizar sachés de acgulcar, adogante e pazinhas de café;

Leite quente;

Chocolate quente, cappuccino ou cha;

logurte liquido;

Suco natural de frutas (pelo menos 2 sabores);

Refrigerante primeira linha (pelo menos 2 sabores, sabores cola e guarana de marcas referéncias
no mercado — normais e dietéticos ou zero agucar)

b) COFFEE BREAK

Comida:

Biscoitos amanteigado ( pelo menos 4 tipos distribuidos entre doce e salgado)

Bolos (pelo menos 2 sabores de bolo, como: brownies, laranja e milho com goiabada)

Salgado assado do tipo mini (pelo menos 3 opgBes — sugestdes: mini italiano de presunto e queijo,
mini croissant de queijo, empadinha de frango)

Paes (pelo menos 03 opgbes — Sugestdo: brioches de batata, pdes de fermentacdo natural,
torradas, etc)

Geleias

Patés (minimo 2 sabores)

Queijos (minimo de 02 op¢des)

Bebidas:

Agua mineral (sem gas);

Café sem agucar;

Leite quente;

Suco natural de frutas (pelo menos 2 sabores);

Refrigerante primeira linha (pelo menos 2 sabores, sabores cola e guarand de marcas referéncias
no mercado — normais e dietéticos ou zero agucar)

C) COQUETEL
Comida:
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Paes diversos (1 tipo, sugestao: mini sanduiche do tipo “finger sandwich” ou “pao a metro”)

Entrada (pelo menos 2 tipos, sugestdes: canudinho com paté de frango, canapé de sabores
diversos)

Salgados fritos (pelo menos 4 tipos, sugestbes: quibe; coxinha de frango sem catupiry ; bolinhas de
gueijo; mini bolinho de aipim com carne)

Salgados assados (pelo menos 4 tipos, sugestdes: presunto e queijo, esfiha de carne, mini quiche
de queijo e alho-pord, mini pastel de frango)

Mini quiches e tortas (pelo menos 2 tipos, sugestdes: pequenas versfes de quiches e tortas
salgadas com recheios diversos tais como queijo, legumes, carnes, frango)

Mini porgcBes (pelo menos 3 tipos, sugestbes: pratos cremosos ou caldos, como escondidinho,
risotos, bobo6 de camarao, caldos variados servidos em recipientes individuais)

Bebidas:

Agua mineral (sem gas);

Suco natural de frutas (pelo menos 2 sabores);

Refrigerante primeira linha (pelo menos 2 sabores, sabores cola e guarana de marcas referéncias
no mercado — normais e dietéticos ou zero acucar)

2.5. Definigdo da natureza
2.5.1. Condic@es gerais

A Contratada sera responséavel por uniformes e equipamentos de protecéo individual (EPI)
de seus funcionarios.

a) Considera-se necesséaria a utilizacdo de uniforme padronizado entre os prestadores de
servico que estiverem a disposicdo no momento da execucdo do servigo.

b) Os colaboradores devem estar identificados com crachds presos em local visivel do
uniforme.

c) A listagem de integrantes da equipe deve ser apresentada a UENF por intermédio dos
fiscais do contrato, para que estes repassem a equipe de seguranca nomes e horarios
previstos de entrada.

d) Utilizar-se-a e devera ser disponibilizado, se necessario, e no que couber, nos termos da
legislacéo de saude e seguranga do trabalho, equipamentos de protecao individual (EPI).

2.5.2. Condicé&o de execucéo do servico
(inciso IV,’c’ e ‘d’art. 17 Decreto n°® 48.816/2023)

a) A empresa Contratada devera atender, estritamente, as especificagdes constantes do
Processo, em especial ao Termo de Referéncia, sendo, posteriormente, atestados pela
comisséo de fiscalizacdo do contrato.

b) A contratada devera fornecer o quantitativo necessario de alimentos, bebidas, material e
pessoal de apoio a fim de atender de forma satisfatoria os participantes dos eventos,
elaborando os carddpios de acordo com a quantidade de participantes nos eventos,
conforme detalhamento deste documento;

c) Os produtos e os equipamentos que serdo usados na montagem das mesas deverdo ser
novos ou estarem em bom estado de uso, sem que estejam trincados, quebrados, com
rachaduras ou lascados, sem problemas estruturais, bem como no que se refere a
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qualidade e quantidade dos materiais, estes deverdo atender as especificacfes deste
documento e serem adequados ao tipo de alimento que sera servido;

d) Os alimentos e servicos deverdo ser fornecidos em boa qualidade e de primeira linha,
dentro do prazo de validade e dispostos de forma harmoniosa nas travessas e bandejas,
bem como servidos em temperatura adequada para cada tipo de produto e ocasiéo;

e) As bebidas servidas em jarras ou garrafas térmicas deverdo ser identificadas por um prisma
pequeno em acrilico, inclusive na lingua inglesa, quando solicitado, posicionando a sua
frente na mesa, bem como os sabores e recheios de alimentos;

f) A entrega e a retirada dos produtos ocorrerdo por conta da Contratada arcando com todas
as despesas provenientes deste servico;

g) Os servicos de welcome coffee, coffee breaks e coquetéis serao conferidos no momento da
entrega, dando-se sua aceitacdo para efeito de posterior verificagdo da sua conformidade
com as caracteristicas exigidas no edital e seus anexos, sendo vedado a CONTRATADA
levar ou distribuir qualquer tipo de mercadoria antes, durante ou depois da realizacdo do
evento, sendo de responsabilidade da CONTRATANTE destinar toda a mercadoria
remanescente ao responsével pelo evento;

h) Apés a entrega dos produtos que compBem o objeto, constatada inconformidade nos
mesmos, sera solicitada a substituicdo por um conforme, sem direito a ressarcimento a
Contratada e sem 6nus a Contratante;

i) Na hip6tese de substituicdo e/ou complementacao de quantidade de produtos, a Contratada
devera providenciar a imediata substituicdo e/ou complementacao em tempo habil, contado
da identificacdo dos produtos fora da especificacdo exigida pela Contratante;

) O mesmo procedimento descrito no item anterior devera ser adotado quanto a
complementacgdo dos quantitativos em falta;

k) Os servicos serdo executados em local especifico, data e horarios de acordo com os
eventos, podendo ocorrer nos diversos campi da UENF, conforme abaixo:

Unidade Endereco

UENF - Campus Leonel Brizola Av. Alberto Lamego, 2000 - Parque Califérnia - CEP 28013-
602 - Campos dos Goytacazes - RJ

CCVM - Casa de Cultura Villa Maria Rua Baronesa da Lagoa Dourada, 234 - Centro - CEP
28035-200, Campos dos Goytacazes - RJ

UENF - Macaé Av. Brennand S/N - Imboassica - CEP 27925-535, Macaé -
RJ

) O preco do servico de buffet serd determinado pelo valor por comensal aplicavel a
respectiva faixa de quantidade de participantes, conforme detalhado na Tabela de Precgos e
Faixas (Anexo I), e pela quantidade de comensais solicitada no Aviso de Fornecimento - AF;

m) Os servicos objeto desta contratacdo serdo executados conforme a demanda da
Administracdo, mediante emissdo de Aviso de Fornecimento-AF, especificas para cada
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necessidade identificada. “Os avisos de fornecimento detalhardo o escopo, volume e prazo
para a execugao de cada solicitagdo.”

n) A Contratada devera observar o disposto pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria
(ANVISA), quanto ao Regulamento para Servi¢cos de Alimentacdo, bem como as normas
relacionadas as melhores praticas de alimentacdo. Impondo-se, portanto, observancia a
todas as disposic6es normativas que visem assegurar praticas comprovadamente seguras
para o consumo de alimentos. As disposicGes aplicaveis referem-se, ainda, a todo o
arcabouco legal municipal, estadual e federal, cuja natureza seja o de assegurar o controle
sanitario de alimentos.

0) A CONTRATADA devera responsabilizar-se pelo quantitativo de alimentos, bebidas e
materiais/utensilios, para atendimento da demanda solicitada, considerando o namero de
pessoas que participardo do evento, se obrigando a fornecer a quantidade necessaria a
prestacdo dos servicos com qualidade, conforme especificacbes da ordem de servigo e
observado as disposicfes elencadas neste documento;

p) A CONTRATADA devera possuir material de apoio, padronizado, limpo e sem qualquer
defeito, incluidos todos 0s que sejam necessarios para a boa execucdo do servico, sendo
exigido o fornecimento de, no minimo:

- Os apetrechos em metal, tais como talheres de mesa e de servi¢o, bandejas,
baixelas, travessas, bules, acucareiros, porta-adocantes e garrafas térmicas, dentre
outros, deverdo ser em “inox”, modelo liso, sem ornamentos excessivos,

- jarras para sucos e 0s copos de mesa em vidro fino, incolor e liso, sem ornamento

- Lougas, tais como: pratos, xicaras de cha, pires etc., deverao ser em porcelana
branca, fina, lisa, sem quaisquer ornamentos;

- toalhas e sobre toalhas em algodéo, lisas, na cor branca ou em tons pastéis, sem
desenho ou estampas;

- Guardanapos de papel, brancos, lisos, sem estampas ou desenhos e de boa
qualidade;

- Caixa térmica para manter as bebidas geladas;

- Porta guardanapos;

- Sachés de acucar e de adocante;

- Palhetas descartaveis para café/ch3;

- Copo térmico descartavel de 120ml para café/cha;

- Copo descartavel de 250 ml para suco/refrigerante;

- Pratos de sobremesa descartaveis;

- Colheres e garfos de sobremesa descartaveis

- Deveré ser fornecido o mobilidrio necessério para a perfeita execucéo dos servigcos
de alimentacdo, incluindo itens como mesas e aparadores, entre outros. O
dimensionamento e a quantidade do mobiliario dever&o ser adequados ao nimero
de comensais e as caracteristicas do local do evento.

g) No que se refere ao pessoal de apoio, a CONTRATADA devera disponibilizar pessoal de
apoio para montagem, organizacdo e reposicdo dos itens dispostos na mesa, em
guantitativo necessario para a execucao do servigo nos dias do evento;

r) A empresa devera fornecer todos os produtos necessarios para higienizagao e limpeza dos
utensilios utilizados e do local do evento (piso, pias e equipamentos), bem como sacos de
lixo para armazenamento do lixo produzido durante o servico e providenciar o correto
descarte do mesmo.
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s) Ao término de cada evento, o CONTRATANTE realizara a avaliacdo do Nivel de
Fornecimento em formulario proprio, conforme modelo do Anexo A (Formulario de Nivel de
Fornecimento).

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. Duragéo do contrato
(inciso IV, ‘b’ art. 17 Decreto n° 48.816/2023)

Os servicos, objeto desta contratacdo, serdo prestados pelo prazo de 24 (vinte e quatro)
meses, prorrogavel sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, conforme Art. 107 da
Lei n°® 14.133, que determina:

“Os contratos de servicos e fornecimentos continuos poderdo ser prorrogados sucessivamente,
respeitada a vigéncia maxima decenal, desde que haja previsdo em edital e que a autoridade competente
ateste que as condigGes e 0s pregos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociacéo
com o contratado ou a extingdo contratual sem 6nus para qualquer das partes.”

A prorrogacdo na forma do artigo 107 da Lei © n° 14.133/21 est4 condicionada a
recomposi¢cdo da planilha de composicdo de precos mediante a eliminacdo dos custos fixos ou
variaveis ndo renovaveis que ja tenham sido amortizados ou pagos em sua integralidade no
primeiro periodo de vigéncia contratual

O prazo de inicio dos servigcos podera ser prorrogado, mantidas as demais condi¢bes da
contratacdo e assegurada a manutencdo do seu equilibrio econémico-financeiro, desde que

ocorram motivos devidamente evidenciados e sujeitos a andlise prévia do setor requisitante e
aprovacao da Administracdo da UENF.

A prorrogacao de que trata este item devera observar, ainda, 0s seguintes requisitos:

a) demonstracéo formal, no processo, que a forma de prestacdo dos servigos tem natureza
continuada;

b) juntada de relatério sobre a execucdo do Contrato, com informacdes de que 0s servicos
tenham sido prestados regularmente;

¢) juntada de justificativa de que a Administracdo mantém interesse na realizacdo do
servico;

d) manifestac@o expressa do CONTRATADO informando o interesse na prorrogacgéo.

Sera permitida a prorrogacdo do prazo de execucdo dos servigos, desde que promovido
através da competente celebracdo de termo aditivo de contrato e observado ainda o seguinte:

Os servigos tenham sido prestados regularmente pela CONTRATADA.

A UENF mantenha o seu interesse na realizacdo do servico.

O valor do contrato permanega economicamente vantajoso para o Orgéo.

A CONTRATADA manifeste expressamente interesse na prorrogacéao do contrato.

O contrato ndo poderd ser prorrogado quando a CONTRATADA tiver sido declarada
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inidénea ou suspensa ou impedida de licitar ou contratar no ambito do Estado do Rio de Janeiro ou
com a UENF, ao menos enquanto perdurarem seus efeitos;

A CONTRATADA néao tem direito subjetivo a prorrogacdo contratual.

Eventual pedido de prorrogagdo deverd ser encaminhado a Diretoria Geral de
Administracdo - DGA/UENF, localizada a Av. Alberto Lamego, 2000 - CEP 28013-602, Parque
Califérnia, Campos dos Goytacazes - RJ, Telefone: (22) 27397014, e-mail: dga@uenf.br.

3.2. Reajuste de precos

3.2.1. Reajuste em sentido estrito

3.2.1.1. Os pregos contratados serdo reajustados apds o interregno de 1 (um) ano,
mediante solicitacdo do contratado.

3.2.1.2. O interregno minimo de 1 (um) ano para o primeiro reajuste serd contado da data
do orcamento estimado.

3.2.1.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir do fato gerador que deu ensejo ao Ultimo reajuste.

3.2.1.4. Os precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do
indice IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo), exclusivamente para as obrigacdes
que se iniciem apos a anualidade.

3.2.2. Repactuacéo
N&o se aplica a esta contratagéao.

3.3. Garantia
(inciso V, ‘a’art. 17 Decreto n°® 48.816/2023)

3.3.1 O Contrato conta com garantia de execucdo, nos moldes do art. 96 da Lei n° 14.133/2021,
correspondente a 1 % (um por cento) de seu valor inicial.

3.3.1.1 Caso o prazo de vigéncia do contrato seja inferior a um ano, a garantia prevista no
item 12.1 sera calculada sobre o valor total do Contrato.

3.3.1.2 Na forma do art. 101 da Lei n® 14.133/2021, nos casos de contratos que impliquem a
entrega de bens pela Administracdo, dos quais o contratado ficara depositario, o valor desses bens
devera ser acrescido ao valor da garantia.

3.3.2 O contratado podera optar pelas seguintes modalidades de garantia:
3.3.2.1 cauc¢éo em dinheiro ou em titulos da divida publica;
3.3.2.2 seguro-garantia;
3.3.2.3 fianca bancaria;
3.3.2.4 titulo de capitalizagéo custeado por pagamento Unico, com resgate pelo valor total.

3.3.3 Qualquer que seja a modalidade escolhida pelo contratado, a garantia assegurara o
pagamento de:
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3.3.3.1 prejuizos advindos do nao cumprimento do objeto do Contrato e do nao
adimplemento das demais obrigacdes neste previstas;

3.3.3.2 multas moratérias, compensatérias e administrativas aplicadas pela Administracéo
ao contratado; e

3.3.3.3 obrigagdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, assim como as
obrigacdes de regularidade perante o FGTS, ndo adimplidas pelo contratado, quando
couber.

3.3.4 A garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, terd validade durante a vigéncia do
Contrato e por mais 90 (noventa) dias apds o término deste prazo de vigéncia.

3.3.5 Na hipétese de suspensé@o do Contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o
contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apodlice de seguro até a
ordem de reinicio da execucao ou o adimplemento pela Administracéo.

3.3.6 Ressalvada a hip6tese de seguro-garantia, em que deverd ser observado o prazo estipulado
de 1 (um més), o contratado apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por
igual periodo, a critério do contratante, contado da assinatura do Contrato, o comprovante de
prestacdo de garantia.

3.3.7 Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apdlice, carta fianca, titulo da divida publica ou
autorizacdo para a liberagéo da caucdo em dinheiro, atualizada monetariamente, acompanhada de
declaracdo do contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu todas as
clausulas do Contrato.
3.3.7.1 A garantia somente serd liberada ou restituida, apés a fiel execucdo do Contrato ou
pela sua extingéo, por culpa exclusiva da Administragdo, ou quando assim convencionado,
em se tratando de extincdo consensual da contratagéo.

3.3.8 O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, ha forma prevista no
Edital e no Contrato.

3.4. Critérios e praticas de sustentabilidade

A CONTRATADA deve atender aos critérios de qualidade ambiental e sustentabilidade
socioambiental, respeitando as normas de protecdo do meio ambiente, em conformidade com o
disposto no Decreto 48.816/2023 do Governo do Estado do Rio de Janeiro, devendo também
contribuir para a promog¢éo do desenvolvimento nacional sustentavel no cumprimento de diretrizes e
critérios de sustentabilidade socioambiental, de acordo com o art. 225 da Constituicdo Federal/88, e
em conformidade com a Lei 14.133/2021.

Tendo em vista a responsabilidade da Administracdo Publica em implementar politicas que
garantam o crescimento do pais com responsabilidade e respeito a sociedade e ao meio ambiente,
inserem-se algumas recomendacdes de observancia obrigatéria por parte da contratada quando
da prestacdo dos servi¢os, de acordo com as caracteristicas do objeto licitado:

a) A otimizacdo de recursos materiais;

b) A reducdo de desperdicios materiais, energia e agua por parte de seus profissionais no
desempenho das atividades diarias;

c) Elaborar e manter um programa interno de treinamento de seus empregados para reducéo
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de consumo de energia elétrica, consumo de agua e reducdo de producéo de residuos
sélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

d) Fornecer aos funcionarios informacdes a respeito dos programas de uso racional dos
recursos que impactem o meio ambiente;

e) Racionalizagao/economia no consumo de energia (especialmente elétrica) e agua e;

f) Destinagdo adequada dos residuos gerados nas atividades diarias.

g) Ainda, tendo em vista a responsabilidade da Administracdo Publica em implementar
politicas que garantam o crescimento do pais com responsabilidade e respeito a
sociedade e ao meio ambiente, impde-se a contratada a observancia das disposi¢fes do
Decreto Estadual no 43.629/2012, que trata sobre os critérios de sustentabilidade
ambiental na aquisicdo de bens, contratacdo de servicos e obras pela Administracdo
Puablica Estadual Direta e Indireta, no que for aplicavel.

3.5. Possibilidade de subcontratacao
(inciso VI, ‘c’ art. 17 Decreto n°® 48.816/2023)

N&o serd admitida a subcontratacdo total ou parcial do objeto contratado, visto que esta
deve ser adotada unicamente quando necesséria para garantir a execucao do contrato, sendo que o
servico de fornecimento de coffee break, welcome coffee e coquetel pode ser integralmente
executado por Unica empresa, sem a necessidade de subcontratacdo para garantir a execugdo dos
servicos, ressalva-se, no entanto, os transportes para atendimento.

Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto, com excecdo do transporte até o local de
entrega, conforme aviso prévio a esta Administracéo.

No caso de subcontratagcdo do transporte, permanece a responsabilidade integral da
CONTRATADA pela perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisédo e coordenacao
das atividades da subcontratada, bem como responder perante a CONTRATANTE pelo rigoroso
cumprimento das obriga¢g8es contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacao.

3.6. Possibilidade de participagdo de Consorcio
(inciso VI, ‘b’ art. 17 Decreto n° 48.816/2023)

Sera admitida a participacgdo de licitantes em regime de consorcio.

As empresas consorciadas apresentardo compromisso publico ou particular de
constituicdo do consoércio, subscrito por todas, onde devera estar indicada a empresa lider como
responsavel principal perante a Universidade por todos os atos praticados pelo consorcio.

Cada um dos membros do consorcio devera comprovar, individualmente, os requisitos de
habilitacdo, mediante a apresentagdo da documentagdo comprobatoria.

As empresas consorciadas poderdo, todavia, somar 0s seus quantitativos técnicos e
econdmico-financeiros, estes Ultimos na proporgdo da respectiva participacdo no consorcio, para a
finalidade de atingir os limites fixados para tal objetivo no edital da licitacao.
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3.7. Possibilidade de participacdo de Cooperativa
(inciso VI, ‘d’ art. 17 Decreto n° 48.816/2023)

Sera admitida a participacédo na licitagdo de cooperativa de trabalho regida pela Lei Federal
n® 12.690, de 19 de julho de 2012, sendo esta considerada a sociedade constituida por
trabalhadores para o exercicio de suas atividades laborativas ou profissionais com proveito comum,
autonomia e autogestdo para obterem melhor qualificacdo, renda, situacdo socioeconbmica e
condicdes gerais de trabalho, nos termos da legislacéo em vigor.

3.8. Reserva de cota de Microempresa, Empresa de Pequeno Porte e Microempreendedor
Individual

(inciso VI, ‘e’ art. 17 Decreto n° 48.816/2023)

Esta licitacdo ndo sera exclusivamente reservada a participacdo de micro e pequenas
empresas — ME/EPP, em atendimento ao disposto na Lei Complementar n® 123/2006.

3.9. Incidéncia do Programa de Integridade
N&o se aplica a esta contratagéo.

4. REQUISITOS MINIMOS PARA EXECUCAO
4.1. Qualificagao Técnica

Prova de atendimento aos requisitos de qualificac@o técnica, previstos na Lei n°® 14.133/21,
conforme exigéncias abaixo.

Comprovagédo de aptiddo para o fornecimento de bens, de acordo com as caracteristicas,
guantidades e prazos compativeis com 0 objeto, mediante a apresentacdo de atestado(s)
fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, na seguinte forma:

Os atestados deverao referir-se a fornecimento no ambito de sua atividade econbémica
principal ou secundéria especificadas no contrato social vigente.

Podera ser admitida, para fins de comprovacéo de quantitativo minimo do fornecimento, a
apresentacéo de diferentes atestados de objetos executados de forma concomitante, resultando na
comprovacao de capacidade técnico-operacional de uma Unica contratacao.

Em caso de duvida fundada suscitada pelo pregoeiro, a Administracdo podera solicitar ao
licitante, em diligéncia complementar, todas as informacdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados, dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram executados os objetos.

4.2. Qualificagdo Econdmico-Financeira

A documentacdo relativa a qualificacdo econdmico-financeira exigida conforme abaixo:
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Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, caso se
trate de pessoa juridica, ou certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor
do domicilio ou sede do fornecedor, caso se trate de pessoa fisica ou de sociedade simples.
Nao sera causa de inabilitacdo da Contratada a anotagdo de distribuicdo de processo de
recuperacao judicial ou de pedido de homologacéo de recuperacéo extrajudicial.

4.3. Habilitacao Juridica

Para fins de comprovacao da habilitagdo juridica, deverdo ser apresentados, conforme o

caso, 0s seguintes documentos:

a)
b)
c)

d)

f)

9)

cédula de identidade e CPF dos sécios ou diretores;

registro Comercial, no caso de empresario pessoa fisica;

ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades empresarias, e, no caso de sociedades por a¢bes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores, com todas as altera¢gfes ou consolidagéo
respectiva;

inscricdo do Ato Constitutivo, no caso de sociedade simples, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

decreto de Autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autoriza¢do para funcionamento expedido pelo
6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir;

a sociedade simples que ndo adotar um dos tipos regulados nos artigos 1.039 a 1.092 da
Lei Federal n° 10.406/2002, devera mencionar, no contrato social, por forca do artigo 997,
inciso VI, as pessoas naturais incumbidas da administragéo;

ata da respectiva fundacdo, e o correspondente registro na Junta Comercial, bem como o
estatuto com a ata da assembleia de aprovacgéo, na forma do artigo 18 da Lei n° 5.764/71,
em se tratando de sociedade cooperativa.

4.4. Habilitagdo Fiscal e Trabalhista

Para fins de comprovacéo de regularidade fiscal e trabalhista, deverdo ser apresentados os

seguintes documentos:

a)
b)

c)

prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ);
prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei;
prova de regularidade perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor, que sera realizada da seguinte forma:
cl) Fazenda Federal: apresentagdo de Certidao Conjunta Negativa de Débitos
relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, ou Certiddo Conjunta
Positiva com efeito negativo, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e Procuradoria- Geral da Fazenda Nacional (PGFN), que abrange, inclusive,
as contribui¢cdes sociais previstas nas alineas a a d, do paragrafo Unico, do art. 11,
da Lein®8.212, de 1991;
c1.1) O fornecedor podera, em substituicdo a certiddo mencionada na alinea
c.1l, apresentar as seguintes certidées conjuntamente, desde que tenham
sido expedidas até o dia 2 de novembro de 2014 e estejam dentro do prazo
de validade nelas indicados: Certiddo Negativa de Débito ou a Certiddo
Positiva com efeito negativo referente a Contribuicdo Previdenciaria e as de
Terceiros, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e a
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Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeito negativo,
expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN);
c2) Fazenda Estadual: apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo
Positiva com efeito de Negativa, do Imposto sobre Operacdes relativas a Circulagao
de Mercadorias e sobre Prestacfes de Servicos de Transporte Interestadual,
Intermunicipal e de Comunicacéo - ICMS, expedida pela Secretaria de Estado de
Fazenda, ou, se for o caso, certiddo comprobatéria de que o fornecedor, em razéo
do objeto social, esta isento de inscri¢do estadual;
c2.1) caso o fornecedor esteja estabelecido no Estado do Rio de Janeiro, a
prova de regularidade com a Fazenda Estadual sera feita por meio da
apresentacédo da Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com
efeito de Negativa, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda e
Certiddo Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou Certiddo Positiva com
efeito de Negativa, expedida pela Procuradoria Geral do Estado ou, se for o
caso, certiddo comprobatéria de que o fornecedor, em razdo do objeto
social, estd isento de inscri¢cdo estadual;
¢3) Fazenda Municipal: apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo
Positiva com efeito de Negativa, do Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza -
ISS, ou, se for o caso, certiddo comprobatéria de que o fornecedor, em razdo do
objeto social, estd isento de inscricdo municipal;
Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;
Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou da Certiddo Positiva
de Débitos Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT.

5. MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
(inciso V, ‘c’ art. 17 Decreto n° 48.816/2023 c/c art. 17 a 19 do Decreto n° 48.817/2023)

5.1. Instrumentos necessarios

a)

b)

<)
d)

f)
a)

h)

Termo de ciéncia de designacdo - documento a ser juntado no processo principal da
contratacdo, o qual conste expressa ciéncia dos respectivos agentes da designacao para
atuacdo como gestor e fiscal do contrato de prestacao de servigcos, em consonancia com o
paragrafo unico, art. 10, do Decreto 48.817/23;

Ato de nomeacgéo - publicacdo no Diario Oficial do Estado com a designacéo para atuacao
na Comissdo de Acompanhamento e Fiscalizacdo do Contrato, em observancia aos casos
de dispensa legal de publicacé@o de contrato, previsto no § 5°, art, 7°, do Decreto 48.817/23;
Termo de Referéncia;

Mapa de Riscos;

Proposta da empresa — detalhamento da formacdo dos precos apresentada pela
CONTRATADA;

Documentos de Habilitacao;

Registro de Ocorréncia - documento qual sdo anotados periodicamente todos 0s eventos
relacionados a execuc¢éo do contrato e, quando houver, devera ser formalizado; e
Instrumento de Contrato.
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5.2. Agentes que participardo da gestdo do contrato

Como definicdo da atuacdo dos agentes responsaveis pelo acompanhamento e
fiscalizagdo da gestdo, em consonancia com o estabelecido no Decreto n° 48.817/23, e de
acordo com o estabelecido no art. 117, da Lei Federal n° 14.133/2021, a execugdo contratual
deveréa contar com:

5.2.1. Gestor do contrato - Servidor expressamente designado com experiéncia e
capacidade técnica compativel com o objeto desta Contratagao;

5.2.2. Fiscais do contrato:
5.2.2.1. Fiscais técnicos, com as atribui¢cdes definidas no art. 5°, inciso |, do Decreto

n°® 48.817/23, devendo ser detentores de conhecimentos técnicos inerentes ao objeto;
5.2.2.2. Fiscal setorial (ndo se aplica na presente contratacéo);

5.2.2.3. Fiscal administrativo, para atuacdo no recebimento e conferéncia de
documentacéo.

Equipe de fiscalizagc&o do contrato:

Andressa De Sousa Ribeiro da ASCOM, ID - 51517043, e-mail andressaribeiro@uenf.br, telefone
2739-7815;

Ana Terezinha Queiroz Peixoto da GRH, ID - 32376480, e-mail anate@uenf.br e telefone 27397064;
Neiva do Amaral Lemos Haddad da PROAC, ID -28819047, e-mail neiva@uenf.br e telefone 2748-
6054.

5.3. Rotinas de Fiscalizacéo
5.3.1. Cabe a Fiscalizagdo Técnica: verificar o cumprimento das disposi¢gdes contratuais nos
aspectos técnicos. Os fiscais técnicos devem exercer um acompanhamento zeloso e diario
sobre as etapas/fases da execucdo contratual, tendo por finalidade verificar se a Contratada
vem respeitando, nos aspectos técnicos, a legislacdo vigente e cumprindo fielmente suas
obrigacg6es contratuais com qualidade.

5.3.2. Cabe a Fiscalizagdo Setorial: acompanhar a execucdo do contrato nos aspectos
técnicos quando a prestacdo do objeto ocorrer simultaneamente em setores distintos ou em
unidades desconcentradas (ndo € o caso desta contratacdo).

5.3.3. Cabe a Fiscalizacdo Administrativa: acompanhar os aspectos administrativos
contratuais quanto as obriga¢des previdenciarias, fiscais e trabalhistas, e quanto ao controle
do contrato no que se refere a revisdes, reajustes, repactuacdes e providéncias tempestivas
nas hipéteses de inadimplemento.

5.3.4. Compete ao Gestor do Contrato: gerenciar, planejar e acompanhar a atuagédo da
Contratada, padronizando procedimentos de fiscaliza¢édo e propiciando orientac@es de carater
preventivo.
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5.4. Obrigac¢des das partes

5.4.1. Obrigacdes do Contratante:

a)

b)
<)

d)

e)

f)
9)

h)

p)

Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo CONTRATADO, de acordo
com o Contrato e seus anexos;

Receber o objeto no prazo e condi¢Bes estabelecidas no Termo de Referéncia;

Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢fes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no todo ou em
parte, as suas expensas;

Acompanhar e fiscalizar a execugdo do Contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
CONTRATADO;

Comunicar ao CONTRATADO para que emita Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa
da execucdo do objeto, com vistas a liquidacdo e pagamento, no caso de divergéncia
acerca do cumprimento das obrigacdes assumidas, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133/2021.

Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execucdo do objeto, no
prazo, forma e condi¢des estabelecidos no Contrato.

Aplicar ao CONTRATADO sancg6es motivadas pela inexecucéo total ou parcial das
obrigacdes contratuais, na forma prevista na lei e no Contrato.

Dar ciéncia a Assessoria Juridica do 6rgdo ou entidade para as providéncias junto a
Procuradoria Geral do Estado, com vistas a adoc¢do de eventuais medidas judiciais, em
caso de descumprimento de obriga¢g6es pelo CONTRATADO.

A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do Contrato, bem como
por qualguer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

O Contrato celebrado ndo configurara vinculo empregaticio entre os trabalhadores, ou
sécios do CONTRATADO e o CONTRATANTE.

A CONTRATANTE devera prestar a CONTRATADA todos os esclarecimentos e
informacdes relativas a boa execucao do objeto da contratagéo.

A CONTRATANTE devera rejeitar, no todo ou em parte, o objeto em desacordo com este
Termo de Referéncia.

Verificar a manutencdo das condicBes de habilitacdo estabelecidas neste Termo de
Referéncia.

A CONTRATANTE se reserva o direito de, a seu critério e consoante a avaliacdo do
interesse da administracdo, utilizar ou ndo o valor total estimado para as despesas ora
contratadas.

Os servicos serdo executados em local especifico, data e horarios de acordo com os
eventos, podendo ocorrer nos diversos campi da UENF, cuja sede fica localizada na Av.
Alberto Lamego, 2000 - Parque Califérnia, CEP 28013-602, Campos dos Goytacazes — RJ
ou em outro local designado pela autoridade competente. Os municipios abrangidos sao
Campos dos Goytacazes e Macaé. O campus Macaé fica localizado na Av. Brennand S/N -
Imboassica - CEP 27925-535, Macaé - RJ.

Quando houver demanda serd enviada a CONTRATADA solicitacdo de servigo, assinada
pela autoridade competente da CONTRATANTE (indicada na ocasidao da contratacdo),
discriminando o item, a quantidade e o nimero de pessoas que serdo atendidas.
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gq) A contratada somente emitirdA NOTA FISCAL DE SERVICOS para a cobranca dos servi¢cos
autorizados e executados.

r) No prazo minimo de 72 horas antes do inicio do evento, serd expedido pedido de
fornecimento estabelecendo a quantidade e objeto almejado e o local de entrega.

s) Por motivo de forca maior ou caso fortuito a CONTRATANTE tera o prazo de até 24 horas,
anterior ao evento, para cancelamento do mesmo;

5.4.2. Obrigagbes da Contratada:

O CONTRATADO devera cumprir todas as obrigac6es constantes do Contrato e em seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucao do objeto e ainda:

a) Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servico para representa-lo na

execucao do Contrato.
al) A indicagdo ou a manutencéo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgéo
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

b) Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do Contrato ou autoridade superior
(art. 137, Il, da Lei no 14.133/2021) e prestar todo esclarecimento ou informacgédo por eles
solicitados.

c) Alocar os empregados necessarios, com habilitagéo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas do Contrato, fornecendo o0s materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo
atender as recomendagfes de boa técnica e a legislacdo de regéncia.

d) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do Contrato, de acordo com as peculiaridades do caso concreto,
0S servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao
ou dos materiais empregados.

e) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugéo do objeto, de acordo com
0 Cdbdigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990), bem como
por todo e qualquer dano causado & Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucdo contratual pelo
CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos.

f) N&o contratar, durante a vigéncia do Contrato, cbnjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de
agente publico que atue na fiscalizagdo ou na gestdo do Contrato, nos termos do art. 48,
paragrafo Unico, da Lei no 14.133/2021.

g) Manter a regularidade junto ao SICAF ou entregar ao setor responséavel pela fiscalizagéo do
Contrato, os seguintes documentos: prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; certiddes que
comprovem a regularidade perante as Fazendas do domicilio ou sede do CONTRATADO,
na mesma forma exigida no Edital ou Aviso de Contratacdo Direta; Certiddo de
Regularidade do FGTS — CRF; e Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

h) Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢gBes previstas em Acordo, Convencéao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo Contrato, por

Termo de Referéncia Pagina 22



0)

p)

a)

)

t)
u)

w)

Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagéo
Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy Ribeiro

todas as obrigac@es trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas
em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao
CONTRATANTE e néo podera onerar o objeto do Contrato.

Comunicar ao Fiscal do Contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execuc¢&o do objeto contratual.

Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou
bens de terceiros.

Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucao do objeto, durante a vigéncia do Contrato.

Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servicos e nas melhores condi¢bes de seguranca, higiene e disciplina.

Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e aprovacao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do servigo, de
acordo com 0s documentos anexos a este instrumento.

N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, na forma do
art. 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal.

Manter durante toda a vigéncia do Contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para a habilitacéo.

Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do Contrato, a reserva de cargos prevista em
lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116 da Lei n°® 14.133/2021).
Comprovar a reserva de cargos a que se refere o item acima, no prazo fixado pelo fiscal do
Contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo Unico, da Lei n® 14.133/2021).

Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
Contrato.

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja
suficiente para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no art. 124, Il, d, da Lei n® 14.133/2021.

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do CONTRATANTE.

Caso o valor do Contrato se enquadre no limite previsto no art. 1° da Lei estadual no 7.753,
de 17 de outubro de 2017, manter Programa de Integridade nos termos da referida Lei e
eventuais modificacBes e regulamentos subsequentes, consistindo tal programa no conjunto
de mecanismos e procedimentos internos de integridade, auditoria e incentivo a denincia
de irregularidades e na aplicacdo efetiva de cddigos de ética e de conduta, politicas e
diretrizes com o objetivo de detectar e sanar desvios, fraudes, irregularidades e atos ilicitos
praticados contra a Administracéo Publica.

Caso 0 CONTRATADO ainda néo tenha programa de integridade instituido, compromete-se
a implantar o Programa de Integridade no prazo de até 180 (cento e oitenta) dias corridos, a
partir da data de celebracéo do presente Contrato, na forma da Lei n® 7.753/2017.

Executar os servicos conforme especificacbes deste Termo de Referéncia e de sua
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proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas
e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas especificadas neste Termo de
Referéncia e em sua proposta.

x) Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinag¢des em vigor.

y) Cuidar para que os seus funcionarios se apresentem a Contratante
uniformizados/identificados adequadamente.

z) Comunicar a CONTRATANTE, por escrito e tdo logo constatado problema ou a
impossibilidade de execucdo de qualquer obrigacdo contratual, para a adogdo das
providéncias cabiveis.

aa) A CONTRATADA, no ato da contratacdo, deverd possuir conta corrente no Banco
Bradesco, a fim de viabilizar o pagamento pela CONTRATANTE.

bb) A CONTRATADA devera observar as normas de higiene e acondicionamento dos
alimentos, prazo de validade, temperatura, embalagem e manuseio, conforme consta na
RDC no 216, de 15 de dezembro de 2004 da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria
(ANVISA).

cc) Organizar com no minimo 01 hora de antecedéncia ao horario previsto para o evento, sob
pena das sancdes previstas em edital;

dd) Nos coquetéis, os salgados quentes serdo preparados no local do evento ou néo, a critério
da unidade requisitante, ficando a CONTRATADA responséavel pela disponibilizagdo dos
eguipamentos e pessoal necessarios;

ee) No fornecimento dos servicos a CONTRATADA devera disponibilizar mesas/tampos de
mesa, materiais descartaveis, loucas, toalhas de mesa e demais utensilios em quantidade
proporcional ao nimero de pessoas atendidas bem como quantidade suficiente de garcons
e pessoal de apoio;

ff) No fornecimento de coquetéis a CONTRATADA deveré disponibilizar obrigatoriamente,
garcons na propor¢ao minima de 01 gargom para 20 convidados;

gg) A CONTRATADA deveréa observar a quantidade minima de doces e salgados que deverao
ser servidos nos coquetéis por pessoa, que devera ser: 20 (vinte) salgados unidades por
pessoa;

hh) Quanto as bebidas que deverdo ser servidas, é de inteira responsabilidade da
CONTRATADA providencia-las para que as mesmas sejam servidas a contento;

ii) Durante a realizacdo do evento a CONTRATADA devera disponibilizar pessoal e material
suficiente para cuidar da reposicdo e boa apresentacdo do welcome coffee/coquetel / coffee
break;

ji) Os garcons deverdo trajar uniformes em bom estado de conservacdo e limpeza; A
CONTRATADA devera garantir que seus empregados tenham qualidades tais como:
polidez, discricao, tato para lidar com o publico.

5.4.3. Obrigacdes do Orgéo Gerenciador
N&o se aplica a esta contratagéo.

5.5. Mecanismos de comunicac&o a serem estabelecidos

A comunicagdo entre o Contratante, a Contratada e os agentes de execucdo contratual
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devera seguir os canais oficiais, sempre mantendo atualizado o processo de Gestao de Fiscalizacao
do contrato.

5.5.1. Comunicac¢des do Contratante com os agentes da execucdo contratual: qualquer
comunicacao entre os representantes do Contratante e os agentes da execucédo devera ser feita via
documentos no Processo Administrativo e/ou Execucdo, por meio de mensagens de correio
eletrdnico ou mesmo por reunides presenciais.

5.5.2. Comunica¢cBes da Contratada com os agentes da execuc¢do contratual: as
comunicacdes oficiais deverdo ser efetuadas via mensagens de correio eletrbnico ou reunides
presenciais.

5.5.3. Comunica¢6es do Orgéo Gerenciador com os agentes da execu¢&o contratual:
néo se aplica a esta contratagéo.

5.6. Critérios de medic&o por Acordo de Nivel de Servi¢co (ANS)

Conforme Anexo A.

5.7. Recebimento provisorio e definitivo do objeto

a) Os servicos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizac&o do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

b) Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagBes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar
da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplica¢do das penalidades.

c) O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apos a
verificacdo da qualidade e quantidade dos cartdes e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

d) O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

e) No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, devera ser observado o teor do art.
143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
que pertine a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e
pagamento.

f) O prazo para a solucdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execu¢do do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidagdo de despesa, ndo serd computado para
os fins do recebimento definitivo.

Termo de Referéncia Pagina 25



Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagéo
Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy Ribeiro

g) O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo
do contrato.

5.8. Pagamento
(inciso IV, 'f art. 17 Decreto n°® 48.816/2023)

O pagamento sera realizado em parcela mensal, conforme demanda, sendo o vencimento
para 30 (trinta) dias apés a referida aprovacéo da respectiva nota fiscal fatura.

Todos os impostos estéo inclusos.

O pagamento sera efetuado por meio de crédito em conta corrente mantida em instituicdo
financeira contratada pelo Estado do Rio de Janeiro, atualmente Banco BRADESCO S/A, cujo
namero e agéncia deverdo ser informados pelo adjudicatario até a assinatura do contrato.

No caso de verificado pelo CONTRATANTE a impossibilidade de a CONTRATADA, em
razdo de negativa expressa da instituicdo financeira contratada pelo Estado, abrir ou manter conta
corrente naquela instituicdo financeira, o pagamento podera ser feito mediante crédito em conta
corrente de outra instituicdo financeira. Nesse caso, eventuais dnus financeiros e/ou contratuais
adicionais seréo suportados exclusivamente pela CONTRATADA.

Em casos excepcionais, 0 pagamento pode ser via boleto bancario, emitido a favor da
CONTRATADA, sendo este com prazo de vencimento para 30 (trinta) dias ap6s a entrega dos
bens/servigos. Para a efetivacdo do pagamento, deverd haver autorizacdo expressa da autoridade
competente da CONTRATANTE, mediante informagdo da CONTRATADA de que ndo possui
contracorrente no Banco BRADESCO e de que ndo ha a possibilidade de abrir conta nesta
instituicdo bancaria, documento este que sera juntado ao referido processo administrativo.

A despesa estimada para essa contratacdo devera ocorrer no exercicio de 2024, conforme
a dotacdo orcamentéria descrita no item 1.4.1 deste Termo de Referéncia e a Declaracdo de
Disponibilidade Or¢camentaria e Financeira juntada ao processo SEI.

A CONTRATANTE reserva-se ao direito de reter os pagamentos pendentes, sem incidir em
qualquer multa, caso seja constatada alguma irregularidade nesta contratacdo e de acordo com o
estabelecido neste Instrumento, até que sejam sanados todos os problemas, desde que as falhas
sejam devidamente comprovadas.

Sobre os valores nao liqguidados nas datas de seus vencimentos, desde que ndo sejam por
motivos indicados no montante acima, incidird a variacdo do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo - IPCA, desde a data do vencimento, até a data do efetivo pagamento, mais
juros de 1% (um por cento) ao més, ambos calculados “pro rata die”.

A Nota Fiscal a ser emitida pela propria CONTRATADA, obrigatoriamente com o himero de
inscricdo no CNPJ apresentado previamente, bem como da Nota de Empenho, subsequentemente
a efetiva entrega do equipamento e devera ser entregue no 6rgdo CONTRATANTE para atesto do
material e posterior pagamento, ndo se admitindo notas fiscais emitidas com outro CNPJ.
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5.9. Termo de Encerramento do Contrato e Prestacdo de Contas

Documento a ser elaborado oportunamente pelo Setor de Contratos da UENF - SETCONT,
na forma do art. 23 do Decreto n°® 48.817/2023.

5.10. Boas Praticas

Os agentes responséveis pela gestdo, acompanhamento e fiscaliza¢do do contrato deveréo,
ao longo da vigéncia contratual, exercer um acompanhamento zeloso, tendo por finalidade verificar
e exigir que a Contratada atue respeitando todos os aspectos técnicos, a legislagdo vigente e as
normas técnicas, de modo a garantir um produto final com a qualidade compativel e desejada.

6. REMUNERAGAO DO OBJETO

O preco do servigo de buffet sera determinado pelo valor por comensal aplicavel a respectiva
faixa de quantidade de participantes, conforme detalhado na Tabela de Categorias (Anexo I), e pela
quantidade de comensais solicitada no Aviso de Fornecimento — AF.

A Contratada devera providenciar o faturamento em parcela Unica, apés a efetiva entrega do
bem, o qual seré fiscalizado e aprovado pela Equipe de Fiscalizacdo, se for o caso, com o devido
encaminhamento para pagamento.

7. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
(inciso VI, ‘a’ e art. 17 Decreto n°® 48.816/2023)

Sera utilizado o instrumento de Licitacdo por Pregado Eletrdnico, nos termos do art. 6°, inciso
XLI e do art. 28, inciso | da Lei Federal n° 14.133/2021 e dos Decretos Estaduais n° 48.816/2023 e
48.778/2023.

O julgamento sera com base no menor preco global, conforme o art. 8° do Decreto Estadual
n°® 48.778/2023 e a Lei Federal n® 14.133/2021, com modo de disputa aberto e fechado.

Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os critérios constantes
do Art. 60 da Lei 14.133/2021. Ser&o observados os critérios de julgamento conforme o Capitulo V
da Lein® 14.133/2021.

8. SANCOES ADMINISTRATIVAS

O licitante ou contratado estara sujeito as penalidades na forma dos art. 155 a 163 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

9. DISPOSICOES GERAIS

Termo de Referéncia Pagina 27



Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagéo
Universidade Estadual do Norte Fluminense Darcy Ribeiro

Os procedimentos e dulvidas terdo como diretrizes o disposto na Lei Federal n°
14.133/2021, sendo o0s casos omissos resolvidos pelas partes contratantes, de comum acordo,
observando os principios que norteiam o agir da Administragdo Publica.

Ficam os licitantes sujeitos as sancdes administrativas, civeis e penais cabiveis, caso
apresentem, na licitacdo, qualquer declaracéo falsa que ndo corresponda a realidade dos fatos.

Os casos omissos ou eventuais dividas serao resolvidos pela Comissao de Fiscalizagéo, a
quem cabera deliberar sobre o assunto.

10. RESPONSAVEIS PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

10.1. Equipe de Planejamento da Contratacéo:

Responsavel Técnico do Termo de Referéncia

Nome: Oscar Alfredo Paz La Torre

Cargo: Secretario Geral da Reitoria

ID Funcional: 4252897-6

Telefone: (22) 99916-0350

E-mail: oscar@uenf.br

Responséavel Técnico do Termo de Referéncia

Nome: Pedro César da Costa Soares

Cargo: Diretor Geral de Administracdo

ID Funcional: 641672-1

Telefone: (22) 2739-7014

E-mail: csoares@uenf.br

Responséavel Operacional do Termo de Referéncia
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Nome: Katia da Silva Vianna Menezes

Cargo: PNS

ID Funcional: 6399720

Telefone: (22) 27486064

E-mail: katia@uenf.br

Responsavel Operacional do Termo de Referéncia

Nome: Patricia Gongalves Magalhées

Cargo: PNS

ID Funcional: 6412017

Telefone: (22)27486033

E-mail: pgm@uenf.br

11. ANEXOS

Anexo 1- Tabela de Categorias

CATEGORIA SIMBOLO
WELCOME COFFEE - FAIXA | DE 30 A 60 WC-I
PESSOAS
WELCOME COFFEE - FAIXA Il DE 61 A WE-Il
200 PESSOAS
WELCOME COFFEE - FAIXA IIl DE 201 A WCIII
500 PESSOAS
COFFEE BREAK - FAIXA | DE 30 A 60 CB-I
PESSOAS
COFFEE BREAK - FAIXA Il DE 61 A 200 CB-Il
PESSOAS
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CATEGORIA SIMBOLO

COFFEE BREAK - FAIXA IIl DE 201 A 500 CB-IIl
PESSOAS

COQUETEL - FAIXA | DE 30 A 60 Col
PESSOAS

COQUETEL - FAIXA Il DE 61 A 200 C-il
PESSOAS

COQUETEL - FAIXA Il DE 201 A 500 C-Iil
PESSOAS

Anexo 2 — Tabela de calendéario dos eventos da UENF

CALENDARIO DOS EVENTOS OFICIAIS DA UENF

EVENTOS FIXOS PREVISTOS NO ANO

Nome do Evento

Periodo Previsto do Evento

CONFICT-CONPG

07/07 - 11/07

Aniversario da UENF

15/08

Semana Académica 2025 - Semana da Ciéncia e Tecnologia
(PROGRAD)

01/09 - 05/09

Dia do Idoso

03/10

Mostra de Extensao

13/10 - 17/10

Semana do Servidor 2025

29/10 - 30/10

Il Simpodsio Caminhos de Barro

18/11 - 21/11

EVENTOS OCASIONAIS PREVISTOS NO ANO

Nome do Evento

Periodo Previsto do Evento

Comemoracao Natalina da UNATI-UENF

12/12

Consuni

A definir

Obs: As tabelas apresentam o calendario anual de eventos Fixos/Ocasionais que
podem ocorrer na UENF. As datas informadas podem sofrer alteracbes conforme

determinacéo da autoridade competente da UENF.

Anexo A - Modelo de Formuléario para medi¢cdo de ANS

Identificacdo do Contratante:

Gestor do contrato:
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Responsavel pelo evento:

Data do pedido ao fornecedor (anexar copia do pedido):

Local, data e hora agendada para a entrega:

ITEM DO ACORDO DE NiVEL DE FORNECIMENTO

AVALIACAO

1° Indicador: ESPECIFICACAO

OCORRENCIAS

Quantidade de itens componentes do welcome coffee, coffee
break ou coquetel no pedido.

Quantidade de itens entregues em conformidade com o
pedido (verificar inclusive se o0s tipos e sabores/recheios dos
itens entregues conferem com os do pedido).

SUBTOTAL 1: ATENDIMENTO ESPECIFICACAO (%)
Férmula:

(Quantidade de itens entregues em conformidade com o
pedido) / (Quantidade de itens componentes do coffee
break ou coquetel pedido) x (100).

Ex: Conferéncia dos tipos de salgados e bebidas;
guantitativos entregues, descartaveis, etc. em comparacao
ao pedido.

%

2° Indicador: PONTUALIDADE

Hora agendada para a entrega do coffee break/coquetel.

Hora da entrega do coffee break/coquetel.

SUBTOTAL 2: ATENDIMENTO PONTUALIDADE (%)
e Sem atraso ou atraso até 15 minutos = 100%
e Entre 16 e 30 minutos = 85%
e Acima de 30 minutos = 75%.

%

3° Indicador: SOLUCAO DE PROBLEMAS

Quantidade de problemas por responsabilidade da
CONTRATADA verificados no fornecimento.

Quantidade de problemas por responsabilidade da
CONTRATADA solucionados SEM impacto negativo para
0 evento.

Quantidade de problemas por responsabilidade da
CONTRATADA solucionados COM impacto negativo para
0 evento.

Quantidade de problemas por responsabilidade da
CONTRATADA néo resolvidos.

SUBTOTAL 3: SOLUCAO DE PROBLEMAS (%)
e Sem problemas ou resolvidos SEM impacto negativo
para o evento = 100%
e Resolvidos COM impacto negativo para o evento =
85%;
e NAO resolvidos = 75%.

%

RESULTADO GERAL

TOTAL (%)
Férmula:
[SUBTOTAL 1+ SUBTOTAL 2+ SUBTOTAL 3]/3

%

Datar e Assinar:
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