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CAPITULO | - DA ~CONSTITUIC}AO E ATRIBUIGOES DA CAMARA DE
GRADUACAO E DOS COLEGIADOS DE CURSOS

Art. 1 - A Camara de Graduacao define as diretrizes da Graduagao, supervisiona o
funcionamento e desempenho dos programas e procede a avaliagdo dos
cursos de graduagao.

Art. 2 - A Camara de Graduagao esta constituida por:

I- Proé-reitor de graduagao, designado pelo reitor e que a preside;

II- Dois representantes docentes, entre os coordenadores dos cursos de
graduacao de cada Centro, indicados pelo diretor apos consulta ao Conselho
de Centro, com mandato de dois anos sendo permitida a recondugao.

[ll- um representante dos estudantes de graduagao, eleito por seus pares, com
mandato de um ano, sendo permitida a reconducao.

Paragrafo Unico — Cada coordenador de curso membro da Camara de Graduagao,
devera ter um suplente, membro do Colegiado, para representa-lo na Céamara
guando necessario.

Art. 3 - Constituem atribui¢des da Camara de Graduagao:
| - elaborar e acompanhar a programagédo das atividades de graduacao, a ser
submetida ao Colegiado Académico;
Il - propor modificacbes e adigdes no Regimento da Graduagdo, para
encaminhamento ao Colegiado Académico;
Il - analisar as propostas de modificagdes e/ou de novos Cursos de Graduagao,
a serem submetidas ao Colegiado Académico;
IV - propor e discutir ajustes, acordos ou convénios académicos ou financeiros
para suporte, cooperagao ou desenvolvimento dos Programas de Graduagao;
V - atuar em assuntos de graduagao como 6rgao informativo e consultivo das
diversas instancias académicas e/ ou administrativas da UENF;
VI - estabelecer normas para a realizagdo do Processo de Selegcdo na UENF e
elaborar o Edital;
VII - estabelecer critérios para transferéncias internas e externas de estudantes;
VIII - constituir Comissdes ou Grupos de Trabalho para elaboracédo de propostas
atinentes a assuntos de interesses de Graduacéo;
IX - acompanhar as avaliacbes dos cursos de Graduacdo realizadas pelos
institutos pertinentes;
X — sugerir politicas de melhor adequagao e melhoria do ensino de graduagao;
Xl — sugerir uma politica de adequacéao de vagas docentes na Graduagao.

Art. 4 - Obedecidas as normas de graduagao da UENF, os Colegiados dos Cursos
de Graduacao deverado supervisionar o bom funcionamento e desempenho dos
respectivos cursos.



Paragrafo unico — Havera um Colegiado de Curso para cada um dos Cursos de
Graduacéao da UENF.

Art. 5 - O Colegiado de Curso é constituido por:
I - 01 (um) Coordenador, indicado pelos professores do Ciclo
Profissionalizante do respectivo Curso de Graduacdo, homologado pelo
Conselho de Centro e designado pelo Diretor, com mandato de (02) dois
anos, podendo ser reconduzido;
Il - 05 (cinco) professores que atuam no curso indicados pelos pares e
homologados pelo Conselho de Centro, com mandato de 02 (dois) anos,
podendo ser reconduzidos;
[II - 01 (um) representante dos estudantes do Curso de graduacgao, eleito por
seus pares, com mandato de 01 (um) ano.

Paragrafo Unico — O Coordenador tera como atribuicdes articular e supervisionar o
funcionamento do Curso, convocar, estabelecer a pauta e presidir as reunides do
Colegiado, representar e servir de elo entre o Colegiado, a Camara de Graduagao
e as demais instancias.

Art. 6 - Constituem atribuigcbes do Colegiado do Curso:
| - coordenar as atividades de Graduacdo a fim de harmoniza-las com os
objetivos da UENF como um todo;

Il - zelar para que a estrutura do Curso e os seus procedimentos
administrativos se adequem as Normas e a Legislagdo em vigor do Curso;

lll - assessorar, quando for o caso, a Camara de Graduagdo no cumprimento
de suas atribui¢cdes previstas nas Normas de Graduacgéao;

IV - zelar pela observancia de Perfil Profissional estabelecido para o estudante
graduado pela UENF, de acordo com a legislagéo vigente;

V - apreciar propostas de organizagao, funcionamento, conteudos ministrados,
tempo maximo de integralizagdo da Matriz Curricular, explicitando sua opinido
em parecer a ser submetido ao Colegiado competente;

VI- definir a sequéncia ordenada de disciplinas do Curso, cuja integralizagao
dara direito ao correspondente Diploma especifico,

VII - estabelecer as disciplinas obrigatoérias e optativas do Curso de
Graduacéao, bem como autorizar e regulamentar as Atividades Suplementares;

VIII - assessorar, quando for o caso, os Laboratérios no planejamento,
execucao, avaliacdo, modificacbes e atualizacbes de suas atividades de
Graduacao;



IX - propor, ao Conselho de Centro, o numero de vagas anual do Curso,
estabelecido em funcdo das disponibilidades docentes e de recursos
materiais;

X - apreciar os pedidos de transferéncia de alunos procedentes de outros
Cursos de Graduagdo da UENF e de outras Instituigdes do Pais e do
Exterior, submetendo ao pareceres a Camara de Graduacao;

Xl - decidir sobre a convalidagao e aproveitamento de disciplinas;

XII - apreciar pedidos de revalidacao de diplomas estrangeiros de Graduacgao,
conforme legislagdo em vigor.

XIII' - supervisionar a divulgagédo do Curso junto a Comunidade externa,
especialmente no que concerne aos estudantes e estabelecimentos do
ensino médio;

XIVI - constituir Grupo de Trabalho para examinar assuntos de interesse do
Curso de Graduacgao;

Art. 7 - Os casos omissos, atinentes aos Colegiados dos cursos de Graduagao da
UENF, serdo resolvidos, em primeira instancia, pelo Conselho de Centro e,
posteriormente, pela Camara de Graduacao.

CAPITULO Il - DO PROCESSO SELETIVO
Art. 8 - O processo de selegcao tem por objetivo classificar, a matricula inicial na
UENF, candidatos que hajam concluido o ensino médio ou estudos equivalentes,
consoante o disposto na legislagcéo aplicavel.
Art. 9 - O Processo de Selegdo abrange os conhecimentos desenvolvidos até o
ensino médio, sem ultrapassar este nivel de complexidade, e tem por objetivo

avaliar a formagéao e, quando couber, a aptidao dos candidatos.

Paragrafo Unico — O Processo de Selecdo sé tem validade para o prazo a que
esteja expressamente referido no respectivo edital.

Art. 10 - A Cémara de Graduacado estabelece, anualmente, normas para a
realizacdo do processo seletivo e para a matricula inicial na UENF.

CAPITULO Il - DO REGIME ACADEMICO



Art. 11 - No regime académico a integralizagdo dos cursos de graduacgao se da de
acordo coma a carga horaria estabelecida nos Projetos Pedagdgicos dos Cursos,
sendo o controle da integralizagao curricular feita pelo sistema de créditos.

§ 1° — Uma unidade de crédito ou 01 (um) crédito constitui a medida basica da
atividade académica do estudante e corresponde, no periodo letivo, a 17 horas de
atividades tedricas ou 34 horas de atividades praticas.

§ 2° - A duragao de cada curso de graduacéao é fixada em horas sendo a carga
horaria total definida pelo Colegiado do Curso e aprovada pela Camara de
Graduacgéo e Colegiado Académico.

§ 3° - Para os cursos ofertados através do consoércio CEDERJ, uma unidade de
crédito ou 01(um) crédito corresponde a 15 (quinze) horas de atividades tedricas, a
30 (trinta) horas de atividades praticas e 60 (sessenta) horas de atividades
curriculares suplementares.

§ 4° - A carga horaria total de cada curso deve ser definida de acordo com as
diretrizes curriculares propostas pelo MEC e deve ser apresentada de forma
detalhada (matriz curricular) no Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 12 - O programa analitico de cada disciplina (obrigatoria ou optativa) deve ser
elaborada pelo Laboratério responsavel e deve informar a distribuicdo da carga
horaria por topicos de estudo, bibliografia, bem como o pré-requisito e/ou co-
requisito quando for o caso.

Paragrafo Unico — Entende-se por pré-requisito, a disciplina cujo estudo, com o
necessario aproveitamento, é exigido para a matricula em nova disciplina; e como
co-requisito a disciplina cujo estudo simultdneo é exigido para matricula na
disciplina.

Art. 13 - O programa analitico a que se refere o artigo anterior deve ser aprovado
no respectivo Colegiado de Laboratério e no Colegiado do Curso e encaminhado
para devido Registro Académico.

Art. 14 - Ha, por ano, dois periodos regulares de atividades, podendo haver um ou
mais periodos especiais.

Paragrafo Unico — As atividades universitarias podem ser desenvolvidas nos
periodos especiais, inclusive o ensino de disciplinas que figurem nos curriculos de
graduagao.

Art. 15 - Semestralmente é elaborado pela Secretaria Académica o Calendario
Académico, observando-se a duragdo minima de 100 (cem) dias de trabalho
escolar efetivo, excluido o tempo reservado a exames finais.



Paragrafo Unico — O calendario referido no caput do artigo anterior devera ser
aprovado pela Camara de Graduagao e pelo Colegiado Académico.

CAPITULO IV - DA MATRICULA

Art. 16 - Para a matricula os estudantes devem apresentar a Secretaria
Académica, no prazo previsto pelo calendario académico da Universidade,
requerimento de matricula acompanhado dos seguintes documentos:

I- Certificado ou Diploma de conclusdo do ensino médio ou equivalente (cépia

simples da publicagdo no Diario Oficial);

[I- Histérico Escolar do ensino médio ou equivalente (original);

[ll- Carteira de ldentidade;

IV- Prova de quitagdo com o servigo militar (maiores de 18 anos);

V- CPF;

VI- Titulo Eleitoral (maiores de 18 anos);

VII - Duas fotos 3x4 recentes;

VIII - Certidao de Nascimento ou Casamento.
Paragrafo Unico — A renovacdo da matricula é feita por meio da inscricdo em
disciplinas, antes do inicio de cada periodo letivo.

Art. 17 - E cancelado e arquivado o registro académico do aluno que se encontrar
em uma das seguintes situagdes:
I- nao efetivar a renovagao de sua matricula;
[I- for reprovado por frequéncia em todas as disciplinas em que estiver
matriculado no semestre;
[ll-ndo concluir o curso de graduagdo no prazo maximo para sua
integralizacéo;
IV- for reprovado quatro vezes numa mesma disciplina obrigatoria.

Art. 18 - Para ser considerado regularmente matriculado o aluno deve cursar em
cada periodo letivo, no minimo, 2 (duas) disciplinas.

Art. 19 - O trancamento de matricula é permitido uma unica vez, pelo prazo
maximo de dois semestres, sendo solicitado a Secretaria Académica.

§ 1° - Independente da modalidade de ingresso o estudante tera que concluir no
minimo um semestre letivo para solicitar o trancamento de matricula no curso.

§ 2° - Ao solicitar o trancamento de matricula o estudante devera apresentar o
formulario “NADA CONSTA”.

§ 3° - O periodo com matricula trancada n&o € computado para efeito do prazo
fixado para integralizagao curricular.



CAPITULO V - DA TRANSF!ERENCIA, REINGRESSO E ISENGAO DE
PARTICIPACAO EM PROCESSO SELETIVO PARA
INGRESSO

Art. 20 - A transferéncia de estudantes (externa e interna), o reingresso e a isengao
de participagdo em processo seletivo para ingresso observam a legislagao vigente
e as normas complementares estabelecidas pela Camara de Graduacao em edital
especifico.

Paragrafo Unico — O edital de transferéncia, reingresso e isencéo de participacdo
em processo seletivo para ingresso deve conter todas as normas do processo
seletivo, as vagas disponibilizadas em cada curso, o cronograma de todas as
atividades inerentes ao processo e outras informagdes que a Camara de
Graduacgéo julgar necessarias.

Art. 21 - Entende-se por transferéncia externa o ingresso de estudantes
regularmente matriculados em cursos de graduagdo (inscritos em disciplinas ou
com matricula trancada) em outras instituicbes de ensino superior, nacionais ou
estrangeiras, reconhecidas ou autorizadas pelos 6rgaos competentes para cursos
correspondentes ou afins na UENF.

Art. 22 - Entende por transferéncia interna a mudanga de curso por estudantes que
tenham ingressado na UENF por concurso vestibular.

Paragrafo Unico — Estardo aptos a participarem do processo de transferéncia
interna os estudantes regularmente matriculados e inscritos em disciplinas no curso
de origem ou estar com matricula trancada por ndo mais de uma vez.

Art. 23 - Entende se por reingresso o retorno do estudante que ja pertenceu ao
corpo discente da UENF.

§1° - Ao aceitar o reingresso de um estudante para cumprir habilitagdo e/ou
modalidade adicional, o Colegiado do curso devera indicar a matriz curricular a ser
seguida pelo estudante.

§ 2° - O estudante reingressante que vier a cancelar sua matricula ndo mais
podera reingressar no mesmo curso.

§ 3° - O estudante reingressante que vier a cancelar sua matricula, ou tenha esta
cancelada pela UENF, tera em seu Histérico Escolar as ocorréncias referentes ao
reingresso.

§ 4° - Concluida a habilitagdo ou modalidade referente ao retorno, esta sera
apostilada no diploma do estudante ou sera expedido um novo diploma, desde que
a nova situagao o exija.



Art. 24 - Entende-se por Isencédo de Participagdo em Processo Seletivo o ingresso
de diplomados em cursos de bacharelado e/ou de licenciatura, no Brasil ou em
outro pais, devidamente revalidados, para obtencdo de novo titulo.

Paragrafo Unico — Para cursos da UENF com habilitacdo em bacharelado e
licenciatura a isencéo de participagdo em processo seletivo sera realizada por meio
de edital especifico interno.

CAPITULO VI - DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 25 - O aluno de graduagdao da UENF pode requerer aproveitamento de
estudos, caracterizado como equivaléncia entre disciplinas da prépria UENF, ou
entre disciplinas da UENF e outras cursadas em Instituicbes de Ensino Superior
(IES) reconhecidas ou autorizadas pelos érgaos competentes.

§ 1° - S6 séo consideradas para efeito de aproveitamento as disciplinas cursadas
em periodos anteriores a sua matricula na UENF. A aceitagdo do aproveitamento
dos estudos apés 10 (dez) anos de sua obtengao, depende da aprovagao em uma
avaliacao.

§ 2° - O aluno pode requerer equivaléncia de disciplina apenas uma vez em todo o
periodo do curso, até 6 (seis) meses apds a matricula.

§ 3° O aproveitamento de disciplinas autorizadas e cursadas em outras IES n&o
pode ultrapassar 50% (cinquenta por cento) da carga horaria total exigida para a
conclusdo do curso na UENF.

Art. 26 - A equivaléncia de disciplina deve ser solicitada pelo aluno junto a
Secretaria Académica e sera objeto de apreciagdo da Coordenagao do Curso.

Art. 27 - Na solicitacdo de aproveitamento de estudos o aluno devera apresentar os
seguintes documentos:

| - histérico escolar oficial atualizado;
Il - programa oficial da disciplina cursada;

[l - coépia da publicacdo em Diario Oficial do ato de autorizacdo de
funcionamento ou reconhecimento do curso e da |IES.

§ 1°- Os incisos Il e Il serdo dispensados no caso de disciplina cursada na UENF.
§ 2° - Quando se tratar de disciplina cursada no exterior, o inciso Il sera substituido

por documentagcao consular que ateste serem os estudos realizados em instituicao
reconhecida de ensino superior no pais de origem.



Art. 28 - A equivaléncia de disciplinas pode ser concedida desde que haja:
| - similitude entre os programas de no minimo 70%;
Il - compatibilidade da carga horaria de no minimo 70%.

§ 1° - A isencdo de disciplina é concedida quando o aluno ja houver cursado
disciplina analoga, com programa equivalente em conteudo e orientagdo, sendo
nela aprovado ou tiver sido aprovado em duas ou mais disciplinas que, em
conjunto, sejam consideradas equivalentes, em conteudo e orientagdo, a uma
disciplina da UENF.

§ 2° - Mesmo que o numero de horas cursadas seja igual ou superior a 70%
(setenta por cento) da carga horaria da disciplina, cuja equivaléncia € pretendida, a
Coordenagao do Curso pode exigir do aluno uma avaliagao.

§ 3° - Caso a similitude e a compatibilidade (incisos | e Il) ndo sejam atendidas o
aluno pode solicitar uma avaliagao.

|. A avaliagdo na disciplina cuja equivaléncia € pretendida é realizado em data
estabelecida pelo Coordenador da disciplina na UENF, apés solicitagcdo do
Coordenador do Curso.

[I. O aluno deve tomar conhecimento por escrito, com no minimo 15 (quinze)
dias de antecedéncia, na Coordenagdo do Curso, da data fixada e dos
critérios para a avaliagéo.

lll. A nota minima exigida na avaliagdo para obtencdo da equivaléncia sera
igual ou superior 6 (seis).

Art. 29 - O aluno também pode obter isengdo de disciplina quando, em razdo de
sua formacgado profissional, tiver sido submetido, comprovadamente, a ensino
especializado ministrado fora da Universidade e de nivel e amplitude notoriamente
superiores ao da disciplina universitaria, a critério do Colegiado do Curso,
homologado pela Camara de Graduagéao.

Art. 30 - A isengdo de uma disciplina confere ao aluno a carga horaria que a
aprovagdo na disciplina conferiria. Para fins de apuragdo do coeficiente de
rendimento do aluno, ndo se consideram as disciplinas isentas.

CAPITULO VII - DO PROJETO PEDAGOGICO DOS CURSOS

Art. 31 - O projeto pedagdgico dos cursos de graduagédo € um documento
norteador do funcionamento do curso e deve conter o planejamento estrutural do
mesmo com 0s objetivos, perfil do egresso, habilidades e competéncias, estrutura
curricular, recursos humanos disponiveis (corpo docente e corpo técnico)
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infraestrutura necessaria, bem como outros aspectos indispensaveis para o bom
funcionamento do curso.

Art. 32- O projeto pedagdgico deve ser elaborado pelo Colegiado do respectivo
curso e aprovado pelo Conselho de Centro no qual o curso estiver vinculado,
posteriormente deve ser aprovado na Camara de Graduacdo e no Colegiado
Académico.

Paragrafo Unico — O Projeto Pedagdgico deve ser apresentado ao Colegiado
Académico para aprovagao até o final do segundo semestre de funcionamento do
curso.

Art. 33 - O projeto pedagogico dos cursos de graduagdo podera sofrer
ajustes/alteragdes sempre que for necessario para uma melhor formagao
profissional e conforme a dindmica do curso exija.

§ 1° - Apos alteragcdo o Projeto Pedagdgico devera passar por todos os tramites
novamente.

CAPITULO VIl - DA AVALIAGAO DA APRENDIZAGEM

Art. 34 - E obrigacdo do coordenador da disciplina apresentar o programa inerente
ao curso da mesma, o cronograma de atividades e critérios de avaliagdo da
aprendizagem na primeira semana de aula.

Art. 35 - A avaliacdo da aprendizagem em cada disciplina compreende a apuragao
do aproveitamento obtido nas atividades académicas realizadas durante o periodo
letivo, o qual é expresso em uma unica nota final, numa escala numérica de 0,0 a
10,0.

§ 1° - Compreende-se por atividades académicas, para efeito de avaliagdo da
aprendizagem:. exames escritos ou orais, relatérios, seminarios, estagios e outros
trabalhos a critério do coordenador da disciplina e de acordo com a natureza das
disciplinas.

§ 2° - O coordenador da disciplina deve determinar que a avaliagdo seja composta
de no minimo 2 (duas) provas escritas, sendo que pelo menos 50% das questdes
sejam discursivas.

§ 3° - O coordenador de disciplina que desejar utilizar critério diferenciado deve
submeté-lo ao Colegiado do Curso.

Art. 36 - Em cada disciplina, os alunos que obtiverem aproveitamento igual ou
superior a 6,0 ao final do periodo letivo, de acordo com o Art. 35, sdo considerados
aprovados, desde que cumpridos, no minimo, 75% de frequéncia nas atividades
didaticas programadas.
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Paragrafo Unico - Os alunos com aproveitamento inferior a 6,0 serdo submetidos a
uma avaliagao final, cuja forma sera determinada pelo coordenador da disciplina
desde que observada a exigéncia de cumprimento de no minimo, 75% de
frequéncia. A nota final segue a seguinte formula: NF= (MS+AF)/2 [Nota Final =
(Média do Semestre + Avaliagao Final) / 2]. Para que o aluno seja considerado
aprovado, a Nota Final “NF” deve ser igual ou superior a 6,0.

Art. 37 - Ao término de cada periodo letivo e ao término do curso de graduagéo, o
aluno tera um coeficiente de rendimento (CR).

§ 1° - Para o calculo do CR, s&o considerados a carga horaria das disciplinas (CH)
e as respectivas notas finais (N), de acordo com a seguinte férmula:
CR= (CH1xN1) + (CH2xN2) + ... + (CHnxNn)
CH1+CH2 + ... + CHn
Onde: CHi — Carga horaria da disciplina i
Ni - Nota atribuida a disciplina i
ondeié=12..n.

§ 2° - Sera atribuido ao aluno o Coeficiente de Rendimento Acumulado (CRA)
considerando as reprovagdes e o Coeficiente de Rendimento Corrigido (CRC), ao
final do curso, desconsiderando as reprovagdes

Art. 38 - Ao discente reprovado em disciplina optativa fica facultada a repeticao
desta disciplina ou a sua substituicdo por outra, a critério do aluno.

Art. 39 - O discente tem o direito de recorrer ao Colegiado do Curso para
reavaliagao de conceitos obtidos nas disciplinas obrigatérias e optativas até 30 dias
apo6s o recebimento do extrato escolar.

Art. 40 - Ao discente que faltar a quaisquer das Avaliagbes de Aprendizagem,
serdo asseguradas Avaliagdes Especiais de Aprendizagem (segunda chamada),
sempre compativeis com as possibilidades de sua consecugéo pela Universidade e
pelo aluno, nos seguintes casos:

| - que esteja amparado pela Lei N° 6.202/75 (aluna gestante), pelo Decreto-Lei
N° 41.475//57 (Servigos Militares) e pelo Decreto-Lei N° 1.044/69 (aluno
portador de traumas fisicos ou psiquicos e doengas infecto-contagiosas);

Il - que esteja sob impedimento legal, tais como: intimagdes para depoimento
em inquéritos oficiais, convocagdes para juri popular e para Justica Eleitoral
e outras convocagoes judiciais;

Il - que tenha motivos de for¢ca maior: falecimento e funeral de pais, irmaos,
cbnjuge, filhos e avos, o nascimento de filhos, nupcias e intervencoes
cirargicas de emergéncia e procedimentos meédicos/odontologicos de
emergéncia;
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IV - que esteja participando de atividades externas de interesse da graduacéo,
referendadas pelo Colegiado do Curso.

§ 1°- O requerimento solicitando Avaliagdes Especiais de Aprendizagem deve ser
apresentado, num prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis apos a data da verificagao
regular de aprendizagem, ao respectivo Coordenador de Curso e sO sera aceito
quando acompanhado de documento que comprove a situacédo do aluno.

§ 2°- O professor responsavel pela disciplina, apés comunicagédo do Coordenador
de Curso, tera um prazo minimo de 05 (cinco) e maximo de 10 (dez) dias uteis para
aplicar a avaliagao especial de aprendizagem.

§ 3°% Aos discentes faltosos que nao estejam amparados por este artigo, sera
atribuida nota zero (0,0) na respectiva avaliagdo de aprendizagem.

Art. - 41 - E direito de todo discente a vista e revisdo de qualquer avaliagdo escrita.
§ 1° - A vista da avaliagdo escrita tem como objetivo orientar o aluno em seu
aprendizado.

§ 2° - Entende-se por revisao da avaliagao escrita o ato pelo qual o(s) docente(s)
responsavel(eis) pela corre¢cdo da avaliagdo faz(em) uma reanalise da corregéo
da(s) questao(des) solicitada(s) pelo discente, a luz dos critérios e/ou gabarito e/ou
distribuicdo de pontos utilizados.

Art. 42 - A vista da avaliacdo escrita devera ser solicitada na Coordenagao do
Curso em até 05 (cinco) dias uteis e concedida em até 10 (dez) dias uteis apds a
divulgacdo publica das notas, sendo viabilizada pelo docente responsavel pela
avaliagao.

Art. 43 - Durante a realizacao da vista da avaliagao escrita, o discente devera estar
preferencialmente acompanhado pelo(s) docente(s) responsavel(eis) pela
corregao.

§ 1°- Cabera ao(s) docente(s) responsavel(eis) pela disciplina, viabilizar(em) a
vista de prova, cuja data e local adequados, deverao ser divulgados com um prazo
minimo de 02 (dois) dias uteis de antecedéncia.

§ 2° No ato da vista, o discente tera acesso aos seguintes documentos e
informacoes:

| - questdes da prova,;

Il — critérios ou gabarito de correcao;

[l - distribuicdo de pontos por questao;

IV - prova corrigida.

Art. 44 - O discente, apdés a vista de prova, tem o direito de solicitar ao(s)
docente(s) responsavel(eis) pela corre¢ao, a revisao da corregao da prova.

13



§ 1° - A solicitacado devera ser feita por escrito num prazo de 02 (dois) dias uteis a
partir da vista de prova.

§ 2° - Na solicitagdo, o discente devera indicar a(s) questao(des) que sera(ao)
objeto de reanalise, acompanhada de justificativa.

§ 3° - O resultado da revisdo, com acréscimo, manuteng¢ao ou decréscimo da nota,
precedera a realizagdo da prova seguinte, sempre que possivel.

Art. 45 - Havendo discordancia do discente quanto ao resultado da revisdo da
correcao da prova, este podera solicitar recurso a Coordenacdo do Curso que
encaminhara ao Chefe do Laboratério ou Diretor de Centro responsavel pela
disciplina, que nomeara no prazo de 05 (cinco) dias uma banca para analisa-la.

§ 1° - A banca sera composta de 03 (trés) docentes, sendo permitida a
participacao do professor da disciplina ou turma em questao.

§ 2° - A banca tera livre acesso a documentagao e informagdes dispostas no § 2°,
do Art. 44° desta norma.

§ 3° - Cabe a unidade (Laboratério ou Centro) responsavel pela disciplina a
viabilizagao dos processos de recurso a revisao de provas.

§ 4° - A banca tera um prazo de 10 (dez) dias para responder ao Chefe do
Laboratoério ou Coordenador do Curso.

Art. 46 - Para outras modalidades de avaliagdo, cabera a unidade responsavel pela
disciplina a regulamentacao da vista e revisao destas avaliagdes.

CAPITULO IX — DO ATENDIMENTO ESPECIAL DE APRENDIZAGEM

Art. 47 - Entende-se por Atendimento Especial de Aprendizagem o regime
académico de ensino-aprendizagem concedido ao estudante impedido de
frequentar as atividades curriculares devido a condi¢gdes especiais alheias a sua
vontade, motivadas por enfermidades, mas com a conservagdo das condi¢des
intelectuais e emocionais necessarias ao prosseguimento dos estudos, ou
situagdes particulares para os quais exista amparo legal ou resolugdo da Camara
de Graduagao, sempre compativeis com as possibilidades de sua consecucgao pela
Universidade e pelo aluno.

§ 1° - Sdo condigdes em que pode ser concedido o Atendimento Especial de
Aprendizagem a aluno que se encontre em uma das seguintes condigdes:
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I- as gestantes a partir do oitavo més de gestacdo e durante 03 (trés
meses), de acordo com a Lei n° 6.202/75;

II- os portadores de doencgas infecto-contagiosas ou outros estados que
impossibilitem sua freqiéncia as atividades didaticas, desde que se
verifique a conservagcdo das condi¢des intelectuais e emocionais
necessarias para o prosseguimento da atividade académica (Dec. Lei n°
1.044/69);

I11- doenga grave e prolongada do estudante;

IV-alunos que necessitem prestar assisténcia a ascendentes, descendentes,
cbnjuges ou companheiros, que requeiram tratamento especializado ou
que se encontre em estado terminal.

V- mae adotiva, por até 120 dias a contar da adogao.

§ 2° - A aluna gestante, em casos excepcionais e devidamente comprovados por
atestado médico podera ter em seu periodo de repouso ampliado antes e depois
do parto, mediante atestado médico.

Art. 48 - Nao sera concedido regime de Atendimento Especial de Aprendizagem
nas atividades praticas e de Estagio Supervisionado.

Art. 49 - O regime de Atendimento Especial de Aprendizagem, como compensagao
de auséncia as aulas, compreende a realizagdo de atividades sugeridas pelos
professores, a serem realizadas pelo aluno fora da Universidade.

Paragrafo unico: O regime de Atendimento Especial de Aprendizagem sera
autorizado para disciplinas nas quais o acompanhamento da aprendizagem se
mostrar pedagogicamente viavel a critério do Colegiado de Curso, ndo sendo
aplicado a disciplinas de concentracéo pratica.

Art. 50 - O regime de Atendimento Especial de Aprendizagem somente se aplicara
ao aluno regularmente matriculado em disciplina no periodo letivo em curso. O
periodo de Atendimento Especial de Aprendizagem somente sera autorizado para
periodo igual ou superior a quinze dias corridos, devendo ser enquadradas as
auséncias por periodo menor no limite de vinte e cinco por cento das faltas
permitidas em cada disciplina. O periodo maximo para afastamento é de 60
(sessenta) dias podendo ser prorrogado por igual periodo.

Art. 51 - A solicitagdo da inclusdo em regime de Atendimento Especial de
Aprendizagem devera ser dirigida ao Coordenador do Curso, ao qual o aluno esta
vinculado, mediante a apresentagao dos seguintes documentos:

- Plano de estudo individual,
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- Laudo médico original, sem rasuras, onde constem o nome do médico e sua
Inscrigdo Regional Médica (CRM) legiveis, Codigo de Classificagédo Internacional de
Doencgas (CID) e o periodo de afastamento.

§ 1° - Caso o estudante se encontre em uma das condi¢gdes acima relacionadas,
devera ele proprio, ou seu procurador constituido, preencher o requerimento e dar
entrada na Secretaria da Coordenacado a que pertenca o seu curso, anexado dos
devidos documentos comprobatdrios, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis a partir
da emisséao da justificativa legal para o Atendimento Especial de Aprendizagem.

§ 2°: Em situagbes excepcionais em que, por motivos alheios ao aluno ou de seu
procurador o prazo para a entrada do requerimento ultrapasse os cinco dias, tal
solicitagdo sera apreciada e julgada pelo Colegiado do Curso e sua decisao sera
homologada pela Camara de Graduagéao.

Art. 52 - O deferimento ou indeferimento das solicitacbes de Atendimento Especial
de Aprendizagem, apos consulta ao Coordenador de Curso devera ser submetida a
homologagcdo pela Céamara de Graduacdo e, posteriormente, a Proé-reitoria
encaminhara a Secretaria Académica seu parecer final para que esta encaminhe a
Coordenagao de Curso. Cabe a Coordenagao de Curso informar os professores de
cada disciplina, incumbindo-os de elaborar os exercicios domiciliares, os
procedimentos de avaliagdo, as indicagdes bibliograficas e outras necessarias a
continuidade do processo de aprendizagem em novos moldes.

Art. 53 - O aluno ou seu procurador devera se dirigir a Secretaria da Coordenacgao
de seu curso para retirada dos exercicios domiciliares e demais materiais
complementares atribuidos pelos professores.

Art. 54 - Os trabalhos e exercicios domiciliares, uma vez concluidos, deverao ser
protocolados pelo aluno, ou seu procurador, junto a Secretaria da Coordenacéao a
qual pertence seu curso, para que esta encaminhe aos respectivos professores
para a avaliacao.

Art. 55 — Terminado o prazo de afastamento, o aluno que n&o fez as provas,
devera entrar com pedido junto a Secretaria da Coordenagdo para realizagéo de
tais avaliagdes, cabendo aos professores determinarem o dia e a hora em que as
avaliacbes serao realizadas, informando a Coordenacao sobre as mesmas.

§ 1° - Quando houver necessidade de um prazo maior sera concedido trancamento
da matricula automatico especial.

§ 2° - Ao solicitar reativagao de matricula o aluno devera comprovar a sua condi¢gao
especial, a qual sera analisada pelo Colegiado do Curso.

§ 3% O ndo comparecimento do estudante para a realizagdo da prova ou
apresentacgao de tarefa em até 30 (trinta) dias, resultara na aplicacéo de nota zero
na prova e/ou tarefa nao realizada.
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§ 4°: O professor de cada disciplina fara a corregédo da prova registrando a nota
atribuida através da Comunicagao Interna dirigida a Coordenagéo de Curso para
seu encaminhamento a Secretaria Académica.

Art. 56 - E vedado ao aluno em regime de Atendimento Especial de Aprendizagem
voltar as atividades escolares antes do prazo estabelecido no laudo meédico,
incluindo-se nessas atividades as previstas como prova.

§ Unico - Caso haja liberacéo por parte do médico para o retorno antecipado do
aluno antes do prazo previamente estabelecido, o aluno devera entrar com pedido
de suspensdo do exercicio domiciliar, na Secretaria da Coordenagcdo a que
pertence seu curso, cabendo a Camara de Graduagdo a homologacdo da volta
definitiva do aluno as atividades normais.

CAPITULO X: DA POLITICA E REGULAMENTO DE ESTAGIOS
SECAO I: DA NATUREZA E DAS FINALIDADES

Art. 57 - A UENF, em consonancia com a Lei Federal n® 11.788 de 25 de setembro
de 2008, podera oferecer estagios remunerados ou ndo remunerados aos seus
discentes de graduacdo, bem como a alunos de graduagao, e de ensino médio,
técnico ou profissionalizante de outras instituicbes, mediante convénio, além de
viabilizar administrativamente o estagio de seus discentes em outras instituicdes ou
com profissionais liberais de nivel superior devidamente registrados em seus
respectivos conselhos de fiscalizacao profissional, desde que celebrado convénio.

§ 1° - Os estudantes somente estarao aptos a cumprir estagio se estiverem
regularmente inscritos no curso, com matricula ativa, frequentando curso
compativel com a modalidade de estagio a que se vinculara e terem cumprido os
pré-requisitos exigidos nos Projetos Pedagogicos dos Cursos, para cada categoria
de estagios, estabelecidos em conformidade com o artigo 65° destas normas.

§ 2° - Os estudantes estrangeiros também estardo aptos a realizarem atividades
de estagio desde que matriculados em cursos superiores no Pais, autorizados ou
reconhecidos, observado o prazo do visto temporario de estudante na forma da
legislagéo aplicavel.

Art. 58 - A atividade de estagio € de natureza exclusivamente discente e tera como
finalidade geral inserir o estudante no mundo laboral e na pratica social, de forma a
promover o aprimoramento e a preparagao profissional e, mais especificamente,
propiciar a complementagédo do ensino e da aprendizagem, minimizar os impactos
causados pela passagem da vida estudantil para a profissional e propiciar maior
dinamismo a integracdo e intercambio técnico entre a Universidade, o mundo
laboral e outras instituicbes de ensino.

Art. 59 - O estagio, como procedimento didatico-pedagdgico e Ato Educativo, é
essencialmente uma atividade curricular de competéncia da Instituicdo de Ensino,
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que deve integrar o Projeto Pedagdgico do Curso e o Projeto Pedagogico da
Instituicdo. Cabe a Universidade zelar para que o estagio represente auténtica
atividade pedagdgica integrada e, ndo, forma ambigua de contratacdo de mao de
obra, devendo ser planejado, executado, acompanhado e avaliado em
conformidade com os objetivos propostos nos projetos, o que implica na necessaria
orientacdo e supervisao por professor orientador especialmente designado pelo
Colegiado do Curso e por um supervisor, no ambito do campo de estagio, assim
como o seu registro no Histoérico Escolar do estudante.

Art. 60 - O estagio nao cria vinculo empregaticio de qualquer natureza com a
UENF ou com outra instituicdo que estiver oferecendo campo de estagio para o
discente da UENF, desde que observe os seguintes requisitos (Artigo 3° - Lei
11.788):

| — Matricula e frequéncia regular do educando em curso de educagao
superior, de educacao profissional, de ensino médio, da educacéao especial
e nos anos finais de ensino fundamental, na modalidade profissional da
educacéao de jovens e adultos e atestados pela instituigao de ensino.

Il — Celebracdo de termo de compromisso entre o educando, a parte
concedente de estagio e a instituigdo de ensino, conforme artigo 80°
destas normas.

Il — Compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e
aquelas previstas no termo de compromisso.

Art. 61 - O estagiario podera receber bolsa, ou outra forma de contraprestagao que
venha a ser acordada, ressalva o que dispuser a legislagdo previdenciaria,
devendo o estudante, em qualquer hipdtese, estar segurado contra acidentes
pessoais, cabendo o pagamento do seguro:

| — A UENF para todos os seus alunos que tiverem cumprindo estagio
obrigatorio, internamente, para os estudantes que estiverem cumprindo
estagio obrigatério externamente, desde que a instituicdo concedente de
estagio ndo se responsabilize pelo pagamento, e para os estudantes de
outras instituicbes que estiverem estagiando nas dependéncias da UENF,
desde que a instituicdo de ensino nao se responsabilize.

Il — A instituicdo concedente de estagio, no caso dos estagios ndo-
obrigatérios remunerados.

Paragrafo unico — Quando o estagio for intermediado pelo Agente de Integracéo, o
mesmo deve assumir os custos do seguro a que se refere o caput deste artigo,
desde que definido no convénio.
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Art. 62 - A validade do estagio pressupde, além do Acordo de Cooperacéao Técnica
ou Convénio firmado entre a instituigdo de ensino e a concedente de estagio, os
seguintes critérios:

| — Plano de estagio elaborado entre o concedente de estagio e o aluno, em
comum acordo com a instituicao de ensino;

Il — Celebragdo de Termo de Compromisso (Plano de Trabalho) entre o
aluno o concedente de estagio e a Instituicdo de ensino.

[l — Matricula ativa e frequéncia regular do aluno no curso;

IV — Planejamento, acompanhamento, avaliagdo e validagado do estagio pela
instituicdo de ensino, interagindo com o concedente;

V — Apresentagao periddica, ndo superior a seis meses, de relatério de
atividades, elaborado pelo estagiario, a instituicdo de ensino e a concedente
de estagio, devendo ficar a disposi¢ao da fiscalizagao por dois anos.

SECAO II: DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 63 - A Pro-Reitoria de Graduagao é o 6rgao responsavel pela regulamentagéo,
acompanhamento e controle do exercicio da atividade de estagio interno e externo
dos estudantes de Graduacdo da UENF e de alunos de Graduacado, e Ensino
Médio de outras instituigcbes, atuando de forma integrada com outros setores da
Universidade. Conta, na sua estrutura administrativa, com érgaos de apoio, com
atribui¢cdes definidas em regimento interno a saber:

| - O Nucleo de Estagio — NUCEST — 6rgao de apoio técnico-administrativo
responsavel pela coordenagao, registro, fiscalizagdo e execucgao de todas as
atividades referentes aos estagios, em suas diversas modalidades, sendo a
sua coordenacgao exercida por profissional pertencente ao quadro efetivo da
UENF e indicado pela Camara de Graduacao.

Il — Coordenagado de Estagio do Curso — Sera exercida, obrigatoriamente,
por docente da universidade indicado pelo Colegiado do Curso, sendo
vinculada diretamente aos respectivos cursos. Tem por atribuicdo, em
conformidade com as normas fixadas para cada curso, (i) supervisionar a
execucgao e a administragao do Programa de Estagio do Curso, (ii) organizar
o0 encaminhamento dos alunos para os campos de estagio, (iii) identificar,
avaliar e aprovar a qualidade dos campos de estagio mediante visita para
esse fim ou avaliagdo de relatorio referente ao campo de estéagio, (iv) avaliar
e aprovar o Plano de Estagio dos alunos dos respectivos cursos, fazendo os
devidos ajustes, quando necessario, (v) acompanhar o desenvolvimento das
atividades de estagio dos alunos e (vi) avaliar e aprovar os Relatérios de
Estagio dos alunos, podendo delegar as atribuigdes dos dois ultimos itens a
outros docentes do quadro funcional da UENF, quando necessario.
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Paragrafo Unico — Os Termos de Compromisso serdo assinados pelo Coordenador
do Nucleo de Estagio.

SECAO Ill: DOS TIPOS DE ESTAGIO
Art. 64 - Os estagios podem ser categorizados da seguinte forma:

| — Obrigatorio: quando definido como tal no Projeto Pedagogico do Curso,
cuja carga horaria é requisito para aprovagao e obtencao de diploma.

Il — N&o obrigatério — aquele desenvolvido como atividade opcional,
acrescida a carga horaria regular e obrigatéria.

[l - Quanto ao recebimento de contraprestacdo — O estagiario podera
receber bolsa ou outra forma de contraprestacdo que venha a ser acordada,
sendo compulséria a sua concessado, bem como o auxilio transporte , na
hipotese de estagio ndo obrigatério.

IV - Quanto a localizagdo onde serao desenvolvidas as atividades do estagio
— O estagio sera considerado interno quando o estagiario desenvolver as
atividades relativas ao estagio nas dependéncias da UENF e externo
quando executado em outras instituicbes ou com profissional de nivel
superior que tenha convénio com a UENF.

SECAO IV: DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 65 - Serao considerados Campos de Estagio todos os setores da UENF onde
se desenvolvem atividades afins com a area de formagao do aluno, bem como
instituicbes de direito publico e privado que desenvolvem atividades compativeis
com as areas de conhecimento dos cursos oferecidos pela UENF e profissionais
liberais de nivel superior devidamente registrado em seus respectivos conselhos de
fiscalizagcdo, mediante condi¢des acordadas em convénio celebrado entre a UENF
e a entidade concedente.

Art. 66- A concedente de estagio devera entregar ao final do mesmo termo de
realizacao de estagio com a indicagdo resumida das atividades desenvolvidas, o
periodo de permanéncia e do parecer do desempenho do estagiario.

Art. 67 - O estudante ndo pode estagiar em empresa propria e, nem tampouco, ser
seu proprio supervisor de estagio.

Art. 68 - Os setores da UENF s6 poderdo oferecer campo de estagio, tanto para
estagio interno quanto para estagio externo, recebendo contraprestacédo ou nao,
quando possuirem: infra-estrutura material para o desenvolvimento das atividades
de estagio, condigdes para que a instituicdo de ensino possa fazer a superviséo e
avaliagdo do estagio, Supervisor de Estagio do seu quadro de pessoal, com
formagdo ou experiéncia profissional na area de concessao do estagio, para
acompanhamento dos alunos.
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SECAO V: DOS AGENTES DE INTEGRAGCAO

Art. 69 - A UENF, em conformidade com as instituicdes concedentes de estagio,
pode contar com os servigos auxiliares de Agentes de Integragdo, publicos ou
privados sem fins lucrativos, mediante condicbes acordadas em convénio
especifico para esse fim.

Paragrafo Unico — A UENF nZo remunerara, de nenhuma forma, os servicos de
Agentes de Integracgao.

SEGCAO VI — DA JORNADA DE TRABALHO

Art. 70 — O estagio obrigatério podera ser feito em, no maximo, 2 (duas) instituices
diferentes em cada semestre, desde que, no caso de estagios concomitantes, a
soma das cargas horarias ndo ultrapasse 30 (trinta) horas semanais e nao seja
inferior a 6 (seis) horas semanais em cada instituic&o .

Art. 71 - Os estudantes dos cursos de Licenciatura poderdo cumprir parte da carga
horaria de Estagio Supervisionado Obrigatério em instituicdo de ensino privado,
desde que previsto no Projeto pedagodgico do Curso e respeitando-se a limite
maximo de 25% (vinte e cinco por cento), desde que a instituicio mantenha
convénio com a UENF.

Art. 72 - Fica assegurada, nos Cursos de Licenciatura, a reserva de um dia na
semana, no turno de funcionamento do curso, para a realizagdo dos estagios
supervisionados.

SECAO VII: DO APROVEITAMENTO DE CARGA HORARIA DE ESTAGIO

Art. 73 — Em conformidade com a Resolugcdo CNE/CP 2 de 19 de fevereiro de
2002, os estudantes dos Cursos de Licenciatura que forem docentes da Educacéao
Basica poderdao aproveitar até 50% (cinquenta por cento) da carga horaria do
estagio obrigatorio, desde que previsto no Projeto Pedagdgico do Curso e com
comprovacao de tempo de servico emitida pela instituicdo de ensino onde
trabalham.

Art. 74 — Os alunos dos Cursos de Licenciatura que ja cursaram outro Curso de
Licenciatura na UENF ou em outra Instituicdo de Ensino Superior reconhecida ou
autorizada pelos 6rgédos competentes poderdo solicitar aproveitamento de até 50%
(cinquenta por cento) da carga horaria do estagio obrigatério do curso.

§ 1° — Cabe ao Colegiado de Curso junto ao Coordenador de Estagio do Curso
estabelecer os critérios para o aproveitamento da carga horaria previsto no caput
deste artigo.

§ 2° — O aproveitamento da carga horaria, previsto no caput deste artigo, s6 podera
ser computado nos estagios obrigatérios referentes a primeira metade da carga
horaria definida pelo curso, de forma a garantir a experiéncia do aluno nas
atividades referentes a docéncia.
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Art. 75 - Os estagios concedidos como nao-obrigatérios sé poderéao ser aproveitados,
posteriormente, na carga horaria do estagio obrigatorio, quando previstos no Projeto
Pedagdgico do Curso, cumpridas todas as exigéncias legais e, no maximo, até 25%
(vinte e cinco por cento) da carga horaria total do estagio obrigatério

SECAO VIl - DO REGIME DE TRABALHO DOS BOLSISTAS DE ESTAGIO

Art. 76 — Cada estagiario exercera suas atividades sob supervisao de um
profissional com formacido ou experiéncia profissional na area de formacgao do
aluno.

Art. 77— As atividades do estagiario ndo poderédo, em hipotese alguma, prejudicar
as atividades académicas do aluno, em fungdo das disciplinas nas quais estiver
matriculado.

Art. 78 — As atividades do estagiario obedecerdo, em cada semestre, o Plano de
Atividade elaborado pelo Supervisor de Estagio e o estagiario, com anuéncia do
Coordenador de Estagio do Curso e sera incorporado ao Termo de Compromisso
de Estagio por meio de aditivos a medida que for avaliado, progressivamente, o
desenvolvimento do estudante.

Art. 79 - O estagiario s6 podera receber alguma forma de auxilio financeiro da
concedente de estagio quando possuir outro tipo de remuneragdo, quando o
estagio for de curta duragdo e o campo de estagio estiver a uma distancia minima
de 100 Km da instituicdo de ensino.

Art. 80 — Devera ser firmado Termo de Compromisso, nos termos da lei, entre o
estagiario, a instituicdo concedente de estagio e a a instituicdo de ensino, onde
constara:

| - Remuneragéo do estagiario (se houver);

Il - Vigéncia do estagio;

Il - Obrigagao das partes;

IV - Carga horaria e periodo de estagio;

V - Rescisdo.

SECAO IX — DA BOLSA DE ESTAGIO

Art.81 — As cotas de bolsa de estagio da UENF dependerao da disponibilidade de
recursos destinados para esse fim e os valores de remuneragao das bolsas serao
definidos em fungéo da Tabela de Referencia do Valor de Bolsas da UENF.

Art. 82 — S6 tera direito a Bolsa de Estagio de qualquer natureza, oferecida pela
UENF, o estudante que n&o possuir outro tipo de atividade remunerada.

Art. 83 — A bolsa de estagio remunerado oferecida pela UENF sera
automaticamente cancelada sob as seguintes circunstancias:

| - A qualquer tempo por interesse da UENF;

Il - Ao término da vigéncia do Termo de Compromisso;
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lIl - Comprovado que o estagiario desenvolve outro tipo de atividade
remunerada;

IV - A pedido justificado do estagiario diretamente no NUCEST, com
anuéncia do Coordenador de Estagio do Curso;

V - Decorrida a terga parte do tempo previsto para a duragao do estagio, se
comprovada insuficiéncia na avaliagdo de desempenho no setor ou
instituicdo onde estiverem sendo desenvolvidas as atividades de estagio
ou pela instituicdo de ensino;

VI - Por solicitagdo do responsavel pelo setor onde o estagiario estiver
lotado, em caso de nao cumprimento das obrigagdes do estagiario
previstas no Termo de Compromisso e no Plano de Estagio ou por
descumprimento das normas de trabalho estabelecidas pelo setor;

VIl - Quando comprovada a omissao ou informacgdes falsas, por parte do
aluno, no processo de selegado, sem prejuizo das medidas legais cabiveis;
VIII - Por trancamento de matricula, excluséo, desligamento ou abandono do

Curso;

IX - Pelo nao comparecimento ao setor onde desenvolve as atividades de
estagio, sem motivo justificado, por mais de 5 (cinco) dias, consecutivos ou
nao, no periodo de 1 (um) més.

Art. 84 — A renovacdo da Bolsa de Estagio estara condicionada aos seguintes
fatores:

| - Disponibilidade de recursos;

Il - Solicitagéo do setor;

[l - Avaliagao favoravel, feita pelo Supervisor de Estagio e endossada pelo
responsavel do setor, do relatério das atividades desenvolvidas pelo estagiario;

Iv - N&o ultrapassar o periodo maximo de 2 (dois) anos.

Art. 85 - O numero de estagiarios dependera da existéncia de vagas, dos recursos,
do interesse e necessidade da UENF em seu oferecimento.

Art. 86 - Os setores da UENF que tiverem interesse em oferecer vagas para
estagio, remunerado ou nao remunerado, deverdao apresentar ao NUCEST a
capacidade de absorver estagiarios, com a previsdo de carga horaria, e fazer
solicitacdo por escrito das bolsas, em formulario préprio, especificando o tipo de
bolsa que tem interesse de oferecer.

Art. 87 - A Coordenacao de Estagio do Curso sera responsavel por estabelecer os
critérios, considerando o Artigo 68 destas normas, e definir a distribuicdo das
bolsas de estagio para os diversos setores da UENF.

SECAO X — DO ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIARIO

Art. 88 — O acompanhamento das atividades de estagio € obrigatorio, cabendo a
UENF avaliar as instalagbes da parte concedente do estagio e sua adequacao a
formacao cultural e profissional do educando; indicar professor orientador da area
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das atividades como responsavel pelo acompanhamento e avaliagdo das mesmas
e zelar pelo cumprimento do Termo de Compromisso de Estagio.

Art. 89 - O acompanhamento de estagio obrigatério para estudantes da UENF é
uma atividade de ensino que sera computada na carga horaria dos docentes
responsaveis pelo estagio na propor¢do de 1 (uma) hora para cada 4 (quatro)
alunos, nao podendo ultrapassar a carga horaria de 10 horas semanais, e sera
contada na carga horaria do Laboratoério ao qual o docente estiver vinculado.

Art. 90 - Cabe a Instituicdo Concedente indicar um Supervisor de Estagio que
devera ser um profissional, preferencialmente de nivel superior, que faga parte do
quadro da instituicdo concedente de estagio, que ira planejar, orientar e
acompanhar as atividades praticas de estagio desenvolvidas pelo aluno; facilitar a
insercdo do estagiario na instituicdo concedente de estagio, orientando-o e
informando-o quanto as normas da instituigao; informar ao Coordenador de Estagio
do Curso sobre a necessidade de reforgo tedrico para elevar a qualidade do
desempenho do estagiario, preencher os formularios de avaliagdo do desempenho
do estagiario e encaminha-los ao Coordenador de Estagio.

Art. 91 - A Instituicdo Concedente devera enviar a Instituicdo de Ensino o Relatério
de Atividades de Estagio, com vista obrigatério do estagiario, ao final do periodo
estabelecido no termo de compromisso, hdo podendo ultrapassar seis meses.

CAPITULO XI: DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
SECAO I: DAS DEFINICOES

Art.92 - O Trabalho de Conclusdo de Curso de Graduagdo da UENF (TCC) é o
resultado do esforgco de sintese, realizado pelo graduando, para articular os
conhecimentos adquiridos ao longo do curso com o processo de investigagéo e
reflexdo. Consiste em um trabalho escrito, versando sobre um tema relacionado a
area de formagao do graduando ou area aprovada pelo colegiado do seu curso. O
TCC é requisito obrigatério a obtengao do titulo referente ao Curso de Graduacgao e
devera ser elaborado pelo estudante, sob orientagdo e submetido a avaliacéo e
aprovacao de uma banca examinadora.

Art. 93 - O TCC podera ser elaborado dentro das seguintes categorias:

| - Monografia — consiste em uma dissertagao individual com carater de
iniciagdo a pesquisa, resultado de um trabalho de investigacdo e/ou de
revisao critica de literatura, sobre assunto especifico, compativel com o nivel
de graduacgéo.

Il - Projeto Final — é a elaboragdao de um projeto como atividade de sintese e

integracdo de conhecimentos e habilidades adquiridos ao longo do curso,
sobre assunto especifico, compativel com o nivel de graduacéo.
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Paragrafo Unico — O Projeto Final podera ser executado individualmente ou em
grupo, de acordo com o Projeto Pedagogico de cada Curso. Para os casos de
defesa em grupo, esta sé sera permitida apos regulamentacéo pelo Colegiado de
Curso e aprovagao pela Camara de Graduagao.

Art.94 - A estrutura e formatacdo grafica do TCC deverdao seguir o padrao
especifico disponibilizado na pagina web da Universidade.

SECAO II: DA ORIENTACAO

Art. 95 — Sera garantida ao estudante orientagéo para desenvolvimento do TCC por
professor pertencente ao quadro docente da UENF.

§ 1° — Podera ser admitido profissional nao pertencente ao quadro da UENF como
orientador em parceria com o docente do quadro.

§ 2° — Sera permitida ao estudante a escolha do orientador do TCC, com o aceite
do mesmo e a aprovagao do Colegiado do Curso.

§ 3° — Quando o orientador ficar impossibilitado de conduzir a orientagdo do TCC
até o estudante concluir o curso, devera comunicar por escrito imediatamente ao
Colegiado do Curso, justificando a impossibilidade. O Colegiado designara o
orientador substituto, podendo ouvir sugestdes do aluno e/ou do orientador a ser
substituido.

§ 4° — Fica assegurado ao estudante o direito de solicitar ao Colegiado do Curso,
através de requerimento fundamentado, a substituicdo do orientador, cabendo ao
Colegiado do Curso avaliar a procedéncia do pedido.

Art. 96 — E garantida ao estudante a possibilidade de co-orientacdo para
desenvolvimento do Trabalho Final de Curso, podendo ser um professor
pertencente ao quadro docente da UENF, professor de outra instituicdo, pds-
graduando com titulagdo minima de mestrado ou por profissional com notério saber
na area referente ao tema do Trabalho Final do estudante, desde que devidamente
credenciado no curso e aprovado pelo Colegiado do Curso.

Art. 97 — Um orientador sé podera supervisionar no maximo 05 (cinco) estudantes,
concomitantemente. Excepcionalmente o orientador podera supervisionar mais de
5 (cinco) estudantes, desde aprovado pelo Colegiado do Curso.

SECAO Ill: DA BANCA EXAMINADORA

Art. 98 — O TCC devera ser submetido a um banca examinadora, que podera
aprova-lo ou reprova-lo.
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Art. 99 — A banca examinadora sera composta por profissionais de nivel superior
que tenham formagdo compativel com o curso do estudante e/ou experiéncia
profissional na area na qual o estudante desenvolveu seu TCC

Paragrafo Unico — A banca examinadora devera ser composta por no minimo 3
(trés) membros: o orientador e pelo menos 2 (dois) membros indicados de acordo
com os critérios determinados pela coordenacao do curso.

SEGCAO IV — DA INSCRICAO E DA DEFESA DE TRABALHO FINAL DE CURSO

Art. 100— A defesa do TCC so6 sera permitida apds a conclusdo, pelo estudante, de,
no minimo, 80% da carga horaria minima exigida para a conclusao do curso.

Art.101 — A defesa do Trabalho Final de Curso perante a banca examinadora sera
em sessao publica, com data e hora marcadas pelo orientador, em conformidade
com a Coordenacao do Curso e consideradas as condi¢des institucionais.

Art. 102 — O Trabalho Final de Curso devera ser entregue a banca examinadora,
no minimo, 15 (quinze) dias antes da data definida para a defesa, devendo o
estudante encaminhar, a Coordenacao do Curso, uma copia para cada membro da
banca, inclusive para o suplente.

Paragrafo unico — O prazo maximo para divulgacao da data da defesa do Trabalho
Final de Curso n&do podera ser inferior a 07 (sete) dias.

Art. 103 — O estudante que nao apresentar o TCC nos prazos previstos, e que nao
apresentar justificativa por escrito num prazo maximo de 05 (cinco) dias, a ser
aprovada pela Coordenacgao do Curso, ficara reprovado.

Art. 104 — Ap6s a defesa do TCC , a Coordenacdo do Curso providenciara
declaragao de participagdo em banca examinadora para todos os seus membros,
especificando a orientagao.

Art. 105 — O prazo de defesa do Trabalho Final de Curso devera seguir
rigorosamente o calendario académico.

SECAO V — DA AVALIACAO DO TCC

Art. 106 — A banca examinadora atribuira ao TCC uma nota que variara de zero
(0,0) a dez (10,0).

Paragrafo unico — Sera aprovado o estudante que obtiver média aritmética igual ou
superior a seis (6,0), relativa as notas atribuidas pelos examinadores da banca. A
nota final sera lancada na Ata de Defesa. Para emissdo da nota a banca devera
considerar os seguintes aspectos:

|. Cumprimento das normas técnicas e cientificas;
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Il. Estrutura formal do trabalho, em conformidade com o estabelecido nos
regimentos de cada curso;

[ll. Conteudo do trabalho;

IV. Exposicéo oral que demonstre dominio claro e seguro dos objetivos e
processos de desenvolvimento do trabalho; e consisténcia na
argumentacdo das respostas as questdes que Ihe forem propostas pela
banca.

Art.107 — Apos a apresentacdo e avaliagdo do Trabalho Final de Curso, o
Coordenador do Curso encaminhara a Secretaria Académica da UENF a Ata da
Defesa, devidamente assinada pelos membros da banca e pelo respectivo
Coordenador.

Art. 108 — A fraude na elaboragéo do trabalho, na forma de plagio, ou outra, sera
considerada “falta grave”, estando os envolvidos sujeitos as penalidades previstas
nas Normas da Universidade. Caso o professor orientador ou algum membro da
banca examinadora tenha fortes razdes para supor que houve a fraude, devera
encaminhar um pedido para abertura de comissao de sindicancia pelo Colegiado
do Curso para o julgamento do caso.

SECAO VI — DA ENTREGA DA VERSAO DEFINITIVA DO TRABALHO FINAL DE
CURSO

Art. 109 — O estudante devera entregar a Coordenagao do Curso, apds corregdes
sugeridas pela banca examinadora, um exemplar impresso da versao definitiva do
TCC em brochura (destinada a biblioteca) e dois exemplares em formato digital.

§ 1° — A verséao definitiva do TCC sé podera ser recebida pela Coordenacédo do
Curso com assinatura de todos os membros da banca e acompanhada do
formulario da defesa de trabalho final de curso, disponivel no sitio da universidade
na internet.

§ 2° — O certificado de conclusdo do estudante s6 sera emitido e liberado apds a
entrega da versao definitiva do Trabalho Final de Curso, devidamente comprovada
em documento emitido pelo Coordenador do Curso.

§ 3°- A Coordenagao do Curso encaminhara um exemplar impresso, € um em
formato digital, a Biblioteca do Centro ao qual o curso estiver vinculado.

Art. 110 - Os alunos dos cursos do consércio CEDERJ (EAD), para colar grau,
deverao apresentar a versao final aprovada e corrigida do trabalho de conclusao de
curso em versao pdf e em midia digital. A versao impressa podera ser entregue até
20 (vinte) dias ap6s a colagao de grau. Ficara impedido de retirar o diploma o aluno
que nao apresentar a versado impressa do trabalho de conclusao de curso.
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CAPITULO XII: DA MOBILIDADE ESTUDANTIL

Art. 111 — Os discentes regularmente matriculados em cursos de graduacgéo da
UENF poderao realizar estagios, estudos e/ou cursar disciplinas, para
aperfeigcoar/complementar sua formagcdo em nivel de graduagdo em outras
instituicbes de ensino superior reconhecidas, do pais ou do exterior.

§ 1° - As atividades realizadas em conformidade com o disposto neste capitulo
poderao ser motivo de aproveitamento ou equivaléncia no Curso da UENF a que o
aluno estiver vinculado.

§ 2° - Durante o periodo de afastamento, o estudante tera garantida a sua vaga na
UENF, devendo, para tanto, realizar matricula normalmente.

§ 3° - A matricula, realizada nas condigdes expressas neste Artigo, sera efetivada
como “Matricula para Mobilidade Estudantil” e s6 sera aceita mediante o
atendimento do disposto no artigo 114°.

Art. 112 — O colegiado do curso definira procedimentos para a implantagdo de
convénios, considerando além das peculiaridades do Curso, o0s seguintes
parametros:

| - desenvolver uma formagdo comprometida, global e articulada com
diferentes cotidianos;

Il — vivenciar experiéncias de troca, de inter-relagdo, na perspectiva de
refletir/dialogar/construir conhecimento em diferentes locais e tempos
pedagdgicos e culturais;

lll - internacionalizar a area de estudo (no caso de estagio e/ou disciplina
cursada no exterior);

IV — aprender a transitar nas diferentes regionalidades do saber;

V — obter experiéncia nacional e/ou internacional como parte de seu plano
de estudos;

VI — ampliar o espaco de formacdo como processo articulado as diferentes
dimensdes formativas;

VIl — experimentar novas situagdes e novas propostas académicas
articuladas ao seu futuro campo profissional;

VIII — contactar com novas tecnologias e informagdes.

Paragrafo Unico — Os procedimentos adotados pelos Colegiados de Curso
constantes neste artigo deverdo ser aprovados pela Camara de Graduagéao e pelo
Colegiado Académico.

Art. 113 — Podera pleitear o estagio, estudo e/ou cursar disciplinas, o discente que
atender as seguintes exigéncias:
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| - ter integralizado no minimo 500 horas da carga horaria total de disciplinas
da matriz curricular do curso.

Il — ter no maximo, em média, uma reprovagao por periodo letivo(ano ou
semestre) no curso de origem;

[l — o tempo de estudo ndo podera exceder 01 (um) ano letivo sendo
vedada sua renovacgao.

Art. 114 — O pedido para realizagdo do estagio, estudo e/ou para cursar disciplina,
devera ser protocolado na Secretaria da Coordenacdo de Curso, contendo os
seguintes documentos:
I- requerimento, pedindo permissao de afastamento para a realizacao de
estagio e/ou estudo e/ou cursar disciplinas, especificando o periodo;
Il — justificativa circunstanciada da solicitagdo das matérias escolhidas a
serem cursadas em outra IES;
Il — carta de aceitagao da instituicdo onde pretende estudar e/ou estagiar,
acompanhada do aceite de um orientador/tutor na IES onde estagiara ou
cursara disciplina.

Art. 115 — A solicitacdo de afastamento do discente devera ser aprovada pelo
Colegiado de Curso e homologado na Camara de Graduagao.

Art. 116 — Para solicitar aproveitamento ou equivaléncia de estudo, estagio ou
disciplinas cursadas sob o amparo da mobilidade académica, o discente devera
apresentar requerimento a Coordenagcdo do Curso, onde conste os seguintes
documentos:
| — histérico escolar ou certificado original que especifique a denominacgao
da(s) disciplina(s), a carga horaria, nota e frequéncia obtida;
Il — programa(s) da(s) disciplina(s) cursada(s) e/ou plano de estudo ou
programa de estagio, autenticado(s) pela instituicdo de origem;
lIl — parecer de aproveitamento do aluno emitido pelo orientador/tutor da IES
concedente.

Art. 117 — Cabera ao Colegiado do Curso efetuar a validagdo do(s) estudo(s),
ouvido o(s) setor(es) a que estiver(em) vinculada(s) a (s) disciplina(s), estagio(s) ou
estudo(s) para o(s) qual(is) esteja solicitando aproveitamento ou equivaléncia.

Paragrafo unico - Encerrado o periodo de seu afastamento, o discente devera
apresentar a Coordenacdo do Curso, documentacdo comprobatoéria de frequéncia
com aproveitamento, para encaminhamento a Secretaria Académica para fins de
emissao de conceito e registro.

Art. 118 — Ao discente com matricula trancada ou abandonada nao sera concedido
aproveitamento, o mesmo ocorrendo para disciplinas ou estagios nos quais o
discente ja tenha sido reprovado e/ou tenha solicitado o cancelamento da
matricula.
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Art. 119 — O tempo utilizado para realizar as agbes relativas a mobilidade
académica sera contabilizado na contagem do tempo minimo e maximo necessario
para a integralizagdo do curso na UENF.

Paragrafo Unico — Fica dispensado da vinculagdo & mobilidade académica o
Estagio Supervisionado, obrigatério nos cursos.

Art. 120 - Em contrapartida a UENF podera receber alunos de outras IES para
realizacao de estudos/estagios conforme termos de convénio estabelecido.

CAPITULO XIIl - DAS ATIVIDADES ACADEMICAS CIENTIFICAS CULTURAIS

Art.121 - As Atividades Complementares dos cursos de graduacao, previstas nas
Diretrizes Curriculares Nacionais do Ministério da Educag¢do, compdem-se de
Atividades Académicas, Cientificas e Culturais (AACC), desenvolvidas no periodo
em que o aluno estiver matriculado no curso; e integram habilidades relacionadas
aos campos de ensino, pesquisa e extensdo; e serao integrantes da estrutura
curricular, constituindo requisito indispensavel para colagédo de grau.

Art. 122 - As AACC objetivam incentivar uma formagao sociocultural do estudante
estimulando a pratica de estudos independentes e uma maior autonomia
intelectual, possibilitando que o aluno vivencie a realidade da profissao escolhida.

Art. 123 - As AACC desempenhadas pelo estudante constardo em seu Historico
Escolar informando inclusive, a carga horaria total.

§ 1° - A carga horaria minima referente as AACC sera definida pelos respectivos
colegiados de cursos, devendo estar de acordo coma as diretrizes curriculares de
cada curso e devera ser explicitada no Projeto Pedagogico.

§ 2° - A carga horaria das AACC podera ser dividida em diferentes periodos a
critério do colegiado do curso.

Art. 124 - A coordenagdo de cada curso, em conjunto com seus professores,
devera apoiar na divulgagdo e orientacdo das atividades que consideram
relevantes para o cumprimento da carga horaria das AACC.

Art. 125 - As AACC poderao se realizadas em 3 (trés) grupos, a saber:
Grupo | — Atividades de Ensino e Iniciacdo a Docéncia
Grupo Il — Atividades de Iniciacdo a Pesquisa
Grupo Il — Atividades de Extensao e Atividades/Eventos Variados

Art. 126 - Entendem-se como passiveis de cOmputo na modalidade do Grupo |,
mencionado no Art 125°:
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| - Disciplinas pertencentes a outros cursos superiores de graduagao,
presenciais ou a distancia, cursadas no periodo de integralizacdo do curso
vigente, na UENF ou em outras instituigdes de Ensino Superior, em nivel de
graduagao, correlatas a formacgao profissional em questdo, nas quais o
aluno tenha obtido aprovagao final e cujas cargas horarias ndo tenham sido
objetos de aproveitamento na matriz curricular.

[l — Atividades de monitoria.

lIl — Atividades vinculadas ao Programa de Iniciacdo a Docéncia (PIBID) da
UENF ou de outra instituigcao.

IV — Participagdo com aprovagdo, em cursos de idiomas, comunicagao e
expressao e de informatica, realizados durante o curso de graduagao, dentro
ou fora da UENF, cujas cargas horarias ndo tenham sido objetos de
aproveitamento de disciplina.

Art. 127 - Entendem-se como passiveis de cémputo na modalidade do Grupo II,
mencionado no Art 125°:

| — Participacdo em projetos de pesquisa nas areas afins ao respectivo curso
de graduacéo.

Il — Participacdo no Programa de Iniciacdo Cientifica (PIBIC) ou em
atividades de Iniciacado Cientifica/Tecnoldgica vinculadas aos programas de
bolsas da FAPERJ ou outras instituigdes de incentivo a pesquisa.

lIl — Publicacdo de artigos cientificos em revistas cientificas com indexacé&o
nacional/internacional.

IV — Publicaggdo de resumos cientificos em anais de eventos
nacionais/internacionais.
Art. 128 - Entendem-se como passiveis de cdmputo na modalidade do Grupo llI,

mencionado no Art 125°:

| — Participagcao em projetos de extensdo nas areas afins ao respectivo curso
de graduacgéo.

I — Participacdo em palestras, conferéncias, semanas académicas
seminarios, simpésios, congressos, feiras, na area do curso ou afins,
realizados na UENF ou em outras instituices.

[l - Participagdo em cursos de extensao e atualizagdo, na area de formacgao.
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IV — Participagc&o na organizagéo, coordenagao ou realizagao de cursos e/ou
eventos cientificos e/ou de extenséo, realizados na UENF ou em outras
instituigdes, na area do curso ou afins.

V — Participagdo na organizagdo em campanhas ou programas de acao
social, promovidas por érgdos governamentais e ndo governamentais.

VI — Participagdo na organizagcado e/ou redacao de jornal informativo da
Instituicdo, home page de curso, dentre outros.

VIl — Estagios nao-obrigatdrios em instituicdes publicas ou privadas ou em
orgaos publicos, desempenhando atividades relacionadas com areas do
curso de graduagao, desde que atendidas as exigéncias legais.

Obs.: A carga horaria do Estagio Obrigatério ndo sera computada como
AACC, como também ndo serd computada a carga horaria de estagio nao-
obrigatorio aproveitada como estagio obrigatorio.

VIII - Participagcao de Empresa Junior.

IX — Representagao estudantil nos Colegiados da Universidade e Centros
Académicos.

Art. 129 - Para registro das AACC no historico escolar do aluno, deve-se utilizar a
tabela especifica elaborada e aprovada pela Camara de Graduacado. A tabela
devera ser disponibilizada no site da Universidade, nas secretarias das
coordenacgdes de cursos e atualizada sempre que necessario.

§ 1° - Atividades ndo contempladas na tabela mencionada no caput deste artigo
poderdo ser avaliadas pelo colegiado do curso para cémputo em AACC apds
homologacao na Camara de Graduagao.

§ 2° - As alteragbes da tabela deverado ser aprovadas pela Camara de Graduagao.

Art. 130 - Cada colegiado de curso devera designar um professor coordenador das
AACC.

Art. 131 - Ao final de cada periodo letivo, quando for o caso, cada estudante devera
requerer junto a coordenagao do curso (secretaria) o registro académico da carga
horaria inerente as AACC no prazo determinado no calendario académico.

Paragrafo unico - No ato da solicitacdo, o estudante devera anexar ao
requerimento um relatério e documentos comprobatérios das AACC desenvolvidas
durante o curso, conforme tabela mencionada no artigo 129.

Art. 132 - Apés avaliacao o professor responsavel devera informar a coordenacéao o
resultado final apés o que cada coordenacdo encaminhara em formulario
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especifico, assinado e carimbado, a Secretaria Académica para registro da carga
horaria das AACC.

Paragrafo Unico — Ficara impedido de colar grau o aluno que n3o tiver completado
a carga horaria minima referente as AACC.

Art. 133 - Esta resolugéo entra em vigor a partir do primeiro semestre de 2011; e
ndao desobriga 0 seu cumprimento nos cursos que ja contemplavam a referida
atividade nos projetos pedagdgicos.

Paragrafo Unico — Os ingressos em anos anteriores a 2011 poderdo solicitar
registro de AACC no historico escolar as quais serao configuradas como Atividades
Extra-curriculares.

CAPITULO XIV: DA COLAGAO DE GRAU E DOS DIPLOMAS

Art. 134 - Os alunos estardo aptos a colar grau apés completar a carga horaria
minima e demais requisitos estabelecidos pela Universidade.

Paragrafo Unico - Cada aluno deverd requerer a colagdo de grau junto a
Secretaria Académica no prazo estabelecido no calendario académico da
Universidade.

Art. 135 - A colagdo de grau antes da data prevista no calendario escolar, em
carater excepcional, devera ser aprovada pela Camara de Graduagéo.

Art. 136 - A Cerimbnia de Outorga ou Colagao de Grau € um ato oficial da UENF e
sera sempre em sessao solene, apdés o final de cada semestre letivo, sendo
organizada pela Universidade.

Paragrafo Unico - O numero de solenidades de Colagdo de Grau em cada
semestre sera aprovado e homologado pelo Colegiado Académico, de acordo com
as necessidades, possibilidades e quantidade de formandos, podendo ser coletiva
ou separada por Curso ou por Centro.

Art. 137 - A mesa de honra sera composta por:
| - Reitor
Il - Pré-Reitor de Graduacéao
[l - Diretores de Centros dos cursos correspondentes
IV — Coordenadores dos cursos correspondentes

Art. 138 - Os certificados de conclusao de curso serdo entregues pelos respectivos
coordenadores de curso.
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Art. 139 - Os discursos e pronunciamentos serdo definidos pelo cerimonial da
Universidade.

Art. 140 - A nominata dos alunos aptos a colarem grau devera ser fornecida pela
Secretaria Académica e confirmada pela Prograd.

Art. 141 - Os formandos impossibilitados de comparecerem a Solenidade Oficial
poderdao Colar Grau na Reitoria, devendo, para tanto, apresentar requerimento
especifico na Secretaria Académica.

Paragrafo Unico - Inclui se nesse artigo o estudante que, na época da Colagdo de
Grau, nao tiver cumprido as exigéncias, satisfazendo-as em data posterior, estando
apto para apresentar o referido requerimento.

CAPITULO XV - DA REVALIDAGAO DE DIPLOMAS

Art. 142 - A Universidade efetuara a revalidagdo de diplomas e certificados de
graduagao expedidos por estabelecimentos de ensino superior estrangeiros na
forma da lei vigente e nos termos destas normas.

Art. 143 - Revalidagao é a declaragao de equivaléncia de diplomas e certificados
expedidos por instituigdes estrangeiras de ensino superior com aqueles expedidos
pela UENF, tornando-os habeis para fins previstos em lei, no ambito nacional.

Art. 144 - Ao Colegiado Académico cabera a homologagdo da revalidagdo dos
diplomas de graduacdo expedidos por estabelecimentos de ensino superior
estrangeiro, apos cumprimento dos tramites previstos nestas normas.

Art. 145 - Poderéo ser revalidados diplomas de cursos de graduacao expedidos por
instituicbes de ensino superior estrangeiras, quando os mesmos se refiram a
cursos correspondentes ou equivalentes aos mantidos pela UENF, respeitando-se
os acordos internacionais de reciprocidade e equiparacao.

Art. 146 - O processo de revalidagcao sera instaurado mediante requerimento do
interessado ao pré-reitor de graduacéo, justificando a revalidagcdo pretendida e
acompanhado, obrigatoriamente, dos seguintes documentos:

| - original e copia autenticada do diploma a ser revalidado;

Il - original e cépia autenticada do historico escolar do requerente no curso de
origem;
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lIl - curriculo do curso, com duragéo e carga horaria;

IV - conteudo programatico das matérias e/ou disciplinas correspondentes ao
curriculo do curso de origem;

V - documentacéo referente a criagdo, manutengdo e duragdo do curso ou
equivalente, bem como, informacdes sobre a Instituicdo que o mantém,;

VI - comprovante de residéncia e domicilio no municipio de Campos dos
Goytacazes ou outro municipio do Estado do Rio de Janeiro onde nao
hajam Universidades Estaduais mantenedoras do curso ao qual o
diploma se refira;

VII - original e cépia autenticada de documento de identidade, com prova de
visto permanente no caso de estrangeiros;

VIII - original e cépia autenticada do passaporte, para estrangeiros;
X - original e cépia autenticada da certidao de nascimento ou casamento;

Xl - comprovante de recolhimento de taxa, especifica conforme tabela em
vigor,;

§ 1° - A documentacédo apresentada em fotocdpias devera estar autenticada por
tabelido publico ou pela Secretaria Académica da UENF, mediante exibicdo dos
respectivos originais, sendo dispensada esta exigéncia apenas nas hipoteses em
que a autenticagao foi assinada por autoridade consular brasileira nos termos da
legislagdo em vigor.

§ 2° - A documentacdo expedida em territorio estrangeiro devera ser apresentada
sem quaisquer resquicios de violagdo, contendo a legalizagdo do Consulado
Brasileiro no pais de origem, sendo dispensada essa formalidade apenas nos
casos em que houver convencao de cooperacgao entre o Brasil e o referido Pais.

§ 3° - Todos os documentos apresentados deverdo ser traduzidos para a lingua
portuguesa.

§ 4° - A falta ou omissdo de qualquer documento acima relacionado, bem como a
falta de veracidade nas informagdes, impedira o prosseguimento do processo.

Art. 147 - A analise de equivaléncia dos diplomas e certificados do curso realizado
no exterior, aos correspondentes na UENF, sera feita por uma Comissao
constituida de, no minimo, 3 (trés) professores, especialmente designados pelo
pro-reitor de graduagdo, ouvindo o Colegiado do Curso em que se pretende a
equivaléncia.
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Art. 148 - A Comissédo de Equivaléncia compete:

|. examinar a qualificacdo conferida pelo titulo e a adequagdo da
documentagao que o acompanha,

Il. examinar a correspondéncia do curso realizado no exterior com o que é
oferecido na Universidade,

[ll. solicitar informagdes a outros professores e setores da UENF ou outros
orgaos de fiscalizagdo que tenham qualificagdo compativel com a area do
conhecimento e com o nivel do documento a ser revalidado.

IV. elaborar relatério circunstanciado, no qual conste claramente os
procedimentos adotados e, com base no atendimento as exigéncias
estabelecidas para o reconhecimento de equivaléncia, emitir parecer
conclusivo sobre a viabilidade da revalidagao pretendida.

Art. 149 - Cabe a Comissao devolver a documentagdo completa a Pro-reitoria de
Graduagdo, no prazo maximo de 90 (noventa) dias, acompanhada de relatério
circunstanciado sobre procedimentos adotados e com parecer conclusivo a ser
aprovado pela Camara de Graduagao e posteriormente pelo Colegiado Académico.

Art. 150 - Quando houver duvidas sobre a real equivaléncia dos estudos realizados
no exterior aos correspondentes nacionais, a Comissdo de Equivaléncia podera
determinar que o candidato seja submetido a exames e avaliagdes escritos e/ou
praticos, nas Coordenagcbes de Cursos competentes, perante bancas
examinadoras por estas indicadas, ouvindo os Laboratorios envolvidos.

§ 1° - Os exames e avaliagdes que se fizerem necessarios serado aplicados sempre
em Lingua Portuguesa.

§ 2° - Para prosseguimento do processo de revalidagdo, a Comissdo de
Equivaléncia devera comprovar que o requerente obteve aprovagao nas exigéncias
determinadas, enviando o processo para analise pela Camara de Graduacao.

Art. 151 - No caso de indeferimento da solicitagdo cabera ao interessado impetrar
recurso primeiramente junto a Camara de Graduagdo e posteriormente aos
colegiados superiores da Universidade, no prazo de 15 (quinze) dias apds a
divulgacao do resultado. .

Art. 152 - O diploma ou certificado revalidado sera apostilado, devendo o
respectivo termo ser assinado pelo Reitor e pelo Pré-reitor de Graduagao, apés o
que sera efetuado o registro, para os efeitos legais.
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CAPITULO XVI: DOS DIREITOS E DEVERES DO ESTUDANTE

Art. 153 - Sao direitos do aluno:
| — Receber ensino de qualidade.

Il — Ter acesso, ao inicio do periodo letivo, ao programa da disciplina, a
bibliografia basica, as explicacbes acerca da metodologia de ensino e
ainda sobre os critérios, periodo e tipo de avaliagao.

lIl - Tomar conhecimento do resultado das avaliagbes pelo menos 7 (sete)
dias antes da avaliagdo seguinte, sendo assegurado-lhe, portanto, o direito
de ver a prova e conhecer os comentarios da correcdo. Podera ainda,
entrar com recurso ao prazo de 5 (cinco) uteis a partir da apresentagao do
resultado.

IV — Participar de todos os programas de bolsas e auxilios desenvolvidos
pela Universidade para os discentes, sendo observadas as normas e
critérios especificos.

V — Organizar-se em Centros Académicos (CA’s) e Diretorio Central dos
Estudantes (DCE) e usar o seu livre direito de expressao.

VI — Ser formalmente representado nos Orgdos Colegiados da
Administracdo Académica da Universidade com direito a voz e voto,
conforme especificado nos respectivos regulamentos.

VIl — Recorrer ao érgado competente (Coordenacédo de Curso, Conselho de
Centro, Pré-reitoria de Graduagdo, Colegiado Académico e Conselho
Universitario)todas as vezes que se sentir lesado em seus direitos.

VIl — Ter assegurado pleno direito de defesa quando acusado de
comportamento passivel de sancao disciplinar previsto no Capitulo XVII
(Regime Disciplinar) destas normas.

IX — Receber informacdes a respeito da Universidade e das rotinas
académicas.

Art. 154 - Sao deveres do aluno:

| - Valorizar a Universidade publica e gratuita e zelar pelo patrimdnio material
da Universidade.
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Il — Observar os prazos estabelecidos no Colegiado Académico recebido no
ato da matricula e informar-se sobre o funcionamento académico da
Universidade e proposta pedagdgica e curricular do seu curso.

[Il — Cumprir os horarios das atividades académicas.

IV — Frequentar as atividades de ensino e entregar os trabalhos escolares
nos prazos estabelecidos pelo professor.

V — Tratar com respeito e atengcdo aos demais discentes, servidores técnicos
administrativos e docentes em qualquer dependéncia da Universidade.

VI — Comprometer-se e cooperar com o corpo docente e técnico
administrativo para a manutengao da qualidade das atividades de ensino,
pesquisa e extensao desenvolvidas pela Universidade.

VIl — Votar nas elei¢bes da representacédo estudantil, assim como em outras
representagdes das quais seja eleitor.

VIl — Respeitar as Normas, Resolugdes e Leis que regem a Universidade.

CAPITULO XVII- DO REGIME DISCIPLINAR

Art. 155 - Sem prejuizo das disposigdes legais e das estabelecidas pela Camara de
Graduacgéao, o corpo discente esta sujeito as seguintes penas disciplinares:

| - adverténcia;

Il - suspenséao;

[l - expulséo.

Paragrafo Unico - A penalidade é agravada em cada reincidéncia, o que ndo
impede a aplicagédo, desde logo, de qualquer das penas, segundo a natureza e a
gravidade da falta praticada, a critério da Unidade.

Art. 156 - Na aplicacao das penas previstas neste Capitulo, sdo observadas as
seguintes prescri¢oes:
| - a adverténcia é feita por escrito para efeito de caracterizar antecedentes;
Il - a suspensao resulta no afastamento do discente por um periodo nao
inferior a trés dias e ndo superior a 30 (trinta) dias;
Il - a aplicagcdo da expulsdo é feita de acordo com as conclusées do
processo, a cargo de comissao designada pelo Conselho Universitario;
IV - as penas disciplinares s&o aplicadas de acordo com a gravidade da
falta, considerados os antecedentes do discente.

Paragrafo Unico - E sempre assegurado o pleno direito de defesa.
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Art.157 - A punibilidade por ato sujeito a sangao penal ndo exclui a pena disciplinar
nem a sanc¢ao de natureza civil, quando cabivel.

Art. 158 - Sdo competentes para aplicar:
| - as penalidades de adverténcia e suspensdo até 30 (trinta) dias, o Pré-
Reitor de Graduagao;
Il - a penalidade de expulsdo, o Reitor, ouvidos a Camara de Graduacéao e o
Colegiado Académico.

Paragrafo Unico - E sempre assegurado o direito de recurso.

Art. 159 - Para efeito de interposicdo de recursos, constituem o&rgaos
imediatamente superiores:
| - em relacéo aos professores, o Conselho do Centro;
Il - em relacdo ao Conselho do Centro, a Camara de Graduacgao;
lIl - em relagédo a Camara de Graduagéo, o Colegiado Académico;
IV - em relagdo ao Colegiado Académico, o Reitor e, em qualquer caso,
como ultima instancia, o Conselho Universitario.

CAPITULO XVIII - DISPOSIGOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 160 - As propostas de modificagdes destas normas, para serem aprovadas,
devem ser encaminhadas a Camara de Graduagdo, em primeira instancia, para
depois serem submetidas ao Colegiado Académico.

Art. 161- Os casos omissos nestas normas serdo resolvidos pela Camara de
Graduacéao.

Art. 162 - Revogadas as disposi¢gdes em contrario, o presente regimento entra em

vigor no primeiro dia do més imediatamente seguinte ao de sua publicagdo e
substitui todas as resolugdes relativas aos assuntos abordados.
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